Jozsefvarosi Ovodik
Szervezeti ¢és Miikodési Szabdlyzata
ISTZMSZ/

2023.11.01.



I:ﬁ F |
-|.i
.l'i lu'l""-

W =is 72 lenogs
& rEipienenevoda i

k D:'-‘-Iﬂzﬂﬂ-:ﬁlfﬁh 434388 I sEypeditets jooniodnilesaeil com
'HE‘:.ME_"// #1083 Aot Paluel Lejos u 7.3,

.1\\

Yazsefvarosi Ovodak

Tartalom

Jnggﬂuh&lw Tt . e R SRR SR A 8 7 T PR i
1, TNTEZMENYI ALAPADATE!IK R R e s e
b1l oAz iatdembny Mtakines o PR e R R R e e T
12 Azinidmndny alapin okdon srennh alaﬁtﬁ'éi:ewsﬁg: B
l-;’._: Az .:.'Imda fela-:futeliitfmat smﬂgﬁjﬂ mgaﬂanmg;n;m S
L4: A Fzselvirosi Ovodik sedkhelyintiaménye & mg:mézmén}rsa D
1.5 A feladaselatasi helyenkint febvehetd muecimalis gyermek-és tantldléteadm o000 0
2. KZBEMSTCELIA......ovoomeeery o __15
3. AZSEIMSZ rERbL::’EL EEEM.EL‘FI :ﬁﬁBEu HﬁTAL‘fA e ama——— 1
Teriileti hatdbva kiteried:. i e
S::.:cméi;;‘i T B T e A

A quummh,amuk n}rﬂ»ﬁmﬁmﬁa e T T 1

4 AZINTEEZMENY E&ER"H'EE!’TE Iﬁaﬁcfy&mm i‘-fi*mdﬁL '.T @‘";a' S
41 Seerveseli dgraje, Bapesolidisok: .. S L B e i,
4% & smn*m.n ng;-aémk knzi:m kﬂ[:ﬁ:ﬁﬂiﬁtl'&ﬂﬂs rm:l;r gt sy smss oo sy
Egnzgaiﬁqag AR e PP A AR MG Y S T B e e e e it
hﬂﬂf‘ﬁtﬂﬁtﬂh‘t R Cr L e, e R e e R e e P
Srakinai mﬂﬂkﬂkﬂﬁm:ﬂ&ﬁﬂk [r'lh. ?I Eoamering), b e e s S e e
“Seilol kozbeség (Nkt 72 8 (1-(2); ., e e gt e e e SO |

421. A belsd h@csqlﬁnmﬁs mﬂdjc A vmh:-k (LS szewc;::u egységek [mzﬁlu
Kepesotattaiias: ... e B el e e - 16

Kﬂp:wiﬁnnﬁﬁs fnmuirt mqghutaﬁ:-m __19
Alkalmazotd kizossdoi betekezlet: _,h,,vlﬁr
Intbrményi neveldestibet Sotekezlet: o s L R A
Tagintézmény. neveldtestilerénak, il at'i?ra.l;matﬂﬂi kﬁ:ﬁw&gﬁm& nnﬂﬁﬁziciﬂ [T .
lgasgard leal 1arolt aginidameay-i gazpatl frickeslet ... .Eﬂ
Swakmal kirdk Ertekerletes: . H,,__HEEI'
50 CAZINTEZIMENY m;iwfm&.a,_.-..,-.--..--.,,.;.., L v
3.1, Anintdzmény vezetisi. mktﬁréja A vorslak kﬁﬁ-:h‘tt THUREEEOREAS o prreaner A
S10 Tnargtdi. :u
ETZ  Jesrgatbhelyettosele. o nngimiaiiig Y o L UL TR RN Eor e

S1EL Inkhuay o Ovadad mevelésér, Bs-‘é-iysgyaﬂlﬁsﬁgért iebelas t‘-s; leswts @& ﬂ!a&anu-s'
1




B2 FE A ATh 008
B s olisemoreds b

OM azenesite: 034388 @ B ———
\\5{:? a3 W ICEEtapes, Tolnel Tasoy o, 0,

5122, Seakmal &5 tanligyiparpatas iparpatohciyeies .., P TR N S
51,23  Gaadilkoddsi — seemélyngyd &5 mitkadés] :ga?gmnheiynum PP ..
5.2, Az igazpandk ilﬁ@'ﬂ!n;’mybun vald benntariézkodasinak nam:ht.,m_l'?
R T T -

A kbadmitsmiyosds miagaban Pomlala: i e i et s e e e 3T

Kiadnsdnyozdsi jog: .. - vE‘i‘
531 Az igmgatd Ei A% ipayygaid- hn!yennwhkmdmin:mﬂm 5ugmu!rsaga ....;?_:E
532 Azigazpatd By az igazpatd-helyettesek szakinai teljesitési pazolisinak Jﬂga&uilsﬂg.a 2B
5.3:3.  Tagmtézmeny-igazgatd kiadmdnyosis] JogosnlEBigar. it ceeceerrsme s 280
554, Intdgmény nEvel tartaimass pecsétivasznatan FOHE s ”
54, A képviselet geabdlyal . SR Bk ATz |
55 Azigazgatd vagy ez ;ga?.gntsi-imiyﬁres aﬁdﬁl}mﬂnﬂiﬁa -:E::tén & hei‘y«!tmmm mndj:: |

5.6, A helyetesitési rend magharﬂmsa atovibbi munkikiikee &ghemﬁwm vioatkozdan
32

57, Avigavgato feladat- &2 hutaskircbil Teadon feladat- & hatdskSedk .. i, 52
Taginwéznény-igazgaik igazganindl dmabizon hatdskordhe @rtoEk: ... 32
A TP IEN Y- adeEils (A ntEameny- Sttt JavastatbevB JORKTE: . 32
A tagintdambny-igazgant gardilkodist Feladsais Lo i e 3
AT TR EMENY ROZOBE AR i i L el mmremererronmen S
G Az OvodapedagdEasok KOEESERET oo st s i 3
G.1.1 Intézményt nevelestilet, . R R e
Di‘lﬂi&ﬁuﬂgkbr: i kﬁvﬁlk-:-zﬁkrptmed k:l AR L RN e i e e L |

A neveldtestiolet & sedmdns biztositort faia&r.t- &5 hathskbrtk I;fr.:uI BEm mhiﬂntjh At dontési
jugk-iﬁmt B R RN S e . Hibal A kbmyvjelzb nem Ieterik.

Dmﬂﬁsi Jopkine & E:Wti]-:m'.i!-:re t-f:r_]ed k1_¢.__34
Véleminyertsi jopkire, “_ 24
f.1.3. Seakmal munkakdztssteek... B B S S e
Szabrma munkakGebsstpek feladarsi: B T e e
Acszakmal munkakiiissdpek Lg;.q:ﬂmﬁkndm-:ntk mnr:iJL , . -1
A szakmal munkakietusépelk k#pﬁulaﬂmé.snnah: mﬂdjﬂ N R R S R
Aczrabmal munkakivebeste dont; . A e
A seakanar rinnkakteissty — szakteriileidt drintden — vé!ﬂmﬁr-ym -
A srakmai :-nunl-:akw.nmg velemenyét — srakteniletét trmnidin — ‘mk&:;l m:pu;m ,___.35
.2, A sealk korisséged ... R —— R

Az intéomem szilbl szervezet m&m&wét ki kcilkéms R s
4

ot N Jozselviresi Ovadak
9

31
--_-_.---nnu-.uuu'u...._"l



/ (S erresiteit oy cd sl tom
o W LR Badepesi, Tobal Lebes 750
P . .

A tagdvodal szaldi szerviret vEIemBHEr T kel BEIRT L i i bbb e 3

Ar n;g;.ruiunfd':ﬁdéﬂﬁ F Eﬁpﬂulufrmﬁs méshai; .. AR NSRS

T AMMH]:S RH"TH]E T A PSR v L i P T I |-
7.1, A'zvenmckek mié:x:r*iém'hﬁu »smmmm rmd:]-: TRt S b ke |
7.20 Az alkalmuazottaknak az insbandnyben vald b::nmanmiccrdéﬂnﬂmnmel?
T e R R «
Mm:karmi_,_w

A munkahely clharvasas R e B e AR

Smbﬁdsagakang-zdﬂrménr e PSS .

7.3 A l:r:lép-’:s & bemmiartézkodds I'ﬂ-l'il.‘l]:l# azok részére, ‘air;fk nem dlmak jﬂ-g"!."fls?..tlhyi:lﬂ:ﬁ ax
intazriennyel .. DR T T AT Y

74 Hei}'isﬁg-r:i, hﬂﬁ:lllfﬂ-!.‘#ﬂ'k hn&miaﬁn&t ae:ahﬁi:fal S stmspss s
& EGYRB FOGLALKOZASOK CELJA, SZERVEZETI rmmm mms:rmm i
Fﬂteitlﬁ T L s A e B S R

9. CAEINT F.?MFBT I-LM’C?(JL."LTM e L e T

a1 A kilsd i{apcmiau&k rcrtdmn.., ﬁ:n:n&la mu:ar:lia A vereisk paﬁrcmxm:mek
Fapesalatabthed o ke R S s i R B LA 40

4.2, Kaposolattartds a Fivares Pedagieiai Seaksrolghlat Eerfileti Taginterménvevel ... 42

9.3 K..chﬂﬁlaﬁuﬂﬁa b Jousefviros: Esﬂuéh.q Szulg_ﬁ][:au& ég G}l::mrz:k;lfrlﬂt Kuzpmrt
mmmm}réwi s b s b e

9.4, Ff.a{mﬁ-:rlattanﬂ an r:smmngﬁg}*' ::!151551 h:::tmil-fr n,gﬁ”s:'ﬂ.gugm mwrmcnyﬁkh::i ......... A4
10. AZ UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESER RENDIE. . L
t0l0 A hapyoményok dpolasaval kapesolatos fﬁ!i‘.dﬁtﬂkﬂ-ﬂ
Intézmeény? szintl hagyomanyok:.... T R i PRI TAeS A

A tagfvodikban jelos napok, hagymnah:ﬂ:rr.e,u unncpﬁk, ::.g}'hﬂm [ ]1!53]!331.1. unncpek;, czalidi &5
pavith kiizisstai innepek lohetek: | . oA 45

102 A magyar 2iszi0 hagznalats ﬁj-[lréng.n eibirigoidal .. -IH’:
102},  Szabviny, Gsz0Us, 05ere, EIBZEORI. .o smmmmon sttt iosirisissm i v

a2 CAnerngeh pynss G ey EhsElG hasEralaTe, ol e
18, AZ DNTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOX .. N e g

111, Vb, ovo cléinssek, nm:,];fﬂ:cl a gg.rmm!;cimék a Tﬂlﬁéﬂh‘}';}'b-ﬁﬂ wﬂu tamzknd’as
sorén meg kell tartaniuk.,.. s A VL R S e et A e JE T LS P S I M N e B

Ralcscrvedeini m‘!ﬁk 4’?
lfrvudau '.luwh helysiinen ?-'311.1 prug:amu-k Bi."ﬁ.héﬂ‘fﬂ.l RS AL N S T B

112, A rendszeres ppdsustglayi feligyelot &z E:Jlﬁﬁaa;cuma_dﬁ
1RZ1 A gyermekel eptseedphpyd febigpelate L i B

,—"”ﬁ?‘l ;}-.G:‘.\II Jﬂlﬂﬁimgimﬂdﬂﬁ & [IE.EI;':H:-IH tieda

it



= r.lufl}ﬂmm

-“"'fﬁ.ﬁ; A Jozselvirosi Ovodik S
. Qﬁ@ J OM irenosito: 034388 : e

@ egresitett jrorodafEemsiloon
\"E:’,_“_'Ef _ i ¥oEd Badagen Toind I.lini'u.‘-.-'i.l.

11.2.2. Dalpordk epborsbyiey teliigyelcte Eiductes munkanlkalmassigl vizspilat............. 48
T R
Soran KiviH munkBalkalmasshgh VIFSEEIAL .omweosuenssisiiseesceitiho i 8
Rendhiviih mumkaalkalmassagl vizsgalat: . S O AR b S PO T R |

i2.  RENDKIVULI ESEMENY ESETEN bE‘EﬂE‘EGES TEEM‘I@K PN KR
13 ABELSOELLENORZES RENDIE.. e e PR R ik )

130 A kianevelési i mtf.:..:,meau.-' ﬂil&ﬂﬂﬂ.ﬁh: T RS SRR PR O e SRR IR . |

(3.2, Apedagdeial munka munkaterv szerint Ellenﬁmim S e RPN
Gl i TR TR 2o (Ut e Y
A beish ellenfrzés dltalétios mmtym et e et et ]

-P&a’ﬂg::-gw mitha ellendizise .. R B s e _15]
Az ellendireés dah;mmwlam R e s Sl

A,gazdaikmiém&l kapﬂmia.ttﬁ belsd | mté?mémyj} e?hnﬁm;m Feladatok ....ocvesreernrsennn B2
ORI e oot e S S s s
T el i B P o e L S B L L 8
T e R S T O s o .
Az ellendrees d:rklunml;;&[ﬁsa P —— I

124, Az inlézmény belsd l:tmwil]rm;!m&ne-}: r!:s hﬁlsﬂ- elleuﬁm.ﬂ fclada!mnak efdthsa 53

14, AZ INTEZMENYT ADMINISETRACID o it sl

141, Onling napld vezetbss (OVEED .. L . -?4

Hmaseig ey

142, Azclekironikus fton eldaliiton ]:l-ap*.rm'la;:llfl ﬂmnnamin}'ﬂk h1t¢1¢s~t¢aémk rdn-ﬂ.fe
A Kmmndsgarbﬁt kinyomiatands dokumentumok hitelesitdze: TR T 55 :
143, Awelektrontlous dten cloalliton, hitelesites ds-tirolt dﬂkummhmuk kezelis :%'ndjt L
15, A PEDAGOGIAI PROGRAMROL VALO TAJEKOZODAS RENDIE .. artssai
18,  EGYEHSZABA L‘z’E}F AE-'EIE _155
16.1, Bgyes. wg}-'nm}ftlatkaﬁﬁéteh kﬁtelm:uaégqﬂuﬂl o LN IR e e 1,
Intézményinkben vagyornyiatkozatol tea: S i L i e i e e B
A vagyonnyilathozat-tétel eseddlessige: e, ko acasgmmn ol
A vﬂg}w-nnn}rilﬁ.ﬂ:umt lirzéze: .. SRR 52 T PP £
A vapyonnyilatkozat-téieli kﬂlmﬂwég. 'ﬁagﬁmgﬁﬁmh ]Dglaﬁwlkcaménym (EErrriet
16.2. Titoktantisi kbtelezetindg a0 5 E .

16,3 Chges mﬁ:-rmafﬂ-;a; vurkirik (aspali gﬁpﬁk inptﬂpnk. “ukusizlz..ihnn!-:'} hasmaﬂtﬁnﬂk [ 18
ellendrzésbnek szabalyairdl. . T 8

Eszkedk ovodan kivili hasmﬁtaiaﬂﬂ




Tozsefvarosi Ovotil @ ZLUCCTE

OM azondsitd: 034388 @) et staemaioon

064 Badien Taleal Laigs w75,

F6A A nevelés nélkili munkanupok seerverfstnek rendje i e e 58

65, DAURIIROZE SEHIO oo st s s s st ssstes s estiss s s
17. mRéREHﬂELEEEESEK_P_Ey
L 2 1
SEMSE FIBREIER oo __H_lﬂ

PANASZKEZELEST SEABALYEAT O |-




- E':-:,' Bl 169068

" i -Jozsefvarosi ﬂ""“ﬂﬁh & dhepenitotiovade b
@ oM El_El':l-]!_l:n-Sill:lf!l; R @._‘I apresitet it adagi el s
a"hd_{l_'_";-"' W i'l:nﬁ'l-tﬁ-.l-d"qp.nl Fotred Lagos i 75,

A nemzel képnevelbsrSl szolo. 2011, dwi f::xc Wrvdny 25§ {l} bekerdischen hapott
filhatalmaris alapiin o Jdzsefidresi Cvoddk (tovdbbiakban JOK) a beist és kilsd kapesolataina
vonatkors rendelkezcseket a jelen szervezet &5 milkodési srablhvrathan (tovabhiakban: S,?MEE}:
haliroses meg.

Az SaMSz-ben foglalt repdeﬂm}émk magimﬁﬁ mindenkinek Koads. érdeke, swért ay abban
foglalak nwgszag&m esetén az igazgats munkaliatdi jogkottben eligrea hozhat iniékedist,

A sl vagy mias, nem e intézminyben delgozd  személyt, @ tagintézmény-vezetdknek
tjekortamink kell a szabﬁljfzsg:hun i'ngla!‘!al:rﬁl kérve annak betarasil.

s A 2071, w: R tc:nfén}rﬁnﬁmz;tt kdenevelézes| {m»ébl:ngkban MEL)

o A2011.40C LXXIX trvény & semetisdgek fopina].

o A 2011 Evi CLEXKIK d8rveny Magyamm&g hely: Onkormanyratzingl.

s A2011, & CXOV. thrvény az Sllamhdatartisol {ART.).

= A Z0TL. évi COXL thrvény a csalidok védelméndl,

e A 2011, cévi CXIL tevény ez informdcits  Oorendelkerdsl  Gepral &y aw

m.fmmau-;ﬁai:rhads&grét
s 2023 &g LIL Grvény ap-:’dagﬂgﬂwki’u aé‘erpih‘éj&réi

o 402023, (VII3D.) Kermanyrendelel a pedagdgusok if SlemdlvEiars] szals 2023, bvi LI,
tiirebny végrehajtisirs)

& A 1997 avi JOXKIIL rvény o kiwalkalmizotiak jopallisinil,

o Ar 1997 fvi XXX virvény & gyermekek videlmiro 65 & gylmigyi igazeatisrdl,

o A ZD0012(VIIL 38) Komm: readelet 3 memzel kbzneveldstdl wzold: iorviny
végrehajidaardl

e ASE—SEHIE EMIE 17.) Korm, renifelet iz Cvodai nevelés: ms?ﬁgﬂmlapprugmmami

e A 432083 (IL 19 Konn. sendelet .z kizfeladatot ofldi swervekmé! alkalimishats
lratk&;:elﬁm s_rn::l’t".fm'eic megfelelosigat anlsitd  szerveseiek  kijeldldstnel réspletes
sznhﬂf;-.-mral

e« A& 33522005 (XIL 29} Em‘m rerdeler 2 kozfeladator elldtd srervek irstcereléstney
Sltatinos kuunte]méu}'mr‘ﬁl

o JGE82011L (XIT 31)) Korm, tendefet 2 dfamhiziardists] s286 2011 & CXCV. HirvEny
?égtehulmsﬂﬂl

e A 3262013 VIIL 30) Korm rendelet a pedagbgusok elimencieli Iﬂﬂ-ﬂS.?.E!"!:‘ﬁl é a
kozalkatmarotiak jogslasindl szélo 1992, évi ZOOKI, 1Breény Kozncveldst intdrmenyelhen
thrtdnd végrehajiasarl

8 A EEE’EHH {XIL 300 Korm. rendelet e phtaias fgﬂ,}:ﬂ]van:m]ﬂl}]

e A& ZTTAYST. (XIL 223 Konn téndelel & pedagopns mﬁbbké;m&srdl a  pedaghims-
szakyizegird), valamint 2 d.wéhbkﬁpﬂuhtn resgivevik jultatdsa ol éx kedvermérieinn],

o A 4S1ZD16 (XL 19.) Korm. rendeler p2 elelorénibms iigyintkacs részlemrabdlvaindl,

o A 20012 (VITL 313 BEMMI readeler # nevelési-okialis inpdeményel mAkGdeErlE ds e
wiznevelést intdamenyek nevhaseodlatind] (lovabbiakban: MM rendelet).

o ALE2013. (11 26} EMMI rendelet a pedugbeiin seakszolgalatl intéanidnyek mitkgdésiil,

g



Bt R\ Jonsetvirosi Ovodik 3 L L
) DM azonpsitic H34388 0 epyesisznjveved s auait som
: ﬂ?ﬂ&__. H méimuig'm Telani Tjen g 10
A AAR007, (XL 250 OKM rendeler a katasanofik etiond videkeads é5:a pelgin védelem

fgarat] feladetairdl
o A Z&T99T (K 3) NM rendelet ax akﬁlahﬁg&ﬁmégi;gp eltdeisral,
e A 31998 (VI 245 NM rendelet 3 mimkeRG, szaloma, illetve ssemilyt higitnis

-alkalmassdg orvost vizsgalatanol s vélomenyendsirnl,




= rﬁn:nm m:.
-E ReEv e e i

@. Wnﬁuﬁmlrm
W 1068 Bisdapen, Folnes Lejn 7.3,

Fosefvirost Ovisdak (JOK)

1084 Budspest, Tatnai Lajos wica 7-9,

ovoda

cvodal nevelés

il jopi Srem ﬂy

Az intézminy gazdalkodisival ﬁwm‘rﬁjgﬁ
fogosibvamyok:

'ﬂwﬁlt@gﬂd@&gt srorvezentel nens rendelkerd onills

i sl S St
! 5 Sroigditd 5

Kémpent (T5252GvK) sedkholve: 1081 Budapest,
Népszinhiz . 22.) liga ¢l,

e imézmény OM azonositdjs:

(34388

A TOtEFmEny addsima:

15832544.2-42

| Ar invézmdny. toreskdnyvi azonositia;

HI2540

Az intépmény  illeiékessége, milkodést |.
tenibane:

- Az inidzmény alapitdsdvel kaposelatos adatok

A intéameny alaplidsinak dituma:

2075, auguswig 1.

Hatalyos alapitd.okirat:

16072023

e e e oL
TR SR alaptepekeati e

Dvodai .ve' euaeﬁs- folmdatad

Rt ALl g o LY o

"
g
s
f=1

Sajdtos nevelés génylt gyermskelk Svodai mﬁl&'&éﬂh‘k
cﬂ&tﬁaﬂrﬁh srakmai Teladata

B
g
o
i)
i |

I
E
o
r—y
ks
= |

Memzetistai Gvodai nevelds, ellitds syakmai fefadanai

(ivoda: nevelds, slatis mikodtetést feladstai

2
L

Cyormekétkeztetés kieneveldsi intézményben

Munkahelyi étkertetés kizneveldsi imntézményben




OM axoupsits: 034388

108 Buddpest Raross uiea 11170,

ik @? ch Jﬁlﬁﬂﬁ-ﬂrﬂﬂ Ovodik

35728127
TS

W 1960} 2incn
& Ubcgrevitataada lin
W L0BN Eudipen; Taw Lajnni, -0

‘GrkormAnyat
repdeletek szerint

{tovabbiakban:
Gkre-ek)

dvodal nevelés

1083 Budapest Bisoss uten 11 17b.

3872RA

ﬁm-'ﬂ.ﬂ-ﬁﬂ. jﬂr

1083 Buidapest Burass utca 9.

IFTTRAS

A1

ke ek szerint

vod nevels

1043 Budapést Baross ufcd 91,

3572830

ke ook szerint

udvar

1086 Budepest Cobine utea 5.

15808

Bkxck sqering.

tveda nevelés

11 | Bidapest Kuin tica 3,

34756,

Bk, -ck szerint

évodai ncvelds

1 083 Budapest Soroeyi Bl ‘_5—1:3.

30463

kel srerint

Ovodad nevelds

1088 Budapest Rillsbezi 0t 15,

36543

a%r.-ck szennt

vodal neveles

9. | 1087 Budapest Srazados it 1214

38877

SOkl seminl

Gvodal neveles

10

1083 Budapest Tomd ukea /A,

36139/

“okr.-ek szerml

ER

1084 Budapest Tavasmess wiea 17,
fermészethen 2 1088 Badapest Suie
uled 2, alafl

35263

dvedai nevelds

1os4 Budapest Tolnai Lajosutea 79,

3480371

13,

I 1084 Budapest Vigutca 10,

34814

okr.-ek szerint

Htszdudvar

| 14,

1880 Budapest Fﬂj-:h’?ﬂt':"ﬁiﬁﬁ. 7.

3RSy

Gkr ek wzering

fvordai rievelds




=EA1 E]ﬂ-:-lﬂﬁ_

Jdzsefvarosi Ehrmiﬂk
oM ﬂ:.?mmmtu 34388

S e e avode B
T e frevodadsmait conl
W 105 Blalagen, Tobit Lagsa a, 720

Jozsefirasi Ovedik Székhelybvoda i |ga;,.gamja

Eintnerné Wagy Esstor
1084 Eudap&&t Tona Lajos uten 7-9;
Tagintézmeny mepneverdse Tagnidamény-igacgatd. | Tagintézmény cime;
WV

i Tasefvirosi Ovodik Kissné Pobr Beats mb, | 1083 Budapest, Tomo ulea
Caodasziget Tegbvodija kLS - '

2. | Joxsefvdrosi Ovodsk “Kocaisne Juhlse Fva 1083 Budapest, Baross ulca |
Mapvirdag Tagdvadaia NiB

3 Jomsebearasi Ovodik: Mésriros Bdit 1689 Budipest, Vaida Féter
Katica Tagbvodija utea 37, '

3. Tomsevarosi Ovedak n 1085 Budapest, Somogyl
Mesepalota Tapovidija Béla utea $:15,

5| Jhwselvaros Ovodar Magy Jadit 1087 Budapest, Szazsdos 0l
Fitypang Tagivoddia 12-14

6 | Jwsefvirogs Ovoddk Csabaing Lampert Agnes | 1086 Budapest, Szi2 uica

' ‘Bzizszorszép Tagbvodija ' ' I -

7. | Jézsefesros Ovodak Kissué Bagi Magdolna -11133 Budapest, Rikdeai it
TA-TI-EA Tagbvodaja ' E5: .

g8 ,{E.F;;&fl..-ﬁms’: Crvodik -“P‘;gﬁrﬂmmmi 1081 Budapest, Kun uica 3.
Tindérkert Tagdvodiia _

9| Tdesefvdrosi Ovodik S6fi - Osz Veronika 1086 Budapest, Csobine
Mackévar Tagovodiia uten 5.

10, | Jousehvaros) Ovadak Szndva Mbhika 1083 Budapest, Baross utca
Virdgkbszorl Tagdvoddia 91,

Csodasziget Tagbvodka 96 | Piypang Tagovoddia |1500 %ﬁﬁ; ‘;i|
E T i e | Brazsnarsaan T Mackbvir H
Fasicn Tagheobiie 144 [ TATLRA Tagivodsia |90, |HEONN og

10



= -.'-" ] ..-- +3|$_.'-_5. T ' -
ST Tersetvaves Ovodik = Senae

= | m{ugm,lﬂhié 33#33'3 .@ egpasiten ov okl gl oo
' .{j\,ﬂy B {06% Badpest, Tolst Lafsa 25,

2. A STMSEC B == ey

= Az mtezmény jogszer mﬁkﬂiﬂﬁ&eﬂe}g biztositisa, a nevelbmunka zavartalan mitkidésined
garantffiss, A kbmevelbsi tirvényben &5 végrebajiisi rendeletekbon foglhliak érvényre
J“ﬁ“ﬁ-‘ﬂ

+ Az intézmény mﬁlmdm rendiének: meshatarozisa mindaron rendelkexdselloel  amelyslet
- jogszabily vem ural més hatdskdrbe.

+ A torvinybe foghalt jogt magatardsok mind] haékonyabb Srvinyesiibse az intéeminyben,

+ A SzMSz tarlalme nem allhat- ellentathen jogseabilyokkal, sem cgyib intézményl

abpdntwmcmmma} nem vonhat ¢ torvény vagy tendeler alial humitcrtl jogot, nem i

wikithen apy, kivéve, b g : 3 jﬂg&zﬂhﬁl}! erre felbatalmardst ad.

+ AZintérniény taghvodiindk Epiitereire, axok wvaraira,

v Az Imrsatis Sperveret mikodést teriileréne.

= A mgﬁvﬁdak teritendn kivill szerverett az dvodal nevelés idejében; keretéhen mii&
DEOTATIHira, eserbnyel,

o Agintéaminy kﬁpﬁ&ﬂﬂtﬂmm alkatomrd, E&EE kapegolati a!i:aiﬁnn&

m:ﬁmémmmy ﬂ:&h‘:ﬁiﬁﬂiﬂi@

Az imézményhen mikadd kizdsségekre

A gvermokek kiizhssépine,

A gyermekek sziileire, illorve a torvényes képyiselkre,

A nevelési idan kivitl myiiton azaiﬁtﬁtﬁha{ﬂ-}ﬂﬂanﬂ hitektatd, sib.).

+ Az intézménnyel kiizvetion kapesolatban nem All6 mas kiilshs (ereektidd subldk, sporeldk,
Srelsvallitg, fenyképdsy, Wszdmester, sth.) sremélyek ?.&mam

s Az SeMSz-ben foplalt rendelkeztseleet nzok is kitelosel msprarani, skl az intdeméniive]

.Rﬁﬂwulath:a kerillnek, valaminl igéaybe veszik spolgaliatisail (o1 béeik).

& ® @ = W

= 2023, novessher 14480 16p batdlyba:

. Halﬂmmihnmnmum

+  Mbdositisa akkor indakelt, hi s jogszabilyokban - seervezen & mkSdési wkintethion -
viltozds &) be; illetve, ha s stttk vagy 2 nevelSlestilet mindsitent toblstggel eme
Javasletot tesz.

¢ Elmpadiss a remscti kbinevelbardl s2810 2011, &vi OXO forvény 25 & {1} bekezdiie
SErerint lﬁﬂ'-‘rﬁik

+  Azelfogadis niua-tﬁ véleményt nyilvanit H‘EZ-!-EiU'I szervezel.

A hatilybalépissel epyidepileg hardlyon kival helyenGdik & 2022 0801 52 SAMSH,

o Jelen SeMSe oy peldinyit a taadvodaban ki kel Rigsesitoni,

11



. , = -.iﬁ;i.'-:muﬁii:- .

Jozsefvarosi ﬂ'."‘?ﬁ‘“j‘ B syt
OM azonositd: 134388 @ o ivovelsptzom
W l-ﬂ-ﬂ-ﬂu-ﬂ'lpul.Tath_'t.q_.;pn';.'j:l;l

Az SEMIZ 85 a7 alapdokumentumek (Hazirend, Pedagbaiai Program (JOK-FP) nyilvincsak, sz
niinden érdeklodd - spimdra hosaficheave kell tonni wz igsrgatdi & tapintcemény-igarpaton
irodikban, valamint sz intézminy honlapiin: bitps:iwwow DBeevesitettovadu il '

= A nyilvanossigedl o0 a0 nyilvines dokumentumok: horzifirhetOségendl, faliishgun
hirdetmény formajdban ds 2 Szil6i Srervezet (JOK-5252) dves értckezletén is Sriesink an
Erintettaket.

+ A Hazirendet sz bvodaba drténd beiratkozdskor a szdi8knek 4t Kell adni, vapy dlektroniis
(ton szlmuudera ol Kol futeatni. e

* Az alapdokumentumok megvdltozisidsinak médit a dokumentumok végkn ialdlhats
Brvényesséyl rendelkezbsek saabalyonpdi. Az alupdokumentumok megviltorisirol az
intézmeny vezetdfe minden csetben kiteles (Gékoztatni ax érimettekel, az aknilisan
dsszehivot énelizleton

148



E +1n-‘ﬂ-iin::|u-mun

RO Jozsefvirosi Ovodak s
g Eﬂlf{mmatﬁkﬁﬂﬁ @ smsstenjeelagmitenn
_..ﬂ.kq:d;fﬂ"_. i Lﬂlmﬁq!m,‘rﬂ“mm |

= s

Tnddiziy du.rq-dhr
ﬂ‘ﬂ' ﬂsﬁ-:-r | Teniigy sxamdlyloyi &s.
f’-t,ihnﬁ s || “igedgerde l

13



Jozsetvirosi Ovodik
ﬂM Hﬁmﬁi&* ﬂH%E

ﬁ +4&~1:*a.::-:-mﬂ-
£ 'ﬂeﬁﬁmnmm
B exrevitertisevsaionil tosi
#1054 Budmpen, Tebiai Lajon 29

_..e'l-z u&émqmy tevékenységt Eﬁlﬂ'gnz garodva - sEgrvezets fﬁképfiest%t de ik st
: tﬁ:iritve: - hﬁmm ﬁiﬂ'ﬁ?xh :Eﬁﬁﬂm hgnﬂﬁdﬂ: ﬂhﬁl i :g;zgalﬁf il

Igargnidhelyestesel

Gazdaydgi croporl

Fejleszi csoport

éqs-:r

i m
m v
8

i

gypedagbausok
: Fﬂtpmﬁmﬁaghgumh

Felsdloki
nevelt munkit segitd
alkalmszottak.

Nevelamunkat sepitok

Pe:dagi&gra: g;aégyp&&igﬁgmi

ﬂﬂh mmﬂ-;.alémrk
Crvodastkir

o mmknkmﬁge}c =

EEI::T:I'E =

: Ezamﬁm a-mmtam

———

Tnézményl Sl Srerveret

B Bl Szervezetek vezetdi

T4




B 436 (1) Jicones

-*» Jozsefvarosi Ovedale & oo 0o

hiEg ﬂh{m“ﬂﬁ'm‘ 34388 1] s aen et odaliamm il o

1::,‘_“!1_.'-.: 108 Wodeen Tobial Lajos u 75
Ignsgatdsie:

v Az amdmgaagahﬁ aki - 2 kiznevelesi Brigny 6%, 4 alﬁ:rﬁsal srerinl « felelis 1z iniéamény
suaksreril &5 Hrednyes mtlkﬂd':—ﬁﬂﬂﬂ, f fenntand dial endelkendsre bocsitoll eskorsk 1l
elvirhatt gondosshpgal valo kezeldséiat, s inttomény gasddlkodisdén. Dont a2 mitemény
mikGdéséve]l kaposoletban minden olyun Spvhen umelyver jocceabaly. kolleltiy sparzidés
mes utal mids hatdskingbe,

Felelfs a szabdlyeatok elkészitbadin,

Towihagyia we inbznény pedupbeial programiaL

Képvisicli ae insdiandnyt,

Felelds n pedaghgus etikz nommdinak betartisiént &z betariatazien.

Al ovodaigazgata jelel. - tekintettel arra, hogy ez ngﬂﬁ!et! dvodd sgp speciiliv Rervezen forma
- az qldbibiak szerint

8.} 2 lagintéemény-igazeatikkal cpyittmilldve & pedagdpizi-seakmal munkaén,

b.)- & taginiézminy-igaz gaiokes dtruhagomn n:vﬂiﬁinsr.u:r:mk mﬂm&nﬂk s:-:akszmu
végrehamisadn, semvonatiée, i

¢ -a nevelfrestiiletek dontési, ?étﬂh&ﬁ?&?%ﬁ! €5 javaslattdtell jogkireinak Lrvdnyesildsien -

d.) a lagintéemieny-igizgatak dital werveredl, caziiznorma seernl Bizositot wrgyl fnin‘.-‘miei.
“Dimlositasac,

e A hemzeti unmrpek munkarendhez igazodi, taginmzmeny Heazaatds munkatervhes
f¢'re"}t-shir}:ﬂ! &3 ddnumicidal kﬁvnmﬂrﬁ mapvalbsleis chlendrzéstert,

£ & tagintermeny-3 gm&tnkm altal raepseervezett & grakoriatban miksdd gymm;hrédaﬁm:
teladatok dgarati soint koordindl is480, a jelzdrendszer mikpdictéséen,

) -a neveld & okiato munks egésrséges Eshiﬁmmﬁgm feltgteleinak msg?ere'm:eseben a
mg:mﬂmmnjf-jgaxgaim at t‘gj'th'ﬁmﬂkﬁﬂ'ﬂ, sepili,

hi}-a gvermekhaleselel megelbaise tagintéembny-igaaatdl butiskirbe holyezve (Brignik,
he.jsiemémkmﬁezcm&ggci

1) a gvermekek ag.é:smégug}a vizsgalatinak megszervezése agintdzmény-igarsatol feladay, ag
anr}"{[til‘]ﬂk'fﬂﬁ.,ﬂ biztositisdban 82 ipargatd kizremikadik,

« A kizoevelés: mitzmdny w::ﬁaﬁje # pudagiia wwmihért vald felctissége kbreben szaknmai
elienorzést indithat az ln’ti.’:am&n}"l:}m végzer mevels é5 olatd munka, epver alkalmasolt
- rnaledia srinvonatinak ilst szakertivel wrtend erdkelése céliahal,
= A intdamony veretdiénel kievetlon munxatanin e igazgata-hetyetteses, akiknes munkdji
" kbavetlenil lrﬁnm]a
- Az :g-azgr&t& kapcselatot tart & SEES1 Szervexette], & biztosiga milkidésik Teltéeleit.
= Az ipaagald munka&rt-:kezﬂﬂt}mt tart, valamint a hatékonyahb informbeiddramias coljabal
phitkadie a Eagmtlimnnwgmgam;hﬂ alis 11 fas srakmal ko, Az idGnontok EV R
munkatervien réoeiteiek,
+ A peveldsiollatisi igazgatd munkdiae o neveldtesillet do-a sedlSk komtssbze a vezel
moghizésinak misodik & negvedik dvében sremélyarohositisra alkalmatlan kérddives
feimérss alapjén érickeli,



Joasefviiost Ovodak = i

o R v ode b
ﬂM ﬂﬂﬂﬁﬁﬂﬂ" Eﬂﬂﬂﬂﬂ 0 eevimiten oo gl

\\." o # lmﬂﬂdlp-:u Vol Lo, T,

+ A nevelitestilet az intézimény lqgfpntwabb tandcskozi ds- ﬂ'&"méﬁhﬂﬂﬂ swerve Tama az
mtdameny valamennyi pedagiaus runkakin boroid amal::mz:-‘rga valamint & feisdfoki
L‘E:Mmﬁaggtl rendelkest, nevelmunkit kievetleatil semitd munkakérben ”ﬁﬂaﬂmmamrﬁk-

Bs5Ege,

© A meveldiesitler jogitidsdn, domtési, véleményerdsi &5 favaslattéieli jogkindt ar Nit, 70 &

(1343} bekezdése, valamint aonak véprehaithsi rendelete hatdromes e,

Saakmiest murikakizisedgek (NK. L § seringfe

* Az imtbrtayben logalibb Ot pedagbgus hezhit léfre seakmal munkakizess :
legEeliehl ﬂﬁhﬁhmmmﬂmuﬁéﬁﬁzm'ﬂhﬂﬁazﬂ@ﬁﬂéﬂ fgarathan. R
= A munkakéizosségek munkijat 4 munkakizissép-veraltk irdnvigak, akiket opy nevelési
évre - a munkakistsséy vhieményinek kilkiérésovel —az igazgath bizza meg.
A szakmai mmk&k&aﬁﬁu&g vezstiiének, tagiainak nevdt tevékenyvsdpdk  tartalmd
vonatkoeisail, um-l'm Ewnkﬁ"ﬂﬂ mﬂkﬂkﬂlﬁﬁﬁﬁé\'ﬁﬁ munhtgwcmgﬂu

Sl kipdssdg Nk T2 §(L-20

+ ImEmményiinkhen a spiifk jopsingk Lwﬁy:ﬂz@ma kitelesséasik teliesitése éndekiben - az
intérmdny mitkdddadt, munhé,ﬁt érintd kérdésekben - vEleményerési, javastanevd jogaal
crendelkezd S#ilol Szerveret mikadik.  NkU T2 § (4) bekezdés a seiisk jogainak
_ﬂ.i'akmlmahap m.tmnﬁ.dfc_
- Azintéaményi seinhl sl kbedsstapel B2 dpavati igazena, 1 lagmtéamenyu s?uﬂ'll Sl
Seerveretfel pedig o tagintdambny-igezgatt tartfe a kapesolatol

%
:
5
:

Tgarpstohelyettesek

E—a::ushl leveleds

Munkadrekelc

Esoportos meghes2élds

Epyéni miegbesadlis

itelefonas, sremElyes, Eﬂﬂhﬂ

E-mail levelezds

A munkatervben megha!-émmﬂ
‘idbpontokan. terveett
mnkaérickegler

¥ A munkatervben m:g&:a:&w_zntt

Tgazgali
Fiejlesztd csoport

3P mttﬁ_u#w_-f

Tagintéamény-igargaiok

i



Jozsefvarosi E!vﬂ-liak
ﬂ”ﬂi Fliml.ﬁ&llﬁ 1}"[“33

ﬂ +3“ 43 R-l_ﬂ-m-i
B DRepv e
R ey v el B gl i

E hﬁqnpr.-q.'r_q.mj Tofiosd 1 7553,

i‘dﬁpuﬂn&abﬁn terveett 11108
szakoniai kor

%4 Egymmgbuﬁélés {mk«fm
s::eméf}ﬂ Hoom)

Meveldresiile

¥ Neveldtestilled delekerles

' Nevelés néikiili munkanapok
o Taghvadal Hingarisok

o Intézmenyi rendezvinyek
o Kiirlevel

¥ Diolgardi fonimok

-hlicalmazottak

o Alkslmazoni Etekeziel

v Wevelés nélkili munkanapok.

e Tagdvodai Mtogarisok

¢ Intézmadnn rendezvinyek

v Epyéni meghesseles
l'_tttaﬁ:-ms; mcmélyas. Loon)

¢ Dolgozdi fonmok.

¢ Fogpadddm

v Evnyitd mlilkozis
¥ hﬂmkakﬁzﬁﬂ&glmﬂﬂ:

¢ Usoportos beszélgelds

o' Munkatervben tervezeit
fdoponthan, évente Tegalibb gy
alkaiimmal

Tguepatihelyetiesek

v Munkmrteke-zlﬂ
v t’&ﬂ:pﬂ.ﬂﬂﬁ mepheséley
Egjrun megheszilés (telefonos, személves,
ul:rm}
v E-mail levelezts

Tagnt@anbny-igi-gan

“ A munkﬁtﬁrﬂiﬁn‘ll'r:gﬂm‘ﬁrmu
idépontokban ervesel munkadrtekerder
¢ A munkatervben meghativozait
idfontokban tervezet:
11 {5 szakemai kirdk
¥ Epvini megbezzcley
{tehfﬂnnﬁ' szemelyey; Zoom)
¥ E-mail levelends

i



Jﬂiﬂeﬂamm {.rh’ilﬂﬂk

GM E':untﬁlltx 1534333

'E‘ ; *.lu-{l}"zit;'ﬂjq;._s
R

& spresienivorodafamalenmn
w lﬁi'ﬂhﬁﬁ-n_L.Tp':hll'LqEnnt. CH,

Neveldnestiilet

v hmﬁmﬁﬁnhmﬁﬁwm
v Nevelesnélkili munkanapok
1-"" Ta;é?ﬂd&fiéﬁgaﬁm
iutﬁmﬁnm rendezvinyek
Dedpozdi ftrurmok

E-masl fevelenis

Tagbvodak alicalmuzotiai

“Tagdvodil liogatdsok
Mevelésndlkil: mmkanapn'&;
infﬂzmén:w mndsm&nw.k
Dolgorai firemok
.'Ea@m

miinkakizosségek

Feladathor kotodoen alkajrnmﬂcfnt
Munkakozbsségi ilések

Intdzrmtnyt Swla
Seervezel

'1; -'-L"f'ni E:ﬂ_ti‘-‘;iﬁ'ﬂ

Munkatervben tervezett
:ﬁﬁpﬂniﬁaﬂ. dvente fmﬁaﬁ:b apy
wlkealomenal

Tagintézmény-igazgatik

Iga.zgmam Ezerugﬂat
mgau

1 'meghegglés
tlefonos, személyes, Zoom)
v E ~‘rru!'] loveloris
¥ Facebaook 2t csnpor

Toginteunény gtk

¥ Armunkateevhen meghetdrozott
idbpontokban lerveseit
mbinkadrickezist

A nxunk:aimr’tm meghatirowot
idopontokban tervezett 11 f3s
srakmai kiirokben

Egyéni megheszelss

(telefinos, svemiélves. Zoom)
E-rail levelerds
'Eﬂéh'iiapﬂﬂhﬁak pl.Zda
Facebiok esopon

.gﬁ_

Acvezetésével meghizott
tagntézminyek
reveldtestilete,

alkalrmzntiai

':.L":;.'!. 'ﬁ.-

Nevelési értehezlor

it s dro)

¥ Munkaérickexlstek

o Koordindsits megbeszélésel
¥ Nevelés nélkili munkanapok

. Egyéni megbesrélasck

 Seakmai -
munkakeissdgek

¥ Munkakizosseg Hesek
¢ Egybni és gsoportos megbessbitsek:

23

v Omiine forum




A AL ~. . e e . R A B .
S TN Joasetvivesi Ovodak B i
f %ﬁ@ _J OMazonosttd 034388 @ aosmmmesiamensions

'.""-c._?‘l_mﬁ‘.ﬁ;-r‘ W 1025 Bridipon Tale Tajos T8

¥ Pogaddina, meghirdetve havont
ey alkalommal, igény szesint
fZervERve

& Szl eriekerlet, neveldsi
Evenkén legalibt Birom
alkalonmal

v Seiilal Seervozet Tlés

' Online firam - seilség seerint

Beillhi hinmiese gk

Kapeyolattarias formdit meghatdrieza.

Az intéeméngd ves munkatery,
A fﬂgli“n"‘lﬂﬂk fé*%a&iﬂdﬂﬂ#ﬂﬂ.
hiidzmény szabalvzamk.
Munkakori Jeisisok,

Alkalmazotti Kozasségi Eriekelet:

» Az intézmény valamennyd dolgoshidnak cpvitmikidés sintere,

Az alkabmazets énckezleter az igazgatd hivia dssze.

A frtekertel Gospehivisdt az amahnaumu khﬂssﬁg tapjai 15 keademényerhatik, ehhez az
atkalmazotrak cﬂ'huﬁmﬂﬁlmk aliririsn, valaminl az ok megjelolise seukadges,

« Az alkalmazoti drtekerlenwd] jegvaikinyy késeid,

Ttézményi neveldtestiler detekenler:

* Az imdzmény valamennyi pedaglgusdnak fs felslfokd végrenstpl nevelomunkit segit
rankatdrsak mﬁmﬁkﬁﬁm szintere.

= Az mtczmi:n.].?'n nmftlﬁmsm]etet az ;g:a.zg:am hiv_qa GERsE,

- Az drickerlet ssachivisar 2 neveilicsliel fagjat i kezdeménvezhetik, chiez 5 nelrelﬂttsiﬂler
egyhammadanak aldfriss, valamint ez ok mﬂmﬂbiﬂﬂ saiiksdges.

Az intézmény neveldtestijetét ﬁu-sm: kell hivni 2z ignzgatd valasstisic mhg&!ﬁ?ﬁqn 'g;.-_:gu_
+m&m1énw¢mtem yoratkord pﬂj.r&?.a*te.’l ks-.puﬂ!uﬂ:m ﬂréiam-.i;ﬁ ayilvdnit

« Az intdeményi nevelOtestile: drekoslerdsd! jepyeBhongy kiseil,

Tagintdzmeny neveidiestileténer, W alkalmazont kisdsrigenek erteteclatel:

- A wghvadik erehkezletelt (nevelttestilleti, (il -alkatmaroti) o tagintéaménygaagatola hivia
fssne Ak étfaafelaﬂuﬂ:&n[:r:u foglaliak alapifn, iltetve szilksdp esetbn rendkivili csetben is,

« A nmevelési dvel nyitd &5 wdrd ortekeslenck megtariaia @ tagovods koztsségel szaman - a
ragintéeminy-igazgatd  (igazmaotsl  dmubdzon) jogkire - kotelezh. A yits by whrd
értekerletrdl jegyzikinyv kesmil.

+ Taifkomatd jellegael a tagmt&mﬁnngugﬁm nevelbtestileti Crtekezlotel hiv Gssze, az
]Ea_zg_am &5 @ meakman koc éntcheslets utdn hdrom napl.'m boldl Az Erlekezlessl
Jegveakinyvet kisalt o Jelenlén hﬁ.'d mellckelve,

« Ay drtekerlet bﬂm{]ﬁ_{‘-ﬁ,ﬁﬁﬁl 4 tagdvoda feveliesniletének, alkalmarott kinbssépénak tgial i
kwd.cm&n}re:khmk ehher o neveldtestilen il ar alkalmazodi kSadssép covharmadinak
alairasa, vatamint az ol megjelolise swiikséges,

1%



Jozsefvirasi ﬂyﬂdﬂh :.'—'ﬂ{i}mh
OM wronpsita: 054388 & *nm“um.]-. =

ko m&‘mmmrmudm L

Jgazgatd dlfal tarine tagintézmény-inasga) értekerler;

- A Eﬂglmﬂiﬁﬂj“rgﬂ-?;gﬂfﬂkﬂl' Az fves fﬂ-!ﬂiiatttnrb%ﬂ méghatirozottak srering, vagy rendkivili
esethen seikstir sonin, Az igﬁ’zganﬁ hivjs fesre.

~ Az prtckelet elshsorban titkomatt: jelleni sz intézmbay milkodésie 85 az ksl
feladatokra vosatkorban, dt az izargats dantéstnek meglelelfen hatérorst s hoshatd,

= A értckeslet  Osirehivisit B fapindfrmémy-lpacperdk  kbabssépinek  tagjal s
kevdemenyezhetik, ehboz a ragfnfémén}wmgarﬁk egvharmadinak aliirdsa, valaming ag ok
m-aglﬂ;:’lr‘mf selikglpes.
A mgmtéﬂu&ny—np#g&ﬁkﬁ:&mm az értekezieteken vaid részvéfel kiwlezd,

* Az érekezletro] jegyzikinyy ksl

Seakawi kovok énekerlsted

= Movilés éveukéa:{t: a ﬂguﬁmmnvqghzgamsr kozisatpabal, 4z @zgﬂ-ﬁ el n"legha;é.mmu
siabynai kit dlakul, '

= A szakmal kan az tu*i:algwmnkm kereszil az IgaZgnls hﬂga ﬂS-'SL"'ﬁ iddpontjai
intézményl mullkﬂmi%gl? ' pongat &

* A gyakimai kbr napirendi pontiait 2z 1gazgath é5.27 igazgaldhelvettesck epyittesen hatiroseik
meg

- A sza.&maa kir Gssrejiveteleitay igargatahelyetiesck w:m:k.

A szakimai kie mitkddesének clsodleges qél;aﬂ;iufﬁmﬂmﬁﬁrmlassﬂw dé-Iehetbség van
Kivadis problénidk megbuszélgsire, javasiaok mogfogalmizistr is.

Az ipaegati-helyetieschnek beszfmaldsi mm:tﬁga VEN: A @mm felé, a mgnmmusiﬁ
pmi:-lth‘nak Jﬂlmﬁfm

A gzakmad Ker %tﬁﬁutﬂiﬂn 8 tigintézniény-igigatok risrvétele kitelent,

" ﬁﬁﬁ'ss.ze_]nwtélml feljenywis Ledeaiil, jelenléai frvel csatalva,

Az igazgald pyshorolia o nemized kdemevelési thrvényben, nmmﬂ;amwénykﬁnmbm ts w
pedagfgusok. Eiﬁmﬂ}'ﬁjﬁtﬂ s2okG- forvényben raruliazon. vezetdi joghB, & elldtia ad ezsel
desrefiggd feladatokat

Hetaskirébe tartozik: 2z intéemény teljes seerveicte.

Fal

Az mt&am&mwﬁwﬁ e Jogseabilyl kerewek kb opy szméhhn felelis o invbaiény
alapfoladatar ciidtéwt szalpald intozminyi juttatisolkal &8 azoklivg kapesaléds Hrultkok s goybh:
__hﬁ{tﬁhﬁk elbirdnyzaiaival, 2 szakmal anyai &5 :azkaﬂ:mszeméa E'[iim}mawl & milfedidisi
feladutok elfirdnveuaival alepits ﬂfkiraihfm meghatirorolt dllami Feladarok ellatasier, s itéznény
h&gma}atﬁbﬂ aﬂu::tt nnkamﬁn}rmtl annal vald rendelitedssend gazdaikodist a Budapest
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Kiemel feladateit az Ve 69, § (1)-(2) bekesdéseiben faglaliaknak megfelelfen gvakorolias

e Mcﬁﬁmnﬂm o5 ImAnyiGa mtﬁ:mén*y Lgakai, gazﬂas-sg: mﬁki;dmtésu i“e!admmak
cl at

o Gondoskodix @ }ﬂgsznb&l;'hau elbirt mta:-méng.u h&]ﬂﬂ syabalyratok  ollkészitéséndl,
jﬁv{hﬂgﬁﬁrﬂ eldterjesaisingl,

o Gyakoroliz az intézménynél foplalkoztatonak feleit nounkélandi jogokat, il gondoskodii 3
munkaltaidl jogok gyakorlisdnak ftruhdzisindl,

o Gondoskodik ax  intEomény mindenkori jovihagyott  kihsepveiési slmﬂuyifammk
rendettotésarerl fethasundlasirdl, 8 vagvonvédelesordl, a %qungwﬁﬂwdﬁsmi
jogszabalyban eloin sdatszolgaliatdsi &s beszdmolisi kutﬂe-zemégtk hatéridére lﬂﬂ-ﬁ]‘lﬁ
tetjesiniatrdl.

o Gondoskodik o mindsités: eljdrisea és 2 mindsitd - azsgien - vonatkowd: jogseabily
resdelkerésck ?ﬂagruhagfﬁain’:l -iztositia a mfch;g}mtcn clicadradsek lebunyu].uﬁait,

o Elsd fokon dént azokban a mﬁgﬂgasgaum kérdésekben, amelyeket o tﬁrr.ré{rjrelk s mids
jogszabllvok hatdskirebe utalnak.

e Me.ghatarmn HE mté:?m.h:.rm kiviili szervekkel vald kaposolat feligteleir é8 modjait, oz
ug_j,.-wtal um&_fét s ennek kerotdhen a mﬂkié&kﬁt&ém levelentsre és aldiiism, :1?
intéemdng képriseleitee jososultak krt,

e Gflendrzi s neveldmunkdl, sz intézmény i:gwﬂei&t, szﬂwe:.e;!.ia.mt-k &5 kivbssépeinek
elikadesst

e Intérkedik repdleiaili események bebdvetioonbsekor,

o Képviseli ag intézmény! kilsl seeovek, s;‘mw.mck, el

Trgrm:_ﬁﬂ

Az egymbs mellé rendalt helyettesi stituszok lehetdvé teszik 2 munkamegosztist &s & ezspatraunkit
epvhen,

Ay igargaiihel yettesek a mtﬁ:zmmy milkibdistvel hapesolatosan doaly clkéssitd, véleményesd
éa favaslaitevd joggal readelbemmek.

Ax igazgpatdhelvettesel o Sndlio feladatvégedsiik sorin kitelesel epvertemmi an Tgﬁizg;l-fﬁ"-.lal

Az igargath jogosult, &5 kiteles az Smallo terileteken foive munka fﬁl:.fmrmta’r:mn Javaslatet tenni,
amind 1mta!max, mind 4z eszkizt, médszer, -miped a hatdridin illetben - kilonds wkinlettel ara. - ha
a Feladat hidnyos, nem megfeleld elvégeise felé mutat

Az ngamhw}ym-:m sz igazmatdval epylittmikadve vesetbi elkbielerettsdper muratnal, verctoi
dmervikelésilet, c:-ﬂfqicaﬂéﬂ kﬁsmﬁgﬁkﬁn&p mr.mkavégzé-sf.tkhen megielenitik.

Az igargatd thjdkoratisin 6z egves teriitetak milkddésérdl o7 igdzgaréhelyetteseknek ‘tiI:.:t-;.s.na,muk
ketl.

Alapveth Teladata, hogy az dvodai nevelésben « kiilénbiatistaeke frfhnck sekintve paedagodion”
a nevelés, taniths & tanulis folyamata, A hefopadis, nevelést eanitas gyakoriatok fejlesziése o
foiifdeadhion vall aladdlyok Riklsaibilise érdekében. A hatékony egyiittmiikddda cdlzb fanmdlis
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s informidlis: kommanikdeit kilonbted pencricickat Ssszekovdcsold inéziményi Formainak

elémorditisa, a digializdeids szakmai munks megvalosulisinak shbsegitése.
A fejindds, feflesatés erdekeben a2 imérmeényi tidismegosztés aktiv timogatola és rszivevije.

Feladatu: n uguvnr:ln]ﬂmn falyd Es:éi}'ﬂgﬁ’-:ﬂ]ﬁség; h.-&trﬁuykumpmﬁ-mﬁs felmarkdmtatisi,

tehetpbgaondozas: feladatok dgazet swined keordindldss, valamint & sajitos novelssi iptn,

hatranyos- s halmozoftan hatrdnyos helyeets, beilleszhedési tamulisi & rRagatariisi Zavarokkal

leisrkht gyermekek ellatisdval Toglalkozd intémények, szakembt:mk: munka}émk ssrefopisa,.
keapesolattarids kinfakitdsa és fenntartisa, igazgatosig képvisslete.

A feritbette] kapesolatos pilydzatok nyoron kivetdse, monitorazisa, jelentések elkészitéze,

A gyermeki Tejlodésments keriifeti szintl rendsverének kexclése, intézkedési torvek elkéspitize,
tirvényes megfelelés nyomon kitvetése a ARivodakhan,

Az Bssrehasonlithatd mérdsi rendsver kidolgozisiben kizremilkides, a digializdl nyilvantais
ﬂﬁsﬁmlmnrdchébm

Az integracidban megvalosuld, Alaphd okirat szerint szervizél mevelés-tanilés feladaiainak
tagovodai eilendirzéss, a nehézgépek idehen torténd felismeréséaek érdekében jelebrendszer
millkddietdse, segitsbenyajths megsedrvesdithen kGzrenikidés,

Az OVPED sporzidéshe foglall  stkkendroentes mﬁkﬁd:tﬁﬁw s hasmidlal  koordinaliza,

&E:;Twéml-:k, javasiaiok Dsszegyiljtése lis b szolgdltatival egyiittmiikidve a folyamatos fejlesziének
biziogitisa, A méréaek—éﬂ;l-:ﬂés&. nyiarmon kivettse,

A hontapon hidevél & thidkortetd apvapok feholese) eserdje, nsprakésy honlap tartalom
brtositisa. "-.I:,.-r:umtm kiyveti a JOK onling fetillerének -apmlcmz frissitéstt, javaslatokat tesr o
suinvonalas niéEmcyt miegielentsre, Busremditi a saikstzes fefialiends tufumti:irmnku ]

tagovodakbdl is.

A fennfurtd dmogatisival megvaldsuld sport, kultusalis, kirnyvezetvédelmi & estlvegyenlisigi

feladatokkal osszcfigad Keriiletl szintl munkdban aktivan kivess Tiszé,

Hatdskiire:

Az igaegatd tavolléiehen a helyettesitési rendben elsd igazsatdhelvettes,

Intéxkedés hathskor szukii panaszok vonetkozizdban,

Atagivadik pedagisial munkdjinak terilerére irinvuld dokumentécidisnak ellendratse;

A Fejleszils csoport mm:kaa.ﬁnakeﬂmﬁmﬁm

Ay Evenle meégiinld worvenvesen alakuld muul:é.kéﬂ:ﬁiﬁsa:..g&k mu.ﬂkaj.in*kk HYOmon E{q}m[&ﬂ:
miinkaterveik, beszimolonk begyiitése, kenelése,

Kepveseli ax ndemén a4 nemretiséel  Gnkomadnyratok asm spervezell  rendervényeken,
.knp:ﬁulamt farl a Hanmllségl tandcshokkal.

Regiti a hativon tili magyar dvodakkal n seaiinai kapesolatok Kigpitésit é fenntartisit,

Kicmelt feladatai:

Feludata 4 meveliniunks tmogatita, seaklandosadds, kilinds tekinteits] a pedagdainn programban
mugfogaimazotiokra, 1 birmely akbol kilontepes bnasnibdot ipényh gyermekekre.

A digitilis napiovezets Ngvelemmel ksbelse, jeladrendszor miikidtetése,

Sugiti weon tapivodik dvodapodagisusainak nevelimunkajit ahol a svermekosoportokban sajios
nevelfst igényi pvérmekek intepralisira kerlilt sor.
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Felelds a sajdros neveldsl igényil gyermekiek (SN1)-ellidsiban Kbaremikéds mtéaményekkel,
hivatalokkal tinsnd kirverlen kaposolanariisén,

Koordinglja a pyermekvédelm feladatok ellatisat,

Felveszi o s018] paimszobal, szt megiclelben dokumentilia. Sriksdéy szenint intérkedéseket tesz
Figyelommed kiséri s seglt a Fe}lm#ﬂ esaport munkijit, aminek tagiai o ﬁmf,jml&gum];,
Fajles?t&pedﬁgﬁgmh ‘gvigypedagdgisok és egy £ logopédus,

Segii & kilinbied rehetsépel timopatd vessenyek, rendemvinvek nevertsdt;, szervesfsé,
informaciok cliutlatdsat atagintéemény-igazgarikhoz,

Hiemeh feindita o szakszoigdiat intézményekkel vals folyamatos Kapcsolattartis.

Koordindlja az imézményi palydeatok mopvalositisir, fenntartisat, fgvelemme] kiser 3 megfolald
dokumentalist.

Tntézményi renderyényvek koordinfiora.

Efdscgiti a pedagbpiar propram, ncvelés gyakorlatok minél hatékonyabb mégvaltsitisht, illetve
mddositasit,

Irényitja és koordindlja o szakmal niuul:akdz-bss&gcﬁ nankdiat.

Figyeli o pllvizati lehetbségeker, szlksép spenine kozremikadik sz oikessidsibbon, llove
phlvazatok clkészitdzében tandosat ad & tagdvodiknak,

Niibintarta a pilyvicanok erediményeis, a difarottak tapbvodagand ndysordt & fetkészitdit
Srerven & fubilewni jusalmek, seolgdlati emlékérmek, Snkermnyzati- é5 &lami kihmciésck

elfterjesatiadt.

AKtivan s vess 3 cl!:n,ur,zésl, mérési, frtekelési rendszer miikidietéséhen (pl. elientrzés teny
megvildsitisa, 1zény- oo elégadetisty miérés, intbekedési tervel készitese).

Réset vesz a tagdvodik dobumentanm ellendradsében (feladattery, beszdmold, caoporinapld, felvétel
ds mulasztisi napld).

- Eozremiilkddil s antdnményd sanhh rendervénvek megizervezdadben,

Részt vesz az intbemdnyt szinth belsd képadsek meplerveadsébon, megseervezestben, azoknak akilv
kﬁmamﬁhﬁ&ﬁ_]c

Régyl vesz az értekerletek elokészittseben, vezetn a tapiniézmdng-faasgniok seakmai kimdl,
Axigaziatd meghizdse alapidn képvisell ax imlfaményt killsd seervek, szervezetek eldit.

- Alapvetd feladata ar inbézmdény tanigyizezgatist feladatainak koordindlise. Szerveri & kbunevelés

informiicios- rendszer (KIR) dvodis gvermekek & felndtt dolgoadk nyilvintartisinak noprakész
weretfait Apavall sinten,

ZGan-d-:'sklachl?. e Oktatdss Hivatal dlfal mikodtetedt felileten talithatd adatek, jelentésck,
nyilvintaridsek aktuodizilisird], koveti a hatéridok srernti feltltések megvalésiiasd: u l‘cnm:arnv:a.]

‘spbtes egyittmikbdéshen. - Az Oktatisi Hivatal dhal kiadot kw:kun:.r-.r slapian &% Agazali
eredményelk  Tolvamatos: dokumentdiisa, ennek tikrében munkatervi feladatoken meat.:.:-;

megioealmarisa,

Elkészin = normativa jelentésel Osszesitésdt, begyiti-a spiksbzes aldtimasrtd dokumentumokat 2
mguv-ndai:bfﬂ

Orsszegiti 2 HE &3 HHF walamint gyérmekvedelmi szemipontbol nyvilvintarion gyermekek:
stabisetikal jelentestt

Kovell  az ﬁmdakﬁtnlﬁeﬂ & tankoieles  gvermekekkel kapesolatos n}'ﬂﬁﬁumrtﬁ.m‘!ca: i

Tagintbzmény-igazgatokicat szoros agyiittimiikidéshen.
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Myomton  koveti az Oktathsi Hivatal -aleal dicemclewesn felileten 3 miindsidsilke] &0
tanfelipyeiciekkel  kipesolatos informaciokal, szervezi 2 jelembkerretéseket ds kijeldli a

. l.:-.ﬁ,ﬁlmkm Kaposolatot tam sz intéaményl Gnbridkeldsi csoportokkal, &5 ax Ewﬂm&n}-asségh
minGedgi 68 mdéréel munkakosissdy kerllen vezaididvel, eovittmikidik velik,

Koordintlia a Pedsatgial Oktatisi Kézpontek (2 tovibbiakban: POK) &s dvodekdzpont kaposolay,
srzakmai tevékenysiget, seolpditasisok, héprisck nm_grﬁn-da'[csm

Elkcésziti 2 kbzpontt tovabbképeést tervet, Osszegei o beisholdzfss tervekar a tovabbianulisi
kérclmcket, dintésre elikeszin,

Eeviumiikédik & tapdvodikban @ elvigielt  Grértkelések Bepyiitithen, kitrekeldstben,
ktvetkertetdsek  megillapithstban, a-mindségr munka wian adhaté potlekokra, :ltL.hm.npﬁkre“
javasiatot tesz,

Begin- a Kilfelddn szerzett okievelek clismiedetésdnck ugym-.;“:naé:r & kérchmek niﬁ[es.-;[t&s:éw:]
beadasdval,

Sutiksdg esetén a szakmai képesitések elismerhedstoéhen illisfonialist kér az OH-w@),

Javaslator tesz a szakmal munkiban’ kiemelkedben teljssitak clismerdsére, o nyugd;;ha vonulik
Szolghlati emlékémének igénylésére, elkésziti ax eiftorjessibooker. Osszepyijti az adowt évben
Jul:n:llﬁinb: HEVSOTAL.

Gondoskodik a pedagbhgust igrrolisok kiaddsing], & pedagdges igarelvinyok éwé;;;g&aﬁ&aérﬁ]
Kiéoromiibtdik o mépések alral feltdrt alacsony szintl terileiehae kidolgorandd feladatok
meghatirozdsiban

Hatdskiire:

v A gyermckck nyiivintarasanak, annsk naprakész vezetésének ellentirzésé (KIR program)

A Tedniing doleozok nvilvinandsingk neprakése vezetdatnek elenbrzése (KIR program)

v A teniigyigezgatisi dokumentomell ellentreése o tagtvodikban,

¥ Orvodai felvitelek, & (rlések nyilvantardisingk cllendradse, Eyermekek rigzitése, Whrlése a
EIR-ben,

v Koltoid tanulmanyok nyomon kiiventse o KIR feliiletén,

¥

"4

%

A srekérioi vi:uigétramk seerinti dontések alapidn, @ pyermickek  nvilvAntariisdnik
eltendratse, a tagintdemeny-igazgatokial egyvlittmikidve,

A honfagot kezeld igazgata-helyettessel ﬂg'_.ful:n'nﬁkn-dvc gondoskodik o Kozsrdeki ilalines
de kithmis kazmbtétel listdle akmalizilasird], a2 sdatvédelmi és adatbiztonsigs seeredddsben
foglaltak befartisrs], A seerzidés szerint az adatvedelmi szakjogasseal kaposolatot tar.
Segiti a keriileli szakmai napok eldaddinak ‘mieghivasit, a rendeavény megtartical skitivin
elémaozdita.

o Eépvisel sz ntézméoyl sz -omszhgos szakmal rendezvényeben besedmoldt kbt a
hullottakndl.

b

Kiemelt fetadatad:
Birtositia 2 gyermekek nﬁ!}tﬁnﬁ:ﬁﬂnaﬁ; oEprakess. vezetéadt (IR  program), a
s;ﬁndékuyirnﬂ.thmmk ﬁ:ni:.—hrmmé: s pontos feldnlpoziasat,
v Bzervezl €3 Iranyiga A intrmdny tagdvodditan aw dvodil beirazass, gnndm]-md’k
tagdvodik sdatszelgiltanis] kitelerettsbpeimek teljesitésdral,
¥ annmn kéven ww wudakntahmllség ehssitesly, sl felszdlithsokra felbivia a
fi g:.rﬂ:lmn.':l-
v Az dvodikban tortén gjrcmw!ghalﬁetakﬂ nyilvintarta, ca tagdvodik gyermekbaloseti
feltitésének tartalmdt segiti (K IR foliiter).
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'\;5,_4 o 1082 Brdaged, Tnbwi Lajon g 70,

o Srervest 8 clkfsziti a kbencveldsi ostatiszakai Whm}gﬁhﬂ[ibl, ‘a mormativ flfami
timogatds igényiéstt 65 elszhmolasit,

v Feladata a tagdvodak zarva mnasavaJ o nevels néiknli J:uunh'.uﬂxpal-:ka'l,, &5 oax ugyeletes
Gvods  kijeldlisével  Keposohatos  térkedésik  kBzponfi seatf  Giszehangolisa,
megszesvestse, fenntartd felé eljuttatiss ddntésce.

v Feladata 3 stagszokal €5 n normatiy finanszirozazsal kap.:-stﬂ‘a:m fnf-a.datﬂ}t Lm-:.mma'rm,
‘epyeetése & ellontrzése.

o Icinyitia a gyak-:nmnk::rkku.'l Gsszefiped feladaiokat, ellendrs a velik kapesolatos

dokumentumokat, segiti a wgintézminy-igazgadd munkaiit o pontos dokumentum
vezettshin,

Begiti & gvakornoki mindsitdsi ﬁljé.résbm réaztvevd dvodapedapdensok follészilésst.

Kapesolatat (st & podagdgusképrd intGeménvokkel, figvelemmel kiséd a mentor

‘vodapedagimmok tﬂékm'fﬂegat Neveldst dvenként nyilvimarta a mentorkent

 tevékenykedd dvodapedapigusok ket

W Begiti a tanfeldpyeleti cllendraésben, Pedagopus 11 & Mosterpedagdpos mindsitési
clifrishan részbvevd Ovodapodagpogusck felkéssiléser, dokumenturm feh@iését sz OH
feliletére.

¢ Feleldsen keordindljn 3 tagbvodai és holding sintl Gnénékelest munkacsoportok és
mumkakirisség minkijat

v Riszt vesza tagivodak dokumentum elendrzéstben, an elekironikues dokumentumkezelés
beverctésében &5 mikodtetéschen (feladattery, beszdmold, csoporinapld, felvéiel: és
muelsrist naplé, egyéni fejlesstést tervek stbi)

v Felkerésre megsaervezl ¢s vezetl a dolgerdi fonumot,

v Fiart vess av &rtakm'jntck :]Ekﬁmaé«,:éhm felkénéare veueti a Eagmtezmﬁny-—‘nguga;tﬁk
szakmai kinet.

¢ Az gazgatd megbizisa alopjdn képviseli az intbzményt kish szervek. szervercick eldit,
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ﬁlg:nlﬁﬂfﬂuﬂgmgaﬂ eljieni,

- Feladats 2 tapdvoda -alkslmazottainak [uwdamdag&gua dajka, podagbeiai
assyisatens) ¢soporthoz réndelése, Vitds helyzetben 57 igkrgaLs dint,

* Atapivodihor beoszion sltalinos gondiel munka kievelbentl irknyita,

A tagintderigng- i;g'ﬂ'ﬁgmfr wgmm‘n}h igazgars fuvaslatievd fogkive:
= Ataginiézmény-igargard javaslatot teheta ;g;.fermeke‘sz felvételére &5 elifasitisara.

A ragintézmény-feaTgatd javaslatot tehet U owimikatdrs felvétetére; valaming siem
m&gf&lﬁln miinkavepzes csetén tovihbi | interkedesck mepléielers.

- Adagictéeminy-igasgatd Javasiatet tehel ax intézmeény milktd&sinek cpesgire.
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A taglitézminy-ipazeatd gazddlhodds: feladatai;
+ A syakeai feladatelFatist srolgald esakirbk, anvagok, kﬁnwﬁ; eseti nnnmzmt

v Felelds a2 inézmeényi vagvon kezehéssbr 8 e

munkaruba, folybiat stb, besperrésainek Mnynhﬁsksn  taghvieds swimdrn lebomion
febltsdpvettst terv h’g‘jl:ﬂl-mb%'rﬁﬁl?&mi_, A geakimad &5 Tviksidest Jgazgalﬁ-heiwﬁee
ulasitdsa seering

. Kﬁﬂmﬁtpwl i elavalt exablaiik :::ﬁaﬁaf.&m, Tt wﬁw gz esrkietk sclejtezdsl &8
Nelthrozdsi falyamatibas,
Elrendeli # tobblet -6 wilmunkavegzest, 4mdl havi Elszémuﬁsﬁ kéazit, a
hidmyzisielentdst hatdriddre benyiljtia az ipmraatisigrs,
- Adatokar szolgiitat 42 analitikus nyilvintanisokhon 2z Svodaigargathedp felé,
A mui:ﬁdés miissakt mﬁﬁg&hﬂjﬂﬁ ar, nwdai‘gar.gatﬁs-ﬁg feig:

Az igazpatbhelyertesek meghizisa, Hletve a mepbizds visszavomdss elitt a tagintézmény-
gﬂg&!ﬁfﬂﬂﬂ“ﬂi kor wﬁ#mﬁw&a

4 mievelitestiller az intéaminy legfontosably tanduskozd &s dontéshozd sverve. Tagls ag
intdumény valumennyi pedsadmis munkakin beilid slkalmarotis, valamin 8 folsbiiokd
u@gm:sﬁggei rendi koo, Iiﬁ:‘rﬂﬂﬂ'il_ln'lfﬁl Eﬁzv:!ilm'n! sepitd mmkﬂ:imfherr fngﬁiszﬁmmjc
Liztastpe. vé]m&nyeﬁém B javaslatievd jopkbre kitered a2 imtézmény mikédésével
kapesolatos valamenuyi késdésre,

Difntist jogkire a kivetkezdhve terjed ki

A hdzicensl. E-lﬁ‘sgmﬁm

A toviibbképeist program eifopadisa.

A nevelttestilet képviselettben eljirt pedapdgus ivilasrtiss,
Az intépmémyt programok szekmal vélerényeréss.

&mggt tefadatainak és jngnmak. atrulhzies,

Tagial 2z qgafﬁ lagm'u-ﬂak-‘nm dn!.gmﬁ wndﬁmd-‘asug!.ls ‘minkalbnt hmmm a’ik-:;lnm.nna}:
valamine 4 felsofolal  végremsépgel Tendﬂ!kami_iwimlﬁmﬂtit kievetlenill  segith
uikakicben fa-glaj!-zm:&mtam&' A tagdvodik nevelitestiiete & fenticken Wl az adou
tagdvodit o kérdésehben far ol
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Dintdsi fogkiive o kiverkezdkee ferjed ki-

+ A helyi pevelési pyakoriat elfouadisa.

» Az imémény mankatery  céaxét képezd l?agévm:[[ii f:'ladsi{tew s E}:E.-gﬁ;_ﬁm[tlﬁ
A t-’.'rt‘i‘ﬁé i pilydzathe ks gzeidsi sczefi

. tagin my-igazgalii 2 el v I nmal
srakmet v-alen‘r&n}.r }Hﬂﬁhi!’aﬁi - | 40

o« Anevelbtestiiler képuiseletthen eliéed pedagfzus kiviiasrtbsa,

= A saiat feladatatnak ds jogeinek huhdeasn -

+ Sajdrdintéshozarali Tendjdnek meEhalEToTRR,

Félemenyezesi Joghore!
A gyermckek csopartba 15nénd beosatisa,

Az dves munkatery.  abugias,. Intuzm&n:ﬂ szinten legfeliebh: iz

szakmiai munkakdedssie johet letre. Ax  awomos mivelistgi teriilet ivint érdeklndd
pr-&c.hgﬁguwk* 2 kirls mindsépl & innovidids szakwmal munkir, ansak fervenssére,
S2ErvCEGsErD, E11u-ﬂgml'.m, munkﬂﬂmmségm hoenak 1stre,

A szakmal mmk@hu#ﬁﬁég irﬂzmﬁl amuﬂh-a.!mmssﬁgi tagfrk JavmtniE ﬂ]apjan qy kE.W-,E.ﬂ{G
blczameg legfelebbot dvee,

Mevelési évenként az 11,1_&.;33&: ax slibbi két seakmal munkaldzisséy Wirehovdsin tosz
javaslator:

o lﬂh_szakmal munkakieosséy

o Minfségi, eredményességl, Gnéndkelist munkakoetssty

Sednai mukokizissbesk feladatai:

A movelési dvre 22008 munbatensed késet,

A uﬂmﬂbév viptn @ munkakdzissdy tevikenységét irdstan: dricieli, Jauasuatm tesea

tﬂuﬁhhfeﬁcmﬁﬁr?

Tagdvodik és 0z dvodapedagdgnsok kizati mumkakaposolitor fcjlm:rn

A gyekorkati pedagboin kKiomelkedd clifchsait tegeszti.

Elfieg o lamugidja a swakmai innovacids,

Segitstgel ad pedagogiad, nevelési, madsrertini kérdieckbion -.:E-mtn:mmyi:m folyd

neveldmunka lervezésiher, srerverbsther, cllendmetschan de. értékelésthes,

Misden nevelési dvben, valamennyi munkakiztssty, szakanai teritletifire h&nlgcrmak
we intdamény Pedagopiar Programithoz kapesolidd segédanyagot, aidnfast, amit az

6vn§hpc-dagagn_wi felhaszndlbatnak neveldmunk4juk sordn,

® Guzejﬁﬂgcii:]a a mﬁvelﬁéw t&n.:i’ctrr. vonatkozd intéaményl elvirisolat,

oo B



_ e B 36411 210.0088
Jozsefvirosi Ovodilk 2 Fmyedisttovednhu

O Azonosits: 034358 D cxvesiien josodatamall con
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A szakmai munbakizossigel ceyittmiktddsinek rendje:

¢ A munkakizBeséeek tagiainak munkakapesolam folyamatos, baventa ecy alkalommal
ﬁmq&-nm!. A

- AC kamtaﬂams‘hun egyre ndvekvd srerepet kel aﬂm e eematies informdeionak &s
kommuntkacidnek,

A szalknal munkakieissépek kapesolattartdsdnak rendya:

* A munkakiézbssbgoveratiih a mevelesi év vighn egy szakmal ladviny kecetbber
mU!El!jIﬂ'L be munkijukat, eredményeiker,

» Az igazgatd keértsének meglelelden a munkekozdsség-vezeitk szobeli ﬁ}ﬂmﬁﬂa&f
adeak ax elvderett feladatokeGh

A wrakmet munkakdzarség dinr

= A mitkfdesi rendiertl &5 muukapmgmﬁuaml
«  Szakteriiletén a novelblestilet #ltal dtrohizott k%-rdase!{m]:

A szokmai munkokizdsseg — szakteriletét Srinten — véleménvesi:

Az infaményben folyd pedagbpini munka esedményessépdt, jeveslaot tesz &
tovibbielessiisire,

A szatmai munkakizdesds velembny 8t — sealieriletét drintfon — be kell szoveznil

A pedagdeiai program, tovdbbképeési program elfopadisthor,
v Az ovodai nevelest yepitd esikieik kvilasstisabor,

A lagivodikban seakmad teamek mikidnek. Valamennyi, o mivnkakizssségre felsarol
vonatkowd  srabilvosds szeving 'IJE}'HHH‘W!? mﬂﬁss&ggtl &5 kapesolattarsis:, dﬁntﬂ-ﬁ?}
lehetdstgekial,

Az midmdnyben 8 saildk dogatk cevémyesitose, kinelessépotk teliesitése érdekében; az
intgzmény mikidését, munkiat éAntd kérdésekben véleménysuis, javasiatievd. foggal
-remieiice:-'ﬁ sl seervezetet hozhamak istre,
Az migzmény fapivodiiban Joiilin-kiildn s#ilf: srervenet mu!;ﬁd;k
= Ag intgrmenyl selldl srervescl a taiivdai .';:ﬂli?u: kieisediel keﬁvmﬂiﬁib_ﬁl-&_l{,._ak_i[g
reiguk kagil valaszliak e midrmiényl seildi seervizct einikét,
« dzelndki sateiy herdlidsdre az fpacpard is tehet favasiator
- A sl w&rul meghatfrozra sujilr mikidéstnek rendjéd s clogadia éves
munktervit,
= A sxilbi szervezel a gyermekek csoportial erinid barmely kérdéshen tiiékowratist
érhet.d aginérmény-igazgaotdl, dllewve a2 igazgarorel. 1D kérdés tirgyalisakor a
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sl seervezel F:il:p"'usbfﬁ]ﬂ tandeskordsi joggal sat vehet a nevelStostiler
émelezielén. A tandoskozdsi jog réssviteli m\rﬂhﬁ#n}mmlvaﬂm| ingor jelent.

Az frrdményi -Szﬁ.!'t?' F STV vefam,émw_k; .dr.e.ﬁ! Kedrnir

= Az intéemdny SeMSa-dnck, Hizirenditnek, Pedagduial Programiinak ciiogaddsakor
e modasitisakor, valamine az intézmény munkatervénck cif'crgﬁ:iaﬁakur

A dagivodal spiidt srervezet velemenydt i kel Bérni:

= A tagintémeny-igaziatd megbizdsa, e nmg‘mua&nﬂi visszavordsa eldit

+ A tapdvodiban folyd fzkultafiv his & vallasokiatds ideitnek & helyének
meghatam?m’mr

« A tapdvods feladmtervinek cliogadisakor,

Az egyitimilkades é¢ a kapesolartartds wodjai:

= Az intézményi szUlGi spervezetiel pg,;.ru1lmuhpdug srervislst ar lgﬂégah}tﬁlaﬁa{ﬁ

= A igazpand ap intdemingt seili szervezete nevelést dvenként egysect tiékortatia o
lsgﬁt*ﬂﬂﬂcai erintd akludlis szakmai és egvéh akindlis kérdésckrsl

- tagoviodal sonid szlibl szervezer elndkdvel a 1ogintésmény-igergatd, a
mpumzmtﬁ figyekben 4 csoport 4zEleT srervemetnck képviseidjivel ne
ﬁvadapmagﬁguﬂaﬂ kaposolatad,

o A ragnﬂmeuguiga,gw-? i ::afi]-ﬁt SELTVieel tlnukél legalibh m.‘:wlﬁs: dvenként
egiszer tjekovtatia 2 tagdvodiban folyd neveldmunkdrél & a g:.rénﬁﬁm}:ﬂ Erinth
k&rﬂmhﬁj

- Az ﬁvudaj?mgém & esoport S7Uloi srervézone Keépviseldiének iglny seering-ad

tﬁ}éhm;taaﬁst, '

A mitkidés rendiet a kivetherdk hatdrozzdk meg:

Ay egyes tagdvoddk nyitvalariasdt Budapest Poviros VIIL keriler Masefriros Kéovisais-
tﬁmlcl:énﬂc hatdroxata srabdlvorza. A gfvoda nyitvatactds id8n kivali nvitvs tartdsihoz a
ragintézmény-igavgarinak o izazgatd elfaclcs enpedtiyes kell kemie,

+ Azovodai agvelési &v szoplember 146101 a kéveliezt év sughsznis 31 tart, Az
intéenmdny :&gﬁvada: Binapos munkarenddel, hEFET péntokin 2pdek dven At
filyamatosan mikodoek,

»  Mydrl iddszakban, gyermekittsrimo] figeden @ caporiok dssrevontan miikSdnek,

= A tapdvodik o Tenntarto Altal meghatdrbzott iddtartames, nyiron takariths sEingtet
fartanak, amclynck ideie alatt masik taghvoddban biztosiion a szilbk elfvetes.
igénviése alepidn & gvermekel elldtiza. A takaritési salinet i :J:Eq:rnntja'rf:-l i ik
fehrudr 15, napjdie tjtkortatist. kepnak.
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A kardosony & Gjdy kbel wirva tartisnd! a2 dgargatd ding, kijelolve ezeel egyvatt gz
igyeletet biztositd tagbvodifka)t. A szildk irisbeli nyilatkizatal ipbnyethetik ezen
iddsrakra az dvodai elldtist,

& pevelést Evenkénti G map wevelés ndlkill munkanay igénybevitelének i._u:i_u‘:ip:n;tjﬁt

iz intézmény mimkaterve, allove 3 Tagdvodik feladatterve tarkimases, amelyrd] 4
“syitiket logalibh hér nappal kordbben witkossatnd kell, mepjelobve ar deyeleter

Drztosild fapdvodat

Az fvode ciak azokén a gvermekeken feletbs, akikel a szliG6dl, vagy ar dlialy
meghatn!m:rmh sremdltol wr ﬂ?ﬁdﬂp&d&gﬂg@ pedagdeint asswisriens vagy dujic
drvedt addlg, umnig 8 prermek tvosisnkor dinddse lnﬂg!nﬁﬁmha seiiltnek.
Amennyiben az Gvods Jﬁrasatgg & sziile nem erkezik meg o g:.ﬂ.:xm-i:i-néart e gj.v.:mmkﬂ
neveld dolgozd, az intdzmény hazirendiének meglelelben jérel,

|
I
1

A Benntartozkodast megnataromt tdnyesa:

A mpbvodak nyitvaintdsi idefd  Budepest Fovires VI keriler Nesefvios
Eé,ﬁrmmmﬂm&m hatirozats sepbalypeza. Ed Figyelembe véve az dvoda
u}uwmaﬂam ideje cibit le:ghamamhtl iia :zﬁs‘ﬁsi idar. kivetdon iqgkéﬁﬁhhﬁﬂ perce]
leter & sagdvoddkan benmtariozkodni.

Eital eltéeni az igazgatl tiickoatatisival, llletve enpedélybvel leher, -ﬁ.mmnmhﬁ;n
viratlan eseridny ot qzﬁk&ége: ik bmmim‘h}zkﬁdﬁ& urrdi Ay igazpatol £ az
igargata-Relyeitescket, a milsrak: Ggyinténit tefefonon, &6 e-malen kel 8iékoztami
a gxetrdl.

Munkarend:

Az mt&?,msﬂ}" vatamennyd  dvadapedagdaus mr.mkakusﬂqa foglalkeziamn
alkalmazottia s 40 cris teljes ﬂ1unkaﬁﬂjﬁh5i o katau nﬂmka.ldﬂt {'12 ara) kilteles az
fnteemenyben fBlenl, de tovibbd niag].-' Ordban ~ & novelest cibkészid, arkal
feszelliged epylh pedagiaial feladatok, a nevelbteatiter munkdjiban vals rdssviee),
tovibbi dseti helyettesiuls cobiabil — elrendelhetd munkavepaés,

A tagavads alialmazotisi az clfretesen meghatiroron namkaidd boosstisokar 4
!ag:mé:amén}r-:gaﬂgaiﬁ, wagy: thvolléte esetén o tapdvoda feladatferve swerinli-
helyeties enpedilyéve] ulm,ahﬂwjék g, Coerélhetbcl.

A tazmmmnny—mgmgaﬁk 3 meveldssel lekitan munkaideiikin fefil (heti 14-15
ora), & koot murkaidejikin befali idbhen (hetr 32 dra) a fagbvoda verstésével
kaposolatos teendoket lagak ek, kiitplusek o tapdveddban tarizkidii

A tves foladat I:-Ewhun mg;ﬂl;:il ful'adamk Ei"-'f:‘l...tébﬂt {ﬁ'nhl.:'pﬁugﬂ: ;-zﬂdtaum:[}lﬁ[,
grermekek Sritkelbse, csalddolkkal wrdnd propramok sth) sz ivedzpedagdgus o
kételezt ordjanak letihése widn berendelheid a 40 oris miunkzideiének terhére,

Ay dinnepségek, rendervények ideére o dajks; padagﬁg-m msszisatens, Allakings
gondnok sth, mupkativeak is berendelhetok,
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Munkaha! vale tivenadradas.

A dolgozda munkdbil vald rendicvii E‘ﬁm!ﬂma:ﬂa okat ggy fappal, de legkésohb
az adott munkanapon legrividebb idin belil ~ de minden csetben au AFHAP
mun"ﬁ:ab:erﬂés elin — kistoles ltfu“ﬂ?ﬂ'nl. ! 1aglﬂtézmﬂ1r-1gazs.axmmk a hElj’ﬂ[ﬂﬂtﬁsr
eyermekek clltisinak megservondse frdekében,

A mumnrahely elfagydsa:

A wdgdvoda alicalmazottal munkaiddhen ceak killonlegesen St :ﬂﬁekhea:, w;,r.t-ﬁ; ;
engedéllvel hagvhabak:-el az intézményt,

Seabudsigok engedityesése:

A tagivodik alkalmazotial seeplember 01, &5 tadjus 31, kdsdn, kér munkenapot
mephaladd teramh szabadiizor, chak a2 ipazpatd eldzetes wgﬁlﬂh‘ﬁ!ﬂ vehetek
igbnybe, Dré vonatkozl iptnyiiket, a szabadsdy teoveze idapontidt, Teguldbb 15
nappal megelbrden kitclesek irisban benylijtani.

A tagintéemeny-iguegatik  saeptember 014101 december 31-ig  wmaximdlisan
megmaradd - szabadsize 15 map lehet, chbe belesrimitandd az &y vépi fnnepck
kit zdrve tarths ideje,

A mﬁezmény a zavartalan mitkidés; & vagyonvédelemy, wvalawmint & pyermckek &
alkalmazotiningk birtonsigs Erdckbben szabilyozza o belépés &e benntandekudds rendist
mindazon személyek eseiében, akik nem dllnak Japviszonybean a2 mtcaménnyel;

-

Mindazoknak, akilk a2 intéemeny teritletérn bolépnek, kdtelessépe -az intézmtny
Epiileteinek, helyiségeinok, esskozeinek, berendeidst tryainak, masok tlajdoninak
megdvisa és védelme, & rend &5 a ti:iﬂﬂ'#ag mepiradst, a Hiz- & bulesetvedelmi
elbicksok betartisa, valamin ag SzMSz, 2 Hizirend és mis belsh szabdlyeatok
vonatkoed Hﬁuﬁﬁrﬁk_hmﬂéﬂ.

Az mtbrménvhen tendzkodék — & partier emvittmiteddes - grdekében kitelzsek a
neveld intzmdnynek: megfeleld, az midembny dridkrendiéhez garodt huminus
kenmenikdcion &s viselkeddst antisitan,

A hivatslos gy elintézdse utin oz intérnsénnyel jogvisscnyban nieim &lld sremély
indokolutlanul nem tartozkodhat ax dpiiletben.

Az dvodai csopariek, &5 foglalkordsok srilok ¢ mis szemébyek dldi ltogatise s
t&gjh-té.eﬁn..ny—i;gaﬁgam engedéhyivel hheﬁégﬁ

A fenntartol, szakértdi, szakiandesadii s egyéb hivatales Jitoatds a2 ipazpatdval.
iligtve'a Iuglmﬁammly~tgnzgﬂtmrﬂ'f tartEnd epyceictis SEETIng ‘zajﬁ}:

Crvodai rendesvinyek alkelmaval, a2 oft megjelentek a tapdvoda ¢ célea ijelah
halgnsn:gnn Rasenaihatik, &5 a rendezviny véadt kiveten a lehetd legravidebh idén
i:::nIu.T kitclesek az fpiileter elhagimi.
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A tagdvedil h@l}qs@gmhi;n s teriletén part, politikal céld mn?-ga.lom vagy pﬁnhp;
kotodd srervezet nem milkGdhet, polinkal ol me-etmn}-sﬂg ﬁ&m m‘ly‘-tuihatdf A
;ﬂgﬁv% helyistpemek  bérbetére vomstkozd jopviszomy e swervesetelkel nem
Fﬂl!?ff*

mﬁ;ﬂ :ﬁkﬁmﬂﬁi}' helyisépeinek haszndlatl szahdlval koherensel o wédi-dvd elirisokban.
al
Az ungEmidny o tagdvodak helyizépen (lormiterem, udvarsib) az dvodds gyermickek részéie
tartott kiillin Inﬁﬂkuxémk eélighal epyiitmikddési megdllapodds alapidn-bérbe adhaia, A
bérleti mmﬁﬂ&stazrg&zgabi ki, az alihbiak tartalmavat:
= A bérle Jﬁgmxnnw:a., &g :lmjnse-‘g hasznalatiss vonathoss srabdlyokat & berdon
sperElaés i 511. '
- A Fag'ta!kmﬁuhut veretd okoaak i kitelesck T;H:I;arlam 4z ml.éi:sm:ngg hizirendjéhen,
ése Eﬂhﬂ}ﬂhtban foglaltakat.

Seiildl igény alapin helyet bimositunk @ srervesett, oz intézmiény alapfeladatihos nem
tariozd epyeb foplalkorisoknak, amelyek nem miondansk ellent az intbamdny pedagdgisi
ﬁmmnuﬁh;u meatopalmazatt értekcﬂ-:nﬁr_
‘Cela
« Az inddzmény  pedagopial programiaban  megfopalmazont ctlok, feludaiok
megvalimulisinak kiegészitise alyen epvih foplalkurisokkal, amelyel o gyermekek
:fc_]'!ﬁrté%é-t segilik eld {innnls.-&g:g]mﬂnﬁﬁa célrolt fejlenieds, h:ﬁhén}rl;ﬂmpﬁm&mﬂ}

Faittele:

= Az egzyvih fnglalkm;&ml:at si'a-}rl.ram.yrﬁ véﬁgz&usegﬁ szakembar ve:mﬂx:t: &5 azak nem
savarhatjik a2 Gvadai &let szervendstt.

« A lspiatéemény-igereetd felelissége, hogy az igazpatdval cpyesietve kﬁzﬁam
hu-z.:‘anak dantés 4z r;g;;.réh foglalkozasok szakmai beilloszienistadnil.

< Az epyéb foglalkordsl, fevékenysépet folviatd szolzdliath kéneles Bgyiittmitkiidést
mepallapodaat kitni a vagyongardilkodista felhatalmazott sparvezettel

+ Az egyéh foplalkoxis delutin ﬁzﬂwﬂ?h’e:m, de. kivéieles escibon - déleldn a
mnékenﬁﬁgckh ap!i!.ve- is mrggwh:lsﬂl'[rma. pi t&ﬁgm n}'ﬁ?ﬁnaﬁs Biivéswsinags. ]:-,ép.:h
¢5 egvih EUss projekibes kapeselidd eséivegyenlostget cdlad szdgﬁ-taﬁ&

= ldkerete: 30-45 perc.
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Az inézmény a feladatok elvéprése, a gyermekek eutssbyiey, gyeromekvédelmi és
srocidlis oliftisy, valamint a beiskolazds crdekében és egyed lgyekhen rendszercy
kaposolatet tart ﬂu:mna‘as;m&ﬂuhi}*ﬁ:kﬂ szerveretaklel
A kﬂ.pm.riaﬂaﬂﬁa az akwidlis feladatok esetében sadban, digitélisan &s paplr alapon keril

kialakitsra,
Szerveret, Gomicoian | Akapesolattartds .
ity neve: Al-ﬂpnmm!tﬁﬂisﬁﬁﬂji yak iﬁgﬂ ka]:t:sp'latfa::c’ﬁpn
Fenntartd Egyéni mcj;!:rasﬁfa-aak Aktualisisnak Igazgatd
ankormbnyzat | Srakmal rendervinvek megfielelden Igsrgatohelyvetiosek
_ Adatszolgiltatds S
' Egylitmilkodés az Aktualithsnak |
Omikorninyzat IntEZInEny, megfelelien Tgazgatd
képviselk eagdvonda ritkdiae Rendezvényekhsz
erdekében kotddlen .
Minbsitéshes. '
== tanfeliigvelethes Feladathoz kiitidfien,| Taniigyigasgatdsi
Obsatiist Hvatal | 4o ncsoléds feladatok esetenként ipazemdhelyetes:
Admm}gﬁlwﬁs Taginténmény-igargatok
5 Igazgatd
=
S
;&:Dmﬁim Sﬁfﬁiigﬁlat& smznkamk Napi kapesolat Eﬂ’!‘] gt il
Erihet Emm}“ vmathc:rz,ﬁs bt wdamkmk
Kbiapo FOK figvintézsk
Gyermekitkesetist | A meghdtbitszomsbdls | poo ?i“f*"mi:e
myijto szolgaltatd | teliesiilésére vommtkozdan ki L iﬁmﬁfmﬁ 5
; Az alkalmazas et
Magyar Munkaiigyl ligyintésd
Ko dgauerlistpbaek
i..].ls:mk:nn:ﬂa’:‘r 'ir B T Teazgath
Belso-Pesti Beiskolizisi folyamar. o
Tankeriileri Kozpant  elokéssidse Izarpatd,
1071 Budapest, | Kozbs programok Feladathon kétddaen | Tanfgyvigagatgsi
Damjanich utea 6, | E-mail: lgazgatthelyuties
— 1 belsegeiaioc sov i
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| Fivirost Fﬁﬂﬂgﬁﬂ:m Sraksyolghlati elldtisok:
Seaksrolgalat 8] Korsi fejlesmds gz
Keriileti ‘onduktiv nevelds _"ﬂ- 40 2
Tagintésosénye | Tankeroled seekétsi | kil pada
Bizetisigt tevekenyiby | Hﬁﬁg_ﬁ."‘?‘ wa-' l*"ag it
E’:;E;mm Munkaterw szeving | folels Fejlesztd
italings
gfﬁ%ﬁzm”m iwgaﬁ@héiyﬁms
iskolupszicheligusi Tapioteaminy-pugaok
keordindtor
Tehetstgeondozds
Takolilk Beiskolazisi folvamat Apazgati
elikémitise. Feladathior kétdden | Ipnrgatholyeiiestk
Kiipds programok Tagintézmdny-izangadk. |
Toeselvirost 3 St Tgazpatd
Exyesiieit Bleside mﬂfﬂ&ﬂ-‘--ﬂ_ﬂkﬁﬂ'?ﬂ Felpdathor kbiGdden | Igazpatbhelyerzsck
(ER) PEOETATI Tagintérnsny-igargatth
Eﬂﬁégﬁ" , e ¥ ats
Gybgypedapdgial | Srakéndi hatarozatal e,
Médszertani elldtot gycrmekek Lo | ileEfeoRdaorelasin,
o ey Id8beosztis szering | esélyepyenidsipdn felelis
lnlé:mﬁaly is feplessdag ulamd 'ihjleaﬁﬁ ﬁ a! lzlézm
‘!».]1-32 Iskola Srppedaadinrsakkal
ﬁmm&égi Memiatished Wrvbny
Onkorményzatol - hetertdse, integralési e ,
Teladatok, Alibvndak, | Levese
t-l gyt ; feladattervében | lpszgatthelvettesck
Nemzetistal landesnokkal il Yogntbaménysigazpuiok
kaprsalatiarias
Kbamlvelodési | Promamokon S
Ietdzmdayek: vald résavéiel Akmialisasnak 'ﬁlﬁﬁlﬁmﬁ
Phlyizatokhan valt mepfelelien & .E?ﬁmﬁ ki
| agistnikides g y-igazgaitk
| Egyhizak Hittanoktatls Terveratt Igazgaty.
formubban ds Tapintézmény-ignrzadk
i Ldageniban -
Civil srerveretek, | Mikodéshes, Akhratitasmak Tz pata
alapitvinyek, cégek | rendesvényckhez. megtelelden '
TdnBdnek
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| JoKer Kasefvirosi | Eriekerletek

rerek-s
IfGsdgrésevételi
| Bengh o

Egyéni meghoseélések
Saakmei rendezvinyek
Adutszolgiliatds

Alkbaalitisnak | Igargas
megfeielien gazgatihelyetiesck,
Fagintérmény-igazgatik

- Teheteéypontként mitkodés
| Tehetségseginéssel
 foglalkezd szervezerckhel.

- kapesolstiartas

: Palyizaiok

MATEHETSZ

Munkatery
Srerint

Aktuatitisnak
megfelelden

Igazgatd.

Inkhuziv dvodai
Tevelest, B
eadlyepvenlBodeén
folelis feflesal &5
dltalines
igazgatoliel yetres
Tapintézmény-igazgadk

o P LT L T e
riebety Taprniegiiren

A pedagboa szakszelgdlattal vald kaposclatrtdsint a pedagdgial és esébrpyeniastg
igazgato-helyeies u felelbs. Munkdfa sotin segitl, hogy 2 sablik szitksép esetén felveuyék a
kapesolatot ¥ skt bizotidggal, igbnybe vegyél 2 nevelési tamaaau;wwlgﬁitamm £5

a logepédiai szolpiliatise,

Tartalma

Fetelgy

Koordingld

Az elmil nevelds] év
Ertekeltse, eovittmikddis
febadarol drckinide, '
mikidieiése,

Srakszolgilat voretdje
Pedagigial &
cselyegyenibsisl
1gazgatdhelveties

Bikiuzby dvadal nevelésén,
eselyegyenlisépdn felels
[ejlesitd &5 dltalinos
igazgatahelyeres

Lﬂ@:@ﬁm szirvizagalatak
MERSFETVERETE.

Tagirtbzménvek Tpazgatdi

Igazgatd
Inkiuziv dvadai neveldsén,
estlyopyenlosbair! felelds
- Fejlesand és dltalinos
Lgazgﬂllﬁhci}‘ﬂﬂ{'ﬂ

Kontroll vizssdlatok
temezéstnek sgycrctese,

Tagintérmények igarsaién

Inklusiv Gvode noveléséel,
- eselvenyenlistednt felelds
feilisytd és dltaldnos
Lzargatibelyeries

A seakirtbi Vilominyekben
meghatirozott
fefleszidselkikel kapesolatos.
spyidi groikereldiek,

“Tagintbemény-igazgatok
| Pedagogiai &5
exdlyepveniisdei
esatohelveiles

Inklugly  dvodal nevelésén,
esdivegyeniieiaer foleids
feflesath &5 Alialdniay

igargatbhelyeites:
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Pazichologusek Tunikiryiparpatic
Gydgy- és fejlesaid igargutohelyetios

L pedapbpuiok '

FEgveriotés az iskoladreiiséei | Pedapdetal és. Inkloziv Gvodal nevelésér,
vizegiliak ‘esélyepyeniisépi lE'-EE,EﬁHF- estlyeguenidséodrt  felelis
lebonyolitdsdrst, viesgilat | helvetes fojlesats 45 ahtalénos
anyagek tovabbitdse, Tagintbembny-izarsatdy igarzatd-helyetios
dlvétele. Tantipylgazgatisi

igargatoheleties

Kaposolattariis a- Tagintdemény - Jgazpatil Inkluzly Gvodal novelbsér,
vizsghlatok alatt {egyedi ﬂﬂy&m&nﬁh&g&n felelds
problémik, hsfmypotiis, feflesatt  &s . Hitalinos:
sl Gricsitdse). igagino-helyotes

Taniigyigazgatisi
| igargatohelvettes

Fgyemates ajeloniés | TomintGamény-igazgats | Inkluziy Ovodai nevelbsém,
elledazitésther a kivetkesd ' B ' H&Fyeg';raﬂ&qégm felelts
nevelési éuben vizgpalands Fejleszid  as almaial;us
pryermekekrdl, igarpio-helyeties

' Taniigyigazzatisi
igazgaidhelyeties

Kaposolatiartas # Budapesti Pedagopial Ofiatési Koepost szérvevetével A Budapest
Pedaghgial Oltathsi Kozpont 2 helyl igtnyeknek megielclien biztosita a pedaggiai-szakmai

srolegltatist, koosdindlia 2

mindgitézi,

tanteligyelet,

szaktandesuddi

teviienysbaet &5 a2 orspdgos foladmtokhan sheiéng k"uﬂﬂﬁﬁkﬂd&t A kapesolatiartisin
felelés a seakmal, taniipyignzgatis onrgatd-helyeties,

A gyerrnpiq-crfén seoizdlatokkal vald kaposolaltarids szempontiabtl & nemzeti kilznevelés
tirvény pyermeki afapiopokat érintd valansenn vt eldivdss ervényesiil,

Tarialma

| Felelis

| Koordinald |
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Kerekasztal  beszélpetds 8 Tagbveds gyermekvidelmi| Igazgatd
I:ﬂzpqu: veeldje, al  felelds Inkluziv dvodai nq:uﬂl&sm_.
grermekvétetmn feleldsdk &5 a Tmmﬁhfﬂiﬂiﬁﬁ Eﬁ'ﬂ:mﬂyi:n!ufﬁgﬂ‘i
pemcholiguseh resavetclivel, F felelds  dejlesstd &5
Tb]'vm}'ek énelmg,zé:p ﬂ!ﬂm
g;x,.rakmtatn vEgrehajtisa. ] imégasiﬁhnlmﬁ
I Csaléd- és Gyermekjoleti. Gyarmekvédelm! felelbsth Tnkluziv dvodai neveldsén,
Kiwpont és a csalddsegitil iill:mt].i Tagimﬁmﬁnr—ugazgtté as-élyag;m‘;‘:lﬁm.’:g&l feleios
szervezent  programokon  walt] tejflead &5 dhtalancs
régavitel. Régrvere] Az igazgaihelyertes
esetmepbeszéléseikben ' -
Reszveie jelutrendszeri Tagimibameny-igazgard Ty Bvodm
Torurmon. ' ) nevelésén, L
Beszémold elkeszitdse, estlyegyenlBségdrt folelis
fejlesztd &5 dltslings
lgazglatlan mulssatisokrs  tett] Ovodapedagbeusok Tagntézminy-igzgatdh
Intéekedések. Gyermekovédelmi feleflistl | Tnkhuziv ovodai nevelésér,
Tmnﬁmm}-*mazgam eséiiegﬁ-‘&:ﬂﬁﬂgéﬂ '
Felelis  foilesstd  fx
dltalinos
. igazgatihelyides
Epsdn esetherelisel, Tagintezmény-igazgatok lgazgand
kareultacialk Gyemyckvédeimi feleldsik
Tantigyignrgatisi igargato-

Az agés'ﬁcgug}n elfatist biztositd szolpiitutakial vald kapesolal célja @ nemzet !-:ﬁ;rnﬁvﬂug
tirvanyhen eldint, évenkent esedikes. ﬂﬁﬁ?‘iﬂﬁﬁhil&bﬂhﬂhﬁm
Tartabms Felelts Hmr&miiﬁ
Rz fvodnvidne okt | Vilhadk Toangait,
- Eyves murkateriedt havi Tagintérmény-igazeatok inchuziv ovodal nevelbaér,
lebontishin, melyet egyertet ‘extlyegyenlisipin
2 tagintéemény-igargatival, felelts fejlosatt &
a;]ti.ﬂa_nm
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- Ag egearsbpiigy ellithern Tagintdmmany-igazgaik: [pazgats
mmrﬁﬁs Kenileti vienetd viding

Pa@sz;:ﬁﬁmm% srvezése, | Lagintizmény-igazgatbk. | Togimiéamény-igaegaiok

minden
Aapivods a sapt
Togorvosdval.

Az mt'é;m&f:.r pedagbgial programis, &5 a tagdvodik helyl nevelésd gyakoriat tartatmazs oz
“nnepek, hagyomanyek belsd rendszerét.

A heriileti inigzmeény hapyomdnyaing dpolisa, eek feflesmése s bivitise, valamint az
-mtﬁ:umény hirdevenck megdrzése, Grepbitéss a kozbsstg minden tagidsiak Jugﬁ &5

. Fontos a gyermekek vallési, vilfgndzeti vagy més meggydzidéstnek, nemzeti

iwumﬂaégiumhmmmm mﬂﬂmkﬁmiﬂeﬁﬁgﬂ

A tagdvodakban I.ﬁrtl:‘ﬂﬁ megemidhentsek, a nemzeti & frepydh tnnepek meginnopidsinek
nio:pam;ﬁi aomevelési év n.mﬁﬁmmﬂm:-ﬂ Sves munkatery alapidn @ helyi feladardervben &
- taginlézmeny-igazgald naram.m e,

Az dvig Eeladart-zw]’:en 0 jeldlni ast sz Gvodapedagbpust, aki a annepéhvek,
megemlékerések, hagvombnvipold resdvsvinyek megszervestséén,  lebomyolitisdén
- seakmiailag felelds,

Az.fﬁrmt*.pskr&i«a F&dﬂgﬁggm pmgmm repudelkorik résxletedebhen,

Trresmienyt szined Fur,g;_.'gﬂmanﬂ;#.'

Tavaszi Pedagomat Mapek
Vezetbk kargesonyi intiepsége
Oreodik ]"IRE]EI
: ﬁm;ﬂlﬁ séiag leendd wiscsoporios tvodisokkal (augusziug végin)
Kiszehab égetds
kismatoros felvonulis o Fild napja afkaimibol

® B B & @ & W

A q‘.nlg&‘pm&.rkﬁm firles .i:rnpuk hqmmfm}-&ﬁ :‘Enwpml‘ egyﬁd:: r,s_némeia un.r:upe'k :;g!acd;
érepyél hﬁﬁ&ﬂ@ tnnepek ekemet:

= Mikulds
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Py Sk Jazsefvavosi Ovodik & Olepretenovadeliy -

@ O azonoking: 034388 @ egverilaiy v odaf posadl oo,
Cragsy W 1083 Budrgest, Toloal Lijas . 735,

- Anyik/Apék napjs

«  Pinkbsd

+ Gyermeknap

. Isknlahamenﬁk eIh:msﬁ.—:l:alasafm'Eﬁrﬁ

+ 2l lnnepek

A nevelotestilet 8 7 szildk hemdeményszdefre mis Gnnepek, megemitkizisek, &
hagvominyipold rendezvényel s tanharsk, & nyilvanossh whetdh

Az iinnepek, h=.'Lg;:.-ﬂs:‘u's,=-.|5izn;,-'+:-]5_t mﬂgmnlﬁkﬁm:k tovibla sorat & agdvodik nm'elﬁmmlﬂtei aakal
bataskirben tervesik &5 srervenik.

Egyéb tendervények, -esemiényvek, kirindulisok, sfidk, mosi &  szinhérlitogatisok,
sportrendezvanyek ﬂmténa_tagwﬁdﬁb:m,m]mﬁv&hm tesvazettek seerint szervezddik,

Magyarorszig :é.gz-;l&_-;él &5 annak basendlardt szabdlyomes az alkotminy, drvenyek,
rendeictel & magyar szabvs dny is.

A 201L. dvi GE‘.I[ rvdny Gnelmiben a helvi Gnkommdnyrat 4lel feantartotr, kifladarokat
elldtd intéaménvel o feladatuk ellitise sorfn hassndljik Mﬂgjramrﬁz{g caspiidn (a
tovibbiakban: z8i7l4) mielyet alfando jetlepgel ki kell tieni, illetve fol kell vonni,

A tapyar piszlonak a2 MSZ 1361- | 3884 szabwiny alapién kell késatlnie.

~.¢","._-:.min.{' 5 puelik: sza&sﬁn}' midrelei;
VOO 200 cm-s 2iseio - 2.5 m ziszloriddal
F 502300 cm-es Hsrtd 3,5 m rhsddniddal

A zaEziorad fibdl késilt, nyers szinil, fehir, vapy feher HJ-a}:-g:m silﬁ'a"llﬂﬂ felfatd, nemzeti

szinil caikomisn dehat,

A zaszldl legalibb hiromhavonta tisptltani, és legalibh dvente cseréini kell, de ha szabad
szemmel lithatdan eltér s a.r.:abw;n? i:uvereiménymtﬁr {kifakult, kirojtosodott), akkor elobl,

A2VTZ00T, (K11 10.) Korm, rendeletben pivashaid o ayiss wisels hasendlatit.

‘Nemzetl gydsznapok:
— pktiber & {ax aradi vértandk emicknapia)
—novenber 4, (az 56-o5 szabadsdghare levestséuek emldinapia)

.ﬂ.imhnﬁn}r €5 [enntartd eseti gydsenapekat id clrendethet

Az gseti pydsenapokes b5 wpyantgy vonatkozik & gyaszzaszio basnalats, enért s kwépiitetck
ﬂ:n:fnﬂilteiﬁlml'. ‘ajanlot dlandd jelleggel wartani raktdron gyisrzdsrldt, hogy ey eaeti
g:{ﬁﬁ?nﬁp esetén 1t rigrin I:le:t'nzhnss&k_

A8
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b= R T W I:lﬂ‘ﬂudqje-p_ T-j'uj.i-;_,,_lu? T,

A gvermekek bazt-u::sﬁ.gps Gy ﬁzéﬂs&gﬂﬂ kﬁm?w:thnn \orténd nwr.:fsa-t. J::&ak&m 3
sriiksbges feltiralrendszer vizsghlata, i feiterelek jovitisa Az Lgazgmﬁva] Eg}f&ﬂ‘ﬂ!'m -
tapovaddichan allands feladat. '

Halevetvidelmi teendaoks
Minden dvodapedagagis feludatit kpezi!

A tibizott Evermiskek részére 4z egészebaiayi, testi épsbgiik megbrzéséher srilkagasy
imerarel Madise, av jsmarctek elenjatitisdndl vald megayO2Bdds.

Minden nevelési by kezdetén, valamint kistndulasok elbit &s epyih ssetekban; mﬁ:s,ég.
szexing, minden évodai- cs-npﬂrthm a g:farmﬁk{'k Eletkorinak megfolelien - tsmertetni
kell ‘ap egSsesépiipyi &5 testi  épsépik védelmére  vonatkozd eléirisokat,
veszélyforrasokat &5 az elvirhaté misgatartds formdt,

Az iamerields taralndi 4 Lsupurtﬂap[ﬁba.n dokumentalni kell,

A gyermekek dvodai elstével kaposoratos tevekenystzekel gy kell megszervemi,
hegy mmékﬁ:km,mdﬂslﬂnmt fulndt feliigyelje.

- Az dvodapedagogos. dital Jeészitett &5 hasenilt pedapdmial f-szkmﬁk & gvermel g

Epsbiét o vesaélyeitethetik,

Fel kel bivmi @ sziildk - f‘w&im&t hogy gyermekik nem howhal sz dvodibs
egé-a'r:-sﬂgﬂm Analiias, test épségikel i’ﬁ'icﬂl}'l:-ﬂﬂﬂ tipgyakat f,u-]hi F:l-mr;:nuau-ap:mﬂ;,g-,l-.E
kés, liveg sth) Tesnddk gyennekbalesstek eserén:

Hs a gyermeket baleset fmna wele foglatkazd En.u&a;wdagggtﬁ hielersire ax
elsOgegélynyijtds, ssikség szerint memtd és a szild ditesiiése. A sorrend nem

faleserslneds!
Amennyibin & gvergker 3 mentd ¢lszﬂ‘rirga b3 52ild még nem drkerett meg, ne savik
gvadapedagdges. EﬁI-E]E;S i gyermeket EJHS-@rnh_

A balesetrdl a tagntéanény -igazgatet haladektalaned wWiekoztami kell,

. A tagintérminy-igareatd eleget tese hejelentést kitelevetiségének a KIR feliletén,

Ehvoddn keviili helyszingn vild programok szabalyer:

Azﬂwdapmhgégm kitelonstpea program: mag&zewczﬁ{!vel kapesalatban:

Kitelexd s f:lms&l:':E 'lré‘iﬁku?ddﬁﬁ a tervezed helyiztardl, a avermekex bazrmwaga
Srdekében,

Minden csefben a; Iagmlﬁm:&awqgazgatﬁt tiiekoztat kell 3 tervezen Gvoddn kil
Toglalkodsrol, programrol, Tielyszinrl, tervesett iddkereténdl

Csak ovorapedagogus feligyeletével lehur kitlst helyseinre vinni & gyermekeket,
biztositva -3 megfeleld szinyd felndtt kiséxtt oly médon, hogy legalibh egy

Al



B 30412100088
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Gvndapedagions & egy duka. vagy pedaghgial assvisztens, Hiewe minden tiz
gyermek: utﬂflhgalﬁbbﬁg.y felnott kisérd szeméhy ag}rermmktsupamal legyen.

= Egész napos kirindulast csak & s2iilok ivdsos beleegyesésével éx a pyermekek
roepfeleld ellariea mellen loliot tzervesni, ﬁ!l:':aimm}.’r&nt dokumentiive.

= Ay dvodai csoport kivindutisinale n&s;-m;s- programidt (helyszin, indulds és érkeds
idfponta, priogramol) & csoport falinjsagiara ki kell helyezail

»  Busseal trtens kirdndalas cscién rendelkezni kell sperzddédsel, menetisvéliel, utus
Histawval,

o Az epbsy mpuﬁ kisinduldson a csoport mindkér ﬁv@;ﬁbﬂﬁgﬁguﬂ £ & dujka kiteles
TE5EL venmi.

= Gyemmekcsoport ktmnrh.llhﬁ Magyarorszig hatirain tilra: szeTvern tilos! A nem
s.tabﬁi}uzpit eselekben Munkavédelmi és  Flivédelmi szabdlysal  elirieai

A fapavodik fogorvossal, véddndvel u:ﬁg,:.rumnui:-_‘.:ﬂm brztositiak & g:;fc:mc’imk agéaﬁegitg:yl
feligyeleér:

o  Seirdvizegilatok &l
Véding rendszeresen ellendral a gyenmekek dllaporit,
= A lagovodik nﬁﬂégnmrclﬁ programakat sajat haraskirhen mmm

* A jopviszony [Gtesitésthes elbzetes munkealkalmassigi orvesi vizsgiairsl sedld
igawolis beszdradse sziksbpes.

Rendizeres musnka alkalmissdgl vizsgalat:
= Minden dolgozd szénidm kotelezd &5 Bisositon, amelven koteles miegjelenni, A
tag:nﬁxnmrwigazgﬁm nvilvintartasl  viesel e a]i{nlmar.ﬂttak vizspalatra
kitelezetistginek Whpontiandl, és keademinyeei g vizsgilaton vald részvbielt
Sewon Rivils munkealkalmassdgr vizsgdlat:

= 30 naper meghaiadd muakdbal vals tivolléter kovetien az isméelt munkdba allist
meeclieden minden zlkalmezott hiteles etsal venni = vizsgilaton.

Rendkivili munkealkalmassdgt ﬂth:ﬁgﬁl_m:

= A murkaliatéminden ofvan esetben kezdendnyerheti amikor a dolpozd
munkavégaesbvel, epdieséplian allelmassagival bizonyithardan kétely menil fal,
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A intézkedések azokrd az eseményekre vonatoznak, amelyek természeti, wehnikai,
tirsadalind, coésestEiipyt eredetiiek, vagy egvih mis eeminyik, ha avok virhath vagy vlos
km*ﬂk ezményeire ndzve rendkiviilinek tekinthetiik.
Az iniEemiay minden alkalinazottja kbieles ax altala &szlelt rendkiviili escményt a
muinkakin Teivashan Baziten felenosenek jelentani,
+  Adsgintémény-igazgatt kiteles az igazgatit haladektalanul értestteni a rendkivilli
E@?:mcnm'l A drtesités elsdgorban sudban, telefonnn, mésodsorhan irdshan 1arténik,
. A faginftzminy-igargate dant az szonnali saikstees inﬁa?]mﬂ-é:&::k megidieidail

(hatosigok -‘;ﬂm:t&s@

v A tagintéandny-iganpatd a hatbskeok ériesitése utdn rtesiti o seiliket. A
tagintezminy-izazgat egyeatet ux igizgatdval atovibbi teenddkndl,
¢ Aw @mga{-fr a vencdivill esemdny jﬁllﬁ:ﬂéﬂ.ﬂi-: nwgfe!glﬁm!m&adéktalmwt frtesitia

fenntarton. Mcgt-:sr minden olyan ;.rﬁ.'i:‘ﬂégea |nré;kﬁdém ammuﬂ a pyermekek
wédetmit, bizlm;s:‘q'gét smig*algﬁicg

A rendkiviil] usi._:rii_ény‘-ln:agmz've'zﬁsa

_!] ] i .-l a i

Taiz

o

Fri: L sl

Az épiier kiliritése o tizriadd terv srering,

A gyermekek elhelyezise, iletve haztvitelonek

Tiizvédelmd sesbdlyzat wasiidsa alupjin:

A tizaltheig Eresibbse,
A tﬁ:-nlﬁsmcgkezd&m

megszerverdse o sxildk datesiibsdvel.
Az coyes érigkek menldse,
A fenntartd ertesitésd.

—

L

A ml-:rmukuk hizlonsdgbs helyesiie, haguvitelének
mepservertse i szilik éresiidsével.
ﬂilliﬂtﬁkﬂ&ﬁ;&f\-‘ﬂk Ertesitdse
Eri¢kmentés.

foldreagts:

|

A gyermekek biztonséaba helyenése, hasaviteléne
Az illertkes srorvek értcuitése.

mepsEErEEETe A sl grtesitésive].

Ertékmentés.

| Bombariads =

Az dpiilet kifiritése a figriadd terv sEdnnt

Az illettles hatdsdgok dricsiténe,

A gyermekek elhelyertse, ilictve hazaviteléndk,
mgpsrerverise & spildk Ertesitfstvel.

A fenntartd ertesitdse,
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s Foaesefaresi Ovodsk B Ofkmvesited|oveda by
OM szonosits: 054383 D svesiten V oxededi gl com

1-'5--5 l."' “ SET TS e, ToksarLagsd i .
Egyeh rendkiviti esemény Aopyarmekek bistonsdghs helyeiése.
Ay iltetékes srervek, halbshaok drtesifase,
— Erélomentés,

| {CsBtiees, Fliigsl rendszer ledlldsa,

Melegviz hasmilatinak szineteltetése;
A gyermekek 85 @ dolgosdk
| Riizlekediadt nehezith helyeet (pl. ha)
Az Epfilet biztonsheos hasendlhatosigst |
veszilyesteld koritmény (pl. torloss,
f hﬁﬂmmml}cs megiiddsodis stb.);
Kizlekedési baleset amely &iind ax
intéxmgny  Gpilendt, Gyermek  vagy
s dalzoes detveszdlyes séritléss;
Protaosd a szokoito] elénd viselkedésa,
mely akaddlyor a hf?lﬂjﬂé.g;rﬁ
nevieldmnka)

A het:ﬁ.ﬂimﬁ_mﬁ-mdj&mm ﬂm 86§ vatamint 87. §-ai irfnyadtak,

A fenmtarti az Nt.E3, §-ban leivtakkal dxshavgban:

g dimt o kdwmevelést intdzmény |&tesitdsGen], novénck meghilapitisang], pazdalkodisi
jogkbrerbl, fseervendséod], megsaintetéscrdl, alapfeladatinek midosiidsaré! fenntartdi
']ngﬁnak Aadisartl,

' ﬁ!_s':'_f-lﬁl.':l i fvoddba tariind jelentherin mbdjand], az dvodit dialancy felvteli idBponinal, i
._ﬂmda hell 45 éves nyitvaiarids idejének meghatiroraziral,

el - meghatirozza a kbenevelést intbemeny kaltsépveresét, tovibid - ankertidi kibzpont At
Sfenmartott.  kéwnevelisi ‘mE'e:r.m&ﬂ? kivirelovel - a  kérhed tﬁnﬂes:[ i ey tandij
mcgé!lapﬂmak m’h«ﬁ:tyml a-szocialis alapen adhatd I:&-d'l.l'-ﬂ;?‘mén'_mk t‘ﬂitém-!mtf

d} meghatdrozes az adon nevelds) dvben indithatd Gvodal csoparick s#amdt, az sdon tanitasi
évban ae iskoliban indithatd oszrityok, a kobléginmban szerveabiens gEoporiok sEimal,

-E!,.i' ellindnzhen a kopneveldss intlemény pasddlkoddzst, mikadéstnel tirvényvesstedt,
narckma}*ﬁgai A szakanal munks sredmeényesséedt, neveldsi-okatis tdzményben tovabbé
pyerek- G5 Jﬁlwagvédei:m tevikenysdzet, & tawutde & pvermekbaleset rt'[-ﬁ:gv:'[i'i-.ﬁ-l..m
“Erdekében tett intézkedisekat; ha oz fenntartd nem l,LIﬂFﬁEE-EI. un,kﬁrmé_ﬁ}m a fanulas 6x
g:.rmme&:micmm felenti 4 ﬂﬂ‘r‘EFﬁL‘j-ﬂklﬂIﬂm mla.améuy s*.:ékhc!y-:,. s2ering |:]¢-;.5§-_¢,5 hﬂcmm 51.53.
feiadatokat eliass Iﬁatsfrs-égmk

At kiztevelést inwemény vezeitnek mechiziss, kineverdse; 4 megbizis vissEavondss; A
Jogvisrony  megsziniéiésének  jopival krpesolatos, ¢ lﬁ-nrmgmn faglalt r.;ﬂr]gi.mf.
rendelkezésck keretel kbzift pyakoralja u munkaltatdi jogokst a kbzevelisi bty
vﬂm'b]& t:a‘{en

50
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= / W 1068 Budmes, ok Laor 76,

(&) jovibiagyia 8 koznevelést intdamény SZMSZ-4, pedagdyiai programja, éves punkatervet,
tovibblépzési ugrmmﬁt tantargvielosetisit, |

) drtdkeli a nem.tléua‘s,lrtatﬂ inEzmeny p-e#&gﬁgmj programjfiban meghatirorott fm]admuk_
viarehiaiassn - pedaghmiai-sakmai imunka eredményessépst,

1elienir a hézirendat.

ji* démt's nhﬁel::m-ﬂkiaﬂn imtézmény maankafal Stfogd clemzdsck, Endkelisek, Beszamolok
-&ﬂagm&é&éﬁ]

Nit, B {J}A kiienevellsi intézmény ellenbradne lefiet
aj p@dﬂgﬂsmmkmm
b) tirvéayessigi,

‘o) hitdsdg ellendrzds,

v Ay Qﬁﬁl[mgmbm cléforduld hidnyossagok micldbhi feltaraga,
+ A felidrist koverd ]'ral;r,m gyakorlat megleremigse.
* A pedagdgial munka hatékonysiginak fokozdsa.

A belvfeliendreds dlealonos seabdivar;

= Abelsd ellendirzds rendjbt ar igsepatt ks el

» Ay cllendrzési dervel sz intdemény fves munkaterve iaralmazes, amelynek
memvalbsitisa &3 dﬁuwwntﬁ.ﬁsa, saiil hatiskorben, minden veretd beosztist
ﬁifudapedagi&gﬂﬁ‘ fedrelescipe (ipmrgatd, igampadhelyenasek, W‘Emtimﬁahynigmgaﬁig
murﬂmkbmdii&g—vrﬂi&k}

= A mmme?mmw-q_gﬂfgarﬁk tovibbi elientiraési feladatokar is tervezheinek a tagbvida
s feladatiervél képead munkatervikben.

o A7 clenbrzés tapasetaleait a Lagintdameny- aga?halukkai uvudapudggugusqkh‘e
@ﬂ&ml:fg keil misgbeszelni.

= AZepyes Lmelémtﬂrﬁlﬂteke%ﬁmm&s&beh&mﬁhmﬁnmmiﬁkﬂzﬁmﬁgmmﬁ L

» Ay dlalanosithatt; tapassalatoket mmortet kel & meg kel vt a veselds
értekizzlcien, taghivods neveldtestilon Srtekerléten,

Padpzesinl munka ellendrmése:

A Mssefvlrosi Grodik Weled szakniad ‘munkifanak eliendrzését birtosia, 4 pedaphpial
munka alapidt képesh dokumentun 153{21313 AXI0. 17.) Kovm rendetes az Ovodai nevelés
omzigos alapprogrampiro! (ONDAP), & a Jorselvirosi Ovoddk rieveltestiler il
“etfogadolt, &5 5 fenmtand dhal jﬁva}mgym Fﬁdﬂ@ngim ]:nmgram

Az ﬂ!!ﬂﬂfi'}r::ie_irk’.l'rﬁ_'!rad.'

&
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intéaménn !ula_}t'.llm videhne

lgitﬁnwk:utk megfeleld vagg:-mke:-:&lés
munknﬁ.:gﬁ]em rnkarend bitariisa
seabimal anyagok gusdasdpos flhasendlisy
ehésesbaiigyi cidinisok betartiss.

Céleilendrads:
A pedaphipian dekumentumok ellenfrdse
A neveldmunks feliételeinek cllendraése
A pgx’rag-ﬁgim avakorlal ellmﬂmim elemitse, dntkelése
Az ellendr2ési wervhen nem sZerepit, a7 intézmény epésnére vonathozdan, rendkivilli
ellembizisrtiar agamga:é domd.
e Ta_gﬁmd.ir& vonatkozdan 8 tapintdemény-ipazeatd s rendethet ol remdkivil
él!mﬁiﬁﬁfﬂ
e elienbratsi tervben nem syercpld, rendkivith ellendrzbersl oz dvedaigazans dont,

Az eltenfizes dokimentdlass:

9 8 & 8 B

LR

* Ellendrzd fapok formajiban - o litogatel seemély aliirisdval, fa;lc:nmmﬁ E_._!:tﬂ!-:i&i::
megielilésevel
v OVPED felfletére fﬂhﬁ?ﬁ“ lﬁmsmﬁsm;s?iﬁﬁnmk

- Biztositsa az igargatd szdmdrg ax informdcion a ml.-é:amﬁi}-i:m Falyd pénziipyi-

@Idﬁlkc-ﬂﬁm 111m:ﬁ:nﬁg;.u mll:c:ml-isf- vagyen-nyiivinlartisi, f.'agye-l-lgam&lk{r&iu e
Gremeltetds fhl:mmamk farialmérs] ¢5 annak szinvonalaral

Feladaiai;

= Segltse b vezetdi !I-I‘ﬁnj'fﬂﬂi o kolisdpverést jellept, valaminta. munkjrfmm d.;‘j]][e_gﬂ]{
eldirderithadt fx mega!apn;:aﬁél.

«  Bivlositsa az inlérmény tGrvényes &5 belsh uiaﬂiﬁ.sn]qhﬁ,u g—iﬁm suzdiikodas
mikidéser,

= Fogjadt a garddlikodis & dremeltetds egtenéy,

»  Kiemelen kozolie » vegyos aikdieibse, vagyon hasznositista vomutkozd
folyamatakat.

< A hihstgvetts évre venathord garddlbodds rendszer helsd ellentirésének konknkt
fﬂadalaﬁt d jogspabalvok &5 ax Bgyitimikidési Mepatiapodis elanién JE?‘-}?GYE
késziti ol A feladatol eltto belsd eliendr a Jozselvirosi Ovodik igazgatdia bizza
meg arellenbreds elvépzésdvel.

Terdiletei:
A ganddlicodissal, munkiiatissal, Bremeifetéssel kapesolzoy flsdaok ellinise,
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. (M azamosity: D436 B i dsovaisgasit
&’j}_ﬂjﬁ/ 1054 Badoper, Dok Lagas b 50,
Az pllengraés fafiai

= Tervimerll, eldre megheszél  sempont  meninti cllendrzés [nl:e‘mhén].-fﬁnkbeu
elsbdicgeson ezt az ellendundsi futat tamogatuk.
+ Swiksép szerinl spontan, alkalomszerd szlrdprobaszend ﬂten-ﬁm;.s a. problémak

Feliaries: megﬂldi:r.a encdekdben.
ﬂn-eﬂmurz&r Aok

»  Jegyzokoniyv és hatirozat formdjdvan.
«  Intérkedési ey késeil,

Az intgrminy rendelkedik Az intepritast sértd események kezelésénel &5 Intégrile
‘kackazatkezelés eliirdsrendjiét szabilyord dokumentummal, mely biziositia a Jizsefedrost
Chepdik - székhely &5 tgdveddiban & szervezet célkimizéseknel, értéheknck &5 chrr.:knak
miepfeleld mikédis, up irott &5 irathan szabdlyok elendreésbs, az etidl elierd :.tmmu}iﬂic
kmhmnnkméchﬁt. oljriess.

Az iptézmbny Kockieatherelis Szabilyzatot készll A Kockizabkezelési szs!aéiymﬂ;an 8
-mh-ﬁ!}wmtukﬂah meglelelien imdrkeldéseket oy kockézatok elkeriléstre, megelfzéstre,
a vesmeste kipirisa vagy mmimaiizaliza érdékében.

A Jorsefvarcsi Szociélis: Szolgilatd ¢ Gyermeljolétl Kozpont (IS28sGyk) hiztesige &
plarigyicpazdasiei  cseményekkel kapesolitos belsd eilendrzéni rendszer ﬂm_g,ﬁ,.ll:fl:-
vk el ztdeidt, ae tericrelt vispaialak f'égmhajl-uma ;ﬁwhng;rm dves belsd ﬂlmmm 15 g
aclamén
A beisd kontrollrendszer a kockizstok kezelése gs (drmyilagos bizomyostis mﬂg.s?umésq
ﬂﬂtkéhm k;:.lai:imn miyﬂman'endsze:r aaﬁel} AR szﬂigﬁha. hng'f.r mn’gvﬁ!q"sﬂhnmﬁ B
kivetoer s cdlok:

= A makidés & gardilkodds sordn & wevikenységekel siabdlysionicn, ga.&dasagasan,
hagéhonyan, J.miméuywm hﬂ,l.l‘:;:kk. vigTe:

« Az clszamolisi knmﬁezﬁtﬁsﬁgaikﬂ teljesitselk, és msgvédjék az nrﬂturré:jnk:ai &
vesrieségekidl, kirokiol &5 & nem rendeltetésszerd lasmmitattdl,

A imbezndnyd d.::-k!.unmmrtwk ki r:lﬁ-]wmﬂms uton elfallitott dekunentumoknak mindstl
mind:m i dnkumunmm ey ssak’ elchmmkuq espkiz sepitsdplivel L.rtfa]mc.;heqcr
Az elelaronilos Ton clfdiliton dokumentimokon beliil seiksdpes elhakirolnd -ag:,_rmﬁs-‘:ﬁi gl
elekrronikus Gton elédiliton dokunentumokat ¢35 22 elekironikus dokumentusmok (elekironibius
aton elddititot, htelesitert & wrolt) kieéty
A elebtronikudan  eldallion ﬁ?kummmm & gz elekironibus dokomegrom kivts sz g
kuhnhs::g, hogy clibbivel a technoligat Jt:l:r.t}_itk}s'.,P mig wabby dlalt a2 clekironikus aldirisrd]
52006 torvénvben :rrmghatﬁmr.ml mddon ksl {mmc:samt! smigﬂﬁai.ﬂ dltal Kidilion
megfelald Ian&ﬂ’f‘i’ﬁiﬁ&'ﬁl ellitote) dipitibis alah‘éssal ellitott dokumentamot &gk, Azaz oz
b ey jogi fogalom, mig ay eldbbi egy techniiei:
o3
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A Jazsefvarasi ﬂmﬂak SRységes onine ﬁ::lul-e[m va!ésm#:& meg o thn?én}-'m oléirasnak
msgfeleltetett intézményi adminisardeidt. A rendszer a adarckat” sutomatiusan dtemeli
minden ndall;l-ézls“hm, mieiyel mucd“uggsshm alinak egymdssal:

Statiszlika

Usoportnapld

Személvistunaplé (snamézis, pedaghgial jellemzts)
‘Felvételi 63 mulasznis napls

A rervezés dokumaniumar { Sves tepv; temattkns tery, prajelitery, heti terv)
Fejlestési tervek J{-ﬁa::-emmwla kap&as&glerﬂlﬂek}

Mytlvantandsok: Eh:&n}-zﬁm}:. tgumlﬁmk.}

Hozrijhrold ivilatkozarol

Mellékltek

W @ W m W W @

o Jelentkezést fap _

o Felviteh-clajepyaésl napl

s Szandéhnyilatkozal megszing Gvodat jogviszony esciin

@ S?dndékﬁphﬂmaai boicpls és taghvoda valtis esetére

o Szilai kivelem dvodai tavoliaradisedl

o Az elekivenikus tlon ¢15a!liton papiralapl nyomtatvinyt papir Hla::ﬁ.'-n is hozzifémertve
kell tenma, avaz ki kell nyomiari,

® A papivalapt nyonatving kinvomialisi kiverfien el kell 1ami a hatéskirben elidh
vl eredeti akiirisival &y a2 intdemény, 111, 2 tagovoda belyegrajevel.

= Az olekironikus don eldallitoft eyomtatvinyok csetéhen is bimasitant kel & nemizei
kbzieveldsi wrvbayben meghetarvzott clvirdsokat (seimozoft oldal, Dssrefiuon
dulmme‘imm}

o Az dameflizis dokumentemok eseiében o dobumentonm kilsd lapian kel elhelyerni'a
]1114:333“3&1 zaradekot, ;:hu[ fel kell riintetni azt i, hogy a dokimentom hiny oldalbal A1,

e Frcsethen s hitclesitgs s7iveee: Hﬂale:sitést raradeél

o Az iraton és dokumenfinnon el kell timetn & dolaumentum redeti adathordozdjira valé
wtaldst, vagyis, elektroniky nyomiatviny™

e Az cickironikusan eldaliiton craporinaplo E!::.-;l;n:lnik‘uh veretbse esetéhen, a dokumentum
kinyomtatds  utn, mindea wmoslommal  kitolatt  oldah h!lEJE-Sifcm spikebges
(agintéamény-igireatd srimiia, tasbveda korbelyegziie)

e Az elektronikusan  szerkesutelt csoporinzpld  egységbe  szerkessten S-ﬂ.h-lunjﬁ i
tagivodiban elektroniiosan keral tdralasra. Ennck miaidonioga o tapdvodic

& A vonatkoed Ju_g,hﬂhﬂ}’l "r:miﬁlhem srecml  megharirecolt Jdeig  ar drattdroeds
szabalyzat alapiin itandn dekumentumbtnt kelt mcedrimi.

a4



B Hio T 210000
Jzsefrirost Ovodik. & et b
O nzonosit: 024388 @ mmmwﬁq.rm

W 10 Bl Talis T 70

A KR pendroerbdl limppimtatands dnkumentumok kitelevibee:
A srﬁ?meg mt&n kinyortatott elcktronikug okitiak minbsls dolumentumol hitelesitést

El ksi-] hﬂjm! 4 papiralapi dokumentumon & hﬂl;i.l;&'iléh siradékot, amely tatalmazzs &
hitelesités iddpontjit, & hitelesitd aldivisat &5 e intézmény hﬁmﬂm kprbélyegzt Ien;ramatﬁt.
85, eleltroniias nyomtatviny feliratial kel elldtmi,

v A Eiwokiaigsi Informbeids Rendsserben (KIR) slektronikusan elaalliio, hitclesiten
£ tarol dokumentumokon: elekironikus aliirdst kizirolag: sz intézmény igazgatdie
alkalmrazhat.
- A KIR elérésblier felhasznilél nevek, sziksépes jelssavak mesadiss, a telephely
st jogok bedliitisal az ipazpatol mesterielsrs kezeld rendszrerben Wrténik.
= A KIE egyes alrendszereihes vali hozzaféréy egyedi felbasendldl névvel & chhiez
tartozd, kizirdlag afelhamﬂn-,aimi iemert jelswival m:témh.- Tobh felbaszndléra
‘azonos [elhaszndldnéy nem engedélveshetd. A belépeseket a KIR napléoza.
Jogesufatian (mds adataival vake) horeifénés eseién az okozott kirdrt — aw ignrgany
sl keademényszott umgﬂ:ﬁ eeadiménye alapidn - a kant okozd személyesen felel,

Az intérmbnyi duhummhml-c&a nyilvénosek, sz minden Erimtedt {az intzmény alkalmazotiai,
hrildy megismerheti.
" Wﬂm&ﬂn}ﬂ dolamentam hu?ﬁﬁraﬂﬂa a2 intérmdny hﬂ-!‘ll‘.]:mﬁ.ﬂ,, & Dekementumak
maenipant alatl: hitpsaww. iiﬂcm-mamw:]ahufﬁ&kummhmuw
o A bl vesreit wvagy nridositon dokumentumok Arehivalas” clm abd kerilnek
hﬁpa.ffwmv Ofegvesitetiovoda, hufmhiwmf
A Pedugbgint Program, & Hasirend & 3 Szervezeti 6 Mikodési Szibilyzat egy-co
nyemtatort példinya megatithats o Jesefvirost Ovoddk sréidhelyén (1084 Bp. Tolna
Lajos u, 7-93,
¢ Valameanyi dokunicntamival kapesolatban ax érdeklfaok felvitigositist kithenek az
gazEatitol &5 azr;gazgatﬂtelg.rmﬁemﬁl elfzotesen egyeztetelt idfpontban.

Wgwnﬂ_',rllarkmt-mﬂm kniele:fétt 827 hﬁa&m]gﬁimhan 4l -mz:mﬁt:.' aki - Bnallaan, vagy
lcsiumﬂfa,g:a];ﬁéﬁt — jay ﬁﬂ:&tté.‘ual:rm dentésra, vagy ellendrzéste jogosal feladatai clftvisa soran
kltsbeveiést vagy cgy&bpemﬁes?iﬂzbkﬁ!w rendelkenik;

Intézndnytinkben vasyarnyilathozator tess:

—
55



4 iy _ BB =isil 2ln000s
rl  E T A Jﬁﬂf-ﬁifﬂﬂ G\'ﬂ'ﬁn g: Degperittrnda b

\{:'-nﬁ.;:,,-/ W L83 B, Tohai Lajos i T2,

o [gazgatGheiyencsek
o Tapinftéemény-1gazgatok

A mg?bmrijffﬁﬂ zr-diel enedikessdae:

= Beowgus etrerotte, munka- vagy feladatidr hetditese &rdekiben azt megeltation,

= Beosztas, manka- vagy teladatielr megseiinésdt kiverd taendt napon beliil,

*  Beoserds, munks- vagy feledatkiic fenndliisa alant sz elsé mlatkozatol kbvetden
kdtévenksnl.

A vgvernvilatiozat Siatse:

= A vagyonnyilatkezator kéizszolgalathan Allo. hf:;ma:l}' mtv.’:l:g_en i munkaatsl jopkir
gyakorléiaa szemelvi anyagtdd elkilénirve & eladevn Sz, _
= A vagyonnyslatkozat-tételi kitelezetisdpet oz Gradeén felelfs seemébyellondrs.

A vameonnyilaiozg-tételi 'kmsfﬂzﬁrﬁég-_mwﬂnﬂk Jogkivethernienye:

= Haakotelozelt nem tezr vagyonnyilathozatal, az Greésto felelds koteles o kiitelozeits:
irishan felszélitang ame, hagy o kbtelerciisigil a felszaliias Lézhervteletsh sebmitott
nyole napon belil teljesitse,

* Hau hwiridé eredményielensl telilc el azt's vagyonnyifafiosut-t&ell kitelezettatg
meuiagadmiuak kel szdmitani.

= A kowelezett & vagyonnvilatkozat-tételi Kitelerettsletnek sz a}:adéi!}r megsriness]
sebmitott nyole napon belil dteles: efogel tenni, emnek  ehnulasidsy =
vasvonnyilatkozatétel mugt&g&dﬂﬂﬁ‘lmk kell tekinteni.

= Ak, aki vapyonnyvilatkozat-18icE kﬂ’mlexemveg-&nek 8 teljesitésit megtagadia, 3
?ag}‘unnmaaﬂ-;wﬂ-l'-tm]i k@tﬂmﬁﬂget megalapurb nmgh:za:aﬂ: VagY jogviszonyit -
ax wra vonatkozd, kiln jopszabilvban meghatdrozob megsrintetesi  okokihl
figgetienil - meg kell syintemmi, & a jopvigsony memseinésttst sdmitott hrom Evig
kfzezolgilati, kermdiyzati szolpalat, dHami szolgdlan, add- mmmhatﬁsﬁg’: s.;uigaiau
jugviszonyt nem [éesithet, valamint a2 e wWevdny Szevinti vagvonnvilathozat-fételi
kitelexctiséger mepalapozd munkakart, Teladatkert, tevickenyadzet vagy heasztast nem
lithat el.”

o Az Nk 42, § (1) bokiezdtae vpzit, hogy:
o apedagdgust,
v 4 neveld & oktatd mnﬂkﬂtkﬁnuﬂemﬂ segild -.L'Ekﬂjmp,z-:.;!at, m-..'ﬂhh{r_
o azt, aki kbmerdikadik & pyermek, tanuld feliigveletdnek ax elldtasiban,
I].l‘»’ﬁl.ﬁ_s?l-la!d fopva  harmadik seemélyokhel szemben Grekeartdsi iitelezettady
ferbeli 2 gyermekkel, & fanuidval &5 csaladjival kapesolaios minden obvan tényt,

adatot, informdcior ilfetden, amelwsl a g:(enne}:h,.! mnﬂﬁl.znl Sgraitvel vald
kapesolattartie sordn srerzett tudomist.

o Foscabaly szciint & sﬂttunrzk jogdban all's gyernwekével Rapesolatos informdciokhor
jutni; azonban 4 sy erek védelme érdelethen meghatéroy egy Kivitelt 3 Hirviny
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'. @ﬁ/ J O arogoend: G34588 i} fﬁWﬂFijtﬂwmhl
\‘\;':h-...m--,-“'; 1084 Budepod, Tokai Lajor . S8,
T

sEovege (Lor adat badléne silyosen sépteé a goermek, tamuls tesi, el ey
erkiicei f;a'::rdea'ér 2 mely dtaldnes fogalom, telidtel teljesilését mindie 2 konkrét
esel likeében kell vw.sgilm
¢ Abhan &z esethen, amikor a Eyhmiigyi igargasisrol sadlt 1997 & XXX, lﬁﬁfeu:.' -;:a
tovabbiakbam: Gyvt) 170 4 (2] bekendéséhen fquall:a.k szenint  offami, a
adattovibbitishoa a7 Grintoll, valamint af adatial  Kapesolatosan Lgyébltﬁm-
cendeficezésre joposall be-‘iiaag}'p:::é‘s{' nem selkatpes, A jopsaabaly kimondia, hogy e
ugyanezen szakasz (1) belkerdise dltal titelosen Telsoroll spemélyvel fs intézmények,
forw wibbek kozit a kommevelési intzmények:
A pa:{agﬁgus*. a neveld & okwtd munkat kieveriendl sepitd alkalmagort & nevelésis
okiathsi intézmény ipargatdia dtidn kil a gyﬁrmﬁk-:h vMﬁMfﬂl 4 4 fvAmiEyl
Jgaxg;:ﬁmﬁl szfrtﬂi LOSY. fin XXXT [orveny 17 § {2} ht'kfzdéﬂ.ﬁtll ﬂ:ﬁgialhak Hﬁﬂnl-
aljarmi: Thben & nﬁh&ﬂb&n ar uaduttovibbitdishor = :!:ral'm:ﬁ. \*aiammt 2 adateal
kapesolatosan egyébként rendelkezésre jogosult belesgvendss nem Szﬁjﬁ-ﬁgﬁs
viitelesek jelzéssel éfnl a gyomiek mé‘ly&m:tﬁmﬁgc EI0tén 4 pyermekjolén
mﬂgﬁimﬁst njic mlgﬁ.lta;ﬁsa&l valasmint
vhatdsdpl clidrast kesdeményesni o gyemmek buniaJmH;zcéba., itletve shlvos
cihanyazoliss vagy coyéh més, sbivos veszelventetd ok fenndlisss, tovibbi o
yﬁmtck -::nmna'g‘a aftal eldidezen siilyos veszélveztetl magataﬁﬁaa ERetd

s A szolgilafi titok megdrrése a foglafkorfatisi jogviszony megsziinése wtin is
fenamgrad batdrozatlan Weig, Ealr cnek krthe tartond tirgykbsben ayilvinosin
bojemyadsl im, rvenybe lkbzs!

& A diokierfdsh kowlezoiisdg viszont e terjed Ki & neveldtestiller tagjainak egymias
kozitti, valamint a gvenmekvédelmi jeizfrendszer tagiaival 15t8énd, o tanuld
fejibdesivel Eﬁ.ﬁ:ﬁ}ggﬁ wieghszildsre.

e .Amm:mbm Az intezmény dolgozdia fontl ponfokri vomatkozd rendelkeséseket
megsci, @ Jozsefviarosi Ovodik igargatiia @ munkavdllald feld munkddtatdi
mtérkedést tehet, szfﬂ-:ség suerint birdsighor fordulbar

A JOK nilajdonat képezb, cépes lajion maginedita dem baszndlhatd. A tagdvodikban kint
levd laptoprdl bistomsdpl memés késritésémek feleldse a tagintézinéiny-igargatd, mely a
rendelctekben fuglalt kotelerd dokumentdciok . vonathogbsdban megepverik o papir alapd
mugdridsckicn, mely az Tratkezelési spabdlyzat seermt kdtelerd;

e Em kivelden a bizlonsagt mentés veglepes thrlésére s kitlsd mereviemeren trolt
adatok  kimentésére ax adatbém:z ksl dvel - ngll!ﬁ[ﬁkﬂdw tortdut. gllendrzdst
kovetden keriilhet sor, &5 atagﬁvﬁdél:an thralandd,

& A fhgla'!&-:rﬂ-a[{!u fopvispony mepsalnesekor & cioes informmakal ns:.ska::—zakru:l hiasendh
belépesi jelsizaval megadasy kotelez!

o A jogviszony alait hasmoalt edges e-miadl levelszd rendszorek thrtéséidl a jogvissony
nEnksn rm;:-_ﬂ.r} gmdc;]mdm ketl, meiyne«!-: el Mpdse, hug;j inakiivva kel tenni, i
megssinisit, mosssinteaet kitelesh kerdeminyoeni!
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Esakiizok svodn kivili idsendlata

= Az dvoda eszRireil ag dpiiletbd] Rivipni mk a-:ar,eties fizazgatol augadd:]h.rel
lehelséoes,

5 A tagdvedakoaevelftesiilets: 2 nevelés nélkili munkanapok idépontiar ¢5 Ié-t'r[ﬂjﬁi B
tagdvodik safdt feladattervitkben hatdrozzdk meg. A thrvényben biztositolt 5 napbél,
hérom nap fn:inna;ml'&mr&i‘ dinthetuek.

o A spinedeméoyaareats o nevelds nélkili monkinag Programpil, napirendist ds
hﬂlﬁzum A n#ue#é'.:. Hﬂ&ﬂrﬂ. alﬂnkump B!:FE #iz Mpp-u! e-mailen  elkildi sy

.....

o Newvelts nétkili n‘mnknna;mm Mag:}wﬁmﬁg hatarain Itwﬁ“im i:ﬂéndu}is{ [Programil
seervarnd tilos!

e Palyn'.-:algsk keretében b hﬂamn i kﬂpr;s.u-laml-: megf.'ﬁiﬂs.ujamgi Az :guggatu f;l.gg.ﬁs.
ehben sz cesthien 2 hatiron il pm-grﬁ.t':': sververieihey ax igazgath ad ﬁsg::d:-‘]:af

A munkakiizr szinet koréhe wooeik azebedidd &sa vigarenagyiiner.
‘Mindkettdro] fsabilviént 4 tmunkaliatd dont. A munkekds ssinet betariatdsa a tapdvodik
teriiietén, v tagbvadi-ignagatdk Hﬂﬁiﬂ‘g#

Ha & beoszids szerinti napl munkaidb ﬂn,gg.- A rendkiviili munkaidi; arama @ 6 Grat
meghaladja, dead drdt nem &ri-el, 20 pere ounkakér setinetet kell biztgsitani [Mt. 103, §(1)
bele.].

A Jogselvirosi Ovodikben Miadhaté munkakizi sefineird] -a Dohinyzést Szabélveatban
foglaltakat i figyelembe kell venni,

Ha @ munkaidd o 8 drit meghalaija, ﬁm&&m &gy dra {azaz 60 peve) snkakszi yoiimet
biztositands. Kot spinet kizon kgﬁﬁb& 2 drdnak el ketl telnie. A 6ff perces munkakisi
sziinethe o 30 peve éthezdsl W is beledrtendd, &5 a ciparettaszinettel egyiint vem haladhatia

-mreg a 60 perced,

A dobidnyzis ) ebédidd egyiices ideje 60 pero, melvet 2 munkaidin belﬁl vehet :gé be A
dolgned. A G0 perees munkaktal szineten bili nwinkakizl sefinet mem nfmﬂ mnn.kuid‘rjhe#
wif le-kell dolgaznt

A munkajopi siabilyok ceak akkor betarthatéak, ha a gysrmekek folyamutos feligyeletét thib
pedagipns, dvoduapedapdpus biztesitin. A foglalicomtatotiak. litseamdt o fenntarionek arr
tekintettel kell rrwgai'rapname. (v mg;e-iﬂi}'s-mi‘c hogy a0 aldcsony Haf.flm R VERESHUT-a
munkajopl szabilvok maggé‘rr&sﬂw:x
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Legitimacids ziradék

Budapest Fovires VIIL. !{t.ruh’t Jowsefvirosi ﬂnkﬂméﬂyzﬁt
Jozsefvirosi Ovoddk (JOK)
Szervereti és Mitkidési Szabilyzata
2023. 11. 01. napjén lép hatdlyba

Jelen sxabilyzat Natilviaiépesével egyi g hatélydr veszth a 1. 3510022 iktatdspam,
2022. 10,01, napjan készitetf elbas) SzMMSz,

| Az SzMSe feloivizspalatics sor kenil jopszebdlyi eldiris alapian, illere jogszabdlyvaltozis
. esetén, vagy, ha rridoeithsal Eﬁ;ﬂ&]‘mﬂ}tﬁl az hl::amen} m".rcifﬁ’;cm‘lﬂaf a2 Silid szervezel. A
| keademényerést &5 3 javasoll modositast az igazeatohor kell beteriesrteni. Az SzMSz mddosithsi
clidrisa mogegyerik mopaikotisina szabilyaival,

Budapest Fovitos VITI, Kerilot Fovsefvirast Onkanmanyzal képvisels-
T LT R EREA A . szann harisozattal fvilkiagyia o Jovsetvirosi Ovadik

Szervereti s Mikodést Srabalveariban foplalt tatalommeal:

( | Fﬁcé ..Iu:uﬁs
= __polgann T
A dokumentus rm:gta'!ai]mm ;ah m!e:-*wu&mr hﬂlﬂq}?ﬂ Mn_n;_H:_epumme_,l-wuda_hn
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Szakmal taniigyigazgatdst igazgatéhelyettes

Munkéitaté:

Intbmdny neve:

Fozaebedtngi Ovendk

Srékhelye:

1084 Budapest Tolnai Lajos utos 7-9.

katpviseli:

Munkaltatd jogokat

igazaat

Munkavillalé:

‘ Neve:

} Sriterdsi neve:

ll..ﬂkﬁfmf

| Sﬂﬂﬂéﬁi helye, Iday:r

Blunkakor:

A munkakr megneveatse,

Szakimai tantgyigargatlsi igazgatbhelyettes

FEGR srin:

1328,

A munkavépzés helyve:

1084 Budapest Tolngi Lajos utea 7-9,

A rvonkakir célja)

Tantgyigargatis: dokumeniumok seakszenl vezctdstnek
tamogatasn, ellonbreése, adatszolgiliatisck és pormativa jelentbsek
ﬂk&ﬂ:éﬁf;hﬂﬁnﬂﬂtmamL

Mindsitdsak, tmiﬁnlﬁgs-etmkaamrm&a&. wwvibbképrések
hoordindldsa,

A munkakr feladatai:

| A mismbeakinr Bbb sevekenységeinek flsorolise:
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A feladatok részletes leirisa: |
b = F:zrﬁhmp#mrﬁtﬂ’ud?mk |

2.4 mmi‘nhrkd:iménidﬂ konkreét feladatik:

L]

W
"
"
"

Remdelkerik vezitiselmeleti lsmeretekicel, 3 vexetds fmkeidit eredméngesen gyakorolia
(irveals, crprverdy, cllentrads, irinyiths, értékelés, dintés). |
Vezetbi atitidie tmogatd, segitd srimdéia |
Verstli tevikenyedpls folynmatasan felilvimgilig sefiksly esctén viltosat, vezeidi|
hotékonyubght folvammtosnn fejlosett
I:Inqmé':mw: rodlis. exdsalgeit 1l hasenosinga, hibdit elismert, 3 tutmlisi falyammal részeldnt
Verewhi & koondindld nuinkijdval Kapesolatbayt kikién ae igu & ar lgarpatiholyoltey
knildgik véleményét. il Sl
Nyitonr 2z (fra, - inmovati Whrekvéssivel elisegiti ax in folyd  munka
A viliozisokhoz valé hmdﬁhlh& kenstruiey, n valoriaok Eﬂkﬁpﬁz&ﬂp&t fefismicn.
Konfliktusmepnldd képeusépe seplti 4 preiblémis helyretek megoldiedt
Ax informariddramlikn & Modlrn ngy fyvelnet fordit.
A hatirididke sl muzskijiben betartja, o tgintéminy-igazgatk erctoben betsrtntja.
Jirtas a kiznevelésl rondseer valtosdsaival kaposolatosan, = Jogi szabdlyzik vilroriaail
njnnmn ]tﬂm].

yeiles A | 19 egyiimikidye mﬁ elkdilerstmdnet mutnt, vezetd
th‘::k:lnﬂ. ﬁnl‘:}i :siﬂﬂ napl mimkavézeésihen megieleniti.

Cvedikkal kapesolatos tantigvi fﬂmml‘ ollisss
ﬂlb'.nndni felveteli kivalmek oliirdlisinek chikeszitd Seladntal

nilld mmnl:wéﬂh o kienevelisl statiomiiod dy az dllami thmigatisokio] I.lpuelu.l.m
udatszolgaligtisban.
T‘I&‘Il}ﬁ"iﬂl!ﬁllﬁﬂtﬂllﬂﬂéﬂtm vald résrvdte]

Jogsmabilyl viltorisok figyslemmiel kiséréee

Ax o= o rondszer allalmagine 6o kezelése.
Kapesolsiiantks a2 Onkorminyzat alial fenntarion indeményekkel, 4 Belsd-Peati Tankerillet
Kiizponteal, ae Oltatdst Hivitallal, o kermidnyhivatatial, s Magyar Allnkincsthira),
A m'!m-?hﬂf nyilviintertaetnuk brrtouitiss, annak naprakésr vezstésdnek ellendredse (KIR
pragenin
Indézkedint hatiakiir wenlil pansszok vennkozisiben,
Szervenl &8 irinyitn &2 intézmény tapdvediiban ax Ovodal belratinl, gondoikodik o
tugdvodik adateral galtuthst kMﬂIﬂﬂﬂlﬂdmi teljealidedpll,
Myomon kiivet tx ovadakotcleseiisly teliositésdt, a kill6i Glseblidankar olkédt
Feladata a tagdvodik zirvn wrthsdval, a nevelés nélkoli munkanepokial, és ax fgveletes
dveds  Nijelditideel hp:mlum Hﬁhhﬂhrih irtdzményl  srinell dsspehangnlisa,
megErerveriie.
Bletositis a KIK-rendsgarben tirtdnd pontos, nuprakés: adwiscolgdimuie /pyormskoly,
Az dvoudikBhan Bt syermokbaleseteket nyilvintaria
Fulwm # axilldl panderokat, ant mqfniulﬁm dokumentilia. Safilkséy gabring hw

Iriu:giﬂu 1 pnkoriokekis| baseefliged feladatoknt, ellendzi @ velik  haposolatos
dokurmeniuinokal
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*  Sepiti n mindsiés) eljrisban risvevi dvodapodaga piisok folkdariilingt

- ﬁﬂ%ﬂl az mgyencs képedsekor, pvmnljzs tngivodikimk, kerdemtnyee az szokon
¥ [

» Kopesolaot tann o pedagdguskidped intbrményekhel, fgvolommel kisdt o mieiter
dvodspedapipusok  revikenysbpdl  Nevelds: évenként nmvilvintanya 2 memiorken
tevekenykedl dvodapedaphguink kbrét,

Seervesl v szolghlat emldkérméle kitintetdack elilerjosrtisdt.
i 4't munkakirhds kdperalodo padagogie éx imtfemdny felodarok:

. Hﬁﬂmqﬁnﬂ:ﬂuﬁﬂh&sﬂmﬁbﬁ,mhw Ik szakmai kévét

«  Aktlvan részt veiz a tagbvodik nevelési gyskooriathrak iinlakitdsiban és citwepiti annak
megvalbnitaail,

© Részovem @ imgdvodik  dokumentsmaimak  ellenbreestben (felidatery, beszimold,

&, fulvtell i mulssetisl naplo).
Sritknég srermi kbzremikodik gz intézményr  smnid rendezvinyek
megraervesdsdhen,

o Az digarpatd felkérésére nédet veis a2 intérmibnyi wrinth belsd lépiadeck meglerverbidben,
megseervezeschon, meoknak akiiv kijromikodije

« Az SiMSz-ben meghatirozotiak alaphin utalvisvorist, teljesiidsignmnlis végee

|+ Arignrgatd meghisisa alapjan képvisell sr intéameényt killsd srervell srerverdiek glbtL

| Flwdrhasd magnareis| A Podaptpun etiksl kbdexben meghithrazonnk karint.

| kiwetelmenyelc
Hardskéire: Ax_intbmiény cpbsxtre vonnthoodsn &  miunkaksrd eirinbin
mgghathrozoi strarégin &8 pperativ feladatok ranyitisa,

FeirlCmtae: Folelfs 5 munkekiri lefplsben  mephatbrozon  feladanck
maradekialin ellitinsirs, 1 hathriddl beturtdsidet, ayilvénturidsok,
udatsralgilinteok, ar-altala elkésritett dokurmentumok tartalmi &
form helyességéént, az adatnk valddivpigién.

A mukivigriahcs | Fonkolal fzakicinyl Giploms £ s2akvizsge |
sriksdpes {végeetiudy | 1K T-crakdelk hotsiénd bamilats

inmeret, egyehy |

Munkaideje: 40 Sra/hée ezen belil kitelesd drassdma 12 bdrahés |
Kapewtatok:

Khazvitlen felehese: Jorselvhras) OVodak [avgatdin

Wﬁknbﬂﬂmmn' A apiotErmeny- A gk, Rt vezetboirsnk; ]

apesoluptanths] kittelezemtiige: | o Vel feladmtningk  ellbtbsy  kghen,  kilvetlen

' murkakopceolatnak kel mikddnle ar  Ipargitivel & e
ipargatbhelyenesekiel.

v Az lgreginival folystatos & knposolats,
Kapesolitot tast i ritskakbrehix kipedolidd
tarsntdzményeickel.
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. Ea]ﬁﬁfﬁmrmsm soran kGieles s szoligdlati viat betfartani,

| InformAcidsrolgdliaisi

* Elsddleges foladata a3 informdciddramlés biztesitisa az

izt fole.
Az iinzgamnﬂk mlm kil bﬂﬁﬁmﬁ]ﬁm kistelezetsdpel
Ak

Muskakiréhiez  kapesolidan  informicitn  szoleiat ez
|gazgntahet}iﬂt:ﬁs Kollegaknak, munka & bérgyd, valamint
gradasigl &5 pénzigyi  devintébkock, tapintéemény-
igegitoknal. szakmai veaubinek, sziksén suotinl konkréan
az sdott munkavaildisnak,

+ Titoktards kefitelezi  mindazon mfcammcﬁkm vt inedan,
amelyeker a gycrmekeketl, iledler sz alkalmazotrakrol
chordst szore.

*  Adatszolgdliatds sordn Ugvelnie kell arm, hosy spemélyisépi

jogokat ne sértsen,

T—

' Tévalléte esotén helyetiesin:

Az igaaganh meghivdss seerint igdzpatihelyeties.

e e ]

Ez&mﬁﬁﬂeﬁchmm-
. joposultsdgar

KIR, O febiilet intézményi mindeitcsck, tnfeliigyeter, OVPED,
digitalis adminiszteicia, Szakmui Fonum feliilete; Facebook csopord

Hatalyost 2023, oo vinens

Zérd rendeikezis:

-0l visszavarsig,

A felsorolakon kﬂﬁl kt.stﬂhs elision. mindazokar & munkakér jellese veerintl fsladatokat,
melvekkel nferem:se alkabmankant nmgnp:;a

A puskakdel leirds modositdsinak jopdt, @ koruiményekhes igszodva, 3 munkakar
valtozatlanyl Bagyiss mellett a munkallatd fenntaria,

Bidapest, 2023,

Nyitatkozat:
A munkakbr lefishan

b g

Mﬂhkhlts o

riegfogalmazottakar meigamn:t nirve kitelerbnek tekintem, annak

ciry peidinyal dtvetiem, Egyben kijelenten, hopy a2 Slislam. vipeetr munkaée &8 4 hozelt
dridhekert anyegt & biintelijos Dletbsséppel tariozom. A muském ‘sordn hasenalt
targyakal, ﬁzt-:ﬁ.@:-kct 2tpeket rendelterésiiknek megfeleltion Hasamdlom.”

Budapest, 2023,

Munkavallals
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Inkivziy Gvodai nevelésért, collyepyenlbsdgivt felelds fejlessts s dltalinos igazgatonelyeties

e

MunkiHatd:
Inigzimeény meve: Vasefirost Ovoddk
Srdkhelya: 1044 Budapest Tolnal Lajos utea 7-9.
Munkaliati jogolat igphagald
képvizeli;
Muokavilials
e
Sziifetesi neve:
Latloeine; B
Sziileiési hictye, ieje:
Murkakdr:
Inkluziv dvodai nevelésérr, esblybpyenlSebpbnt felelfs. faileszth &
Amunkakﬁv tmgmwe;'ﬁm Statieos igargatohotyeties :
- ETGR s 1428
A murkavbpads hudye: 1084 Budapest Toluai Lajos utca 7.9,
A munkekar eflja: A tdrvényben elbin Esélyegyunlﬂség feladatok eilashsa, Kenkrét |
f'e!-adﬂt:u:-k eivigzese, imérkedisek megtétele,
Munkaler fetadatai;
A munkakar (Gbb tevékenységeinek felsorolisa:

- A wg-'frmdék pedagogial mumkajdnak dmogatisa, dakmmnﬁmnjanak -Elhmr&é*.iﬁ

+ A seakmal nmnkakozosségek munkiiingk titogatisa &s ellendozise,

. T&rqmg&tﬂ az ﬁun-d-apnd&gﬁgmnk eldbbre juthsit az Sletpélvamedeliben,

' Azﬁaéigrﬂgyﬁm'[ﬁﬁug} intéaményi feladarok. kﬂﬂrdma]ﬁﬂa

- A sajiios neveldsi igéeyi g}mmi.‘:lrﬁ-k cHatdsinak biztositisa, _

. A fe;ie&ztﬁ csoport b;!-urdmalan dlial & héirﬂnyitﬁn}pﬂnz&cm 5 a differencidlt bdndemad, a
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A fe]adamlr. rigrlotes lefrina:

L

Vezeta: kompelenciok, efvirasok:

Rendetkenk wzﬁésclm!ﬂh tam;rcmklmi a vezetds ﬁm!:cu,‘ﬂt eredinényesen  gyakorolia
{tervizés, srervezes, elfendrats, Irﬁl‘s?ii-ﬂ.. éridkelés, dontd),

Vezetdi attiriidje thmogatd, s-agi&ﬁ srindéhn

V&Ml& Lﬁvﬂkﬁhﬁfﬂﬁgﬂ felyamuitesan f“c‘iulwﬁgﬂl}ﬂ. smi:sag esetén viltoztat, veradi
hatékonysigét folyvamatasan fojlesza.

ﬁn:étdﬁhﬂﬂse realis, erdsségeit joi basenositia, hibdil elismen, o tanuldsi folyamar részeként
&Fl L

Veretdi és keordindld munkdjival kapesoiathan kikér a7 15.3:53316 &5 ar :gnzgmlﬁwtlns
kollégak vi:!g:ménj.rét

hﬂt{;ﬁt az Tjra, innovativ tu:srekvé-senrcl elfsepiit, umlézmmubm folyd iunka .;,;m-.rmgla_mk
grreesdt,

A viltozazokhoz vald hozzddlldsa konstruktiv, 2 wviltozasok szilkstgszeristaét felismert.
Kenflikiosmegoldt iw-]:lﬁiagt. segitl a probiémas het;l.rzelﬂ: migoidasit

Az informécidaramldsrn ésdtndisra nagy figpeimer fordi.

A hatanidBket sajat munkajibsn betarlja, a tagintbeminy-igazgatdk esetében botariati.
Jaratos 3 kienevelésd rendizer valtozdsaival kapesolatesan, o jomi senbdlyzdk valsordsait
nyomon kivett.

Az igazgatdhelyeties-az igazgatival epylittmitkidve vezeldi gﬂ{;}taﬁczﬂtaéy rutat, veretdi
Bnértekeldsét, nfejlesntés kisrstedt napl munkavépsdsthon megjelenit,

A munkakivkir kapesoldds koakrét feladatak:

Feladata o neveldmunka lam-ug.alésa szakinnacsadis, kilonds tekintettel a pedagéwiad
programban meglogalmagottaks, & whelségeondozism, és a harmely okbol himinyos
halyzeti g}r&nnekakm

sepiti dzon tupsvodik dvadapedagdusainak neveldmunkaldl, ahol - gyermekesoportokban
sa,jaﬁ:xs nevelcs Igényil gyemmickek infogrilisdion kerllt sor.

Felelds a sajites nevelést iglnyi svermekek olliidsiban kizremiksdi sedveeciekke! hdns
kiizvetlen kapeselattartisite.

Témogatla &z wtazh gyﬁgmadagngnsuh Hfagivodikban (Hridnd feﬂﬂ.ﬂﬁmunkﬂ}ﬁh
hg:.celemmel kilséri-az mtﬁzmén}'beu folyd logopédian feladatelidtis:

Miikddiet we imdminyi jelzirendssen (a jelzbsek megtélele; az dves besrimold slkészitéze),
Feladata a2 Esélyvegyentiste terv fehibvizsgilam, Ot évenként & keriilel csélvegyenlSséy
tervehes igeaitia.

Gondoskodik o syermekekid! késritelt seakvilemények nyilvintartdsivg).

Felelis az iskoladrensd g vizbgitat megsverveztstodl,

Figvelemmel kiséria Fejleszt csopon muanleiisn,

Roprdindlia az intdzményi palvdzatek megvalosbasss, fennandsdy, fpyelemmel kisée a
megfeleld dokumentikis,

Kaposolatot tart sz cgészségigy inzmények képviselbivel {virosi foviddnd, tvodunrvosok
kepviseldie),

Eoordindlja & gyermekvidelni fefadmok clidtisa,

A Gymmehm:h‘.’ém munkekizbssée munkipdl 8 jegsrabalyl vikozasok mj&kwmi;ﬁuﬂ 5
dokumentacit szaksaeri slakitisival tmdgatia.

Mikadiet 2z intlzmény feleiremdszen (a jelzésck meptétele, az tves heszdmold eiktaritése),
Gondoskodik az intézinény henlapiinek sloualizilizand], Kilbnos tekintettel a Karrétsel
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Listaban foglaluskoz,

L Elg}-‘ﬁ:!.a a palyizai leheidsépcket, ?rl‘l!-:ﬁag swerint kderemiikodik ez elkésntésibiven; 1!1431-:
pilydzatok elkészitéséhben tandcsol ad # tagovoddknak.

v Feleldse ax mi&’zmﬂnﬂ i rm:lﬂeni'énjre}: miepsrerveriabi.

v Feliigyeh & Szakmat Férum felifletét.

,a; munkakiirhiz kapesolddd pedugdgind €5 intézményi feladuiok: _
Riészt vess te Srtekesietek slikészitbetben, veret 4 tagintbemeny-igazgatdl szukroal kévét.

= Altivan réezt vesz & fagdvodik nevelést gvakorialinak: kialakitisiban ¢ oifsegiti annak
nﬁzgwiu-s‘ii&sﬁt

+ Réset vesz a Isgdvoedik dokumestemaingk cllenSrzéschen (munkaterv, beszdmaold,
cenporinepld, felvitel és mulasztisi upl].

= Baikség “szerint Kozremiikadik az iﬂﬁm&n}i szintli rendeziények
TNeESZEEYezesahen,

© Ar igargatd felkerestre résat vosz 0% intzmenyi sringh bekd kép.:émk mcgl.m-pmi;ﬁﬁbm
megrerveatalben, apoknak algiv kerrembiodae.

Az SzMSe-ben meghatirozsttak alapjdn plalvanyoedst, t;ljﬁimsaﬂzﬂ]aawl&gez _

= Az 1gu.gat’du meghizisa a;lap}&n képviseli ax intézményt kislsd saerir:ek. srerveretek elitt

lvirhatd magatartasi A& Pedagtpos elikal Rbdeshesn nmghatmw-ﬂk sEennt,
Kovesimények: )
Hatiskdie; Az imérmény egfsafre vonatkozdan & munkakin Jeiristian
(1 meghatiroron sratemat 65 operativ fejadinok uan}fﬂ&sa
Felolissige: Feleliiy u  munkakbri leirisbun  mephatdrosiolt  feladatok

maradékiatan elbisdsddn, @ hardridbhk betartisdsn, nyilvintarisok,
sdatszolgdltatisok. sz dltsla elkdszitet dokumentumol tartalmi &s
Tormai helyessépean, ax adatik valodisaghét

----- -

A mikayéseishion Fv:rmt&lm srakivdnyi -l.‘iL]:I'J.ﬂI'i'.Fil d5 sralovizsgs.
Spkséges Ewﬁ-@etmég. IK T-esekouak hozztrid baszalals,
ismeretegyely 0 | o
Munkaideje: 40 b, éven belil kirelezt drasrinia; 12 orithér

Kapesolatok:

| Kiizvetlen felotivse: Jdisefvicos Ovoditk igazealdja.

Kidzvetlen beoszion]ar A trntdamény-igargalak, mint vezersianak,

&
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Kapesolatiaras
kibteleretisdpe:

..... =

*  Vezeti felzdatamak eilitésa  kdeben, !.',ii:'-:-.ﬁr'qilc:-:ll
munkakapesolatnak kell milkiddnie az igazgatdval 5w igazgand-
helyettesekkel.

. _Migﬂﬂgﬂlﬂva! folyamatos & kapesalata,

» Kapesolatot tart 3 munkakéréhes kapesoladt tarsnitéeményskkel,

* Kapussolattartisad sorin kotees 2 sanlgatati usal betartani,

!niﬂrraﬁw&nakgﬂratés
kitelenettsbge:

]

 Tévalléte ssetén nelyettosin:

B ‘I:ELssﬁudIages- fatadats a2 informdcitiramiis bzositisa az 1gavgald
16

= Az igazgardmnk  éfjes KD hemiumtzm

kitelereitséogel tartozik,

v Munkakdnities !-:-agc:a-:}]ﬁt!ﬁ_un inibrmaclﬁr szolgaitat ax
igazgalohelyeiies  kollégiknak g tagint&mény-igazgatokuik,
srakmal vezelikock, @ munka: & blrligyd, valaming o pénz és
gardasigl lgvintézoknek, sziksép srennl kookrétan sz adott
_mmka'irﬁﬂa.lumfc

* Titoklards kdtelen mindazon  informdcidkra vonatkoadas,
amelycket & gyerimekekndl, ilfetdleg a2 alkalmazotiaksol
trdomiist sEercz. :

= Adatezolziltatds sorin ﬁg}*&!ﬁuﬁ kﬂ.l zeva, Hogy mr:mé!}rmgl

b Jugﬁkai ne sértsen.

Az 1gavgalo mgh:!‘.ﬁ:ﬁa szmnf.l :gazghhm h:.tj.-w{m

| Szdmitistechmikai
i Jogosulishen:

KR, Imniap 'ﬁ‘ehia;:markes?tﬁs;. OV PED ngI!-uh.'- dukl.ﬂ‘wttdcm.
-pllylatfipveld, Szakmai Forum feliflote; tagintEzmény-ignegatti
Fmﬁmkﬁ oldal kezolése, Feileszth csoport meghbesaéidseinek Zoom
B e e

Hatdlyos: 2023, ... w10l visszavoridsig,

Zard rendelliezds:

A felsoroltaken kividl kdteles clldini mindazokat & feladatokat, melyekiel a feletmese

7 a]i.almm&m mephizza,

A mrkakor leirds modosfisdmak jopsr, o kerilménvekhir igazodva, A muni:iham

fenntartia.

Budapest, 2023,

Nyiltstkogat:

Munkaltato

oA mimkake leivisban megfogalmuzatakal magames néave kotelerbnek tekinem, annak
ggy peldinydt dtvettem. Bpvben kielentem, hagy ar iltalam wégredl mimkidrt éx a kexelt
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erekeként amyagi & bintetfiom felelisstupel tarosom. A munkdm sordn haszodt
targyakal, espkoziket, gépelet rendeltetésiknek megfelelben hasmalom.”
Budapest, 2623,

Munkavillalo
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Gardélkodisi - személyiigyi s milkodési igargatiheivettes
Munkiltati:

Intéamény risve: Thasefebron Ohvodik

Seékhelye: 1084 Budapest Tolna Lajes utea 7-9,

Munkdliatdi jogokat JM&‘&:@Hiﬁﬁwﬂﬂ'}Whﬁ#@mk igazgatdia
Yépviseli:

Munkaviliald:

Teve: '
B -

Sriiletési neve:
Eakeime;
Szifletési helye; ideje:

Munkakér:

& munkakir msgneverise: | Dardatkoddsi - spemilyligyi by mblidéni igargatohelyetes

FEOR szhin: 1328
A murkiviges helye:

1084 Budapest Tolnai Lajos utea 1-9.

A munkakir oélja: Az intéaminy mikodieiésihez, gazdilkodisihoz kapesolddd
folvamatzingk biztosities, 6o e irdns adatainak Loeliss,

A mumkakiir feladaai:
" A muslaker bk tﬂ#ﬁm;mgﬂmk I't:EE-n:aﬁr&-
+ Bigtositia & gyermekel nyilvintartidsdnak naprakése veretésit a sehndiknyilatkoratok
fﬂlﬁmalﬂﬁﬂpﬂmﬂsfﬂlﬂnignﬁsﬁt
v Feludia az intéemény mikGdwttssher, gazditkodisihoz kaposolods fﬁl}'amalmmh
alh,nur.;a_.w e chhex  Raplselode -:Iukumamum{:k cikészitése, s ar Jg,m;.gajg;:
whasitasnak ng&lulﬁ arckoriatis,
Ktintrkezietés;
v MULTISCHOOLA Sikexbsi modul kenebése, koordindldss » tigdvodik résvére,
o Havi étlir.ﬂésr ,]t‘:lml‘&s:::]-: cﬂcnﬁmﬁm avi noTmatiy clszﬁumim‘k, £y havi éﬁt‘m‘m
inwsatdsok, felentésok ellenbradse.
«  Eikepésl téritgsi aiﬂlmﬂnéqy&mmg}gﬁggt ntﬁmﬁ@ ryilatkoratok, bizonylatok

?LT'
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| 2. A munkakarhar bapoyelida fonkrel feladotok:

Admsmlgéhalas
= Az intezmény ga?ﬂslkudé.s-ﬁ\"ﬂl kaposolalos tervek, kimutatdsok, adatszolpiltatisck,

A feladatok részletes leirfsa:
1, Vezetdl kompetencigk, elvardsak:

- D e esieti rovodi gl toi
ﬂfﬂ,_,_@/ 1053 Bodep e Tabesi Lgssu. 70
eilenirtac,

A kizétkeaictesss vonatkost tipthortetok olkbsziténe o tagbvadik fele, ISZEZGY K-val
egyeatelett modon, ¢s tartalommal,
Hésrpéng elszimoligok allendrzése.

heszamoiok cikésaitdschen résat vesz, il wigzi.

Rendelerik  vezelselméleti ismeretekkel, & weratés  funkiion eredményssen
gyekeralia (terverds, szervezds, ellondrads, ihnyitas, ¢rdkelés, dontés). '
Viezesds attitidie tmogal, seait seindbki.

Vezetsi tevékenvségd folvamatosan felalvizsgslia, spiksty esctén valtortaf, vezstii
hatékonysdgdt folvamatosan feleszh,

l:':inéﬁﬁimldse redlis, erdsségeit jol h:asznrﬁuqn, hibait c]:mmm o tanulfsi folyamat
coszekdnl dridkeli.

Vezetdi ¢ koordindlé munkajdval kepcsolathan kikéri a2 igazgatd és az igangatd-
keivertes kollégik véleményés,

Myiton az dirn, ineevady torekvézeivel elfsegiti ar intérménvben folvd - muonki
szinvonalinak emeldset

A valigedsokhow valo howsdillasa konstruktiv, o viltopisok swilkségseerisbgét
felisinen,

Kenflikiusmegoldd kipessége segiti a problémis belyzetek megoldisan

Az wformdciadramlasra é3 dtaddsra nagy figvelmet fordit.

A hatbridiket sajdt muskajaban betertj4, o tagintézmény-igargrtok esctiben betartatia.
Faratos 8 kienevelisi rendseer seiltozdsaivel kapcsolatesan, 2 jogi szabilyetk
viltozasiil nyomon kives.

Al :gazgm—hul}-mw ne IgaEEatinead :g:.mmnﬁ!-nﬁ&w: veretll elkitelesettsbpet mutar,
vezerhi onértékelését, onfelesziésl készséodt napl munkavégrésében megjeleniti, 1

Elaseglti & pedapbgial program, nevelési gyskorlatok minél  hatékonyvabh
megvaidsitisit, illetve madositasit, A megieleld dokumentdlist ehvégzi.

Feladata a neveldmunks timogatdsa. seaktandesadds, kildnds tekintettel a pedeadpial
programban meglogalmazotiakra, a tapdvodak nevelés: gvakortatara,

Irinyitia &s koordindlia o seakmai munk&knzunségck munkjan Segitsépet nydit o
munsamkﬂk&tzmﬁbm B

neghti a2 tanfeligyelet Henfirzésben,  mindsités ﬂlji'ﬂs'lsban resztve vl
AHvodapedapapisak. fﬁlmmlﬁmﬁt

Folelisen koordindlia az intézmdnyi szioth Onéméhelést Tamosatd h{u:akatmpa}t
mtmk ATt

Az Olctatasi Hivatal foliletdre fehalt az Sutndkelést dolumontumakat,

Az Okmatasi Hivanal informstikal @mogatd felidetén az intbzményre vonathowd
-adatokat feliol (latogatas) beosatdsok clfopadasa, visszamondisy, aduol feltblgse),
Irdniitia é5 dokamentélia a7 imtézményen kival szakmai wyakoriatok letditdstt {ﬂﬁ;k-a
kipzdshen részt vevok, pedaghgal F:épa{!shm részt vewlk ath),
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Figvell o pdlyizatl |chetOzégeker, sziiksdp crorint kiirremikadik a clkﬁ:ll&ﬂﬂhﬂ
illotve pilyvizaiok elktyxitésében mnicent ad o tagdvoddionk

Aktivan résrt vesz az ellendeadst, mévdsl, émckeldsl rondszer mikidietsében fpl.
ulh:rﬁh::ﬁti terv megunlinitisn, igény- & clégedoiiséy merés, mtérkeddsi tervek

F:lﬂ&ni:fnﬂm&tﬁl:hﬂﬁrﬂﬁmﬁuﬂmmmL

Résrl vese az értciezioiek elilderiiéstben, vezeli 3 tgintéamény-igarentdk coakimii
Wirdl

Beazt veur u tagbvodik dokumentumainak cllondreéséhen (feludanery, beszimold,
18, febebteli & mulasetis napld).

Ar dpurpms  lelkérésére sl vesd nd intdEmbng axintd belsh  kéjpetack

megtervezésthen, megarervesdsében, saoknuk aktlv kderemikiddie.

ﬂ:iahﬁ:—bmmﬂ]umwnﬂnk alapidn walvdnyordst, seljesindiipaolint vigse

Az igazgatd megbixdza alnppin Lépvisell a2 imsanibiv killid wervek, seervaretek
el

Hivacha migatartdsi| A Pedaghgus stikai kideaben meghatirorottak srerint,

kdvetelmények:

Fintiskhre: Az intbrmény egliséie vonstkozdan u munkakdet lelidshaen
meghatizozof stiatégia &2 operatly feladatok irdnyitim,

Felelonsipe: Felelta: o munkakds leirksban mﬁ‘lm:mm feladutok
maratléitalan  ellfthedért. 8 hatdridok  betartisddr,
nyilvintanifnek, sdatsrolgiliatisclk, a2 dluld  elkésriten
dokumemumok mrtalm & formal hefyességéén, ax adatok:

_ _ salddisighin

A monknvégréshics Fiitakolnl seakivinyi diploms & szakvirsgs.

smuksepen [vepreicy IKT-exekazbk hogzaend hasznilats.

smired, sgyélk ,

Munkaideje: 30 dea/bét even belill ledtelez bruszdm 1418 drahet

. i

Koavetlen felottose;

Ioanefviron Ovodak igargatisdginak igaeganiia

Koavetlen beosgtoti A tpmdmény-igazeatok, mint verstidtinmk.

Kepesolastarthni * Vezetdl folndatainak  oliitdsa  Kouben,  kozvetlen
kitclezamegs: munkaknpesoiainak kell mikbdnie w igazsutéval & ar
igirati-hel yetloschkel,

* Az igezgatival folyomatos g kapesolata, -

* Kapesolatot  tan a4 mwnkekiefhez  kapesoltdt
thrsimtérnidayekkel, .

. hpmhﬂnﬂﬂiwﬂnkﬁhlﬂﬂm!ﬂlﬂmmm
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InformiciGyralpaliaiis ¢ Elgidleges felidata sz informécidiramlis bizlosidsa sz
bibtelenetisdge: Tgazgat Telé; _

= Ar igazgatimzk telies korl beszémolisi kotelezettslposl
tartozik,

v Mumkakiréhez ]-:apr:-miﬁwan mfﬂ_rma-:a.ﬂt saoigiitat az
ignzEachelvetties mﬂ&g&kmhr ga?.dmﬁg: Wmﬁmk
tagintéemény-igazgatiknak, srakman veretiknck. saiksty
grerint konkrétan ax adott munka.valla‘rﬁnak

¢ Titoktards kotelesl mindazon informiciskee vortkoeum,
amelyeket a pyermekekrdl, illetdileg az alkabhmazoitaked]

¢ Adatsrolpaltatis sorin igveinie kell ara, Togy seemalyisesi
iopoket ne sérisen. — .l
- : - L —
Seamitdstechnikai | KIR; KIRA, MULTISCHOOLA, Bzakmai Férum, Zoom:
jogosaltsiga; 1 =
Hatdlyos: 2003, ..............18l vigszavonisig,
Zdird rendelkezds:
A felsoraltakon kivil kiteles ellitni mindapokal 2 feladatokar, melvekkel o felettoss
atkalmankent rreghizze

A runkakin leichs modosiasinak joght, e kirilményekher ipazodva @ munkdla
fenndartja. '

‘Budapest, 2023,
F: H_. ,

LN B Sy R R b e Ry e R e T

Munkaltatd

Nyitathozat:

A munkakar lelrisban mepfogalmazotiakat magamrs nézve kotelerinek tekintem, annok
eay péld&n}'a'{ &t\-etmm Epyhey !me}eutem, hogy az dltalam végreit e Adet B a kenel
ertekikin anvap ¢ bi’rnté’r.ﬁ_mgi feleidasippel tatorom. A munkdm sorin hasznall
'Ia-rg;rﬂi-:m ﬁﬁ%nmkci grpr:hm repdelctisithnek Fmgﬁr’tclmn heﬂsznﬁim

Budapest; 2023,

Munikavlisti
b
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Azsrisztens munkakor leirdsa

Intézemény: neve: Ttzsefvirost Ovodik

Sukhelye: 1084 Budapest Tolnai Lajos wics 7-9.

Munkditardi jogokat. -
képvisel Igsagets

Neve: !
Szufﬂu‘:si L
Lakeine:

Sziiletdsi helye, ideje:

Munkakir:

Amnmkakir mepnevesdse: | Személyl asszismens

FEOR szim: 1641

JézsePebrig Ovodak:

A munkavégrds helyve: o : .
YRS IO 1084 Budapest Tolnai Lajos utea 79,

| A monkalkir oélias Az intézmny voretd Kozvetlon scaitdse ax admnisiindiiban, 65 ae
4 it sgySh TEladaikban,

= g

A munkaké feladatar

e

Feladat segitent a2 igazgard napl muskiiat

#8
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A feladeatok regzleee lpirdea:

Alalinos sdminisziedcios & seervendsi feladatak cllataa

e Dimtbs-eldhéseindsl anvagok, seakoai besrimoldk, seabilyratok prezenticiok kétzitése,

& @B F @ @

£ ]

elokészitése, adatok begyiljtése, tssregrbse; grafikonok elkészittse, Bxcel tiblizatok kepelése
Riszvitel o JOK szaknai rendezvénveinek mmgazﬁweaaséhm & lebonvallidsiban
Kaprsolatiartis a L.dgmtﬁ.-:me-nyaig&'zgm'ikknt titkarakial, knrlwe!e}nhkﬁid&sﬂ

Az Gvodikkal kapesolatos, dokumentumok elkésritée

Az igargmosdyra hedrkesn telefonhivisok kessidse

HKapcsalattartis oz 1T-val, hibik bejelontésének kezelése

Atadis-drvételi dokumentumak eldkéssitdse

Kitelext brasvamok begyljiéss & cayéh i tagintamény-izazgerdlc dlta! leadon
dokumentumok kerelése '

Kiorszoigillizok kereléae dlliskerasdésck felithése

A beerkerd p-mailek mepvalaszolisa.

A7 |gazpatdsigra cliutd s2il panaszok jesyrdkinyvezése

Az igasgatosagon felmerild probidmik mepoldisy, kollégdk segitéso

Hoililsd & bilsh mugi:&&t{-lﬁmk stervezése, kizremitkadés elbkésésikhen
Meghkerestsek, informacic- & dolumentumkéndsek mepvilaseolisa HEEYTORD
seolgilatkésrsde, tapintat; diszkréoid s Gtokiartds mellen

Levelek. feljdgyedack hésgitbse. nyilathozatok begydiitése €2 mds dokumenturok
megfogalmazdsa (s veglogesitese, jegyeikimyvveretés az dnekerletcken
Elekironikus ds papiralapi dokumentumok ]-..e:ae[&s.e (cimlistik, levelores, pépelts,
fanummm, E-Zkﬂﬂﬂth:ﬁ, ktatis & archivilds)

e Kizremikodds az epyebphini 65 az egystgen belili caapatmunkiaban
¢ lgeny srerint bammely mis, & munkaterilether kapesolddd feladar ks

B 4 & & 8 @ o

Aczigazgetd kigverlen muskaist seeitd irésbeli dokumentumok claallitisa, szerkeszdse,

suksoTosilisa

frisbell kapesolattaridsl szolzdld levelek, enveh helsd srervezeti initok eldkészitése

megseerestdse

[ratok, egyéh dokumentomok szakazerl kerelése, tivoldsa

Hatarudik egyvezietése, ellendratse, nyibvintanisa az ipasgatd tevékenvsiasher. kapesolidian
Az igazgathi megbeszldsek, mlilkorisok cpyentenise, ilemezise: 4 kapesolatok koordindlsa

A verett srermelyiie Kommunikicieiihor kapesoiGds reprezenticiis fetadatok rl!a{ﬁsa

Korszerit ligyviteli és kommunikavids eszkeedk, informicitforrdsok kezclésy

Egyéb, sr izazpatdl mupkihos seliksbges assrisztensi; személyl kil feladaiok elvegzése

Beszimolas a vezetdnek.

Irternetes bizdssdgi oldalak(pl, FACEBQOR) hasnalardva vonaikozi vendelfecés

» Ay inldzményTe, nmnka]tﬁw:“a, fmmt-aﬂﬁm nyilvinog h&y&g‘j.r?é-si tenny; amely alkalmas & b
hitndy megsémésdre, tilos!

Az_insdemdny magasabb veretbire (ipregatd, igegatthelyertes, tapintbrmiény-igurgatd)

L




.@' cf,.-rﬂct:.;l.nm&.ﬁpmkm
IO Rt Tk L T

nyilvanosan, sErd m&gi&];’}fz&h&k‘nl poseiding 1ilos!
. ..-"nﬁtﬂiﬁﬂnéﬁy dolgozét EVINAETE ng'ﬂviuum st m.ﬂmugy;muhl nem tehetnck, :111:!1:& 1o
pasatolhaimak.
- A feonlartin, sz intsményre & mapasabb vezetbire vonatkozd s6r6 possiok 'Eﬂ:p-nié_sa-nmﬂl
megengedett, tlos!
Elvirhatd magatarsisl Ar imézmény  atkalmiazottjaival, parimereivel  valo sepitdkése
kivetslmEnek: eyt mikidds,
Hataskore: |+ Hatiskore és képviselefi oga felettchel dltal meghatirozotr
méntékie, & modon, & feladatainak r:haaasﬁm tetjed ki.
= A feladalad vEgrése sordn a2 intezminy (dgsrent képviseletdt saem
aliil tartva, 2 feletieser-Altal meghatirozott mddon intdekedik, &
hnlaﬁ 5?.9?:@13':-'&]@5:-,&1:1[.
_T".E'l-".:'ﬁi_ﬁ_r.i!ﬁ?&gﬁ:_' A mm:kai;ﬁm{m larnoEd ﬂ!a&ﬁfﬂm poniosan, i"&akmﬁxﬁm,
' hatiridére elvdigzi,
» Jogeissonyibs] mﬁ!ﬁﬁ?ﬁkﬁmlezenségéhek miegsrepdnevil okosatl
Lot kbdeles meptérdtend.
v {vja sy inkivminy berondenési & felimorelést tirgpait,
A lelan tHrpyakert s az-dltala hasendlt csrkbethken Tehdn
feleldsstopel tartozik, '
+ A felndatok pontos, seakszeri ollissal biztositia.
A munkavigelsher |+ Kontplokil végreltudy. =
Muhsé.geﬁ i:w-aé'gmn_s_ié& e o e e
I Mhunk aidese: 40 ra'hi
Kapcsolatok:
[ Muakaltatdi jogkor Firsefvirovi Ovoddk fgazgatéie
gyakorlofa:.
Kazvetlen felettese: Feladatiit o pawedusigl igazgatd 4 Tgargatd aperstiv irnyitdshval
Vg,
Egvlilmikidés: -
b , * A grerdnshgl caoport tagiaival a munkavégzésher kapesolddi
kbrclezetsége: informicidk MEZNIZEE. 8 m.mium vegabsthin cyliet;
tBifkozat

B
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+ Bgyintmillebdik o thesintémmnények lobpviseiivel, igvintéaiiivel,
kilksd partnereivel,

K npesalutinriisi

* Napl kapesolniot fart o igazgardhelyettesekle], mint kixveiicn
feloticesivel, & il’nl;lnunun Hivatal m:gfd:nm :ﬂi’fﬂﬂﬂﬂ:ﬁﬂ

¢ Folyamatos a i
Mmmﬁnmkﬂwmml AR R v

» Kapcsalattartbsl s kiteles a Gealghlat wia betastunl,

informbeibanigilatie

= Foladuia ng informdcihramids iztonitass, clbsrbun az
{gnegattvil de ne igntpnidholyetiesol fold,

* A munkovigrdase] kapcsalutos informicidkat kiiteles Stadnin

gazdusiyi cooporiban do)goah Gpyinteebkih, és 2
ivedstitiirgknak.

» Titoktartisi ltelezettrég teshel mindazon mformbcidkia

vortkozdan, amelyekrdl a munkavégrése sorkn tudamdst szares,

* Adntezaliditntds sordn Ggyelnie kell ama, hogy emdlyisiz)
Jogokat ne sértsen.

Aot igaagaé diral kijaiti munkatis.

Helyettesitasi Etelesstsdge:

Az iguzgald uasiidss seerintd Ggymtéadt,

Sahmithsteclnikai Intlembenyd modizok, vexdl comall
jogansimaga ' '
Hlathlyas: 2023, . ........10] vissmujondsig,

e
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Fardg rewdeliesés:
A felsiroftakon kivil kbteles ellétni mmda.mlmt a feladatokay, hnﬁl}*eli'ﬁ:e]  felettese:
mﬂgbiﬂa, &5 Mﬁlﬁ}m‘f&m szak}il;]}:-:'mégﬁaa kapoglhatdak.

A muskakén Jeivks onddositisdnak jogt, 2 kinibméayvekher dgarodva, @ mionkaltd:

Budupast, 2023

P.H.

Myilathomat;

wA mispkakinn leirisban micplugalmazotiakar mispdiietiem, mapamed néove hinlerinek
tekintem, annek ey példdnvat dlventem. Egvben kijeleatem, hogy az adltdlam végaett
munkiéet &4 a kezelt drékekén a m&um rmdelkﬁi:m atapian feleibsséopel famozom. A

munkém sorin haszndit !ﬁfgyﬁk&ﬁ eszkbzoket, - -&p@!:m rendeleisiiknek mepfelelden
hasmitom.”

Hudapest, 2023,

wddas b S ey Wb

Munkavilialo
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Funkdltato:

Fiﬁﬁh_q[ﬁg’glﬁ munkakir lefirisa

Intdzmdny nevie:

Jozsafvirosi Ovodik

Eﬂeﬁ&ljr..

1084 Budapest Tolnai Laios utea 7-9,

Mm:kﬁllatﬁi Juﬁﬂia’-
kepyviseliz

JgarEala

Munkaviilali;

e

Szﬁl&t&m neveE!

Saiiferési helve, idefe:

Munkakir:

Acronkakor megnevesése

Pazichologus

FEOR szdm;

2623

Amumkavégets helye:

jﬂ_'.-m:;ﬂlmkﬂ-r celja:

A munkakor elsodleges ¢éljn a gyermek sremiélyiséptiylesztése, lelk
egbursigvidalme, tovibhd a nevelmunka hﬂékmq.—,ig&mk segitése,

A munkakir feladata

MUNKAROR HAROM RUSERE BONTOTT ALTALANOS FELADATAL

=

M - L] -

. A noveldssel lekatoit munkaidiben (24 6ra) elférands feladutok:

A gyermekeklel walé Ifmuzﬂe,n {ugg.rénm:s. ceoportos) pevieholozial foghalkaris.
Az nﬁ:bd%pﬁiag,ﬁwmkkal a gyermckek Tevdben fofylatol konmuliicié.

A gyermckek Bigydben 2 sudldvel folylaton Kongultéeid.
. Aheti th oriban ellitands feladatck (intbmményben kitelenfion ktéhienda):
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Felkisziil o parichotdgial oglalkozrdtokr.
Rendreres egyini, vigy csoporion meghesedlésen vald résrvésel o pedugbgin seakamalpiis
srakembereivel, dvodapsaichobigas keordindonival,
Eseti korzulteid az dvodnpseicholbgis Kollégikial
» Rrakmal konrulibcitk a kliengsk fndokiben intirmdnyelkel dy
remélyckkel.
3. A Betl nvole dribian, kitgtlen munkaldiben ellatends felndntok!
o Az ipnzgatd dlal elFn, o monkald feladmiok cllitisahoz &y igseolisihor kaposglddd smkmai
dokumenticid ellbsiidse
« Srakmal lnmcretel bdvisdne, tovibbiépetseken vald résrvétel.

A FENTI MUNKAKORI FELADATOK RESZLETEZESE:

I Pszickolopa szemponiok érvenyesitése o tirsas kapesolatoh felitrkipeetstben bs slomaischen:

* Az dvadai csopartha valb beilleszkidis .

o Csoponbs megfigyelés seabad j1gk helyrethen

* Thrsas hp&iﬁhﬂuhkﬁﬁﬁn&g fejlesaténinek negilene.

*  Csapnrifoglalkesds, szerint egyéni foplalkozds a peakvéleminy (safdt ménss, vagy
srakéetil vélemeéry) szerint beillesrkediel arocialiricids, & képesssfejlbdési problemikial
kfiald pyormakel seinmdra

1 Keonpultictd apyéniley & cotportosm:

» Fpyi egybni &s csoportes formaban az dvodit énmd problemdbk &3 modsxenan:
kerdesek kezeldsében.

= Modwroriant kitdésck micghensdlése, dj mddirarck beversténnok timogulise,
croportfeladatokhor vald segitsdpmpljii,

»  Specidliy vagy kritkus hilyzeiek kisoldse.

+  Bsetmegbeszéld moportfoglaliorts tinda dvodipedagtgmbk simin

3. A prevastiv mentilligidnds feladmok sorvesisébon valo résavite] 1 ogyvin, & cyoport, & a2
interményi srervezel inldm
. A:hﬁmﬁnﬂnﬂﬂﬂg&ﬂéﬁiﬂﬂh:&lﬂﬂmm exnpartfoplalkerdsol tandss,

+  Elmélet dx gyakodlai isnoronek mdiufﬂhdhnhmlu €3 wrorvenise weildknek i
pedagbgusokmnak, pl.- konmunikscio I'l:g!uuh: wrosashrzelés, honfliktuckorelts,
agresazidkengles.

4 Krizistmbesadhs:

. Viratlun silyos Slothelyzotckben, virtlan cealid krigisliclyeet (vilis, halilozis) , paichés™

w nyijt, illetve megsoervesi o segiségnvijtis. Konsulth] az érintent

. Tﬂﬁ?ﬁl \w;;mhk::m!h srllleaispitasibye vaotén toviibb irinyit s pedapdgind weakssolgilathos
elfdriat biztosino intéendnyhes.
5 anuﬁiﬂ viselkedési, & tnuidsi probiémilk eifisalivése, finaslatiel 2 probiéma fovibbi
kerclésére;
¢ A dyvodepedagogusok dizal jelzen, vagy s=ilf dial igenyeh esctekben, beillesrkedéns,
srosiatleaciln, & kepesdgfo)lidés problimik disgnosztits vigsgilam, sekvéloménycobm, - |
sritkafg esotén - wraléndl bizoitaig olé irbmylidss, & Javaslntitel o tovibbi gonduzis feladatokra,

ai
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o Ehdkdsxind disgnogitiban visegitarek éx pezichologial velemény késziléze:

o Iskeladretisde vizspdlaty javaslathoz,

= Szakértdi bizemsigak elé irinyicishoz

7. Perichoidpial ismerctel dtaddss epvéni, vapy esspartos farmiban, & navelitestitet sxdmina,
ﬂ Tehetsd geondoeds:
Tehelsines pyermekel azonositss & gondozas,

9 Tundcsadds & ismeretiorieszids szilik szdmdra;
Iskolavilasztist kérdésekben.
Az fvodahol az iskoliba vald ahnm':t-sa:gmt:sr: a pyvermek visspalatival és sl randcsadissal,
Mevelési tanseaadis seildk réssére covini, vagy csoportos formidban 1gény szerint.
Csalid és dveda egylintmiikodSsdnek segitése.

PO Eimélen £ grakoriati ismerstel Staddsa eldadisok tartfsn, &8 szervesise ph szl fomm, 578
ertekezlet taridse, seiloczoport

L L] w L

ALTALANDS SZABALYOK:

= Mevelészel kit munkaids alar, velamint a tiz o1 mﬁhnm}:l‘mn letBlicndd munkaids alan
csek az esdlyeavenidstni :ga?,gata-hﬂg.rgum e:ng-:ndaiy@w-::il hag;p’[’mtgn &l a wgdvodar, ik ax
intézmémyt,

+ Munkavégeés alatt betartja o munkavédelmi, tigvédelmi by balesetvédelmi, cotirségigyt
saubilyokat,

= A maobihelefon magincélt hoszndlata neveléssel lekdton munkaidejében: a:gyermekek kilzoit nem
engedéiyezen, indokolt esethen 4 csnpnn::-mhé&ﬁt kﬂ::pw g mnkg-!egas. mmértékhen megengedett,

Elviithaids magataridsi ﬂj’amhuiﬁglmnk Etikai Kddexének elpivisait muikija sorin betarfje,

Kavetsiménye I .

Tatdskire: Szakmai  modszereinek es eszkdzeinek megvilassidsiban
- ag. intbamény  pedapdgiai programidnak
neveldsi célkitlizdcethes Agazodva -

antondmidval rendelkezik. "

Felelfestye: *  Ehdrisinak szakszerfiségéen & korsrerinéplen felelbsstapel

lartozik.

* Jopvisronydbo| sedrmas kiteleetistganek megsregtstvel okozotl
kart kateles megiériteni.

* Ovia az invérmeny berenderési és ﬁ:,tsmﬂcu Hargyait.

v A feludr trgyakert G5 ax ﬁHE]a hazenalt E&E.k.ﬂfﬁké_rt beltd

feleldssdpio] tartowik.
A munkavégzishez Egyelemi szintil pszicholdgusi vépzensig
szitkséges (Végzeltsey,
isnreret, axvih):
Munkatdese: AQ Grafiét, ebbll:

« Meveldssel Tekatde munkuidd 24 ora,
|+ Het 10 69 5z intéaményben kotelezden letsiisads,
+  Towibhi & dea ktetlendl] elbitandd,
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Kapcsolatok:

Munkaliaidi iopkdr Jowsefviros: Ovodik igazgatdia

g:.-ralrs:riuja

I-C.u:{umﬁ:u felettose: Tnkluziv dvodsi neveldsért, mﬂl}"ﬂﬂmnlﬁsegm &5 fﬁjiﬁﬁ?ﬁﬁéﬂ" reie'iﬂs

sz pate-hieliettes
| Epyitimitkidési v A gyermekek éndekeben egyittmiskadik az igurputoval, és n
- kiteleroliston: esélyegyenlisép igazaato- belvettessel.
o v Egyitmitkodh 2 tagintéemény-igavgatoval, az
Gvodapedapdgusoklal & a2 Svoda 16bbI ﬂ&lﬁgm.ﬁ_qavai

»  Egviumikodika feilesztd dvedapedagipussal,

»  Egvismikidik a kijelolr pedagdgial seakszolgdlathan dolgoisd
ankatfresal, pexicholdgussal, az modeméniien & pasicholdgisi
fevikenységgel trintett gyermekek pedaghgial szakszolablatl vagy
ciyEb epdsestpinyl seakeliatisra 1nténd utalise vonatkozastban.

Kapcsolatiariist + Maph kapcsolator tart ax esélyegvenitedpl irsrgatd-hiclyettessel.
Litelenotistpe: v Rapesolatol el a kijelbl pedingd gl geakszolgilaial, annak
mnnkatiraaivii.

» Kapcsolatturtasai sordn;, kbteles a seol gilali utal h«ela.u:tam;
hfmmmﬁmtgﬁﬁam: = Feladats az informaciddramids bizositisy, el’sﬁ’mbau &
kitelermsépe: _ﬁti}tﬂ.}f&iﬂﬁﬁéﬁ Jgazgatt-helvetiessel,

« Titoktartas kotelezi-mindazon informaciokea ?E:mtkﬂsﬂﬁw

amelvekat & g-g.rhrmakchﬁ} tliettieg az alkalmazotakrd] tidomist
GFETEE

* Tevékenysépéta gyermekvidelni, ur adatvédelimitsa
“srernelyistal jngﬂk videbmdndl szdla tarvényck seellemében és
hetartEsdval vEpzi,

Thvolléte esetén helvetiesiti: | Ax exélyenyeniisdpi inazgatshelyeries dltal nivgbizon pszichologus.
Helvettesitisi Helyottesitds) kiteereitsége az esélyegyeniondpi igargmd-helyetics
kotelepatisige: altal kijelddt pusicholdgusm venatkortk,
Srdmitised R R . L
.}f;g;ﬂé;iﬁﬁga:. ' Zirt Facebook csoport, Zoom korzulieid

Hatdlyos: 2002 ..o oe....18] vissPavanssie,

Lave rendebhents:
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Fizsetviro Oviaddk & “ohryeshietigradau
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A delsoroltabon kivid koicles elldtnl mindazokat & feladatokar, amoiyeRkel & feletiese
meghlzza, €5 szakbeniicithon; seakképretisbpther kaposolhaioak.

A munkakéet Teieds modoshisinek joght - & kovilményekher igmzedva - o munkaltaté.
Tenniartja.

Budapest, 2023
EH

L R e R W R N B aia

Munkaliad
Myilatkozat:

WA minkako leirksban miggfopaimazonakat viegérettem, magamna nésve kéicleadnek
tekintem, annak gy pelddnvn Svetom Eg}-h::-n kijelentem, hogy ar dhmlam vegzen
munkéért ¢ a kezelt értdkekert - a vonatkond rendelkents alapian fuleldsséopel taromom, A

mhunkém sorin hasenall fargyakat, cszkozker, pépeket rendeltetésiknek  megfelelfen
hasrnilom.”

Budapest, 2023,

SR T Sl TR E L

Munkavilials
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Fejlesztép éﬂﬂ.ﬂﬁ'_g'u# munnkakoci lefrasa
Munkaitato:

| Intézmény neve: Joessefirost Ovodik

| Saékhetye: 1684 Budapest Folnai Lajos utea 79,
| Munkiltatdi fogokat Jbzsefvirngt Ovodik igazpaitia
| kipyiseii:

Munkaviliald:

MNeve

Sziiletést neve:

Sziletdsi helye, deje:

Munkakir:

A hunkakiic mepneverdsé: | Fejlesridpedagions
A munkavégais helyer n
cayen 6 csoportos Loesdse

A vuokakar feladatai:
A munkakiy fobk levekenységeinek felsorlisa:
= Feladata s betlleszkediosl, tanulisi, magatarasinehérscgge! kiladd gyermckek egvéni 4a

pyoporios eflesetfse a-srakbitii vn&lammwﬂ»:bm megﬁ:-g;hﬁamﬁak srerintl terdlcteken, .
= Oéves gyermekek sulivtse a tagdvodiban elfosadon I:I_Hiaﬁus‘q;j_:ﬁza-'-@l

A feladatok veszleres lewdia:
j...?;aagﬁgmfeﬁa&mﬂ wildtdsa:
- Elkészit # hﬂ!hﬁﬁzk,ﬁdcsl, tnulast, magatortis) nehéestagel kinadd gyermekek feileszéa 1&;'1.-'1.‘:1
a ﬂ;ikérmi !.ralﬂmﬁu:.-:ﬂ-chﬂn mEEJI:'FEFJf fejlosztby ﬁzia.datﬂk fipyelembey srehivel.
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» A giermekeket hen rendszerességesl fejlesyii.

*  Megszerven & mepteremt a turtubmes fyjlosntésher- seiksdpe felidreleket, valiozatos:
midszereket, eszkiriket alicaimaz,

- Saeretetivlies lgkort & nyuslmat biztosit a fejlesdidsek sordn.

» A gyermekek ovedspedagdgusaival ismvertet az dltala készitert feilesatéss tervet,

»  Javashator tes2 oz Mﬂﬂnpr:iagfrgnﬁnhnpk A feilosztési ferv plkdsaitésire, fejleszit jarckok -
atkaimazisira.

= Figyetemmel kiséri a kontroll vizsgdiatok iddpontst

v A mksm‘.ulgal“al&!ldl megkildin & hasrnilt vizsgilatkénd lapon elkésaiti a gyermek
jellernnésdy, melyer aliirisival hitelesit,

*  Spikseg szeTint kapesolatot tart a pszicholgussal, gydgypedaaieussal és w logopodussal,

A sziloket sziikstg szerint fopadd dra keretében (dickoztatia a gyermek ﬁ.-jlﬁ-:iéz.fgﬁl Javasiatet
tesz a centidban W0ntind fojlesstre.

Az lidves gyermekek szlivéséhez és fejlesztéséher besrera a selildk irdsos engedélyer

» A fejlesntésre sZOnIG gyermekeket epvéni ds/vapy ceaporios formiban heth rendszeressd; gee]
foplesati. Heterte a.’t_]ekuztaga az dvodapodapbensea gyermek teljesitman virai, ﬁqlindﬁq&rﬁ]
segitvea te_;]mzlcs rua}nmm a egoportan belil,
Bapned, és alkalmazza a g&m-sk&i: éﬂﬂ:ﬂiésare alkalmas mnduamket, t.s?.l::ﬁznkﬂ {szibeli
pozitiv, eldremutaté éndkelések, erasitdse, ménds uéﬂﬁkctéﬂﬁmat}

= Havonta stadia a taginiéamény-igergatinalk o mogseiint gyermelek orodmdeveirs] kisziet
Beszesitd Inpot, mely taralmiazes a lovibhi leendiket,

© A gyermekek fejlessiéset kivetden bekapeenlodik a tagbveds napi Sletébe, (32 fejleswisse]
Lekiititt kotclesd dra felelt, 40.4ra iddkeretén belif).

* A munkijival kepcsolatos visszajelzésekre nyitoit. Képes aspektusbdl s megvizsedlng,
vl feflesstent, vagy megvaltoztatnt kardbbi eyakariatal.

. G}‘Mﬂfﬂl]ﬂ- a redlis fndmékeléal, dnreflexitt, Tisgiban van sz dvadapedasdeusolra vonatkord
kitene kommpetencia jetentstadtvel,

*  Nyitotr a2 fjfa, innovativ orekviseivel eldsegitia nevelGmunka srinvonalinak emnelésst,

* Az dvodiban albalmarhatd digitills eszkbetkel (CD-lejdtszs, neojektor, [Enviéperistn,
srAmithglp sth.) célsrenion hasendli

« A tBrvénvben meglogalmason mHidon os-idiben eleget fese o wwvibbképaes, mimsjiasL
valamint u tanfelligyeleti elidrdys red vonatkozd elbirisainak,

- A nevelftestilel tagiaként gyakorolia seokar @ jogokat & kiiglezeiisdgeket, melyekel ae ide

vonatkozd jogszabilyok hatiroznak mep.

A bulesetvidelmi cliivasokat belartia.

Felelis a rabizott gyermekek festi épségéneka meplirsgstér,

Apvermekek, selilak, munkatirsak ember mﬂ:.tﬂsﬁgéi &5 jognit fselethen tartja.

A tagdvoddk ipényeil Sssrchangolva lehetOsteel szenint risst vesz g fchd&ﬁéwukhm szerepld

remdervényeken,

*  Szikség szerint helvenesi nydron tagbvodithan nevelSmunicht veges.

- 2 Taniigvigezgaiisi, adminiszivatly feledatak elldidsa:

Az egyesitett intéemény, & tagovodajinak munkatcevének Larialmdt jol ismer, megvaldsitieit

e ndeve kitelopdnek tekini:

Elldnia aszakma munkaal kaposalatos deyvitell teendiket

Naprakbezen vezell sz Inkluziv dvodal neveldsér esélyepvenlstpen flelds fujlessin ds

B
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AIaFAnGS igeapap-helyettes AlTal Biztsion napiot.

A gvermiekek feiloddsd dokumentdtia, amelyedl tidkozats & swiier,

A pyermek dvodapedagdoasdval kizdeen fogadddrdt srerves o srnlalek:

Selikstr sverint, seghtsdaet nyhit az dvodapedagbmsnak pedaadersl jellomeds elkbsritdsdhen,

3. Afraldnos ssabdlpek:

A feflesstipodagéiushak 4 koMbt munkaidefét (32 ora) @ gyermekekkel valh kiavellen
foglatkonisri kell forditani. Exen felil, § driban Lonsultdcidra cpyénilog €sivagy cioporiosan,
tapazglalalok r:'iiu.déésq # mevglitestilett lapeknak cgyent Ss/vagy csoportos formadban, seakai
xaposplatok ﬁpnlﬂa 8 srakszolgdlanal, szakénthl bizottsipokksl &5 psricholégusokial,
EF“,%!-’E?H‘EE&E-“MHL

A fejlesztdmunka szerves része az is, hogy a fmlcszlnp&ﬁagag&a bekapesolidik a csoportok
mifidennapl  clelebe, szabadidds lﬁtélﬂwé&m‘jﬁ:‘géba telvagy epyéni segisdpet nydjt
pondazis ftiudamki:an eszleEnk magtamtisﬁbﬁn az é?ﬂdapadﬂgﬂgua irAnyitdsa melbell, o
mbmnnwmﬁnyﬂgfgﬁm i s seerind,

Az Inkluziv dvedai  neveldsin, ea&ﬁe,grﬂﬂﬁségﬁf Julelds f{#ﬂﬁﬂ £ ﬂil'a!ﬁm
igargathelpettes utasitisa szerint, LBiGh munkaldején 0Bl heti 4 driban & fojlesztd
muikacsopon nmnka;]ﬁ.ha E;ap-csnlﬁdﬁ annak: tagjakent, b{:k.apcsumdi& F kuummmﬁha a
nevelést a-tukesz.itﬁ rsiyéh ;mdagugla‘i fﬁlﬁdﬂiﬂc mcgbﬁsseleﬂﬂh&. mkﬁmbk m‘:m
segﬂéﬂhe nwau%:uﬁ BSeTH hehvettesités rendetietd el szdmara,

Az ovodiban n::tzmn idbpontian ketl nwgps‘imnw hogy  munkaideiének  kesdenkor
munkavégzisre késr dllapotban rendelkesésre dlijon. Munkaidd dbai csak kozverlen felenose
engedelyivel bapyhata elaz dvedat,

Mumkavéerds alait betartia & munkavédelmi, tlzvédelmi &5 balesetvédelmi; eplsestpiioy
szabilyokal,

hgye:mw:l-:ﬂkat falndtt féiiigya]ﬁ! nilki] hagyni tilos! Dajkira, pedapdgin asszisztensre bizn a
gl"ﬂtlﬂ{ﬂi{ﬂt‘ caak rivid fdre indokalt esethen, 3 tagmtéﬁmn}'-ig&gatﬁ &augadély&vﬂ .l.'l.-i'l.'[:[

A mobiltelefon  mindnedin haspnglata noveléssel-okdatissal ok mlm]-:aldaj&hen I
gyermickek Riedt nem engedélyozelt, mdokelt csetben, @ csopartszobdbdl kilépve, a
sriiksbges mértékhen megengedett, A pyermel melletti felndtt feliigveletril ehben ar esetben
is gondoskoduia kell
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Eivilirhath magatarnsbs
= ”;ﬁ Sl Az intéemény alkalmezottiaival & partiereivel vl 'sﬁﬁﬁkésé:
) ceryittmiikidés, '
Hataskare: . E&jﬁﬂiﬁﬁm és-képviutﬂi jogn az altala fijleszrett gvermekre teried
= A pedagdpisi szabadsdg helyves dvrelmesése mcllett megvilasatja a
neveld, fefleszd munkajihos megfeleld médszereker. csrkbziket,
Feleldssipe:

+  Ovjaar intéany berenderési do felsrerelési tarmait

* A csoporiszobdban elhelyezett lebén tirgvaként és ax dlals hazendlt csrkfethén lelan
fe"ri:luss&ﬁa! tariozik.

A mumkaviprishcs = EgyetemiFoiskolai srakirdnyt diploma,
sziiksépes. (vigzetisie, o IKT-eazkdztk hoseddrtd hasznilata
sagrel, eEyéb):
Munkaideje: « 40 draét |
koot munkadeje; 32 orathét
* clrendolhotd: 4 drahél
Kapesolatok:
Morkaltati joakor — A
Eoskitin JOgk Visetvirosi Ovodik igargatdia
" : Inkluriv dvodai nevelésér, ceélvegyeniliségén és fejlesitesén &:tchba.
el felttons: \gazeati-holyelles, eintéaminy-igazeats
Egviitmiikddési
kitelerettetge: * A gyermekek éedigkében gyiitmikodik sz igaznatéval, s 3
f-:lmtwaﬁ:én' f-::gﬂ-l-:-i}t sgazeatohelvertosse],
. hgyﬁmpﬂl-:ﬁﬂih 2 Feplesdti - esoport ramkatirsaival,
« Epyismikidia mgttitémmﬂy-tgatgah&val az
tvordapedapbausokial, ds az dvode tobbi dolaazbiaval,
* Epwiimikicik o sei]akkel.
* Egvimmikadd az frintett gyenmekek érdekiben n pedapbgiai
srakszolgalat &5 epérradplioyi cllitisban dolgont munkaiirsaiial,
«  Rendszeres kapesolatot tarl az inkluziv Svodal nevelésdin
estlyepyenlbsipn & fojlesztésént felelds igazpaidi-helyeitessel,
Kapesolatardsi mint kizvetlen feletiesdvel,
kotelezetiséee; - Folyamatos a kapeselata a fejlessts caopart tagjaival, 2 saildklkel,

= Kaposolattartsai sm'é.n kamlf;-: b geoipilad utar betartani,




£ =361 2100085 :
Jdzsebrarasi Ovodilk B Dhepresirerevaa i

O azonodinh: 034358 0 ey i s smailsin
"-‘wu-ﬂ'*/ S0 Tanapeds, Tatosi Baies . T
Informicidzzolpaliatisd e Fehdaty oz informicitdramiis biztosieasy, elstsoram a fojlesstd
kitelesettstge: referens el
s A nevildmunksval kapesolates [nformacicikat kiteles diadni a
gyermek dvodapedagdgusdnal,

o Titaktartis kiteleri mindazon informacidkea vmmknaﬁan _
amaiyeket a E}'E"ﬁﬂ'klﬂﬂﬁ! illetbleg ar alkalmazotiakrl tudonnast
RECTTE,

o Adatszoledltards soran Geyeinie kell arrs, hogy seemdlyiste
jopokat ne sérisen,

& Tevihenystgdl a gyenmekvedeling, az adetvédeimi és a swenidlyivégi
jugok vedelmézsl s0l0 trvénvek betartisaval vEgri '

Tivolidle csetén helyettesiti; Az esélyegvenlGsém igazgatO-helyemes bl megbivow

fejlesatdperagogus. I
Helvertesitésl kitelerelistpe: %mﬁéﬁﬁu igazgaGhelyedies  dal  mogncvezelt
Samitistechnikai Mizes
Jogosulisigs;
Matdlynsr 2023, .t vissrseondsig,
Zré vendeliesés:

A felsoroftakon  Kivil kiteles eitdti mindazokat o feladatokar, ﬁﬂt‘ﬁﬁ"ﬂ-ﬂ:ﬁ a felettese
mieghizza, &5 szakienitetéhez, smakiépretséather kaposolimtoak,

A riunkakist Jefris modositisingk jopit - a kordiményekher igazedva - o munkditatd
feantanga.

Budupest, 2023,

Munkaltats

Nyilathozat:

;‘p_t mrunkakir Teirisban megﬂmga’i’m_aﬁt_také; mt_:g,ii:r!mh:fm,- magamrn nEve kﬁ_taiq:{éim:i_c
tekintein, annak egy peldanyat dtvettem. Egyben Kijelentem, hogy ax dltalani végrett
psunickérs és & kegolt Srdkekerl - & vonstkord rendelkozds alzpiin feleliesippel tarozom. A
prunkam sorin  bagendlt tirpvalat, eswidiziket, pépeket rendelietéuiluely mogfelelbon
h.'-tsf:nﬂqm

Budapest, 2023,

Munkavillalo
AT
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Gydgypedagigus munkakiri leirisa

Munkalkiatd:

: Fora Jipsetvarasi Ovodik

Székhelye: 1084 Budapest Telnai Lajos-utea 7.9,

Mumkiltatol jogokat Jozsetviros Ovodik igazgatéia
R bl

Munkavallaké:

Moyps

Rrialetési nove:
Lakcime:

 Ssiilerési helye, ideje:

- Munkskér:

A ynnkakodn mepne et Gyigvpedugdgus

FEOR szim: 9441

A mumkavéprds helve:

A wiunicakibe cilja: A safitos nevelish Tenvik pyermeled seakerel aitdse:

A munkakior feladatai:

A wmkakay [ohh devikenvségemek felroralisa;
* Feladata a sajitos neveléss igloyil gvermiekek egvénl és cioporios fejlesrtése a seakintti
veleményekben megtopalmazattak szerint teriletelken.
o Feplegaéa welkenysépdl 4 gyigypedagdgusi szakmal protokel] Scerint vezeti,

A feladatok réseleres lefrisa:
+ A szaklniGi bizotsag disgnbzise & feflesuést javastata, valamint sejdt felmdriel erodményei

alzpién elleésalti fejlesaiési terveit fegyen fejlesziesi terv 3 havonta, Epdszedalipyi 65

Pedaghigfai céli Habilitdcids, rehabiliticios feftedisi Tap.

* Megfieyeléseket véger u csopontban, & silok hozadjhnilisival sérilés. spocifikus

e i
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felméréseket &y adatgyitjlesokel veger.
Munkatervet készit, amely alapian seervez, erawh}ﬁ £5 ellendra s pvdeypedagopal

‘asspisztensck adminiszidcios s g:_r'&karlau munkdjat,
A dvodapedagopusokial wnhﬂli&ciwmg—m ‘g dvodan rievelts céliilizsdinek

meg\rﬂimit&uat, figyelembe vive a sajdtos neveléei igényll pyermekel specialis seikséploteit,
Elosegiti 3 gyermskek kortirscsoportta interilisit.
A teripids eszkazdket elkészit, &5 hasendiandt egyént helyzetekbion clsajitinataa

pyermekekkel. valamnint fejleszt egyén képességeiket.

A bevezeten e];ﬂxﬁsnk alhsimaﬂsﬂ; dltalanoditisans f'nl!-:._éﬂflfl HF. ﬁvudnpﬁdagugu&ukai Lo

pyvigvpedagigial assssetenseker,

A gvmm,ﬂ:ak f-:jlﬁcﬁéséﬂeh meg!’etﬂ!ﬁ-n aktuallzdlia a terdpids eszhizoked

Rendszeresen megheszéleseket &5 helsd képrbseker tarta gyogypedagdgial asszisstenseknek,

A pyermekek fejiddéstro| és a7 alknimaron modszerekrdl — indshan éx sroban- rendszercsen

tajékomiatia # szuloket, ipdny ssenint segit minderek oithoni kialakitasaban,
'Kummﬁﬁﬁqu a pyermekbalesetel megtiﬁmbcn fEAv cs‘ré'tyhaly.:et clharifisiban.

A neveléssel oktatissal Jekanstt ﬁmizémin fetiil, 2 telios munkaiddn beliil végai az slihbi feladatokat:

Spilokiel - kapesolattanas, énckezlet, fogadd ors, ﬁ_]ékﬁmﬂk dvirdal programak. Az dves
munkatery szerint szakimai rmdﬂ;\rén:.':k szerverbse és azon vald Eésﬂré;e];

Paiviratak figyelés, palydzatok frhsa,

Eﬂﬂ&n:a!mekm seakmna megheszéldscken, tovabbkdmeézcken répeviie], bLhzﬁ,mu]uk
keibizittae, aktiv kiromiikidés a nevelitestier mumkajiban,

Adminiszirheias munks, specidlis eszkozoh elkészitéie, feilesziési tervek megiriss,
Altatanos szabilyak:

Newvelészel _teku:rtu-tt ek aidf alatt, valamint a iz dra mté..-:mén}'b-ﬂn letoltendd munkaidt
alatt cak a mgintéemény-igazpatd engedélyével hagyhata el a tugmmdat i, & intEzmtm,
Munkavépess sla betarja 2 munkavédelm, thzvédelmi éx balesctvédelmi, cpdersdofipy
srabilyokat,

A mebiltelefon maginedli haszndlata neveldssel lekdtitn mumkaidefében a pyerekek kibzii
nem engedélvezelt, indokolt csetben @ cyoporizobibol kiltpve, o wrikecoes méstékben
m,g-mg::ibt:

Amennyiben munkahelyén 2z elrepdelt munkaddben belegsts, vegy mas ok miall nem tud
miegelenn, an haladékzalanul kiteles 3. tagmt-.’:zmmyq@aﬁam}ﬁmk edesmi.

ﬂfrﬁrhaﬁﬁnmgﬂtmasi A Pedagogus Etikad Kodexének eldirdsait nwn]ﬁ_.";a soran betartia,
R‘ﬂv:!&hn{aj'\.f%,
Handskdre: Saakaviai mdderercinek 6 csrkosvinek megvilassiisiban

igarodii ~ autondmaaval rendelkezik.

—

— ar intdemiény pedagdgias programyjinak nevelési célkitleéssihes
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Jezsefvirasi Ovodik
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- el Fovai g i coul
1084 Hird sgen, Todal Laios o 100

. quwsznn}réhﬁﬂ SrACTEG imtuiazﬁmﬁghmk T gszeptsivel
akazott kan kiteles meptériten. “
»  Oivia az intérmény berenderési 65 Telsverelési

A lelvdri srgyakee de a2 Altal hasimait esekipikeér [Ehﬁ.n

falelfsségadl tartozik,
ﬁ A munkevégresher Seakicinyh gybgypedagbeus! vépretiséy
syiikaiooy {w& 4.-“5'&
s \vopaciiseg,
| ismeret, sgyeb): _
Muskeideie: Heti roankardefe 4 dra

* Nevelgwsel lekaton munkaideje 24 ora,

* Heli 0. dra az m-_szm&n‘r-’neu kdtelezben
-il:t-ultﬁndi}

' Tﬂ?&bh'rmﬁ_ﬁm kﬁ&'lﬂmll clldtandd.

Kapcsolatok:
Whinkaltates jogker Fomsefulrost Ovodah iesaptin
wvakoridga;.
= Tagintérmény-igazpatd, Inldusiv dvodai nevelésén, nﬁ&iy-:g:mn]ﬁmg{ﬂ
R SR Selelds fejlesath és ditatinos igazgato-helyeries
Egyiintniikidés - & pyerniekek érdekébien epyilttmiikadik az igargathval, oz
kitelezettsbae: eadlyepyenldstei izacaad-helyetiessel

= Egyiiftniiikodt 7 tgintsemeny-igazpatival, iz
dvodapedagdmsakkal £5 a7 dvoda whbi d:}ignzb_féml

= Egyiltemikadic a2 nszicholégussal, feglesail
Guodapedagdgussal. .

- Eg}wrmﬂﬁknd:k a kielak peda ggiai
séakszoigilatban dolgozd inkatirssal, pazicholdgussal, sz, |
intéziményhen a pszichoidglal tevékenyetegel Srintel: gyermekck |
pedapdeial sakszolpalaty vagy epyih Lsgmzsﬂgug:.-'i

) szakellftasea trénd ulaldtina vonatkuzdan.
| Kapcsalatiariisi * MNapt kapcm]aun tarl 2 laginiéamedny-igazenhival -2z
kiteloreitstpe: avodapedagdmsokicl.

» Kapesolator tart a kijelél: pmiaﬁﬁgim szakszolgiavial, annak
nmankatirsaval,

* Kapesalattanisai sorin, kiteled a seoigalall utar betarani,

_Jnﬁm@iwlgau@;;asi’ « Feladataaz infordciidramlis biziositisa. elsdsorban g )
kistelesetisége: tagintérminy-igaeatd feli,

» Titckiarias kotetert mindaron sformmadiie vimatkomhan,
amelveketa .g;mmekgrh'ﬁl Hlletdler e slkalmazotiaki! szore:
. Twé]-:my&ég_ét i Eg‘-ﬁrrnlﬂg.vl:{!-nlnm az adaw&dahm fea
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szemilviseel jomok -?ﬁtlp.kméljﬁ].sraﬁﬁﬁlﬁivémﬁk ;l'aq]!_em%,bj:n és

Belartdsdval végel

Tavolléte eserén helyernsiii: | A gintamény-ipazeatd iasitisa ssevint pedigdgus '
| o
| Helvettesitési kitelepstistue: | Helysttesitést a tagintézmeény-igazantd utasitiss szerint ldtel.
Samitdstechind OVPED, Zoowm |
| jogosulisige: |
“Hardlvos: 2023 .00 A8 visszavondsig,

Fard rendelienés:

A fe]ﬂumiiakun kvl kébteles ellimi mindesokat a lclﬂrﬂaiuiim arl;l:l:.m’.ir_k-al z felotose
egbivra, 65 amakieriletéhes, qz:kki-:éﬁzettsﬁgahef hapmbﬁmﬁ&nk

A pnkakon leirds modositisinak jogdt - a kirikwtavekher igszodva -2 munkaland
fepmitartia;

Budspist, 2023,
P H

Munkdliato
Myilatkozat:
s miekakion eirashin mv.'.:g;fagauwmmm megértetlem,  mapamg atave koteleadnek
tskmmm, annak egy példinydi Stveneny Bgvben Kijeleniem hosy az dlalem végyen
muni:ﬁéni-s a:irﬂ:ﬂl &ﬂ&e}:ért a vonatkozd rmme!i:m aiap]én feletissdpgel (ariszom, A

munkim soedn  hasoialn tﬁ:rgya‘m eszkiizibet, pipeker rendelistéellmek  mepfalelden
hasrndlomm,”

M@EEE,EME

K e i ke BT

Munkavatlaio
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Taghitéamény-igazgats munkakor leivisa
Munkaliata:

Tntézmény neve: Somsefdrosi Ovodik
Sazckhelve: 1654 Budapest Toloai Lajos wmea 7-9,

Munkilaiol josokat Témsefvirosi Cvodak igaagatdia
kcpviselic ]

‘Viunkavillalé:

Neve;

Suiileiis] helve, fdefe:

Munkakér:

A munkakor micgneveadse: Taginuézmeny-igazgand

FEOR sdm: 1333

A munkivegeds helye:

A munkakor ciélja: A tpdvoda mutkijinek szorveatse, ellendezise, imnyliiss, énekeiése
o képvisclete,

A munkakir fekadaral

. kel fak Tevekemywégeinek fElvovelisa:

. TFelelos a lagﬁvﬂdii.ﬁm}:s.:emé;a trvlnyes m&k&{tﬂ%wﬂ
. Eﬂmmﬂ a germckek, szilak, munkarirsek érdekeit,
. Eeg::_u i 4 mt;gm&& mitkBdterést &5 ne ipaznatd munkajar

L4, i&&ﬁamk Tesrietes Jefrasa:
1, Vegetdi kompetenciik, elvivasok;

P4
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Rendelkezik verstbsohméleti ismevctebdesl, a vezetés funkcidiv eredményesen gyakorolja
(tervezds, szervesds, eltendrzds, indnyitis, Ertbkalés, dintés).

Vezetsi antitidje thmogatd, segith szindékl.

Vereibi tevékenysbedt folyamatosan Teiflvizsgdlia, sziksdp esetén viltostal, vezetdi
hatékonysdpdt folyamatosan fejleszi,

ﬁnm&kﬂ:m mﬁiu., _crﬁsségm 16t hasznositia, hibait elismen, a wanolasi folyamar részekén
‘Ertekeli.

A domis folyaniatokba - ovélemdényestetéssel - bevonia & tapOwvoda  nmmbaticeaic
(intérmadnyt seakmal braovacid, dosumentumek korszertisiléss, szervezetfeflesaiés sth).
Wezetfi munkajival kapesotatban kikér kollégd véleményit,

Myitot ag (s, innovativ theekvéseivel e.h:mgiﬁ a neveld munka szinvonelansk cmelését,

A valtozdsokhor vald hoyzidllisa l:q:un‘st:mkuv,, a valtozasok smﬂmagxams&gét felismert,

.Knnfhktusmnguldu kLpl:bEEgE segilia pmh!mrris helyretek mepoidisdl,

Az |rcfumw.i:1ﬁw:amiﬁsm &5 atadlisra nagy figvelmet fordit.
]ﬁrains 5 Rmmeldm rendiegs valtoedsaival l-:ilpmfﬂamm a jog srabilyedk vallozisail
Ryemon kiveti.

2 Pe#ngﬁgiﬁ.:awkmm fdﬂﬂ!ﬂmk mﬂragm! dy aperativ ivdnyitisa:

Aktivan részl yesz a tagovods nnve'!r:sl g}ﬂkﬂﬂmnﬂi kmlakftahﬂhm [t Lk:st:g:l: annak
megvaium&sﬂt

Fvente” clkésuitt o tegfvoda  feladatiervéy,  beszimoldiat, mad celfogadiaga a
neveldtestiilensl.

Elentirzi és erckeli @ tagdvadéban folyd pedsgogisl munka swinvonaldt, annak
eredindnyesséolt, hatchonysdgat, F:ﬁnksét;-wmlamkm tonz o fojlesstbane.
Tamogatia 82 innovacist, korszerd pedagduiai thrckviseket, A pedagbuia munka irinyitisa

gorin & gyermieki fejlidés a legfontosabb sidmina,

A differencidlt nievelést hangailyores a hatdkony gyermeki fejlidey rdckeben.
Gondoskodik roia, hogy & kiemelt figyelmet Tgbnvld premekel specialis timoontist
kapianak. '

A tagdvioda rendezvényeinek sldkeszitesthin tevekenyon rest vesz

A neveldsi-tanulisi credményvekel mezoszlia a kollégikkal, hangsilyt fekeet sz egymastil
wald tanulasca, .

Orgetiingl ae-ovodipedusdeusok folyamatos Snképzését

Bixtositia # Gvodapedagigusok belsi &s kilsd hospitdlasi lehitoségeit,

Aktivan résel vess a mindsitisi chémisizl-: Eya tanfeligyeleti sllenbizések n‘u:gsz‘.-m"ma:&el:ﬁm_
lehonyalitisaban, egyinal a2 érnteiiek felkészitéséhen.

Rést visz oz Onériskelést Tamagatt Munkacsopeort munkéjiban.

3. Tuniigyigazgatisi feladutok stratégial & operativ irdnyitdsa:
+ Adatok kigviijtsével seglt az éves stalisziika elokészitosét.
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\\E';."'E s B 1092 Brdapi, Tabal Lajedis 50
| * Megszerveni e gyermekick dvudal felvérelét Felveteli &5 elojegyzést naplit vezet

MWaprakészen verel @ agivada threskimyves,

» Ellendrzi a csoporinaplék, a felviéteh &5 mulaszzist naplok, epviéne fejlodési dokumentumak
e T |

+ Ellatia 4z 1gazolt & igerolatien hisnyrisckra vonutkazi leendiker,

« Javeslatot tese 3 tagbvoda nvinstakaritist Iiﬁ'a tartdsdra, o nevelésnglkili miutkanapok
iddpontiara, tartatmins, megszervizéstre,

»  Meégseervesi és eliendrz a ghrermelvédelmi murtes eliduisie

= Abialesetvédelmi szabilyok betartiast folyamatosan etlesten, seilséy szerint intdekeddsekor
esz,

= Geondoskodik szl neveldtestiilet dealkkalmazotti dnckezloteknil,

= Kapesolatot tart a $#8l0i Szerverenel, dvente egyszer bsszehivia Sket.

W, Humiinpolitikai felodatek siratépiai & operativirdnyltsa:

*  Naprakészen vezet 2 spabadsdg nyiivintanast, &s eliészin o seabadsigolisi Gieommerver.

- Eikészili a dolgorik munkerendboosziasit és nyomon kiver seek betartisas.

= Ellendrzia munkaidd, monkakdz sziinet nvilvitanidsit, himap kégm leigazrolis Sidivisdial,
&5 bek@ldi oz igargatisagra,

* Megszervesi & ellendrzi & pedagipia munkit segltd munkatirsek napd ok

= Megszervezi a :-min:,:zf: dﬂgw_ﬁk helyeresitéslt, seiikabe seerint segitséeat kér a munkatiey
Elg:ﬂnh'.:i!{rhﬂ

+ Atagdvedin beldl eldsepitia mnnk::feg}rﬂmn &5 0 thirvenyessén m;.gtauiur

« Javaslatol tese a jutalmazis clbirﬁhaﬁru  kereser kickészitis elosztisira,

= Szeméives példival tﬂmﬂg&tja a j6 munkahelyi feghkor kialakulisiy, annak mezlariisin.

5. Gardasdgi-adminisgiratly feladatok stratdetai és operativ ir&hjrﬁdm:

* Ataphvodiba érkexd tgyiratokal naprakéeren Stnzi, érdemben iﬂl__-’f_zkﬁqﬂ:r._ £g gundmﬁ:adukaz
iktatisuknd],

* Bistositia a gyvermekek silinidra & liszla, esztétkas kimyezetet, ennek érdekdbén kalonbozd
eazkdziker izénvel, Mepszervesi s irdnyitia a napt takarithsy, fendtlenitést 45 0 sritksénes
nagytakaritasokat _

« Javaslatol tesz a siksépes javitdsolr, fellyithsokra, beszerrisckre,

» Feladuta - sy intézmény #ﬁ!lﬁf%\fﬁl'éﬁénnﬁ wmergicben - a3 takacékos gazdilhodds; ax
intézmenyi vagyon Grzése, videlne,

Flvarhats magalaridsi | A Pedaghgns etikai kodexben meghatirozuttak szennt.
kdwetciménych:
Hatiakdre Atag{rmdaﬂ belal a :'mul:ﬁkﬁn feirishan 1 megnatdrozom almh:gua[ €3

| dperativ feladutok i &
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M aronasinh: DI43R8

= Mfﬁ'ﬂ:rﬂ{lq‘.-ﬁﬁlhll
TE eprenen Wt s pnal A0
i 05 Budsies; TabaiLajasis W8

Feletbssige: Fefelds & munkakan leirishan meghatarovott feladatok maradékiatan
' cllatdsaéet, a:  hatdridix betartdsiént, nyilvintartisek,
- adatszolgdliatisok, 2z lpareatosignak leadotr dokumentumak tartalmi
| & formai helyességben, az adatok valddisdgaén,
A munkavépéchesn | Fénskolar szakitdnyd dﬁ!ﬁm
melikséges (vegretistp, Weretbi srakvizsga
ismeTet, egyih) IKT-eskbiziik hozzdétd hasenifata,
Munkaidee: Al drahis, _
kit munlaideje-« kdrelend dra 0.
A esoportban toliGH kotelexd draszima 14715 or 4 illetve SepeT
CSOPOEL Cattén.
34 Gra koziitl idiken a lag&vﬂda vezetbsdyel kapesolatos feladatokat
yéﬁ_j a lzﬁjndﬁﬁan tartozikodik.
Kapesolatak:
| Kievellen felettese: Topsefvirosi Ovodik igazeatoja
| Kizvetlen beosetottja: A tapévoda valamennyi dolgossia
Kapesolattartisi  Vezethi feladatmnak ellidss kisben, kizverfen numkakapeselamak.
kitelowetistye: kel mitkbidnie az igazpatoval és az igazgand-helyvenesekkel,
. "r‘alammmy nx*cdap-nﬂagﬁgussﬂl pmagnf:gm ot segith
dolgozoval folyamatos ¢ kapesoluata,
v Mapi kapesolator 1an fenn a7 ovodatitkdreal,
= A tagevodai saiilis kbelisséggel (Sl
Szervezet) epyitimakids kepesolatod tart finn
= Kapesolatot &pol az intézmény SZMSZ-ében és a
* Pedagbgiai Prograrban meghatdrozott Tarsintézményekkel, vivil
srerveretekial, tm!mrm'tﬁ.n:.':?am kdpvisalovet.
* Kaposolatartisai sordn kiteles a szoledlati uiat betartani,
| [ufhm&m&smigahn’r.am « Feladata az informicibaramlas biztositisa ae AgErgat. igngatm
kivtelezetisépe: ‘helyestesck, ae Tgangatdsdy dolgoadi, az alkelmazott kishasss és

gszmidkfele. I |
«  Titoktastas kitelosi mindaxon informaciokm vonatkozdan,

amelycket a gyermekekedl, iHeldiop oz alkalmarotizkra] wadomdst
«  Adntszolgsltands sorin figyelnie kell amva, hogy személyiséaoi

Jogdlat ne sértsen. '

Thvolléte esetén helyettesiti:

Sramitistechniied
| joppsulesiga:

Aliaginode Brladatiervében meghatirozitiale spennt,

OVPED. digitilis adminiszericid, MULTISCHOOLY, KIR

Hatdlyos: 20230 .civinns

10l visszavonisiE
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Crenit a W B4 Dhadegien, Toba Tapsan, 78

Lard remdolkeriz:

A Telsoroltdkon kival koteles olldml mindaeokat o feladatoksr, amelyekkel 3 felcriese
meghie, &5 seakierilethes, seakkdpzetisépihen kapesalhatdak.

A munkakiin ledrds - modositisinak ]ngﬁt -a hbrilményekber igazodva - 4 rﬁunka']‘t.nm
I"annmma:

Budapést, 2023
P. H.

LR S R i BT g e p gty L g B T L

Novitathozat:

w8 kbl lmr&tbm mngfugaimmakat megertefem, magamrs néevi kiteleriinek
tekintem, annak egy példinydr dtvellem, Egyben kijelenter, bogy az ahﬂlam vt
meurikint 65 o kmaﬁéﬂﬁkekér: a vonatkord rendelkezds alapian - &Iﬂtﬁu&g{ﬂ LTt

A Tunkam sorsn Raserl ﬁsg;ﬁ&kﬁt, esrkbasker, gf:pﬂh:t rendelietisiknek m;;fa‘[’ﬂﬁen
lasznalom.”

Budapist, 2023,

-------------------------------------------
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Ovadapedagigus munlakiri lefrisa

Tosefvirosi Ovodik

Szdthelye:

1084 Hudapest Tolnai Lajos ulee 7-9.

Munlciitardy ;t:gnlmf
képvizahs

ighngatd

Munkavillals:

Neve:

Sileiesi neve:

Lakcime:

Sailetés helye, ideje:

Munkakér:

A munkgkor megnevezése:

FEOR s

A sounkavéprés helye:

Munkski cilja:

Az dvodds gyermekek sokoldall, harmonikus fejlodéstnek, &
pyemuki sremélnste kahﬁ:&!nk;ﬁdam&iakelﬁﬁﬁgmﬁc;m letheart és'
cpyent sajilpssheok, valamint az elléed fejlodést dtem
figyelembevitelével, idebrivea kiiltnloges gondpaist igenylt gyeimek
ellrisdn s,
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A minnkakbr feladacai:

A munkakdr [6bh tevékenvségeinek felsorolisa:

* [Feladataa ribizoit gyermekek nevelése, fejlesstise, melyet ax Ovodai novel és
orardges alapprogramia (ONOAR), 2 JOK Pedagogis Programija; a faghvida
neveléal gyakoriate spenint Gndlldan s feleldesépgel kiteles végeni.

v Pedapdpisl, wndgyigazeatis ¢ adminisnwicits feladatok ellatisa,

A Teladatok réspletes lofrdsa:
{. Pedagogini feladatek elldriza;

A neveldtestiilet tagiaként gvakerolja azokat o jogokat &s kiteleneirségekel, melyeket
Neveld, fejleszid munkdia sonin gondoskodik & gvermekel szemilviséabock fejladéséril,
iehelségének E.Jb:mtakuﬂajfmﬁa‘él Ennek érdekében minden (8l elvirhatdt megres:.
figyelembe véve a gyermekek ‘epyont képesséoelt, adotisigait, Teitbdisének  lemet,
ﬁﬂ-ﬂaml:;ullur-a!m helyretel,

Tuddsdnak &5 srakimal iﬁlkﬁszﬁits&géﬁnh aximumat adva foghitkozik a pyermokeklke],
annak tadataban, hogy modell, minta, esctleg példakép szémulan.

Viltozatos, sokszinll pedagdgini havisrendszert (médszerchet, eszkbedker, pedagdgisi
miagatanast, srervezdst, Irdnyitisi modot, 1echnikakal sib. ) slkalmaz,

A nevelisi ds a tanuldsi tuvékm:.-ség tervertsét a4 svermekosoporhion &5 azok fejlettsdei
sinGEher 1guziti, a JOK Pedagdgial Programia és 2 tagdvoda belyi pyukoriata alapiin,
Brmosita s nyugalmat, & szeretettelies tégl:ﬁrt i gyerm&lcn&upqnhan

Megsrervezt &5 megteremil a nyugedy, tartalmas jackhoy soibséues feltételelet (hely, ids,
sszkdizl

A r&s?ﬂf:pnmgukhm chnaradt, Hatve 3 kufnie.gas bandsmadat |gum'1ﬁ pyermekekiel
sgemszerien foglabcozik,  Simiksée  szerint  epvitmiikadik eyigypedagtgussal,
feilesztdpedigooussal, pezichiologussal vagy & nevelbst, folesziést seuitd mds szakemberrel.
Térekszik a himinyos helyzeni gyermekek seginéstre.

Ismieri, &3 alkaimazza-a pyermekek ériékelésére alkalmas midszereket, ciekiiztkel (szdbeli
poitiv, clfrenmtatl dridheliack, erbaitése, méndsi &qﬁkﬁl&-&kemﬁ?ﬁ&j

St o tehetstpek Telismentate, thmogatia tnmegvaltsitasulatl,

CHlia o felfedezd, cselekvises, jéttkos tanulis mesvaldsitiss, komplex tevdkenyadpekhe

dgyarve.
A kaleh villy tevikeny megisménbsthey gondoshodik biztonsdges kilsd helvszineledl,
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mérttkhen megengadent. A gyermek melletn feladn feligyelendl ebben ax exethen is
gondnskodnia kell,

Amentiyiben muslkahelyin ar elrendelt muskuidibes belegsép, vagy inin ok mian nem
megelenni, 2t haludéknuilanul kdtcles o tegmiczmany Iﬂﬂ;ﬂb}hﬂhﬂﬁﬂu
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ezy példanya Atveitemn. Egvben hijclenteny, hogy s dltalam végze munkéﬂm é3 8 kerelt

Ertdkekéet anyagi ¢ hﬁm-::_r‘.!g-gz m}slﬁs.sé-gguuammm A munkin sordn haszndl tirgvakas,
gaziiwiker, “gépeket rm&ctlmmukns:k micgtelelten haﬁmsﬂﬂm

Eahdapﬁt.-ﬁﬁ?.'l
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Munkavailale
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Pénziigyi- Kiltségvetési Ggyintérd nmnkaldri leivasa
Murkaltatd:

Istizminy neve: Jaselvirosi Owoddls

Sadkhelye: 1084 Budapest Tulnei Lajos utes 7-9,

Munkalassi jogokat Tgargand

Munkavatlalg:

M

Sziterfsi neve:

Lakeiine

Seiletsi Helve; ideje:

Munkakér:

P m—— s L

FEOR szdm: 3810

orsefedrosi Oyvodiak:

A& munkavégeés helye i
1084 Budapest Tolnai Lajos utca 7.9,

A mounkakde célja: e intézmény munkiltatishoz kapesolodd Tolvamatainak biztopftisa,
végrbse, & g inknyl adatainak kezelése,

A unkalclr fetadan:

g
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A munkakor fobb tevékenységeinek felsorolisa:

kﬂ-lm':gwtﬁi ntézmények grrdalkodastval kapcmlatm.tﬂ_ﬁtén}tk, reniicletel ismerete; nyomon
kibvelise;

A keerileti koliségvetési rondelet ismerete és alkalmazisa miunkdjiban;

a JAZSZ0YE Gardasdpi Veredjbnel irdnyitashval. o Kilisbgverdsl és Pénmiipyi Umyosrtaly dltal
chirt tahldzatok hasmniatival o Jozsefvirost Ovodik mikidesthes sziksées eldzetes broslisek
elkészitéae, ﬁl&iﬁmﬂsﬂn dcrlmmenh:mﬁlic hegyitése, o varhatd bisny finanszirozdsi teriletk
;ema khlisgyel.&y: Egyzﬂisgel javith, bovérelekel ndvelda infézkedisckre javasiatol tese:

A kﬂ‘lségvﬂlé-s ;egyczlﬂ&smuk SO tnm-ﬂrr:-ml]n ai&pjan & Ea.gu-wﬂ:hu sainlil cgyezistéscket mibt
arelGit me.glcwdl. migibit & teljesen preciz, vépleges mfannﬁcrﬂk}:u.i ren:le‘ikamé:ﬂk i I-:emlmdﬁ
rnitsépvetést mozghstér forintosiod nagysigdrol;

Aervezések soran, majd ax adott évee kepott kitliségvetést kiverien is folyematosan figyelemmel
kistri bs aktualizilja a Jozsatvirosi (Ovodik évi kiliséevetési poriciafn,

Egvszeriizitelt dves beszimoltl késelt a JSZSZGYR gardasigl vezetbicvel egyvitimiikidve;

Kiilsd ellendrzéschet kfsait eld, eselekviion segiti a folyamatol, nylvintanast vezet és nyonmon
kitvetd oz intézkedés teny megvalosiasat;

A prioritisak figyelembevélelével tételes javaslatesomagot dllit Besze szilkséy esetén a tagdvodik
vézetbinek bevonasival, & megfopslmaz  Stesoportositist cilzn  kérelmeket, mciyel  az
inldeményvererivel epvertetve &5 becsawolésival megkild a megfeleld hivatali - réselegbe
mdositashae, clotereseteshes;

Az mt&*;mm;.f bérgardilkodisihoz R&p-:salﬁﬂu adatokat naprakésren kepeli, az sseti és tartds
bérmegtakantdsrd] kimutaidst veget, intézméng beszinoldihos adhtezﬁ]gﬂfﬂt&sn & kimutatist
kiészit.

A hatardoker figyelombe vve sEpite o normative - &8 sansitikal adatsrolzaltsiascikat,
pevitenikodik ax igaepatdsdpon & teriletérnt felelds vergiiivel '

Anlitilat vepet ml.ml:.ahcre}ta:ﬂ!_, allishelvekrdl, rartds thvollévik: Thelvén: dolgozblrsl, tanulé
dolgozokrd], tovibbkipzési keret felhasendldsdrol, uwlezisi koMségtéritésrdl, kafereriinil,
jubiteumis-ts histpineimakndl, segin adatokkal &Hemmih&ge«mt&u felhasendldsat,

Tapascialsminak. ﬂcgltwg;évci Javasiatot tesy Kisdasaink racionaiizalisira, ﬂr;'iicgﬁllkcnt képviseli
Sgaratunkal & teriletét frinth szakimnsd foromokon, vpyestetd meghesséléselen,

A fenntaitd dlsal - omként witlall feladatokat nyibedntart, Stosoportositasa, finanszirozisi
nagvsigrendre fellivia a fgyelmet sziikség szering;

Segili-a beszerzést oljarasok ichonyolitasat, srerzidésch: clokészindsét, nvertesek felinlidedt &
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miee el felulalakve:

A ftlidﬂ'.tnl-. resrietes Tefrisas

& A hénnamduiu&rﬁ] ¢s e fires-Aldshelyckedl folyamatossn egyertet a ISZSZGYK kijstah
doipazdjival. Seiksés csptén adawt szolgaliat rila.

& Alddmased dokumentomokat készlt jutalomboz, 13, havi fizetEshos

o Alkaslmarotti nyilvintartist vezet.

¢ Elicntirzi o bavi hérfeladis és a sajit snafickos 1dbla eeyesfseger,

¢ Arigazgsle ranymumtaiasaval elkesali sz intdemény kélistaverdsl ten'&:r:ﬂté‘ am&l cEyesteta
JEEEE:’:’E’K altal kijelth dolgosdval

o Nyonan kiveti & kbltséguetis alakulasst, analitkat veeet rila. A fedézer ssdmok mepaddsa
eltitt azarm kel gaedasigl ﬁﬁ}-'m'.h:awa,. ﬁg}'mial.

] :];I@E.éhmh.axkuﬂ;#gl.fetﬁ médositdsahor exiiksdges fratokat, egvertetiaz !inl:ézmén};'i KRG
caiollkal,

& Nyomon kiveti ap Svoddk dital kér modositisokar a-biltsbpostos sorok Kozbe.

o Eflenficg spuiksée seerin javaslatol tesz 2 testileti Glésre bekiildendd anyazok tekintetéhen,

e Javaslatar tei a péndmaradvinyok elkiitéetee, aliokalising,

e Az dves kbltsbgverés jovihmpviss utin cash flow tervet készir

o Nyilvantara ¢s se.amfegtl = dolgozdk calfetéria _;u{la.t&ﬂlr, logviszony megszlinds esetén
elvégeia selikseges elszdmolas,

& Myilvintars & szdenfieili az :llr:lmwlah:-genm # Juhiicomi 6s thresgminda j’u{a}makat a
dplgozdk kiclekedts kolisdpérittsent, 22 caetleges futalmak 13, havi bérek fsszegét,

o Kezeli s KIRA Sgapitopépes seemélynigyl rondseert

e Elatjaa dolgezdi edizissal, adobevatlissal keposolatos feladaokan,

» Kezelia fizetési jogyidkeker, szbtvilogata kikildl 4 igintémeny igazgailak

o Atclvassa a réspire eljutiatolt seereddéorket; sritkebe Szerin fodezaret jelél micp & feladat
létrejittére; septdkenik a szereddts litrejattehen,

o Résel vess ax dves normativa iginyles, elszamotis, felilvizeadiat chvéprsstben, rendezerey b5
poentosen vezeti oz ehhez szilcipes whideatokar

® Az Lga.zgawmh adatot szolpdltal ez Gves pluclyi adatseoleditntis elvdorbsbhes, tharin aus oz
(H dital kijelol ontine felileten.

»  Aduiol seolgdlist o statisatika munkaligyi feladatainak elkSsringsifion.

Vigh S n; g_n-smﬁ s Az intéaminy allalmarettiaial &5 purtnereivel vald 'mgf_r.éhhm Z
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O smonesitd: 034388 () aieiingooed i detl o

| Lniome

W ooEs Budaped, ol Lajoen,

Kbvetelményok:

apyiimmiiikGdes,

Haldskre!

*  Hatdskore dsképviseleti jE‘E:B- # f:lﬁtlﬁn utamm:ﬂ sremmt 2
municakf:’n': f&iﬂdat-al végzeséhes szitksdges mddon tered ki,

= A mankdliatashox keposolodd feladatal végrése sordn az mlézmény,
&z ax altkalmazottak joperesi képviselotdt szenyeloit taitva, 2
koevetlen folettesci dital jovihagyott madon intézkedik, o belad
seabilveok szerint.

Feleltsstge:

» A munkakbedbe tartozd feladatokat pontosan, s2akszerlien,
- Figyelemmel kisés, hogy a sremiélys anyagekhoz flerékiclen
szemihy ne férjen hopzd, '

o Jogvissonyabil seirmazs kitelezetisbobnel megszentstvel okozott
Kiint keiteles meptéritent,

* Dvja az intézmeny berendercsi &5 flszerchési Targimit.

= A leltdri tirgyakert ¢s a2 altata haszndll eszhdrtkent kelin
Ichlﬁs;ﬁggpl tartogih,

. A rabizote munkaﬁgjrffnlz.amaiqk pahltm,_sﬁk,séa:rﬁ ei!i:i;s&l-
Biztosita,

A munkavigadches
srikiséges (végrensiy,
ismeret, eEyeb):

Kozgazdashgi Kouiplokli Grontséei Esivagy meérlogkepss  Komyveldi
premeRd; : | : 0

Aht :réng.-itétn ald tarond: spervereiben, Bnkormdnyret gandalkodisi-
pénziigyi teriileten, kiltséguettsi szerv tevekenysipiben seerrent
gy‘al_a:ﬂr!grr‘fapﬁmm

Csapatban dolgozas

M8 Office hesznslata (World, Bxeel, Powerpdint ismeretek)

Tablizatkerzelesi ismeretek (Excel, Google, Crpen Dfﬁi:e haiznﬂata.,
kiﬁ'mhtasﬂk,‘ Tuggednyek ismeraie)

MS Office haszndlate (World, Excel, Powerpoint ismeretel) -

Téhlazatkerelds! ismverelek (Excel, Google, Open Office haszndlata,
Kimutatdsok, Rigevinyek ismereie)

Munkaideye:

40 Srafhbs

Kapesolatok:

153
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B 1061 By TR Tagad i 0

H:_:.ﬂkﬁ:ltauhj jogkar [eaweatd.

pvakaridpa:

Kary yvetlen felettese; Egazgard operativ irﬁﬁilﬁgﬁ?&l‘xﬁgﬁ-fﬂ&dﬂt&k‘ :

E.gg.q‘mmﬁkﬁﬂén . Arsrtéznwn}rmun}c’au i fﬂ!}rhmaiﬁmak bt#-maisg,m éfd_&l{é.h.u_ ]
kielezetisige: cgtinnkadi ag Igazgatisis ¢ a tagévodik alkmimazoraival,

* Avmunkeiigyl csoport-tagiaival o munkavégrésties kaposeldds
informdcickat megoseia, a feladat véprésthen spyeztet,
tEjEkotal. '

» Egyitmikodik a trsinézmények kipviseldivel, lizyintéadivel,
feletieseivel egyesietelt témiban &5 mbdon.

Ka,pcsuhﬁga:tém = Napi kapﬂsdl@lul tarla pedagduiad és Tzemelietés:
kitelezausipe: ignegatdhclyettease], amunkaugﬁtmpmwczﬂﬁfjﬂgﬁhﬁal &,
pardasig cmgurm:a:{éwl mint kagvetien felettezenvel.

= Folyamibos g kaposolata A Igszgatdsip
munkatirsaival

»  Kapreolagariisal sorin koteles s szolgalati utat betartani,

Informéciosolgiitassi » Feludata az informiciddnamlds beosiiss, ¢lsdaorban @ pedagiiiai
kitelezeiisdge: Lx Dremeltetést igaegatohelyveiies, a munkatigyi mpﬂm&mw,ﬁugﬁsi

a“iﬁie“w

= A munkavigedssel kapesolitos informacithas kéitcles Stadni o
inkatipy csoportban dalgozd ﬂmuntézﬁkmk

- Tjnm_m‘acmt{ﬁgg terheli mindazon miormiciokm

vonstknzoem amelyekrd! a munkavéazise sordn tadomist sreres.

+ Adatsxolgdlianis sovén Ggyeinic kell arra, hogy személvisesi josokat
e $értsen, ' -

Tavolicie e-:-au’m helyettesiti;

lssorban a munkeligyi csoport Savinéait, ilitve a2 gazgaté dlal
kijelalE munkatirs.

A munkailgyl csoportban misik kit Gigpvintéziien 'mi:srmmj AT IgaggaEnh

HE:I}!‘&:HEE&&E[ h}tﬁtﬁ?ﬂﬁ:ﬁgﬁ f I:.IEB'S'IL?IEH R:'."IIE"IFEH ug-:.?iﬂi-l&-iﬂr-.
Szdmitdstechnikai 353;"15:“{'&-‘
Jogosulishas:

114
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O azonesité: D334 I egaien e afpast o
W 08 Bisdapess, Tokai Lajosu S5

Hatgivass 2025, 0 L ei0] visszavomdsig,

Eﬁfﬁ-rinﬂglkﬂ;_&si

A telsoroltakon kivil kateles ellatni mindazokat a feladatok, melvekkel i felettese
':lil:iﬂm'anként meghizzy,

A minnkakan feiris mddostiasinak jogat - a kiriiményekhes sgﬂwdua a munkalized
fmntanja.
Fudapest, 2023,

. H.

B = r e riAs s AR i R AR ELEE

hhmk-ﬁi{am

Nyilathozat:

A munkakort [eirishan megfogaimazottakil mugamira nézve kitelezbrek tekmtem, aninak
¢y péidfi:‘]..ﬁrihreﬂm E-gp’cim kijelentem, hogy ax dlialam végaen tynkadrt & a kezelt
ériclekirt anyagi & bilnterdjogt faiaiﬁﬁséggal tartozony A-munkam sordn haszndlt trgyakar,
eszkiiziket, gépeket rendelietésiiknek megfelelien heszndlom.”

............ [T R o e R L by B oy S | Lpetgteg

hunkavaliala
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Gazdasigl Hgyintésd 1. munkikri leirdsa

WEmEny DR

orsefvirosi Gyodak

 Székhelye:

1084 Budapest Tolnal Lajos utea 79,

Mumkaliatod jogokal
kapwse:hf

Tousefedooss OvodakcigaiEasin

Munkavéllald:

I

Meve:

Sl v

Lakeire:

Mankakir:

A maunkakir
MEENEVEZERe:

Gaydashi tigyintézs

| FEOR sien:

30

A inkavéesss helve:

Toosefearost Ovodak lgazadtosiga

A munkakis cilia:

A mizméay - miikbdeiéseher,  gazdiikodisshiy Tf&pﬁsnlm‘h
Fobvamatainak biztosidsa, é5 ez itdnya a:iaraﬁnai: Kegeitss,

11&
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e = 'H_:-,Igm-i:-:np;mhh
|I w |I D aznoostha: DE4TEH @. ﬂﬁ‘ﬁ}lﬂaiﬂyhm’#}ﬁmﬂum
c:,,.b“‘u_./ R EERS Diapest Toal Gajisn 70
A munkakor feladatar

A rnwjkmkﬂrfqﬁb the:ﬁer{y:égeiﬁsﬂ'ﬁ‘&maf&a‘a

*  Feladats az mrémnény miikidictésther, girditkodisihon kagesoléds folyamatok elviéarbse,

«  Belsd cllendrzést vigos Eves I:H-EI'IEII’EE-H‘E fery alapian.

o Ay Anmtaldses spdmidk de fizetés elblep Govintdmise,

A feladotok vészlefes leirasa:

« A JSYSSGYR gerdashg imaegard cdbal Jegyzett ‘egylinmikidés mng.{nﬂapmﬁﬂnﬁh
megfelelien, = hathlyns. rendelkexngsck keretet kozott cllatip = pazdasapl Tpyiniézdi
tevikonysGal kirshe tartozd feladatokat.

+ A Kitlsd fs belsd ellendrzdsakell ﬁHFE‘EEéE'E' nyibidntariset vezel,

= Myilvintartist vezet a kockdzatohrdl, az igazgatd fs az igasgatbhelveriesek dlal jelzen. é5
vilrhiatt kockizatolerol.

. A mun]-:avégms sotfm, il olyamatot véppdi dival jelzett kockizatokat jelzi v igasgatbnak.

»  Afelard k&::ﬂmluhﬂt elemii 65 javasiatol tese @ kockduatok gsikkentéstre,

- Plgyelemiel kisén a vohatkozd Jugm.lhﬂ}'nk rendelkextyek valtoxdsair, sEikstg osetén
javastatat teszaz érinted belsh swabalyzatok, wasitdsok akiuslisiséra,

»  Hégromiikidik a kilisdavetts terverdstbeon, a kiltségvetdsi hesrimaldk elkdszitbstben,

Atritaldsos szamlak:

= Az izemelteteshez kapesolodo, engedélyczett probiomanyomistvimyok slapidn mogrendeldk,
kiitelezettségvillatisok készitése, tovibbitise a TSESZGYK felé.

 Beérkesd srdmiik ‘brkeztetdee,  szakmai teljesités-ignzoltatisa,
utalvinyrendeletek késrtése,

= A kibtelezetistgvillabisokrdl, 4s & hedrkerd aimeiakrd] - apalitikos
nmlvﬁulsﬂﬂ VErnigse,

D&},{gmtﬁ: részéve fizetés eldleg

«  Fizgtés: eldlegekkel  kaposolates telles kil dgyintéazés,  anahitibus
nyilvintiids vezetése.

Internetes kazisségs oldalok (pl, FACHBOOK) hasznilativa vonatkouw rendelkezés:

Az intézményre, munkiltatdra, lenntenéra nyvilvines bejegyedst tenni, amely alkalmas a jé
hirngv megsertéstre, nloy!

= Az mrérmény magasabbh vezetdite {igazgetd; igargatd-helyetics) tagmémﬁxjrwguzgmﬁ]
ayilviinosan, sénd megjegyzéseket posztolni tilos!

= Auinténnény dolgondi epymilin nyilvinosan sérd megiepvaisekel nom rehetngk:, filetve nem

.pwsztﬂlbahmk
= A fenntartora, ap inzményre ds magasabb vezetfire vonatkozd 1&1& posziok like-oldsa nem
megerigedet, tilos
Flvirhatd ovagatartist Az infdrmény alkalmamﬂjawa‘i t5 parinereiic vals: *mg;.tﬂke:u
kiverchmények: egyilttmikodés.
| Hateshore: = Hardskdre & képyviselat joga o felefiess uiasitin seerinl a’

munkakor feladatal vigetsther sziksdpes mddon tered ki,

oA ﬁ:izda.:aa '.-fégz.ﬂsa sordn az intéamény ,}ﬁg&:ﬂﬁ képuiselendt
ezam elon tartva imezkedik, | belsd szabalyzok arevint,
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Jozselvivost Ovodak
0 azonosil: e IEE

AR +3641) 2000k
= DEegregemsvada ln

B et v ol i

W 1084 Bodepen, T oles List o, 10,

Felelssdge: v A munkakdrébe sartozd feladatokat pontosan, Szakszeriien,
hutandire elvépzi.
v Jogviszonylbdl spirmazd kitelezetisbgének megsreptstvel
okozott kin kinelos megtéritend,
' ﬂwaumwmxnybﬂmﬂﬂzém f5 felamorelési th
* Aleltar thrgvaként & o ltaka hasenalt egkOnkert le!l:&n
feleldsseggel taroak,
v A Teladatok pontos, seakseerl elludss biztosita.
A munkavégyéshes *  Koréplokd  pénaigyi, vagy Rorgazdasagi vegreltste
selikadpes (vépaetisly, «  Alapfoka &m:mﬁﬂcthmrmummaﬂ{.
isneret, epyeh):
Munkaidege: Al brahes
Kamhtﬂk
Munklatbi jogkor Togsefvirosi lf]-mdﬂfgu-gatéﬁﬂgﬁrmﬁ: igazgntiga
ayakorlja:
Kiizyeilen felattese: Feladaiail. o pesdasdg ipazgatt upmuv irdnyithsdval, |
' ' mepdilapodisck, szorzbdések  esedn A i:l‘umﬁnhpcmhﬂ irodi
 AeantaniGl Jogisz iranymutatisa ssering véggd, az Gardalkodds -
- swemElytgyt by mikoddsi lgazgatﬁ—hcl}ﬂaimkwrdmﬁ‘lﬁﬁw
Egvilttiniiicdési © Az intéamény  gedilkoddsi  folyambtainak  biztositdsa
Lidtelezettsbee: drdekében epyiittmitkodilc ax igargatival, s |gwga1&s§.g ésa
tpdvodak slkalmazotaival
* A pazdasim  csoport  tagiaival . dvodstitkirokkal  a
munkavégzésher kapuselodd  informdciokal  megoszja. a
feladanai vépréséhen Lgymﬁl. tijékoziat
[ Fpyitmitkddik a larsmtéménwkképumﬂﬁw:i, ug}rmlé?;ﬁm:!
tefettessd utasitdsy sperint,
]tapém‘!mmrtﬁst »  Napi kﬂp-:snlatnl fart -a¥ ipazgatdval, caz &Im!in-us és5
kitelezetisdpe: gﬂ?dﬂif-‘.{'rﬂﬁ&’-l wﬂmﬂwg}: &5 mitkadesi BaEgG -helyetiessel,

fnt :::ﬁ-ﬁ:w..'ﬂ;cl fels ﬁe:sawal

»  Folyamitos. a kapesolata igazpatbedy
fEvintedt munkebsaivel,

*  Kapesolattaniasai sordn kiteles a seolghlati utat betartant;

«  Munkiijdrol heteme, hao szilséost litiz maponta beszimal
feleHiescinek.

* A postazdsi napoken Ugy seervesi Ggyintéaését, bogy we dhala
ciikésritett anyagok hatiridére mesériorsenck & mesfeleld
igyintéedsi helyseingkne & személyekhes,

»  Szimitbgépét és telefonidt csak mnkavégrésre hasrnaljal

A

I8




’ﬁﬂ*ﬁ T”"n';
[Spfde 2N Jersefviresi Ovodik
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$ Theaveniremmiely it

I OM sonosith; D338 0 eyesinerm bR gt o
‘-\.E_'«'__-:-'dl\'/ W L0 Bndapesd, Todnai Ligosn, 34,
Informicisszolgiltatis Feledatn a7 informicidirmits histositisa, elsfisorban 2

kotelezetisbpe:

igazgath 654 prrddlkodasi-mikides igargatd helveties fole
A munkavigzdssel Kapesolatos informiaciokat kineles dtadni a
gardasigl esoportban dolgozd dgyin@zlinek a fefadataikat

- rinté denileme vonatkozdan,

1|mlmnam kitelerctiséy terheli mmﬂﬂrﬁn mﬁ:;mﬁmﬁkl:a'
voratkozoan, amelvelrdl a munkavégsése sorim tudonis!
SRETEL.

Adatszolgdltatis jordn ligyelnie kell arra, hogy szﬂmélymagg
jogokaf ne séatsen.

Tavelidie caetén holyeticsit;

Elstsorban munkepdrja, vagy 4% igazeaté dltal kijeloh munkatics.

Hebyeresitesi Helysttesiti a gandashei csoport Ggyiouizit, valamint az- {gazgatd
kitelezenistpe: utnsitisd srerint Hgyiniéait,

Szamitistechnikei Tpargatosde Siral haszndle rendszer, KIRA,
Jogesultsige: '

Hat&lyis: 20230 .0 Lo

Ziard readeliiezés:

1] visszavongsig,

A felsorolakon kil kitcles ellmi mindsroka @ feladatokar, amelvekiel o felettsse
meghlzaa, & srakteriletbhes, saakkdpzettsdpbher kaposolhiatoak,
A ko ‘teirﬁcs nibdnsitisinak Fogit, A ]-:ﬂm1m¢n}rckhm: ipmeodva, 8 munkiltstd

fenntarija,

Budapest, 2023;

Nyilatkozat:

P H

Munkaiiatd

A soumkakort Iejr&sbcun nmf_tﬂgalmamﬂaﬁat ri}ﬂgﬁ?‘hiﬂﬂ]'ﬂ-, magamra nézve kotelezfinek
iekintem, annak gy példinydt Averem. Egvben kijelemtem, hogy ¢ &htalam wigzett
munkién ¢s a kezelt trtekekirt o vonatkowd rendelkeats alapian feleldssiggel s, A
mumkdm sordn haszoalt tirpyakat espkdedket. pépeket rendeltetisiknek megfelelien

haszndtom.”

Buidapest, 2023,
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#1064 Bivdape ¥ dhond Lajota B

Eﬁ.ﬂn -------- B A ey .
Gazdashgl ligyintizd 2, munkakori lelrasa
Munkéfati:
i o Tamsebrirosi Ovodtk
Seékhelye: 1084 Budapest Toloal Lajosutca 7-9.
Munkatawi jogokat . !
képviseli: Igazgatd
Munkavillalé:
Weve:
Suiletesi neve:
Lakeinge:
Siilerést helye; ideje:
Munkakir:
A minkabGr : ; . .
> Ciazdasigi ligyintézs
| FROR szims 1910
|
| A munkavEgzés helye: Jﬁ?.ﬂ;fy&rﬂsiﬂﬂuﬁ}: 1084 ﬂuﬁgﬁhf"fﬁ[rﬁ'ai TLajpsutcas 749,
A munkakér célja: Az intdzmény milkodtetésther,  gardilendisthor  lapesoloda
F-;:I:.-'mn;mlnulir hﬂ:-"l:i}sﬂim F:‘:'Eelu:.:i:: |!ﬁn}l:|!ﬁ:su Alapian, &5 e irhnyi
~aﬂaiama"!-:'&i«:ul&,s¢
A munkakor feladiai:

A munkakdr fobb tevébenysdgeinek feleorolisa:

Feladita o2 intézmény mﬂkﬁdmeséhﬂz. gw.d'a'lkndas&hm hﬂ'l-l:sn!-:':u:tﬁ folvamatainak elviozdee,
dokumentwmainak etkfiziese, felettesel irdnyvidsy alapiin, & 2 parlnerel igazpacdi utaﬁmhnﬁk
‘mepfeleld tickoetatass,
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A feladatoh részistes leivisa: '
Eszkaznyi[vintds

B éx mapy Srtekdl lé.‘r%n esEikGrhk beshersbathck, fclﬁﬁtiﬂ'ﬂ.u[-: #Hlnanyha \'15!!".].1‘.
bizonylatelise, cszkiebk kolisbphelvek kizti dadisinak bizonylatolisa.

Selejtentsse]l kaposolatos telies kol pyimdeis — mpdvodil sevel kapesolatos kourdindciola,
ity modulon keresetil az adatok ellenfrmiése.

Leltdrpzissal kaposolstos teljes kird Sgyintésts — tagdvodak rzel ir.a‘pﬂsuhl:m koordinicidia,
irtbrmenyi modulon kereszhil ar adatok oilendrzése,

Hivatail &5 dolgozsl mobil thvkizlts: sroiphliaide

Kapcsolattanas a2 ndzménnye] megallapodist k3ot mobil ﬂu]g&}ta’tﬁvnt
Hivatali siéfizerdeek nyilvintandsa

A JOK Telenor"ba tariozd dolgozhi mobiltelefon el tetesek elies kord nyilvinsaniass,
egyezietise, Ugyinteelie o megdllapodis lartalma szerint. o 3

Intermetes kizfesdst oldatak (pf. Fﬂfﬁﬂﬁmﬂ haszndlativre vonarkord rendeliesée:

+  Ar intbrményre, munkaliatons, fﬂt:rmmdta. nyilvines bejegyzist tenni, amely alkalmas a.jd
hirnév megsértésére; tilos!

* Az intérmény magasahb vezeidire (igazgatd, ng,gplﬂ!-a‘.tﬂl?ﬂi!ﬂi, tagintEminy-igarEatt)
nyilvimisan, sérid mcg]qg_w}m:lu:ﬂ poszieing tins!

* Azintgrmény delgozdl sgymisra nyilvinesan serd megiegvedseker nem (chetmek, iHetve nem
posziotatnalk,

A fertartirs, a7 intdzmdiyre & magasabb vezetSite vonatkord sénd posziok like-olisa nom

megengedet, tlos!
HACCE hesrorsfsek

-

A JOK tisstithszer &5 porceldn rakedrkéealetinek  nyilvdntartiss, beswertsekhis
adatszolgaltitas,

Tagivodal Bsxtitdseer rakidrkdseiock nyil&rﬁ&mxﬁﬂ.

SrersRtbs

Brerxddtsek, mepalispodasok kassinbse, mbdositisa, tagivodal szerzadisek cllenfirzése.
Bérlets swerzbdések, bérled dijhevitelck analinkas nytlvanianisingk veretdsn,
Megkatrt szerzidések alapjan sedmlizds, umtqim w%mi:s; POSIAZASA i ]:ra.l’md-tm,-k.
Veyitartoedsok analitikiidnak vezetise,

AT intéziminy. - garddlkodasaval lapnsn!anm tervek, Kimutatasok,
aﬂalmlgﬂiﬂféﬁﬂk besrdmolok elkdssitésdhen réart vesz, 1l végzi o ' '
 Elvirkatd magatartési Az intéznény alkalmarotaival, panmereivel wald  segitohesE
kovetelmenyeh: egviitmitkddes.
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Jopsefvarost Ovodik.
O axgmisitd: 052308

B 43600
= {I:El:_:;r-l!ﬁh_tlg-lqﬂ-:lij':llll
_@"-ﬁﬂitﬁ'ujl:mﬁif@'ﬁ;hhrﬂtmn

8 1Ce 4 Fiulerea, Teldai Lajos il ™0

Hatbskire &z képviseleti jopd felewesci dlial miecghatirozett
mértdkig, s madon, a feladatainak ellathsira terjed ki,

A feladntai vEppése sorfin a7 intizmény jopszerl kfpvidelerét
srem olit tartva, g felettesel il mephatirozent mbdon
mtéekedik, a m&&mhﬂwﬁk srerint

Felelgistes:

- A mupkakdecbe tartosd feladatokat pontosan, swakererien,
natandére elvéga.
Jogviszonyabol szérmazd Kilelezetiségének  megszegéstvel

!r.m:m_t leare kdteles meptériteni,

ja ax intlemény berendezis & folszerlis thrpyait,

A lelsdn trpvaken &5 ae ahals basesdll esekosdkén JelEn
felellsstagel tartozik,
A feladatok pontos, szakszeri ellatisdt hiztosiga

A mmil:avégzé:shez
mﬂkﬁ*esﬁ (vigzetizig,
ismaeret, epyebl:

Rorkptokt végzeitsie.
Alapfokt szmitastechnikai ismeretek.

Munkaideje:
Kapcsolatok:

46 drpthit

| Munkahtatoi jogkat
gyakorkija.

Tazsetviros Ovodik igazpatdia

ESevetien felenese:

Frladarait o pazdadpl izazgmd &s igazgad operally indnyirisdval,
megaliapodisak, szerzidések esetén az Tgargatt fenntartdd jogdse
iranymutatis mw:u:ll vERZL, A Gﬂﬁdﬁikﬁdﬂm - Ei‘:ﬁ'ﬁ'ﬂlj"ﬂg}’l s
kol padpatd-liclyeites koordindlasival,

Eyittmikidési
kotehezattadye:

Az intéemény  pasddlkoddsi . Rolyamataingk  Bitositisa
érdekében  crvitimikodik Az igargatisdy &5 ow tpdveddk
a]I:n}:gJ.a;atuawaL

A pamdaspl csopon mgja’ivai & munkavégzeshén kapcrolbdd
informbcidkal memstrta, & foladatar wéorésdhen cpyeeiet,
tdjkontal,

Eg;rﬂmnﬁk&h!-: a lﬁm&mﬁnjﬁ: Répviselbivel,

Faposoiatiarths
kitelezetiacye:

At L o g i £ 8 R e i A e =i

Taps !-:ap-c.g_ul!at_m Tt & 1gux.gntta--h-31yuucsekkei siint!
Kizvetlen felemeseivel, & 3 JSZSEGYK  megfelels
tigyintérdiver

Folyamates & keposolata az igaypatbeis munkatinsaival, bs-az|
ﬁwdahﬂtﬁmkkai

Kupamhuaxtémp sorfn kilteles a szolgdlati wiat betartand.
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Fizsefvirosi Ovodiak T e b

& 36T atoky

O azonosite 05388 B ey e joveda G el o

6 L08 Eioilagien; Tovksal Ty 670

r‘{ﬂ;mmﬁnﬁﬁs'zuig_&itmési Feladats &2 informdcidframlds histositiss, clsbsorban i
Livelesonztpe: igaegatinal &2 2xdgareatd- h-s'fye:!{emk felé.
A munkavéeréase] Kapesolatos 1nﬁmn;amﬁkﬂi lciiteles dtadni a
pardasigl  choporiban  dolgozd ng.ﬂntézcﬁ.’:knd{, &5 ag
avedatikdroknak,
‘Titokiartist kotelezenadg terheli mindazon nformecifkn
ronstkozdan, amelyelrdl a erunkavigedse sorian tudimist
s7e1EZ,
Adatszolgalialis sdrin ugycima kell arre, hogy: mem&lym’-,g;
[ i jogakat ne sérisen,
Tavolléte SSEIn) Blstisorban 2 paedisigi’ ssoport tigyinizi, iHetve a7 igregaio i‘iih.l
helyettesiti; kijelik munkatdrs,
'E;Fmﬁmig ; Helyettositi & gazdashgi csoport Tgyinténdit, vaimhﬂ g :gay.gnt.&
' ttssitdsa szeriad Dpvintéslin
Caamitastechmibai [mtézményi modulok:
| jogosulisage: '
Wathlyos: 2023, ..., (461 visseavonssig.

Zard rondeiloendés:

A felsoroitakon kiviil kéreles efidni mindozokat a fuladatokai, amelyekkel & fefetiss
meghizza, & seskieriloither, szakiépretiséother kavcsolhatosk A mipnkakds lefrds

médositasinak joght, & kirblményekher igazodve, a munkdltats Icpmg;ga.
Budapest, 2023

B E B R T

Munkdltatd
Nvilatkozat:

. mm‘:knh;:un leirashan mmepiogalmarolitakar ui&ﬁuﬂe:lﬂn Mg néeve Kitelezdnek
tekintem, anmak. egy példinydt dtvenem. Epyben kijclentem, hogy az dltelam végrett
munkacrt &5 u kezelt bmékekén o vonatkord rendelkeés alapian feleldssopgel trozom. A

munkdm sordn hasrnak t-irgj.ralcm, cerkizoker, géﬁ-ckc‘t mmﬂm&am mEZ,I:fI':tLID'I:E
haszrdtom,”

Pudapest, 2023,
Munkavallaid
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: @ ORegvesieenavida i

O gzoaosiio: 134388 0 evesmen e i ganail Kot
W 0% B, Tokai Eajos e 29

Altalanos gendnok inunkakevi leirss

Sopsefviros Uvodik

1084 Budapest, Tolnsi Lajos utéa 7-9.

Munkaltaté jogokat
hépviselic

Munkavikiaide:

i — —

Igazgatd

ave,

Szitleiési neve:

Lakefme:

Siiletési helys, ideje;

Munkakir:

A muskakdr megnevesdse:

Altatines gondnok

FEOR szim:

a2

A munkavégads helye:

Efargats verdnylése szorint sziksds srerint 16bh Gvodaban

amm;kﬂkﬁr ﬁlja;.

Azdvoda udvarinak és kémyezetének rendben tarlisa.

A mumkakir feladataic
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3 } : (e it
| k%’j O appoonid: 04385 i@ Ui::-:dﬂt‘ﬂ1'-'|:-r:diﬁ"im.-|hem
\Ek‘udﬁ,-:"j * I Bsspen, Tokeat Lagos u, 51

A munkakir ¥bb tevékenysegeinek felsorolisa:

Ag dvoda udvaranak, uicafrongdnak folyematos dsatintantiss, karbantarisa:

Az bvszaknoe 6 az dvszakviltishoz Kipesolbds feladatok elvigzése.

Baleservedeimi feladatok olistisa, balesetveszEly elharitdsa;

A feladatok réseletes loinisa:

Koteles 2 kozvetlen munkabelydi] szoledls tagbvoda, valaming a szdmdra kijelol telephelvek
wdvardl, sportudvardt, az épillethez tarlogl  fuves: teridieter, diletve a jirdit a lclek teljes
hessriban napd :ﬂ*{da.:emscggﬂ takaritani, gondozni, karbantartan.

Kiteles ae udvaron &5 aw ingatlan korll (a2 dttestig) sxtiksée spering eyakorisaggal Fver
yirni, folvamatosan pondozni gz udvaron és kézvetlenil a kerités mollet 168 nl}vmye]m
(bokrok mnyesése, myirdsa, wovényvagas, fak gallyaziisa, virdgok ietése, apotiss,
lﬂg:n!damzdsa miltrigydzice, o fives rése, névinyek ontéuése b}

Koteles elvépeani az &vﬁzﬂk‘vﬂlﬁshﬂa kapesolodd dzemeltetési, mihodtetési feladatokat,
kiiltnds tekmtettel a kerti csapok, ivo tontak wlieshidsére.

Kiteles fagyveszélyes iddezakban a rendelkenésre allo esskiwokkel coiszds: mestesitont #
ingatlan eldtt jardaszakasat, (Hetve 4 telepheby(ek) udvardnak gyalogosforgalomo szolgild
részét (shpeds, Rolapitolds, sxbris) A tetdrdl (Grol) lezuband he {jEg, catrép, faag, stb.) il
veszélyepteten teriletel a hasandlatd] (gyslogos kozlekedds, parkolds, sib) figyelreste:d
iizenettel & elkeritésse] cldra.

A Fenti kitelerettsduel — mindon kiilon wtasftis ndlkill - miunkatdin kvl is fcmtlnak azzal i
kitétellel, hogy-a munkdval 1016t idS muskaiddként kenitl figvelombovitolze,

Kﬂtﬂlm efvégeznt az udvari Jﬁlsmill:n cyrkieik napl karbantartas: & ellendrzesr feladatait,
Elvépa e ltésesillapitd tala) (homaok, kavics) fetlazitdsan, Elvége wx estsvédd gumiburkala
tsEntasal, calssasmentesiteest.

Ellendra ez wdvan jatseéen esshibeck, ropeiések, alkarészek dllapotit, A -sserkezen

'ﬂmewgck ﬂnwgmmmégmek megtelels dpoldst, foliletkeselést szilkség seerint olvégzi az

iltagmopovds érdekében,

Az udvan jhszdtén espkizbkkel s egyél mas cozkinokkel, thrpvakkal kepicsolatban vigzat
bdrminginl beavatkozést, 2 helyszinen fellelhetd Iﬂ*ff’I‘ﬁEI NAPLO-ha kifteles vhevitent,
egyiiital el u FOK feemelienési munkatirsinak,

Koteles q srdmins mephatiresot mpdvodiban napi rendsreresséppel Kivill-behil ellendnizni a
telephelyeken 16vé ingatlanckat, épdletcket Kilinbs tekintertcl ar Spiiletvillnossisi &5
épiiietgépdsreti hilbzatok berendeséseire (Gramveds kapesoldk, Mdberendezések, haszudlat
melegyiz elidlind berenderések), valamint a nyildszicok allapotira, aw épliter ‘srorkerati
EI"I:I'.IILIT{.‘, ay enetleges haimb—csﬂ'ﬂ‘m& problémekre.

Munkavégzes sordn barnmilves vendeliencssiget tapasital, azt srakmial folkésriilistgtnek,
wrakképreiisepencic megfeleloen lakasadboh. Amennyiben a felkdsriiltséee, seakmai | isrmeretel
el pem fesnk lehetbve, haladéktalanul értesiti ldwverlen munkshebyi v&utﬁ;é:.
tagintémeny-ipareaat,

Kotcles 2 szakképreiiségének megfeleld idaszakos feladatokat cHami

Kiteles clvipesm 2 munkavégrésher smikefges, ar almla  hasenslt  szerszimibl,
murtkaeszkoaok, pépek, rendseeres karbantartisit, spilkség szerinti dpoldsér,

Kiteles munkajs sordn tbrekednie arr, hogy az adon telephely a Ichetd {cenagyobh fold

energishatékonysdgmal és klistghatikonvedpon) zemelien.
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Qﬁl N smenosth: 234158 B epjesiietiyon peapailcon

\\?mﬁ.‘a B L0 B Tokias Lam i 78,

Koteled kiizvetlon Bler- & bulesetvessbly seerdn minden t5le telhetd Beavatioris —aldkor i,

haez nem esik 4 munkaideihe — annak megsriintetiie éﬂ:#ﬁ:kﬁ%rﬂnmﬁgtmmf

s Kiteles.a veszélyhelyzet elhiritishént mindent megtenni, valaming a negatly kovetkezmények
eabkkentéze érdekében a Kinanyhités: megkezdeoni, errbl a feletioét haladéktalanul Srtesiteni,

o Feladata a m,g‘iméimm;.r-lgﬂgam wtasitdsn alapian o vizmerdik), nﬁnmn}‘iségnmﬂkj
ghzmiriik) bg drzmmérdtk) lealvasisa és jelentése a tagdvoda dyodatitkdrinak.

e MunkavgFioe soran belartia 03 betattalja & tiz- s b}a!m:mhﬂ:}ltm, A \'agynﬂvédeln‘u
srabilyzathan 5 a% eghéb kaposoiods rendelkentsekben foglaltakar,

= Kiieles kozremiikddni 2z Geemcheidsher, miktdiercshier seiksfges anyagok, eszhizik
fa}méréseben, tg&nglﬂébm suriiinde seerinti heszerzésthen.

a E.-'L‘h'[E:lE;E résEl venni 3 megrendeséire kerilo I‘EI]I;fE“.E."r imyek kbﬁnyuliiﬁsﬁbau. ¢Iui=.-ﬁamn:s¢hen
Eg e agt kdverd  histyvedilivisi” muomkalatokban.

o Interetes kbzbsséat oldalak (pl. FACEBOOK) haszndlatirs vonatkozd remdelkesds:

e Ay inddeményre; mun:]mltatﬁ-m Aennitartdra nyllvinos: bejepyzést teant, sl a]ka.traﬂ:. i 3
hlmévmcgsﬁrtémre titeis]

¥ Az intérmény moagusebb vezetbire (pmopatd ipazgatdhelvetres, gttt )
nyibvinosan, setd migegyadackit posEtalng tilos!

s Az intérmény dolgozd Egmﬁsm nyilvanosan séih ml:g_lt:g;p?ﬁ‘sﬁ:ﬂt nem tehotnck, itletve nom
posztolbatok.

o A fernmtaridrs, e intEeményre &5 magasabl vezetiive vonatkozd ﬁ-&rti‘- posziok like-oliza nem

mecgca'ag._,r.ﬁeu titos

Elvarkatd magstartasi o Az intbamény alkalmazettiaval & pumw.rel elvirhate 2

kivetelmenyek: segithkesz zg}uﬂmﬁkndés

& A munkakezdésérol ds befeiezestrol, valamint a Ielq:nhﬂl‘y
munkakiizi elhagydsaeol o felenesét sremélyesen, sedban &3
elfive kateles tjtkoztatni.

s Hiteles munkahelhvén a bitonsdeos munkavépeésre alkalmas
Allapatban miegiclenni & a részére rendelkezésre bocsiton
védbeskizaker & munkaruhii vizell,

= Mobilelefon magincéll  hasendlati ondokolt  esotben;
spikzéges méndkiz megengedett.

& Fiithallgaid hasandlaia mummam bﬁlﬁe‘r‘temiyes, . hsien

iy a kimyezet hangial nem hallhattak - eadnt, haﬁmﬁlmuk
tllﬁli-

Hatkskore: « athskive os hipvisclel jogh 8 felesci utssitisa szerint a
munkakir feladatai végréséher szikségis mbdon terjed ki

He
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Felelfzaépe s A munkakdribe (artozed fhiﬁf;{at-:nﬁsal ponisEEn, s:-:aﬁ-;sz-z-:&m
hatdridére chvégzi
o Jogviszonyibol sedrmard kbtclesctisééinek  megszegdsduel
okozot ki kiteles megtéeiten;,
@ ﬂ?ﬂuim@uﬁl}hﬂmd&a&wuiejmﬂéﬁtﬁgyam
o A leltiri tirgyakén & 8z Nals hasendlt esekizbkéet leltn
felelanséppel tartonik,
s A rabizou nmﬂ&ful'famam}: PoTns, mk&acrﬁ eltapasi
biiztos il
A munkavegrishes Alaploks vigeettséy, és seakképeomsty,
szikséucs (vigzenséy,
Ismerel, egyEb): | S
Munkaideje: 40 Grafhigt,
Murkaideie & {agdvoda mikbdésének -érdekével  srervertdik:
Movember B1-46! mascius 314g, 2 munkakezdet ideje reggel 07.00,
Gra, lovabbiakban & lagdvoda nyitisahos -lgﬂ;al:‘,iﬂl.h'
Kapoyolatok:
Whinkdlatd: jogkie Igazgad
| gyakorioja:
Kizvetien feletiose: Taginidzminy-igazgatd
Egyattmilkiidési *  Igargad, @zmléhelyulmsak. (g EEmdny- Lgnzgaﬁ;k, 10K
kdtelezettstpe viliszaki Ugyintésd, &8 munkavépaése sordn a tagéveda
stkalnvazotiaival.
® Az intézménnyel kapcsolatben allo kilsd parinerekkel 4
tagintézmény-igargath mepbizdsa n]ap_]:iﬁ
Kapesolattarthst *  Wapi kapciolatet tarta tagintéominy-igazgatival,
Ritelesetistpe; el — .
s Kapcsalattariisal sordn, kteles a szolpmilai utat Dighariani.
lnfﬂﬁn‘ﬁciﬁszﬂlgihﬂ!ém e Tilokiariis kotelezettsty terhieh mindazon infomacioira
kételezettobpe: voratkosdan, amelyeketl a munkavierdse sorin tudomest

T Lol

Munkavégrése sorin feletieseinel & minkatdrsuinik kiteles a
munkevégzdse vonatkors informdnior atadal.

.
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Jozsetvhrost Ovodik & Uhemcrinenoncdzhe-

\ O azopesitd; (134358 B sesiiedp svadatipoiilon
1'\'*2‘3.:..::1- 105 B Tele Lapei 748,
| Tagintémnény-iaazpats Al kijelit muakarirsa n
Phiallbee ssb b laanitis] o TR 4 -
Helyettesttési Az igargarh ulusithed alipiin claGn ax m[&anf:n:.r mids tagbvoddioan 2
kételexetizbps: tavollevd munkatirsal, wdvarosok. hﬂﬂﬂﬁh&ﬁ&t
Spdmitistechnikat Nings
Joposultsdpa:
Heatalups: Q028 oni rtéi-ﬁnsmv{mﬁi_g'_
:iﬁrﬁfraénﬂﬂiﬂ&:

A feleoroltakon kivil koteles ellatni mindazokat 8 feladatokat, amclyckie] a feletiose
rmtgﬂﬁm é5 srakteriieicher, szakképaetiséaihes kﬂ;ﬁn!h&:&aﬁ:
A munkakor [eiris modositisinak jopdt - 3 keralményekbier igazedva - nunkalutd

fermtartjs,
Budapest, 2023,
P

Nvilatkorat:

A muonkakdn lejrizban megfogsimazowakal mogénchiem, mEgamre nézve kitelezonek
bakmm annek sgy példdmyat Stvetern, Hpvben kijelentens;. hogy az. Altalam aredt
minkAer és a kezelt énékekért - u vonuthozt rendeliests alapjin - felelisséreel tarozom. A
pronkdm sorin haszndle rpyeket, eseidetiket, pépeker rendelielésiknek meglelelien
Tasznidom.”

Budapest, 2023,

Munkavallahy
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Jazsefvirost Ovodak e

O uzoposlih) 035358 ()  eppekam Geovodsd i cou)
B 1084 B, Tovial Eajiry i

Uzemeltetést ligyintizd reuokaksri leirdsa

hntézmény meve: Jouwsefvaros Ovoai
| Sakhialye: 1084 Budupest Tolnai Lajos utea 79,

Murikaltatéi jogokat s
Ripvise E Igazgatd.

Munkavaliali:

—

-

Neve:

Satilotést nove:

e

Lakeime:

Sziiletési helve, idejer

Munkakir:

A mimkakér F— .
T e reaneitetés) fgyintizh

FEOR szt FBL0

Jzsofvirs Ovadik Teanguiosdgs

A mimkavepeds hebve: 1084 Budapest Tolnai Lajos utea 79,

R Az intézmény mikdieriseher, Tremeltetiséion kapesolods
A mionkakir gélja, falyarnatols hiztositasa.

A munkakdr feladarai:
A munkakir [Gbh tevekenyedgeinel felsaroldsa:

Feladata az. intézmény mikidetéséher, Uzemeltctésther kopesoldds operativ feladatok:
elvgrése. a7 ehhez kapcselddd dokumentumol: elkésyitése

A foladatok részietes leivisa:

130




&+ 00080

sidn Sh Jewsefvaresd Ovodik & Oregpesoiaahi
@ /I Ol aronnsitds 034308 @- B o= BT e e ST )
&ﬂ}f ST e

v Szakszerd résevéte] az imifimény Go a tagbvodik karbantarthel, feldi sl amankalatainak]
tervezésiben, dokumentaldsiban.

= Mlseaki kérdésekben javashaitéte] av igazgatinak, Geemeltetés igaegart-helyeticsnck,
apdvodiban kizvetlenil a tagmntérmény-igazeatdnak,

. A faginiézmény-Igargstak tamopgasisa & mibszaki kérdések teXinteitben, kiemelt
jelentaséppel & balesetvesytlves helvzetek megliéldséhen,

. Intémmdny koltsépvetéshil fdesetl alacsonybeszepi milszaki munka e;s&'rm a szu};se-gcs
dokumenticio elkdészitése (szerafdis, megrendels, frapinlat, kilistavents).

. A taghvodakdl befrkezd problémanyomistvinyokkal kﬁpﬂs@l&tu& ﬁg}nﬂim a lelios:
Tolyamutcol nyilvimtartas vererdse, |

. Miszaki - pumkdlatok  szakszeri tﬂ-magﬂﬁ.ﬂa. Kopesolatartds. az JGK  mbsseki
EEDF':PI‘E]'WHJ miiszaki Smddsokon vald képviseler,

o Az wdvaros mwmkatirsal feladatellitisinak segitdse, siksia Es igeny L2erint a
tagivodiban torénd helysrin Eﬁmg‘alasn:ak ET

o Az izemeliebsher kepesolddé ciltimopatisok  Felhmszedlisira javaslatétel az
fzemeitetéal irazpatd-lielvettoanek.

o Jatseotdn esiksdk nytivintartdsiban & katbantardsok rdgritése.

L A prankae &3 fievidelm feladatok relfeslesemek ﬁg;f&-'le.rnn'r-:.! kisdrési

* Az imémmény, b gdvodik  vagyonvédelmi feladatdinak fgvelemmel Risérése, |
dokumernaliss. Megillapodis szerint kapesolatiartis a seolpalatoval.

* Kdresemények hiziasin felé trend bejelentésének knordinaldsa,
Az intdrminy saxdilkedisival kaposolatos tme:k kuﬂ'&tatawh adatszolgiliaizok,

Treswdmaldl euaearjtéie.. il elvégrise.

- A tapdvodikbol irkesd. mért e *.'!.I-Iﬁsnkféi 52416 v jelentésciet dveszi B TORTI 5%
Excel tabldzathan.

Internetes kdzissdel oldalak {pl, FACEBODK) hasendictara vonalors vendelbezds:

« Az iniézményre, Tinkalfatdne, Tenmtartia nyilvinos bejegyaést venni, amaly allf.-a]ma; i i
hirpéy megséritedre, Tilos!

- A mtﬁ:-mnnlr mzrgn.sahh vezetiire (Igazgald, |gﬁzgﬂln-hd}w tagj.mﬁzmén}r-lgazgaté}
mvibvinosan, sénd megjspyréselet poseloln fitos!

« Ay intézinény dolgoadi cpvniidra nyilvanosan serth ME}EE_'HEEW]{E! nem tehetnok, itletre
nem posziclhatmak.

= A fenntartora, a2 intérményre &4 magasabb vezetbarg vonatkoud sirid posalok ke-olisa
nem megengedett, tlos!
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| Elviriath magatarte Az intdamény stkelmazotijaival és parmereivel valb sepilokese)

kiwetalményel: epvitimikidés,

RS * Hatiskdre & kipyiseles foga a feleHesed insitish seocin
a-‘onnkakdel felaedatal. vigrésther - sriikefges. madon
terjed ki,

¢ A Beledster wigmise somin sz imémmdny  jopsierd
képviscletét szem elott tamvae intérkedik a belsh
srabilyzik szerim,

Feltiissege: :

e * A munrkakirébe tartozo feladetokat  pemtosan,

szakszeriion, hatiridine clvégzi,

¢ Jogviszonvabal SEAMAG kitelezettsbrinel:
nﬁ,gaieg&s&lre‘l oot kit kateles mogréritent.

i :}.,:.a az intézmény bgmrdm; £s fe.élsz;n. bési targvait,

C A Il targyakin &s ez dhals haszadlt esrkizakert leln
feleldsségiel tartorik.

+  Afcladatok pontos, szakszerd eilindsde birtosija.

A mimkavigrésher  Kazeploki vigzensig,

swiiksdges (vegrettsby, : ; . iz

ismeret, egydh): Alapfoki spdmitistechnikai ismeretek.

M Ic-aridt ; o

un i a4 dya il

Kapesolatak:

Munkaltatén joghte -

| gvakorldia: feaapare, -

Mﬁmﬂ]ﬁai felettese: Tty _

ﬁpm:iaﬂa,m-‘rs: + MNapi kapesslator burl & peedashgi ¢ milkiidesi imangata-

kitelezettsépe; helyetieszel,

*  Folyamatos o kaposolata @ igargatisdg
mugktirsiival.
v Kapesolattartisai sordn kiiteles » saolgglant sitar betatiani,

mhiaar;bm

lagﬁwﬂﬁ:hﬂ erkesd marﬁ- G ﬁllamkml S:Eﬁlﬂ hawvi jelentésekal -.‘;Lusm éa rigzitl Excel
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Jopsefvarosi Ovodik = Wepiisivnsrodibn

6 3000 Tnsiks

O azonositd IA438E ED o skiert foch dapusailicsm

W I0s4Budipst. Tolk Lajeiv, 78,

Elvirhatd magatartisi A intCrmény dlkatmazofijanal 87 parinereive]l vald sepitdkési)
kovetelmények: egyittmikidés,
Hatizkire: = Hatdslore g kepyviseleli jopa o felettese utsithsa seennl

o mumkakin foladatal végpésther sziksézes middom
terjed ki,
A feladayai v&gaese sovin A7 iwtérmadny Jopsrer

képuiselest spem ol tartve intbrkedik, & belsd
seabalvadk szerint.

| Felelfssége:

Jogviszonyabol SEATTIAED Eﬁtﬁfﬁeﬂségémké

A munkakrdhe  tartozd  feladatekat  positosan,
szakszeriien, hatbridiee elvégs,

miasentatvel akozolt kart kiteles megtéritent.
O az Tntémmdny berendozési és Felszerelisi tirgyail,

A lehtan thrgvaként duoae ditale hasendlt cszkizikert lettén
Fnlniam;gc! Eanu-m.k

A feladaesk pontos, sealszerh elbivisdt biztosita,

A munkavegzésher + Khzipfoki vészettsée.

s:.suiﬁeges {véazensiz, - _— -

ismceel, epydh). - Alaploki szamitistechnikai ismeretek.

Munkaideje: 40 Gralhet

Eg‘_ﬁi_ttihﬂﬁ:ﬂ&i-

kdielezetisbpe: * Az ntdeminy. purdatkoddsi folyamatainak hiziositésa

'aliaimmmmwl

pimkavdgrichis kapesaldds informaciikal meguseta, a

egvitmikodik az igazgatdsig, és  faghvoidik

A gazdasdgl csoporl tagiaival, Gvodanitkdvokkal a

feladatal vépzésiben epvertel, thickoztat

Egyitomiikodie o threintdemdények  kdpviselSivel,
azvintézoivel, felettesel uinsttasa szerint.
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Informicidszolgdleatdsi Feladats wx informiciddramlds bistositdss; clsbsorban sz
kﬂ!nl-bzc&mgc Lgaigatﬁ &5 a gazdasigi-Uzemcliclisl lpmerad-halyettos
mmkaw’:gz.ﬁ:s&l kapesolatos informdeidkst kiteles
atadni 8 gaedasigi csoporiban dolgoes dgyvintdzkeek a
feludataihat érinto teritetre vanatkoroan,
Titoktartis kﬁtﬂiﬂzmég terhell mindazon informebeitkn
vopatkoztan,  amelyekrdt 3 muckovégrése  soran
nrdomist saeres.
Addatsrolgaltatis - sordn ﬂgj.rﬂma kell  arra,  hogy
seemélyistgl jogokat ne sérisen, '
Tavellite sselén| Efsdsorban a gazdasigi csoport bgyintézdi, letve aw igazgitd dtal
helyeltesiv: | kdielolt munkatiss,
Helvehesids A g,az-:luﬁg_: cuppart. ug}rm}.a:zu;cl valamint a:.' igargald ulasitése
kitclezettadge: srerin dginttt,
Szhinitdstectmikai Gioogle e-mail levelesd rendszer intbrmbnyi belépési. jelsubval
| jpgossltsigs: —
Hgﬁi_yqs;__ﬁﬂl T L. -t6 visszavonasiz,
Zars rendelkerds:

A felsoroltakon kivil kiteles eltitni mindwsokat o feladatokat, smelvekkel o Feleitcse
migghizaa, és szakieriletches, s2akkiprensipélier kapesolhatiak.,

A sunkakdn leirds modositisinak joplt & tiriiményekher dgazodva, 2 munkaltai

Fennrartja.

Budapest, 2023.

Nyilatkozat:

Munﬁ[l—am

Wi munkakan leirisban megfogalmazonakat megérteticin, magamea néeve kitelczdrick
mk:mem, annak ey példinydt dvetiem. Bgyben kijelentem, hogy az dlalem végrett
unkddt &5 2 kezelt éntéhekirt & venatkoad rendelkents slapidn Tetelisstenel tartorom, A
ki sirn hasinalt tirpyakat, 'uszim.!ﬁi:-:l: gépekel rendelietésiknek mug{n]qiacn

ha.-amainm i

Budapest, 2023,
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Pedagdgias asszisutens munkakoni leirksa

Jszsefvaros Ovadak
O szenesing: 34258

B =00
£ (openicovads iy

A e ol
108 Buep Tamai Dais 1 6

Spdkhelye:

1084 Budapest, Toluai Lajos uter 749,

Munkaltatoi jogokat
kdpviselic

Munkavallald:

Teve:

Sriifétési neve:

Suilerési helye, ideje:

Munkakir:

A imunkakir
MEENEVEZise:

FEOR szém:

3415

A minkavéizds helye:

A munkakor célia

A nevelbminka ségitlse,
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& rrinkakir feladaas:

A mimicakdr fibb revikenyveégeimek felsorolasa:

Elstdloges feladata a noveld munka sepitése, az dviedapedagdgus utasitiss alapidn,

A tagbvodiban reppe] 400 — 800 Soaig vagy o déhutdnl iddsrakban 1500 - 1500 Sedkigoa
gyermekek feliigyeletét pedagigial esszisziens dndildun, munkakdn feladataként is elbithat ha az
intézményben dvodapedagbeus Bidny van. (3262013, (VIIL.30. ) Komn. rendelet 23R 5050

A feladatok részletes leirisa!

A l::u.,gm!ézmém tﬂﬂgﬂm ﬁEtaJ elrendelt idaben 8 hvr;l:.'lz:n. a% n\'mimiagﬁgl.w irdnyvitisa
alapidn, a neveldsi ervack mcgﬁﬁeimn m!.réimn:mn Tészt visz & pycrmekcsoporn tletéhen,
'-"u:g;m A émdaa:nmhgﬁ«gux “alat mﬁg}mﬁmﬁm feladatok alapjan a napirend tevikenivadgek
fotyanatds, Gpyeiemmel kiséri a gyermekek sxikségleteit ds kirremithddik o gyermekek
gomrdozisival kapesolatos feladatok ellatasiban we dletkori indlldsie megantdsival, ésa
srabed Jﬁu.k{-kha hckapcmhadw model] s-'mpﬂt tolt ke,

A Kiemelt fisvelmet igbnvld gyermek ohidtisiban seaiti gz tvodapedagopus munkajdt az
Gvodai csoporiokban, - '
Stedk, kicdndutdsok alkalmaval kiséri a8 gycrmckcsoporiol, scgitve a hiztonségos
kdielekodasr, ax dvodal rendezvényeken aktivan kbzremikodik o tagintézmany-igazgath &5
ar dvodapsdagdgns timutatisa szennt.

Segit a kitlinbizld tevékenynépekher srikséges eszkizbk eldkészitésiben, elrakisdban,
terem 4l & visszarendeziséhen. -

Gondoskodik, a gyermekek udvari tevEkenységeihen, jardkihor az dvodapedaghgus dltal
kért eszkazoh elbkésanbsted] & bictonsdgys, szt udvan kimyeretrsl, '
Gondoskadik a ‘tagcrmd‘ﬂ- helyistgeinel réndjérdl, lstishaiedl, o megteleld higifnds
koriiménvek biztositasarol, megtartdsirol.

KozremiikGdik -2 gyenmekbalesetek migieidzésében ds o veszélyvhelyzél elhdriisaba,
valamint vezeti 2 feladathoz tartozd adminisetriciil.

A tapintbrmény-igazpatd utasithss alapjdn, @ tagovodaban kialakitont seokds &5 beosstis
srerint végz a gyermeketkezictésher kapesolodd foladstokat a HACCP rendszer &s nevelési
tery eivirdsa sgerint.

Elldtia uﬂk‘.ﬂi 4 feladatokat is, ::um'_;rt'.kks:] “a lagintérmeny- lga..-sgam a gyormekek ﬂiﬂiﬂsa
Erdekihen megb'{ua

Koteles sz Ovodipsdapdpust, adolt csétben fagintdzmbny-ighzpateiil haladekialan
érissitont. hi meaiditse szerint a pyermck, - s vagy =ajdt mapataitisa mialt - sllyas
veszédlvhehyzetbe keriilhe: vagy keriilt

A seilikmnek o grermekkel kepesolatesan csak az cvodapedagdsus. Eclhataimazés-a alapidn
J;g.r_]hat infarnacion., A q:mzlﬁ‘r, erdekifdesekor udﬂ.m.rm'm a paﬁa,g-:&gu:‘hur iRyt




: B #3501 200e08e
dozsefvarosi Ovodik = Oleyesiterioinds hi

OM ezongaid; DR4IEE - @ éq:g*ﬂ-iilmjj.’m‘bdrﬁwlulh:mu
W ZOCu Tt Takial Exgay i, oa;

:'t]ia!-&nm'sz’nbély&#

!n:m&:‘g': M.a'rqu ofdaimk (pl. FACEROGE) haszrdlatira vanaikozs rendellesis:

Az meamdnoyre; munkdlatirs, feantastora nvilvinos. befegyadst tenni, amely alkalmias a i
hirnév megséaésire, tilos!

= Az mtermény I'n.agﬂmbh vezetiine {Jga.aga{u, ma?gam-heiynl‘tta T.ummé:rmﬁnj.rqgazgalﬁa
nyibvinosan, sérid megiemtseket posztoin tilos!

= Az intézmény dolgozdi cgymista nyilvinosan sérls megiesyriseket nem tehetnek, illetve nem
posziothamak,

A fenntartdra, ar mtézményre fs magasabb voretbire: vonatkesd séad posztok like=slssa niem
megenpedelt, tilos!

« Az Ovodaban  olyan iddpomtban kell megjelennie, hopy munlmdajengt: kezdetckar
menkavégeéere kisz dllapotbun rendelkeadsre Slion

*  Muonkadd alan ciak oa H-Mﬂmtf]!}'—d@zgﬁtﬁ Vagy o hﬂ:.tett::s engedélyével hagyhata of az
v,

= Munkavégeis alait betartia 2 munkavédelmi, dizvédelmi &5 balesetvédelmi, egdszaéplipyi
s‘mbﬁiwkuf_

. .-"l.mmn}':l:m munkahelyén az elremdelt nmnkﬂidﬁhm h:lﬂgﬁﬂg; vagy mas ok maat nem tud
megielenni, st haladékialanul kiteles & tagmmm}ugug&tﬁ;ﬁnak Jelezni,

* A mobilieloion maginceld hasndlata munkaidéihen nem f:ngurdﬂlycxﬂ:, rendkiviili esethen &
gyermekek kizil kilépve, n o woiiksues m&ﬂékben 4 tagintzmény-iparpaiinek olfre
‘béjelonteit indokkal mepengedett.

Az dvode technikal esphiizeit ceak irdsos engedellyel vihed ki ae Splilethdl (Tab, Lapiop).

- S caridit A mtm alkalmazotaival €3 panneseivel ".-'a}n sfe-gitﬁkm

kavareimények: SR

Hataskdre: ©  Hathskdre s képviseleti joga a feletlesel wiassitisa srenmi a
muinkakiri fetadatal végzéseher s#iksépos middon Lerjed ki,

. A munkéltatishoz kqﬂn!‘ﬁt‘!ﬁ feladatal végzése sovdn up
ietdzmény és ar alkalmuareitak jrrgszeri képviseletél szem elbn
tartva; @ kbevetlen felestesed dltal jinibapyott modon intézkedik
4 helsd mbﬁiyzﬁk S7enmL

 FalelBasbue: . A jogviszonybil seirmazs kitelezensiglnek megszogisbvel |
okozbtt kart kiiteles megtériten,

¥ Ohvja i intdrmény bercndezési &s felszerelist travail,

. A leltéri targyekén s o2 dltale hasendlt esskpabhbnt leltin

felelissepgel tarmosik,
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Anynkavipidshes Kizépfokd végzettsby + peddpdpiai nisisciensi vigzetistg
seihséges (vegzetiséy;
ismeret, egycbl [
Muinkiidcie: A0 bra/hiét ezen helil] katelead draszima 35 dra/hét
Haposolatilk:
Munkiltatol jogkar JOK igazgath
evakoridja:
Kozveton feietess: | TagimComény-ighegatd
Egyiittmitkidesi + A JOK igaapaéval, omint  mankdlatbival, a
kittelerattaépe: tagintbminy-igaegatival, ming kizvetlen felettesével.
. A croport dvodapedagdgusaival.
. A taguvoda minden dolgozijavel.
. A JOK valsmenny munkaimi?ﬂ valamnt @
-utg]mﬁa:n&m'ugazgalﬁ iy szerint, minden  olyan
Cintézménnyel, szeméiivel, akik s tagbvodival parmeri
kapesolathan allnak. ' '
I{ap:sﬂfal!arjt&;:i . A srildknek, A gymn&kj:ei kapnm]a.tmn csak a7
Iiteleztisepe: _ﬁ?ﬂd&gﬂd&gﬂms filhatalmasgss rtlap}m adhiat mﬂ:lnnaclﬁr:.
betariva & kompetencls hathral A siilon — Srdekiodiackor -
udvariasan & pedapbgushos iranyita,
. Kapcsolattartasat - soran kiteles g srolgdlad oiat betariani
{BzMEz szerint)
Iﬂmﬁgmm{gﬂmﬁs: . A munkijival Gssrefiigpéshen tudenishn jusatt uann:rmd::ﬁkaﬂ
kistelerensége: tovibl nem adiatia, csak abban ar evetben & rwmlami#n
amelyre a gintérmeény igargatiia felbatalmazen
. A wvonatkezé rendelkeziscknck mepfelelien & tiokardds
kitelezoliséaet betarta, _
+  Nyilvinos oldalak, Facebook esoportok tagjeként ez SzMSz-ben
szabalyozott mbdon nyibvinithat velemitnyt.
Thvoilée cserén | Helyetfesiel a tagintézniény-igazgait -l kijelilt munkatars,
helyeitesiti: '
Helyetiositas A tgintézmény-igazEald ilasitis sionnt khmimhﬁmaitﬁm clidrii.
ckbteleretisdge:
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Syamiare ik Paginteanény-igazyad meghizisa szerint.

jogosuitsdgas

Hatdlyos: 2023 o161 visszavondsiz,
Eﬁrﬁﬂﬂ&lﬂkﬂés:.
A felsoroliakon kivill kbteles eflatmi mindaeckal & feladavokar, mclyckkel ‘a felettese

atkalmankint megbizza. A munkakdn lefris midositdsinak Jopdt - A ferittnsenyekier
igazodva - amunkalmtéﬁrmtmta,_

Budapest, 2023
P H

Nyilatkozat:

A munkakdn lefrishen megfopalmazoitakat megditeliem, magainm néive kitelobnek
tekintent, annak egy példinydt divettem. Egyben Imﬂmlﬂm hegy az dltebany végett
ket 68 o kezelt értckekiet - 3 vimatkozd I&Hdelke,!és Aalapjdn i-a]-elbssﬁg,gel tartorom. &

munkam sordn haseedlt rﬁi%:.ra’.i:.nt nﬁ::kpa‘z&kcr gquet rendeltetésithnel - megleleiten
hasrndlom."

Budapest, 2023.

Miunkaviliald
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#1084 Dadwpes, Togei Lajosw 74,

Gydpypedagdpial ssseivetens munkakiri leirdsa

Munkiltato:

. Tlfru@&?m!ﬁﬁ:f_ LT

hﬁmrmftﬁwdak' 03

Lsﬁthel}fez

1984 Budapest, Tolmat Lajos otea 7-9;

funkaltatéi jogokat
Epviselis

Uzazeasd

Munkavidlais:

Do

Fﬁihﬁ:&i TEVE:

Lakeime:

Munkakoi:

1A munkekGr mesnevezése:

Cybeypedagdilal assvisatens

FEOR sz

B418

A rrunkavEgeds helyd:

Acmuniakin cilja

A neveldmunks seaitdee.

A munkekar feladatal;
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tgdvoliban fegiel 6.00 ~ 8.00 Griig, vagy » délutni idtazakbon 1200 - 18 00 dedig
rmekek feligyeleids pedagagiai asirtizintm amiliien wunkakon felsdatakint i cllithat,
i intEanényben dvodapodagoyus hidny van. (3262015, (VIIL30,) Korm. rendelet 2378,
131

d feladuiok -'i.l:ir.‘i'.: letrisar

C Auﬁn&mﬁ: ﬂm&mﬂdnllﬁdﬁbmhmfm,nnhﬁpm:ﬁmuﬁ
a2 vodspedsgogus irinyitasa alapjin, & nevelds] termek megfeloiben, levékenyen
pémt visez o gyermekesoport Eletiben.

*  Seglti a pedugdyusok dltal meghatirorott feladatok alapjin »  nopirendi
tevikenystgek folyamatdt, figpelommel kisen s gyermekek: -kblimse tekintormel a
safdtos nevelési igfnyl gyermekek- saikséglerit, & kaeremitkadik a
gondorsshyal kapeyolatos foladmok clldtisdban gz életiod mﬂmw
& gnzabud jétbokba bekapesolodya model] seeropet it be.

= A klemelt gyelmet igényld gyermek ellbtsibuen segiti o pedagdpusok munkd|dt
az dvodal cspportoldhan,

Sétk, kiranduliaok alialmival kiséri 2 gyermekesoponot; sogitve « biztonsdgas
kilzlekedést, ar Gvodai rendeavényeken aktvan kberemikédik a tagmézmiény-
igerpald é9 o pedigdpesok dtrmutstis seering.

* Seglt = RQloubSZU lcvékenyidgekher silkabpes exzkizik elfbiscitisiben,
elrakisdban, terem b= & visszarendezdntben.

* Gondoskodik. & gyermeliok tdvarl wevikenységeiher, [Mékihay o pedaghpusok
ilial kent eszkbndk alOkisziidsdnl] a biztonsigon, tiarts udvari kBmyerctrdl.

+  Condoskodik o Epivods: helyiségenek rondiédl, tnstadghndl, o moglldls
higiénés kimitmények hirmsitdsirdl, megtanbsindl,

¢ Koaremikodik a yyermelbaleseiek megelfmbsthen & 8 veszclyhelyeet
clhfititivaiban, valamint vereti 2 feladathos tartued admintsatricin.

. ﬁﬂﬁﬁﬁmihﬁ‘-imuhﬂﬂﬂﬂﬂphml tagiveddban kialakiton srokis &
boosstis seerint Mp:wmw:thpﬁﬂlﬁdﬁﬁm: HACCP
rendixer & nevelési terv elvieias sierint

*  Ellitje azolat s feladntokar is, mialyeldel s thgintéemény-lgavphida M
cltatasa, crdckebon meghlzra

» Edieles 2 dvodapedagigun & 5 gydgypedugbaust, adott esctbien tagintemssny-
igmngtiijin batadiktalontl értesiteni, b megitélése seormt & gyormok, - mds vagy
sapdt mpmﬁ:u:rﬁatt sy vardlyhetyrethe kenllhet vagy keriile

» A sedidknek, 2 gyermekiel kipesalathan esak & pedagdgusnk flbatalmaziss
afapidn adhat ininh'mh:iﬂ-'r, A sl - Erdeblbdisehor - udvaringan a pédagdpishos
tranyiija
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@ 1084 Dudzpast, Dok Lajosn T4,

Adtalings szibalyok: _
Intermetes kisdsyigt oldulak {pl. FACEROOK) hasandlatira vonathozd vendelkesés:

b Az intizményre, munkaltaides, fonntartors nyilvinos bejegyagst tenti, amefy lkalmas 2 jo
hisnis megsériésére, tilos!

b oAx mtE;fmém' magasabb vezeiliine (igacgalt, igazgatd-helyeties, tagmh’.:mu,nnguﬁbumj
nyilvanogan, sérd megjag}zé-sclﬁt posziainl dlos!

= Az intdanény dolgorsi egymasra nyihvanosan sértd mﬂ:ﬂtﬁm&kﬁ neny fehetnek, iliebre
nem posziolhatak,

- A feantartira, a2 intEzminyre 65 riagasehb vezetbine vomathoud sértl posatok like-olisa
mem tégengedett, tilos!

o Ay dvoddban olyvan iddponthan kell megjeleniie, hogy munkaideiéack kerdersior
munkﬂ'ﬁégiésm kése allapoiban rendulkesdere il!.p:-n

«  Munkaidd alatt csak @ tapintézriény-igarastd vagy 3 helyettes enpedélyével hagyhata el
“ar frnadat.

* Munkavigess kit befartis o munkavddelmi, dizvddeini € balesetvidelni, saésrstaiipyi
skt

= Amennyiben munkahelven @z elrende munkeidbhen bretegsbg, vagy mis ok miatt nert
tud meggelenni. azt heladékialanul kiteles a tagintézaény- ignepatdianak jelezni.

« A mobiltclefon magdncell ha&zn&!ata munkaidbben nem enpedélyezett, cendkiviili
esethen 3 gyermekek Kioil kilésve, 8 saiks&gﬁ ‘mirtéibon, 4 La,g,m!mu;nﬁgugatm;a!{
clire bqlctenl_aﬁ mﬁnﬂmi mﬁg-angrdal:t

= Az dvods technikai esziiizeit ook irisos engedéllyel viheti ki ap épliletbd] (Tub,
Laptop).

lvdrhatd misgatartsi 42 intdrminy alkalmazotiivel és parmereivel vald sepitbkése
veteimenyick: eg‘_yihimﬁkﬁcb&s_

Hathskare: . Hatiskore & képvisclett joge a felettesel utasitisa
szecnt o muonkskid feladat ‘n'ég,ﬂs&hﬁf wmiikséges
o lﬁqcﬂ kf,

% A munkilistishoz kapesolads feladatai végadss
sorin az imtézmény 5 Az ilkalmazotiak  jogszert
képusﬂqﬁt LECT i,lcrtt tartva g Edrvetien Felettose -alul
iévilhagyott mbden intéxkedik o belsh szahdlyzok sperint.
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JORE onmaitds Q3438 @ dﬂ.ﬁ?}-ﬁ'rjm‘ oelaftiumal reds
'ﬂ S Skt Teileai Bafod vl 15

Felclbisine . A jogviszonyibd] sefirmazd kitelozenségének |
mf.m?zgﬁﬂwﬁ choze kin kHeles e gteriten,
s f;'}w]‘a iz inteamiEiny E:ere:;r&wm g5 fef ﬂcrﬁlé&m
2rmyait.
*  Adleltad thrpvakdnt dsawdltala haszndl sszkarakent
leltgrni f:;lclﬁsst;g_gei tartogik.

W mrankavégadsher E{ﬁzﬁpﬁbkﬁ vEgrellsbe + ﬁ-ﬁﬂpﬂﬁiﬂiﬁﬂw ATt

soiikséges (végrensig,  Mémmelisda.

psmiercr, e ~ L

Fd;mkqiﬁéjﬂ A0 dradét exen betid Kitelesd frassdmi 35 drathét

Kapecsolatok:
kiltatds jogkér 0K igargats.
Taja:
Kietlen feletest: | Taintézmniny-igasgas
Epyiitonikidés) g A JOK igaegattval, mint vhuskaltangjaval, 2
ateleatisege tagintéamény-igazgatbval, mint kiwvetien felettesével.

© A pydeyplagbzussil,
. A mnpurt ﬁvﬂdapﬁﬂ&gﬁgusﬁml
. A wngdvoda minden dugazéﬁ&val
= A JOR Wta:mw:nﬂg: munk.atﬁn#w;l valammt &
thglnmanmnjfwh‘w Erﬂﬂ‘-jmmlntﬁsﬂ Szenint, mnden
ehvan inttzménnyel, sremélbyel, “akik 3 fapévodival
partneri kapesolatban dlinak,

Kapcsolattaish . A seildknek, o gyermekkel kapesolatban veak wz

Kitelezetisége: brodapedagtons & 0 gydgvpedagogs felharalinazdss
azpidn adbst informdeidt, betsrtve & kempetencia
hatarait. A smiol - eedeklddizekor - wivadasan @
pﬁdfagﬁgtmhw rdnyitin.
. K&ptsnlﬂliﬂ-ﬂé&-&[ sOrhn knte'!m a mlga'[atl utat
betartanl. (SZMSZ sxerint)

Informdcioszelzaltatasi . A monkajdval ussi#ﬁ:gg&she:‘: tedomagdng juton

kifelezofizage: :1135::11':1&::1-:::]::&1 tovibh nem adhatja, csak abban ar esethen
¢G5 tarialomban, amelwe a tagintEzndny-igazgatd
Felhatalmera: ' '
. A vanatkord rendelkezdseknak muﬁ‘ﬁieiﬁm a
titokiartdel kitelezentsget betartia.
- Nyibvinos oidalak, Facebook caoportok tagiaking
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s GMaﬁuﬁ.ﬁM:ﬂlﬁﬂE :@ mﬁlﬂjiflfﬁﬁrﬁqlim
wweb‘* W el Teks Lajoru 20

gz BxMMSz-ben osrebdiyvosott  mddon  evyibvinitha
véleményt,

Tavollite cseién Helyietiesit 4 tepgintérmény-igazead dltal kijelalt munkalars.

el yettesi:

Helyettesitési Aty At wiasivise sperine kitelos helyeresitisr

kﬁwlmgn- ellatni.

.-;ém:.ﬂsﬁﬁr.-!mikm [agmitézmény-lgazgats meghizisa szerint.
gosulishga:

Hatdivos: 2023, . 00 visszavondsis,
Farg rendelberbs:

A felsorottakion kiviil kateles elbimi mindazokat a Teladatokar, melyekkel a feleticse
atkaimanként regbizzn. A munkakdel leitds modositsinak | Joigdt - a kdrilmbnyekhes
Igazodva - & munkdliatd fenntartia,

Budapest, 2023,

PH

Myitatkozat:

oA mynkakiiet leirishan megfogatmazonakal megérieitenn, migamra nizve kifeleatnek
tekinteny, annak egy példinyie dvettenn. Egvben kijetentem, hogy sz dltatam végzent

mitinkddel ésa kezelt Ertéhokirt -2 vonatkozd rendelients alupjin feleldsdpgel tariozom, A

kA sorin haszngit dirgyakat epkiaiker, gépeket rendeltetésikeek megfeleffen
haszidlom.”
Budapest, 2023,

e T e P R R P i

Munkavillals

Munlsltaid
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Wunkaltats:

B r RIS
Faeselvirosi Ovodak B ttepsenenesdibi

O srennsith: 034398 @ eesizen oo pal com
#1080 Budlepe Tokd Lijis o 70

Ovodatitkir munkakiri leirisa

intiainény neve:

Székhelve:

| 1084 Budapest, Tolnal Lajos utes 7-2,

Murkiltatéi jogokat
kipviselst

Munkavillalé:

Meve:

Satiletési neve:

Satilendsi Belye, ideje:

Munkakir:

A mankakdr
megnaverise:

Civodatidkar

FEOR sidme

5910

A& minkavigeds Helye:

Tgwagals veeenylése seerink szitkség eserén tibh dvodaban

e A

A wghvoddkben folyd tgyiméntssel, gazddlkodissal kapusolatos.
wdminiszirdeids folyamatok biztositiss,

-
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£ B s '
: Jazsetviresi Ovodik & OEcpesinteods
O doissitd: 034388 0 eppesien voodadi ze cin)
'U‘b-.ndﬁ WA S Taben Tajona 78

A muonkakds feiadatai:

A munkakor fbb tevéikenvségeinek felsorolisa:

+ A-munkaland rendelerése syerint tagovodaban végzi e pazdalkodissal, ax Gpytellel, &5 a
gvermekek éthegteéstvel kapusolutos Feludarolal, segit a tagbvodaban folywd szakomai kit
+  Sriikség srerint tohh tagﬁ?ﬂdﬂﬁin titja el 2 munkarendiebe ieszten Feladatokat.

A feladatok részletes lefrasa:

+ A agint@emény-igazgatd kiirvellen irinyitisaval, adott esethen utasivisanak megieleiten
el a tagovoda hg:.rl.rﬁeh iz gaadas&g-'- tevekenyscgevel kapesolatos adminisatracios.
feladutokal, bizlosiga ax igazgatosie € a tagdvoda kordili informaciderentl & a teljes kol
pdaterolpditatist,

*  Figyelemmel Liséri az Ovodei Geyvitelhes spitkséges nyomtatvinyok, drlapok & u:-ata;k
s smnmdﬁs*ﬁ nyomiatyanvok felhasendldcit, gondoskodik ezek meofeleld trolisindi,
kinddadrdl.

»  Flekései 4 dofgozh feivitelr o szliksépes dekumistitumok eli&p-]ﬁn miclyet eljuitat a2
isazpaibsig munkadgyekkel foglaticond dolgozdiahos,

= ACSED, GYED, GYES, jivedelom, add & munkiitaldi igazalds, sth igtoviésher seiiksijes
tratok dtvétele-a doleozskidl & az alkalmazont dltal kitblton nyomtatvinyek eljutiatiss az
igazpaAtHEALTa,

= Az anidzminy e-mail levelezdrendszert csak a munkijaval kapesolatos levelek tevibbitisira

hﬂimﬂﬁ: magﬁu]ellagﬁ adatokat ezen nem targ]l. Kilépése csctén a jelszuw:i cllitoit belépd
kadokat Sadia a tagintéembny-rearpatdnek, o tovibbiakban nem hasendlia,

 Felelis a gyermiekek, alkalmazottak &5 vendbaek dhenibibsbiel feszefiippd adminisemicis
feladatok ellitishén, az erre bistositoll program sreakszerd kezeldséénl &8 naprakéss
vezeieadin.

= Az eltre megieldlt iddpontokban, havonta beszedi az éthezds térids dijakat; & fetadia,
- Anyag felelfsstggel tartozik oz bthesdsi thritisi dijakkal &5 agyieh bevftelebicel kancsolatos

Py ﬂs?mnm&m}:h i péﬁzkﬂzﬁréa:l s.'.ahﬁl}ﬁal &5 a2 igavgat 1g:agga.t=:r; urasiifisok
beasmdsdval,

A siiiBikel vaid kapr:snlanmﬁs sorin szakszenien wickosiaga &5 acgih & hozza funiulu::kar
a pénrkezehist suabalyret s az igargatol ulssitsok betartisival,

Kozremikddik n #?ﬁkﬁf’gﬁ aﬁaﬁmigﬁ!ﬁih’-ﬂk hatdraddne wridnd, naprakdss hmmﬁhnﬂ

»  Munkdia sordn adddd resdkiviili események eseten;, haladéktalanul kbteles u,ztes:[tmu & |
tug_mrézmﬁn}r-zwﬁﬂf_nﬁt

v Munkaideiihen a taphvedahol vald thvoziskor, a tivozis okdrol és varad idﬁt,mamﬁnﬁi
kﬁt@iﬁ;t&jﬁl@ﬂ'ﬂni a taginlézmeny-igaefataal.
+ Az igazgaibsig whasitisa alapidu clkéssit a tegbvods alkelmazotieinek munkerend: |

17



= Absprenitetzvmtalis
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ayilvantartdsat, majd hinap végen lezirja, Stszositi a nyilvinlartis szerint adatokal,

Havools  elikésziti o !,n,p;ﬁhudn alkslmazonjuiin  voostkozd tavollél,  szabadsig és
tibbletmunka jelentéstt o togintézmdny-igaeatt dltal hiztositon sdatok alapjin,

Segii & wpdveds  alkslmazottaingk @ munknligyl  nyilvimtertds  sorin  keletkesd
dokumentumninak clicdsziténds, twoviibbitdssl oz igazgalosig &4 az alkabmazott ktin

Az alkalmazottak tgdvodiban throlt személyt dokumentumalt Jofix, & biztonsbgos
rivolisdnd] gandoskadik

Segiti o tegdvodn elkeimasottsinek a  monkoligyl nyilvintortds  sordn  kelotkess
dokumentunainak olkéseites, wvibbithsdy ax Igarpatasis & ar alknimavol ks

Az alknlmozottak tagdvoddban throll seemély dokumentumait lefizi, & bistonsigos
riroldsard]l pondoskodil

Srabdlyszeriion vezeti oz intézmény karbhinyver, dtckinthetden nyilvintartia o bodrkezb ¢s
kilnildon dokwmenmumiokal.

Az alkalmazottak havi rendszeres &5 egyneen illctmény-kifizotését n rendelkoatsre 8116 jegyzék
alapjén ellendrz, és amennyiben eltérest tapdceial, jelei u penzlgyi-munkmigyl feladatoklal
meghizolt igaygatosigi dolpozinuk. ' '
A tagintézmény-igizgatt utasitise alapiin o lagdvodiban folmerild problémikas, {pényckel a
pénzhezelési szabilyzat &5 az igazgatdl utasitisok hetnrtdsvat jels az igazgniteig felé

A tagintézmény-igargid otasitize alapidn o gdvodiban felmerild knrbantaridsi, javitds;
igbnyoket 0 JOK miszali Ggyinubefjinek, becsatolva oz igeepatdt irisban jelzi, mebyrdl
misalatot killd oz Igazgatdudp ervel n feladutinl meghizott gyintézdjének.

A tagimiézménybe Erkezd szimlilat 8sszesitve tovibhita & JOK pazdasigi csoponjbnak.

Vezeti o készlembiivintard progmmban nem  nyilvanioriott kis érdkld ingvi csekiz
armlitikazit. Kieremitkodik o leithrozds és selejterds cldkésuiésiben és lebomyolitisiban,
clkcésziti ne chher kupesolddd teljes dokumentaciol,

A taghvods mikodésé: seplti a tagintdemény-ipazpatd dltal meghatirozell srerverési és
odiminisiiricios feladatok clvegztsbvel,

A tngdvoda rendesvényeinck szervezdsfhen résat vess.

Altalimos seabilyok:
Internetes kizdesdgi ofdalek (pl. FACEBOOK] kaszndlatdra vonatkozd rendelkesds:

-

Az intézményre, munkilialto, fenmtartdra nyilvinos bejegyabst termi, amely alkabmias o)

himméy megsériesere, Wlos!

Az intézmény magasebb veretdire (igaxgatd, igseguti-helvettes, tagintérmitny-fsgas)
nyilvinosan, sértd megjegyzineket posatolni tiles! -

Az imémény dolgoedl egvmisra nyivinosan sértd megievadseket nem lehetnek, illotve nem

sl Sl
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JarsebriTos] Uvodalk & ORegieiinanis bt
OM azonesitd: 019358 W oo v g e
W R Basdapent. Toloai Lajeai-ne

megiehenn, aat haladékialanel kiteles a tagintézmény igargatdiinak elezni,

piartolhatmak.

A fenmtantdrs, a2 intermenyie &5 magasably uﬂzetﬁwe vonatkozd $8018 posrtek Jike-oldsa nem
megengodet, tios!

Kiteles az ovodepedagipmest, adott esetben mgint&uﬁmg&té;&ih&h;ﬂékmlunu] frtesitens,
ha mepitéiioe ssennt a gyenmek - més vagy sajdl miagatartise mﬁm sﬁ!jrus veszéivhelyzetbe
kerilhet vagy keralt,.

A Gvoddban  olyan  Jdopontban kel megelennie, hogy munl-;anwm::k kewdetekar
nnkavépzdsre kész dllapotban rendeikerdsre dlljon,

Mumkaid alat ek o ginteminy-igargatt engedélyvel hagyhatio &l az dvodat,

Munkavigzés alan Belanja » munkavidelo, (evidelmi ¢y baleservédelmi, egészsbpiipyi
sealilyokst

A mobiltelefon magincEii haszndlata munkaidoben a szikséges méstékben megengedett
Areniviben munkatelyén a2 elrendelt munkanddben bélepseg vagy maEs ok nyian nem fud

E‘!vﬂﬂutuma.gawtﬁs: ‘l-fag_ﬂt:amua:va! visetkedésével, kmnmmukimﬁ}mra] g g:.-ﬁ:nmkeﬂ-:-
kivereiményel: sk, fell péiddt mutat.
A munkalielyén Ghbrkddesg, megielendse apoll by weblsGubgektd]
mﬁnlm
Az intézmofny  alkalmazotiaival ds ﬁarﬁmﬂwﬂ sbgmhh&s; tal
egyfinmiikiids,
Hintdskine: - Matiskire &8 lképvizeleti joga--a fﬂletﬁeaen wiasithsa szerint a

wikakil feladatai vépzésther sriiksdges madon terjed ki

- A muxd{ﬂhab&ahqr kapesolidd iudatm \égzms sorén 4 kbzveilen
felettese] Altal jovahagyon midon intézkedik o belsd szabdlyzdk

wzATint.
| Feleldssipe: - A fﬁﬁﬁkakﬁrﬁﬂé_-ﬁnﬂﬁ feladatokat.  pontosan, nzakﬂ;r}"rﬁ-;?
hatdritiire clvégzi,
. Hlmkij'a sordn Iuciuméra Juton, ilitve. kepelt adatokkal

kapesolatban a GDPR & Info. thrvény seabdlyait betariva fér <),

. I‘s,gg.relenhuﬂ kizéri, hopy & *tzﬂmtﬂlr’l an}m.gi::-h:hm Lﬂmﬁkmtm
S-ﬂﬁm&!y ne féren hoZia,

A lﬂg\umnﬁbﬁ‘l mnnﬁ:u kmr:lm:ettaégém magsre:geuiw‘]
‘okozatt kin ineles l!lE-g'EE]’Jt-Eﬂi,

« (nvia sz intézmidny berendezési & felszorclést thrgyait,

¢ AL leldn tdravekin &5 ar Alala hasandlt esabkbedkén loldn
felelissezael lartazik.
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* Acrabizott Tolyamatok pontes, szaksyerh ellétisin bizesita.

A mnkavigeéshee » Legalfbb kinépfoki iskolal vigeeitsés.
saiiksbies (viprettady, .
mm&} : E ﬂlﬁpfﬂkﬁ 't?..-lh'ﬂltiﬁtﬁhnliﬂl H'mél‘hlﬁ.ﬁ
Munkaideje: 40 dwra/bin, havi mienkaids keretben.
Kapesolatak:
“Munkshati jogker TIOK igargattis
avakorida: - .
| Rawssisn:tamimse Tagintérmény-igasmat
| Egyilttmitkidési o JOK, mint igarpaiasi szervezet dolgordival,
kitelerettsépe:
o o e Az mtél*lén}v igargatijival.  mint  munkilediivel, &
1&#3nl$méﬂj=-lma¢&vﬂt miint kivevetlen felctiesvel
o Atagivoda minden dolgoziival
o JOK igazgatbsdga valamennyi munkatirsdival a ragm:émm}r.
igazgatd frAnyviontatisa sperint minden ::rJ;rﬁn mﬂmam‘_ml
_________ .Emmé Hyel, akik a tagivodival g-uttmm kapesolatban ilinak.
Ka}msmamﬂmﬂ ®  Folyametos a kaposolata ar Tzazsetdsdy munkatirsaival és° @
H’Hﬂhtﬁtﬁﬁ:gﬂ tagintdrmény-igagatioval,
®  Kapcsolattaridsai sordn Koteles a szolpiiati utat beiartan.
lnfm:r_:rﬂgiﬁszpﬁéilatﬁsl @ Thokisrtis kbﬂ&lezefmg terfigh  mindezon  informdcities
kbtelozetiséae: vomatkogdan, amelyekrdl 5 munkevégeése sordn tudomist
' BEATER.
L) ﬂ:immlg:éiﬁtﬁs s0TAR ugfpelmra Licll -arrs; bopy sremélyisés)
Jogokat ne sérisen,
Tivolléte esetén helyetesiti | A JOK igazgané-helyenesek uferitia szorinli.
Helyettesités kitelezetisbpe:| A JOK izmegatt-helyetesch masitass srennn ovodatiter,
Suamitisicehifka KIR, MULTISCHOOLA
Jjogosalesiga:

Hatalvos: 2023, o

bl visszavondsiz,
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Zars rendelliezés:

A felsoroliakon kvl kbreles ellitmi mindazokat o feladatoical, mm!.].-'!ekkﬁl & feletiese
meghizzs, 65 seakteriiletther, srakképrettségéher kapesolhatiak.

A munkekr leidis imddositisinak jogit - & kbrabményekher jgazodva - o rumkdltate
fenntarkja.
i B

Wyilathozat:

WA munkaikin Iﬁ:rﬁahan megiagalmazotiakat mcgémm:m. AZRMIR néEv Icm’lezbm,k,
tekintent, snnak By pﬁdéﬂp:&t Al 'i‘:.g,yﬁm ki}ﬂlﬁnt:m hﬁgy cae - Alialam, vég
kAt s o ketelt drtekekirt - a vonitkird rendelkerés alapidn - felelasséegel rartozon. A

syrkdny sordn  haendl mrgiralm espkiaikes, gﬁpz‘éc:: rendeitetésihnek: nwgbeelﬁ-ﬂﬂ
hasmmatan.”

Budapest, 2023,

Munkavallalo
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Dajha munkakie lefrdsa

Intérmdny neve:

Sackhelye:

Iozsefvirosi (vodsk.

1084 Budapest, Toluni Lajos utea 7-9.

Munkiftathi jogolcat
képviseli

Tgazgaid

Munkavalialé:

Meve:

Selilelési nove:

Lakecime:

Srileat hefye, iacie

Muilakor:

Aanunkalkor
meznevertse:

EEﬁR'sﬁm:

5221

A munfcavimrés helyves

Pl

A munkaksr cdlja

A Mﬂﬂapﬁdagﬁgm meilett, 3 nevelési tﬂ::r'-mk m:ﬂhltlmn a
g:@:rm’&i;ﬁﬂjpmi gun&crﬁsi feladatainad cildidsa,
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L lﬁ?" /. OM azonosint: 014383 G daymiet oo o
\\\C.?Mff W 06A Budses: Toliti Laiosw 16
A muonkakdy feladatai:

A mgﬁmdahan regael 6.00 — 300 Ordig, vepy 3 déhatini idoszakban 1500 - 18,00 oriig a
pyermekek feligyeletét dajks Gmaliban, munkakdn feladaakent is cllithat, ha az intéaményben
avodapedagdgus hidny van, (32672013, (VIIT,50.) Ko, rendetet 33/B.§ (5))

A meveld és oktatd munkat Kozvetlentl segith alkalmarottat, aki Xozremikodik a gyermek. tannld
felligveleiének sz clldtasban, hivatisandt fopva harmadik személyekiel szemben titoktartdsi
kiteiezetisép terheli a pyermekkel, = tanulénal &5 osulddiival kapesolatos minden olyan tényd,
adatot, informéeidn letben, amelyrdla pyesmekkel, tanulival, szildvel vald kapesolattaniis sordn
sZerzott udomast

A jogviszony letezitésiher sifzoten munka calkmimaseim  orvosl viZsgdiamhl X6k parelin
beseerzise seikstpes:

Feladata a gyermeliek éthegtetézével kapesolatos munkafolyamatok elvégaise:

+ A Fiszallon éeladagokar a szdlling levé] alapiim dtvess, megszémidlia 2 darabinyr, a
mennviséget ellenbrzi, meghlmérdzl, amennyiben oz elideds sorin rendellenessépet tapaszal,
kdcles a mEmié?mﬁpy-tgnrgatm Ertesitent.

< Koweles a ugéﬂml.{éba brkomt valemennyi -ételadazet @ napt rendeléssel epyezden kiosztani a
csoportok szdmirs-

«  Minden ételfeleséebil s Helmintar ehiesai a HACCP kéverelményeknek megfelelden.

« A kil dobozolt fleleket mesfelels. himérsékleten adja be a csoporiokby, sziksés szerint
melegiti.

« Gondoskodik 4 konyha helsd rEn'ﬁijd:r&], fisplasipdrdl, a2 480n higidnds Kordlmények
m wﬂaﬁsﬂmi

. Az Etc'isagﬁﬂ"it:ﬁ bidellikat tisztin kidselti €ld i vigszaszallitisra,

« A gondos gazda elv mentén elviesl & gyermiekésoporiok édexis, laldsi edényeinek
mosopatisit, ferftlenitésée TorésRizetet vezemek o hidnyporiis éndekében,

» Feludata a bﬁmszakrénya’a& ellcndrzése, lszidntartasn, oy c'h‘:ifﬁmﬁgc}c ‘elkiilaniidse.

« Az Gtelmaradékon szakszeslion tﬂtﬂ-umh. n mostéktivoloba sedllithara kesz allapotbs hozza,

+ A tagintbzmény-igazgerd &5 ux-dvedupedagdgus dllal meghatirozotiak szerint kizremiivadik a
‘averckek étkpztotésevel kaposolatos, feladatok  ellitdsiban, fgyelve az . élethor ﬁnﬂﬂﬁﬂs
belariishra, egyﬁnmﬁkﬁ:k & gyermekek Kalturalt dcerésl srokisaingk kialakitdsiban,

= A komyha psxkiulkel csak rendelietéstiknek megiclelden hasmnalia, m&gh:basn-dés eselin,
haszndiaton kivil helyesi, Az ésalell hibardl, u tsgintCaminy-igaepatdl itkoztatia &5 i L-.s-.;a;&m
csak o miegiavitas ukin kasznalia.

= Rowremukidik @ HACCP rendszer mikddtetésében, a dokumentacios feladatokat ellitja.

« A konyhiban talithatg herendesésekén, esekbubkén |ehunlag felelas.

- “Riszt vesz prounkijival dssmefiggd wvabbkipatseken, mnlblyamokon.

Kiteles hetariani, Tagy:
A befizetés alapian &kenést igénybe nem vevd dolgozdl részére mindennemil kivdtkezéshiil
srirmard Stel kiaddsa tilos!

« Az évodibal csak a :.-m:fégétkm&'h befizerd szemdlyek, valamint a2 éthepést lomondam mdr
nem udd spilik szémdea adhat ki delt, |

«  Brethullacekot caak a7 annak elszallitasars seersidisse] rendelkend, elbivasnak megfeleld edényt)
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= Az eldin veddruhal kiteles hasendbn @ konvhal feladaiok ellitdsa kitzhen!

Ammn}'almn»au dvoda Zevartalan miikddbse et indokolted teszl) a aginitrmény-igargatd wasiEia
alapian, ndvaros! feladetckat s ellit,

Internyics. kuﬂ.dsaég] oldalak {pl. EI-'A.E,EHEH]E} haszndlatira vonathord rendelkertsel:
* Az intézményre, munkaltatérs, fenntaridra nyilvanos bojegyzést tenm, amely 2lkalmas & jo

Hirmdy: m&gs:nﬁém Arkog!

= Af intéymeny mapgasabbh  vezenlire {135:391-6! igazgatd-helveties,  apmtdamény-ignzssnd)

nvilvinosan, sénd megjopyeiseke ',smtulm tlas!

+ Az intézmény dolgordi egymisa nyilvinosan sénd megiesyvedscket nenm tehetnek, illoive nem

posziolhatnak.

= A fenmeariora, azcinlézmenyre 65 magasabh 'l.rczcﬂﬁm: vomatkoet sérd posztok like-niise nem

memengadelr, ulos!

Altalinos szabilyoi:

Az ﬂgﬁlz -ﬂﬂpﬂcs htﬁﬁﬂuﬁmn i ﬂ'!upuri mmd{uﬁi ntﬂd&gﬁdﬂgﬁgﬂm és.a dajka kiteles régat
Vemni.

Sétak. krrandulisok atkalmaval kiséri a grermekesoporton, segitve a bistonsdgos kirlekadést,
Aw ow ndal rcndu:zﬂhwken ]-:q}‘tejez-t:rm ¥ wesr, aktivan kﬁz:-cmﬂ}.:ﬁ.ﬂlk 2 tagintéaimdny-
igargatd &5 az 6va:riiapeﬂa.gﬂ:=gus Atnintatéss srennt.

Kiiteles az dvodapedagomust, adott esetben taginizmény-igazgaiéiit haladéktalanul Enesitent,

hu megiiélése. sFetint & g}tnﬂe}: - nidis vigy SFAL mapstaridsa miatt - siilyos vuuﬂiyhel}wh&
keriithet vagy kerilt,

Az ‘dvodiban olyan idépontban kell megjelennie, hogy menksidejének  kesdetekor
munkavégaésme kés Allapotban Tendelkezéste dlljon,

Munkaidd alatt csak 2 taginérmény-igdsgatd vagy a hti}ﬁﬁes etigedetvével hagyhatia ¢l ax
A tagirvoda alkalmazotia 4z eltzetesen meghatirnrott munkaids beosztisukal 4 tagintézmény-
igargatd, vagy tévolléte esetén 1 tapivoda feladamterve szerinti Telyettes engedélyével
valloziathatiak meg, cserslhetik el,

Munkavégrss alaft hu:u{_;a a munkavedelmi, tizvidelmi & balesetvédelmi, epészsbaipyi|
m]hél:.rnkat

Az ovods eszkizeit azég:rul&ﬁhﬁf kivinnt esak eldzstes | ipazaidi 'ﬂﬂg&ﬂéﬂ}'{!ﬁ tehetségos.

A mcbiltelefon magineéli hassmdlate munkaiddbien pom engedélyezen, rendkivili csethen a
gyermeiek kivzdl kilépie, a ﬁ.'?ukqﬁﬁgl:s mﬂiakbmm&gmigadﬂt,

A tagdvodaban kialakitolt rend szerint nyit, 24r, a vagyvonvédelmet biztositia.

Amennyiben munkahelvén ax drendelt munkaidoben bﬂﬁgﬂﬂﬁ. vagy mis ok miat nem tud
raegjelenni, a2 hatadiloalany! koteles o tagintéenitny-igarguiaiinak jelezni.

A tagbvodak alialmazottal szeptember 01. Ss-mifus 31, kbzbtr, hét munkamapot meghasladd

tariami szabadsigot, csak ax ignzgald eldzetes engedéivével vehetnek izénybe. Erre vonatkozd

ﬁenyukﬂt s seabadsiy tervezets idopongian, legalibb 15 napsal migeldeten kitelesek frisban |
myuﬂam
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Elvarhard magatartasi " Mapaartisdval,  viselkeddsevel, kemmunikfciojival a gvermekek.|
kivetelmények: seilik el pdldat mutat.
« A munkahelyén ﬂ’itﬁ“ﬂ!iﬂd&m- megjelendse apolt ¢s szélsbstackidl
Metifes.
Az intéeméng  alkalmezotyaival fs pmnrmml segiifhésn  és)
egiittmikads.
Hagiskare Hatiskre & képviseleti joga a felerteser whaRitisa szarint: a munkakdr
leladatai végeésther seikséaes médon terjed ki,
| Telelosstge: o Felelis & munkakii leivisban szerepld Reladiok  megfeleld
seinvonalon vald elvégzdséirl
« Ovjaa tagul.'nda berendezési &5 felszerelés] tirgyait.
« A croportsmobdban alhﬂje.'-:a‘tt Teltéri targ}:nﬁﬁ &2 az dliala Hasandie
exrkipakint bl felelBsstpgel tananik.
A munkavigrishes Alapfokd iskola végzetisée.
mﬁk&:;gastﬂgmua:cg, f
ismeret, egvehi: - L
Munkaideie: 40 dralhét
Kapcsolatak:
I' -. - . T A o
Munkéltatéi jogkir L
g}nﬂkﬂﬂﬁjﬂ‘
Kbzvellen felettess: Taglattameny-igargalo
T:.g:m&nﬂ:t};ﬁ;ié_m A pyermekek drdekiben egyinmikidik a lagml&zmén]f-lﬂﬂgﬂtﬁﬂ'ai, a:
katelezettatae: .| tagiynda  munkatarsaival, _‘s:ﬂinn!ﬁ-scn A csoporthoz  becsaton
- avodapedagogusakkal.
E.n;xm.mmﬁf oA m{‘rﬁmk & gyermekkel kapeselatosan  csak az
kiitelezettsbpe: avodapedagéous  felhatalmazdsa  alapjin  adhat informdcite,
betardja a kompetencia hatdait. '
. &3:@*&_@1 qli@k?&dﬁwkﬂr_-Udvmimﬁ__awﬁamm-iﬁnyitjm
*  Kepeselaitartisst sordn hoteles a szelgdlan wiat besartan,
Wmﬁ&%ﬁ@!mma + A munlidival Baszefigpesben tudomisies juton informdcitkat |
II}:ureJuetI&éga“ wvibb nem adhatia csak abban dx esetben ds m'rtn.tﬁmfm
' B ‘amelyre 2 tagitéamény-igarpatdis felhatalmazis.
» A vonatkozd rendelkeatschnek. mepfelelien @ Gtoklartis
Kiclezuiiségtt berartja,
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Tavilléte esetén helyettositi; = Amennyiben munkabelyén az efrendeh murdaidében betegs,
vagy més ok mist nemiud megieionn, sz haladékiaian ieles:
2 tagintérmény-1eazpatdidnak jelemnt:

- Helyetlesitia  togimézmeny-igazgaid 2l kijélﬁitmﬁnkaﬁﬁ

e e

Helyetiesiréss A lagintéemeny-igazoath utasitisn srerint febteley helymam&m ebfam.
| kiitcicaudisége: 1 e

Sramitistechnikal Tagintérm E".n i gazﬁtfr meghizisa sweriil.

joposulisiga:

Hatibyas: 2000 ., t8] visszavondsig,
Fard H'_J.kl:]g-ﬂh‘:'{ﬁ".::"

A fc-:!&-nml:hakﬂh kivill kdreles el mindazokat a feladaiokat, amelvekkel 2 feletiose
mcﬁhlm éx seakieriletéhon, ﬂm&épmég:‘:hﬁ?’ kﬂpﬁ-‘ﬁlhu;na.k

A munkskori Ieuﬁs mnﬂusil&séﬁai: jogat = o kiritményekher dgazodva - a munkiliar
fmmart;da

Eﬂﬂ.ﬂ.ﬁlﬁ}t. 2003 .
B L

Hyﬂafk-n::a:;

WA munkekin eirksban meglogalmarottakat megéristiom, magamrg gézve kotelepinek
tekintom, annak epy példinmydt dtveltem. Epyben kijelentem, hogy sz shalem vépzelt
mmkget £5 8 kezelt rtékokeért - 2 vonatkord rendelkeads alapidn felelisséagel tartozom. A
kA soran haszealt tarjrvakat, uﬁ:zﬁ:nmi:ar pépekit rend::btm:.:suk.nek megfeletinn
Prasanilon”

Budapest, 2023,

Munkavalialo
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Jelen belst spabdlyeal 3 Jousefvirest Ovadik f,mm miikediddstvel, tovbkenyeiaével
kaposolatos panaszigyek elbirifisanak, kivizsgithsinak G5 a panisz orvostisnak eI]ﬁmsi
rendiet rja le.

Legfontosabb tdrekvéstink mindségi’ Hﬂ?g:-tkialﬂs nylitésa, a2 Ovodal Nevelés Orszig
Alapprogranmia, a Soatos novelést ietnyi ‘pyermekek tvodal revelésénck rknveive, 3 JOT
Pﬂduwg:m Programis.

hr&ﬂrmny‘iﬁnk nagy hangsélyr felter O himevére, @y intdEmiény hamiMHaB:
elégedenséoder, exirt azt vallie, hogy ar mitmibny kdzvetlen kezelésthin #nénd & a
felmerilésehor aronnal jeleor pansseok kivizsgéiiss segitheti, hogy az intéckeddsck
magas foki hatckonysaggal, a tovibh gyliliz6 problémak m:gal:n.ﬁ[jwi?ﬂ, &5 el
Tds parmer] panaszok keletkezésének kizdrdsival kerilijonck végreliajtisn,

Célunk, hogy o felmeriilt problémdk, vitdk legkoribhi idopontban, 2 lepmesfelelfbh
smnten kﬂ‘ﬁ!jﬁnﬁ: mgﬂlﬂmm orvoslase l‘,g;.-'ﬁm':;h felndi, partner, sth.)..

Panasz s2oban {szm’nei}-uunj VALY irishim ax intézmenmyil paﬂmn w,g:,- munkatisi
kap&mlamm allo- spemély Al jelzen, ax imém:-ﬂa} nevelési, okisids |m'Elmnysngéve1
intdzkediseivel, a szolgiltatissal Bssrefilged tevikenysbphes kaposolod bejelentls,
reklamacid, kerelem, probléma, amelyben  pansszos kifogisolis or cljdcdsy, &
‘neglivgatntanzs ax eljirissal Kapevolatos konkeéy, epyértelmi igényét.

Panaszt tenni olyan tayekben lobet, melyekkel kaposolathan az intdrmény koteles, illetve
Jogosult intézkedésre.

Panase tehdt ax, amikor @ partner gy 8l meg, hogy ax intéméiy ﬁ{rlgcr:-!ﬁ: nem a thkak
elvirhata elvirisoknak moegfelelben pirak ol 5 igyv 6t strelom &rta.

Fanasy feh‘_ﬁtg]e

Az indrminy dolgestmak - elstsorban a pedugbausoknak o s6ilfi Stckestoteket, fopadd
ordkat kiivelden minden egyes parineri panaszt dokumentdlnd kell, ds.dt kel adni az
intémmény vezetdsének, ifletve ax érintetiekiek. A partner panaszil a kivetkezd migidpn
teheh meg:
. Eg‘ﬂﬂbﬁj_], személyeson
- Irdsban (postal, vagy elekironikus niddon)
A panaszt fogadhatia:

- pedagogus.

- JaginiéEmeny gy gso.

= igazgaid-helvelies

= igazpatd

138



G +3611) I8

4 Fozsefvirosi Ovodik & Meeiiniadai
Wi O azomecitd: 034383 B e oot
gﬂ é&.‘/ 15 Bidapen, Teli Ligoys, 79,
A panase Kezelés helyvi rendje

A panaszos problémdidvel s erintetthes fordul.

A penaset felvewd személy sajit hatdskdrtben kisérleter tesz a panasz okdnak
elhdritiséra, 2 probléma megnyuglid lexarisdra, amennyiben ez Ichetsbges. Ha &
panase okdt nem sthenil elhatan) -a panasy m}élﬁl kiriFlményeirt Iﬂ]ﬂ:@?.latm Tei]
az u\té:ﬂnén}f veretdsit,

A paniisz jugossigat, az okdval Xapesolatos korilmesyeket ax intdemdny vezetbséin
"Ha:iﬁa veretdh kiteles mepvizsgilnd jopossiow csetfa s ok elhdritisied] intdekedni.

© A paoasz veldsigtartalmdt, 2 panssat kivéitd probiémdnak oktatist folyamatea
g}rah:rnh hatdsat meg kil m_gﬂ.ini Eblje az érintett ﬁa’e@keg - I-:qnd;.]lm:ﬂ'::-krat
pedigdpusokar, dajkar; sa0l6ket - be kel vonni,

v Az elidris sz éontett felek Lieds h:iyztluhnx&iém tindrntkelésére dpiil és csak 2
iegsziksépesehb m:!i:nm, von be kiilsd HW‘EP]'ﬁi. a felmenilt probléms megolddsa
érdekéber,

. kivizspaldst folytsd SEEEﬁé[}(tk} & rendelkezesre A6 Informdcidk alapiin a
valosdzos tenyallast mepillapita

»  Amennyiben 3 panaszrd] megiliapivisrs keril, hogy nem jogos, axt @ panasekereld
seem@linek kizdlnte kell a panaszt tevivel oly middon, hogy 2 vilaszadisival
parisizamesan & probiéms r:ezial-éséi'e wndesor kell ‘adni, vagy abban segitséget kell
Ayt

+  Ha 4 panaszban foglaltaknak helyt ad, o panaszeol hogott dintéstral, és. s suiikséges
sntéakedésrhl 5 tkoratia & partngnt,

= A panasz kivizspdidsinak iditartaing @ panass bedrheats Gl srdmiton 5 munkanapon
belal megtoriénik.

«  Pamagz elutasithss csetén a ]JHETI]‘EI’ jEkozianiss ngyancsak 5 muntﬁnapﬂn 1.1&:11]]
ftdnik

« Jogos panase rendezdsél &40 partner Mé-'r:uatau'wui 30 napon buidl le kel 2ATTH,
Amenmyiben-a fenti iddtaramnal hosszabb id6t vess iztnyb a panass Kivizspaldss, A
pasiaszost 8 bejelents bebrkeznéstol szdmitott 10 napon belil értesiteni kell, hogy Gigye
folvamathan van, valamint 4z giderni vilasz virhatd idipontiind], A vilasban 4
panaszos allal febvaiell valopennyi kérdésre telies ki vilazal kell adni, A panase
térgviban bozolt dintestil. az indokok megjeltiéstvel drtesiti a panaseievi,

= A panaszos tﬁ;é&ﬁztaaanﬂu ai igénvhe vehetd kizvetités Iahu{@ségérﬁl. valapming az
ekl jogorvoslati lehetisipekedl,

« A panaszbeelentis: kiviesphidshra seikabe sperinl nas cseekembert, inféeményg 13
iozosell bevonni.
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A panaszhezchési Eljﬁrf!-dnhmgnﬁﬁi'i‘

A spobichy, helyben rendeset panuszokral nom keli JegyaBidnyvel felvenni.
Amennyiben 2 szobeli penasz heiyben mem oldhath meg, & bejeieméses!
emlékeztetlt kell felvenni. (Problémaleiris)

A panasrkezeitsi eljfiris pyskorati Jepéseit minden eserben irishan thpxitem
kell.  (Hivdesitett  epyormiischk, mgﬂ!a@ndawh emidkerci] A
dokumenimokat sz trdekelt felek atairdsaikkal hitelesitik,

Megoldott probléma esetén anniak 1eg}:'mk-ﬁn:ﬂrh§m thrénd rogzindse.

Panasszal kapesolatos irntok meginrésire sz dhalinos szabalvel winyadialk,

A panasekerelés Kpesdfokai

Konkrét escthen cljdrs személy keiell & probifmdr,
Tagintémény- mﬁgﬂ:ﬁ hwzsg&'ua, k&zﬁh & probiémas,

Igazgatd ovizsgilja, kezeli a problémat.
Fenntartd ‘bevondsa; panass jelentése.






