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A JOZSEFVAROSI OVODAK tagdvoddinak NEVELOTESTULETE

Jelen Szabalyzat a Jozsefvarosi C)vodék, valamint tagévodai, mint Adatkezelék adatkezeldsi
tevékenységének belsé szabdlyait tartalmazza az aldbbi jogszabélyi megfelelés céljabol:

e Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban, mint Rendelet)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet)

o Az informacios Gnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
torveény (a tovabbiakban: Infotv.)

* A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nktv.)

e Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: ,,Ptk.”)

e Akozalkalmazottak jogdllasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kijt.)

. Altaldnos rendelkezések

1. Bevezetés

Az Adatkezel§ kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét az elirt és meghatdrozott belsd
szabdlyok, technikai és szervezési intézkedések meghozataldval gy végzi, hogy az minden
korilmények kozott megfeleljen az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének
(tovabbiakban, mint Rendelet), az informdciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvénynek (tovabbiakban, mint Infotv.) a nemzeti kdznevelésrdl széld 2011, évi
CXC. toérvénynek (tovabbiakban, mint Nktv.) és a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény
(tovdbbiakban, mint Ptk.} rendelkezéseinek.

2. ASzabdlyzat célja

2.1. A Szabalyzat célja, hogy a Jézsefvarosi Ovodék igazgatdséaga (székhely: 1084 Budapest, Tolnai
Lajos utca 7 — 9.; OM azonosito: 034388) székhely (tovdbbiakban: NEO) valamint
tagovoddiban azon belsd szabalyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjdk, hogy az AdatkezelSk tevékenysége megfeleljen a Rendelet, az Infotv. az Nktv. és
kapcsolodo jogszabdlyi elGirasoknak.

2.2. A Szabdlyzat célja tovabbd, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, személyes
adatok kezelésére vonatkozd elveknek (5. cikk) valdé megfelelés az Adatkezeld 3ltali
igazoldsara szolgaljon.

a) jogszerlség, tisztességes eljards és atlathatdsag:
személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara,
atlathaté médon kell végezni.

b) célhoz kotottség
az adatok gydjtése csak meghatarozott, egyértelmfi és jogszer(i célbdl térténhet.



c) adattakarékossag
az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozodniuk.

d) pontossag
az adatkezelésnek, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik, minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

e) korlatozott tarolhatdsag
az adatok taroldsanak olyan forméaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé, a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha az
érintett egyértelmdi és nkéntes hozzajaruldsat adta.

f) integritas és bizalmas jelleg
kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazéséval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kdrosoddsdval szembeni védelmet is ideértve.

g) elszamoltathatosag
Az adatkezeld felel6s a fentiekben meghatarozott szempontoknak valé megfelelésért,
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara.

2.3. Az érintettek (kiskortak és sziil§/torvényes képviselGjiik) személyes adataik kezelése
tekintetében torténd védelme és személyes adatok szabad daramldsanak biztonsaga.

A Szabdlyzat hatdlya

3.1. A Szabélyzat hatédlya az elGirt Rendelet alapjan kiterjed a személyes adatok kezelésére,
tovabbitdsara, amely nyilvantartasi rendszer részét képezi, vagy nyilvantartasi rendszer
részévé kivannak tenni.

3.2. . A Szabdlyzat hatalya az elGirt Rendelet alapjan kiterjed a személyes adatok kezelésére

A JOK igazgatésagaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra irdnyuld egyéb jogviszonyban all6
természetes személyekre,

A JOK székhely és tagdvodaival jogviszonyban &ll6 természetes személyekre, illetve — kiskoru
személy esetén — torvényes képviselSikre,

A JOK székhely és tagovodaival jogviszonyban nem &l16, de a JOK igazgat6sagaval egyéb modon
kapcsolatot létesitd természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdekl6ddk, és szilleik), illetve
— kiskor( személy esetén — térvényes képviselGikre,

Azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b) alpontokban meghatarozott
jogviszonyt kivdnnak a JOK-hoz tartozé tagdvodakkal alapitani, illetve — kiskort személy esetén —
torvényes keépviselGikre,

A JOK igazgatdsdga dltal szervezett és bonyolitott — a felvételi eljdrast megel6z8 — online
(el&)regisztraciban részt vevd, az online (elé)regisztracio sordn adatokat szolgaltatd természetes
személyekre, illetve — kiskor( személy esetén — torvényes képvisel§ikre,

6. Minden olyan személyre, aki a JOK igazgatésagdnak haszndlatdban &ll6 cPanel alatt
lizemeltetett honlapot (www.08egyesitettovoda.hu) latogatja, ott 6nkéntesen személyes
adatot ad 4t a JOK igazgatosag részére, vagy akinek a nyilt hdldzaton keresztiil csatlakozast
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biztositd eszkdzén a honlap adattarolast végez, illetve az ott tarolt adatokhoz vald
hozzaférést kér.

4. Fogalommeghatdrozdsok

E Szabalyzat alkalmazasaban irdnyadd fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett™)
vonatkozo6 barmely informécio; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis azonossagira vonatkozo6 egy
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato,

wKiilonleges adat”: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzodésre vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsit célzd biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexuilis életére vagy
szexudlis iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok,

wadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatilloményokon automatizalt vagy nem
automatizélt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitdis vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintes, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlitozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

sprofilalkotas”: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6
bizonyos személyes jellemzdk €rtékelésére, killondsen a munkabhelyi teljesitményhez,
gazdasagi  helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklodéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzOk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve,
hogy az ilyen tovébbi informaéciét kiilon taroljadk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

»nyilvintartasi rendszer”:. a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizélt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloméanya,
amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

sadatkezel6”: az a természetes vagy jogi szemé€ly, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
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onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatérozhatja;

4.9. ,,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

4.10. »cimzett”: az a természetes {fagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal Gsszhangban férhetnek hozzad személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé
adatvédelmi szabalyoknak;

4.11. sharmadik fé1”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

4.12. »azZ érintett hozzijaruldsa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez;

4.13. wadatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kzlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

4.14. »wkozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évo €s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatiskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat;



Az adatkezelés jogszer(iségének biztositasa

1. Aszemeélyes adatok kezelésére vonatkozé elvek.

1.1.

1.2

1:3:

1.4.
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Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult
(.elszamoltathatosag™ elve — Rendelet 5. cikk (2) bekezdés).

A kiskoru személyes adatait érint6 adatkezelés érdekében a sziil§/torvényes képvisel§ altal
adott hozzdjaruld nyilatkozatban kell kérni.

A hozzdjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozéan (kilon-kilon) meg kell adni.

Az adatkezelés hozzajaruldason alapulé visszavondséat ugyanolyan egyszer{i médon kell lehet&vé
tenni, mint annak megadasat. A kiskor( személyes adatait érintd, a térvényes képviseld &ltal
adott hozzdjaruldsanak visszavondsat barmikor kérheti.

A sziil6/torvényes képvisel6t az adatkezelés megkezdése elétt tdjékoztatni kell az
adatkezelésével kapcsolatos minden tényrél. Kiilondsen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl,
kezelt adatok korerdl, adatok forrdsardl, adatok taroldsardl, annak biztonsagi intézkedéseirél, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idStartamardl, arrdl,
hogy az érintett személyes adatait az adatkezeld a rd vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli,
illetve arrdlis, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire is.

A kbznevelési intézményt érint6 adminisztraciés tevékenységekkel
kapcsolatos adatkezelések

1. A JOK igazgatdsag, székhely és tagévodai altal kezelt és tarolt adatok

1.1

kére

Online (el6) regisztrdciohoz kapcsolodd adatkezelés

1.1.1. A JOK fennhatdséga ald tartozé tagévodakba jelentkezni kivané személyek jogosultak
részt venni az dnkéntes un. (el8) regisztracios eljarasban.

1.1.2. Az (el8) regisztracioban vald részvétel nem jelenti a felvételi eljdrdsban valé részvételt.

1.1.3. Az (eld) regisztraci6 sordn a kdvetkez§ személyes adatok elektronikus (rlapként valé
kitsltése Utjdn torténs megaddasat kéri a JOK igazgatéséga (székhely és tagdvoddk):



Jogalap: A nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC tv. (tovabbiakban: Nktv.) 41. § (4)
bekezdés, valamint a torvényes képvisel§ énkéntes hozzajarulasa.

gyermek neve,

sziiletési helye és ideje,

neme,

allampolgarsaga

lak6helyének, tartdzkodasi helyének cime,

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszdg teriiletén vald tartézkoddas jogcime és
a tartdzkoddsra jogositd okirat megnevezése, szama,

a gyermek évodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

valasztott évodai csoport,

felvételi eljarasban részt venni kivano gyermek egyik torvényes képvisel§jének neve,
felvételi eljarasban részt venni kivand gyermek egyik térvényes képviselGjének lakcime,
tartozkodasi helye,

felvételi eljarasban részt venni kivdnd gyermek egyik torvényes képvisel§jének
elérhet@ségei (telefonszam, hozzajarulds alapjén e-mail cim),

felvételi eljarashan részt venni kivand gyermek el6z6 6vodajanak, bélcsédéjének neve
(ha jart mar el6tte dvodaba/bdlcsédébe),

felvételi eljdrdsban részt venni kivdné gyermek sajatos nevelési igény ténye,

felvételi eljdrdsban részt venni kivdané gyermek beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézség ténye,

felvételi eljarasban részt venni kivdnd gyermek a Budapest Févaros VIIl. Keriilet
Jézsefvarosi Onkormanyzat tdmogatasat igényli-e.

Az (el6) regisztracid sordn az (eld) regisztrdcios nyomtatvanyon a megadott személyes
adatok felvételi eljardshan torténé esetleges felhasznaldsahoz, mint konkrét célbol
torténd adatkezeléshez — amennyiben felvételi kérelem benyujtdsara is sor keriil e
kérelem benyujtdsdval — az érintett gyermek torvényes képvisel6je onkéntesen,
kifejezetten hozzajarul.

1.2. Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés

1.2.1.

Amennyiben a JOK igazgatdsaga ellatdsra felvételi eljarast hirdet, a felvételi eljarasban

valo részvétel feltétele, hogy a felvételét kéré személy személyes adatait a székhely és
tagovodai szdmara megadja. A felvételi eljdrasban résztvevd személy a személyes adatokat
az adatkezeld jogi kbtelezettség teljesitése jogalappal veszi fel és kezel, illetve az adatok
konkrét célbdl torténd adatkezeléshez vald hozzdjaruldsra vonatkozd nyilatkozatanak
megtételével adja meg azt az Ovoda szdmdra. Az adatkezeléshez valé hozzéjérulas
onkéntes, az igy megismert személyes adatokat a JOK igazgatdsaga kizérélag a felvételi
eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és statisztikai céli Ugyintézés sordn jogosult
felhasznalni. A felvételi eljarasban vald részvételhez feltétleniil sziikséges — elektronikus
formaban atadando — személyes adatok a kovetkezdk:

a)
b)
c)
d)

e)

1.2.2,

felvételi eljdrdsban részt vevs gyermek neve,

felvételi eljarasban részt vevl gyermek szilletési helye és ideje,

felvételi eljarasban részt vevé gyermek lakcime, tartdzkodasi helye,

felvételi eljardsban részt vevs gyermek torvényes képvisel§jének /képviselGinek neve,
felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes képviselSjének/képviselSinek
lakcime, tartozkodasi helye,

felvételi eljarasban részt vevé gyermek tdrvenyes képviselfjének/képviselGinek
elérhetfségei (telefonszam, hozzajarulas alapjan e-mail cim)

Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevé személy korabban allt mar jogviszonyban
mas koznevelési intézménnyel, akkor kGteles megadni a kdvetkez6 adatokat is:



a) koznevelésiintézmény neve,
b) koznevelési intézmény székhelye, OM azonositdja,
c) koznevelési intézménybdl vald kijelentkezés idSpontja

1.3. Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés

1.3.1. A gyermekek személyes adatai a kdznevelésr§l szdl6 térvényben meghatérozott
nyilvantartasok vezetése céljabdl, pedagégiai célbdl, gyermek- és ifjisagvédelmi célbdl,
egészségligyi célbdl, tdrsadalombiztositasi, szocialis juttatds céljabdl, a célnak megfelel
mértékben, célhoz kdtétten kezelhetdk.

1.3.2. A JOK székhely és tagévodai a gyermek aldbbi adatait tartja nyilvan az Nktv. 41. § (4)
bekezdése értelmében:

a) agyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarséga, lakéhelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodds jogcime és a
tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szdma,

b) sziilGje, térvényes képviselSje neve, lakohelye, tartézkodasi helye, telefonszéma,

c) agyermek dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

d) agyermek 6vodai jogviszonydval kapcsolatos adatok
1.1. felvételivel kapcsolatos adatok,

1.2.  azakoznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
1.3.  jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
1.4.  apgyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,
1.5.  kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozd adatok,
1.6. gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
1.7.  agyermek azonositd szama,
1.8. mérési azonosito,
e) jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
1.1.tudasanak értékelése és mingsitése,
1.2.jogviszony megsziinésének idGpontja és oka,
f)  az orszdgos mérés-értékelés adatai.

A pedagogiai szakszolgdlati intézmény — az integrélt nyomon kdvetd rendszer (a tovabbiakban: INYR)
m{ikddtetése érdekében —a (4) bekezdésben meghatarozott adatokon kiviil

a) aszlld, a torvényes képviselS dnkéntes adatszolgaltatasa alapjan a gyermek, a
nemzetiségi hovatartozdsara vonatkozo adatot,

b) annak a nevelési-oktatasi intézménynek a nevét, cimét, OM azonositéjat, amellyel a
gyermek, az 6vodai nevelési jogviszonyban all, valamint a gyermek altal igénybe vett
pedagogiai szakszolgdlati elldtas 18. § (2) bekezdés szerinti megnevezését is
nyilvantartja.

1.2. Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés

A kdznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatéssal, a juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasdaval és teljesitésével, az d&llampolgéri jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsdgi okokbdl, az e tdérvényben
meghatdrozott nyilvantartdsok kezelése céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kdtotten
kezelhetik. Az Nktv. 63. § (3) bekezdésében meghatdrozott pedagégusigazolvanyra jogosultak
esetében a pedagdgusigazolvany kiallitdsahoz szilkséges valamennyi adat a KIR adatkezeldje, a
pedagogusigazolvany elkészitésében kézrem(ikoddk részére tovabbithatd.
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1.2.1.

b)

c)
d)

f)

g)
h)

A JOK igazgatésagaval munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra irdnyuld egyéb
jogviszonyban &ll6 személyek egyes személyes adatait a JOK igazgatésaga jogosult
kezelni. Az Ovoda kezeli a kbvetkez8, a JOK-val munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszonyban lévs természetes személyek adatait:

név,

anyja neve,

nem,

allampolgarsag,

szliletési hely és idg,

oktatdsi azonosito szam,

pedagbgusigazolvany szama,

végzettségre és szakképzettségre vonatkozé adatok, ennek keretében:
(i). felsGoktatasi intézmény neve, diploma szama, végzettség és szakképzettség
megnevezése, tovabba megszerzésének ideje, szakvizsga, illetve doktori fokozat
megszerzésének ideje

munkakor megnevezése (6raadd altal tartott foglalkozas),

munkaltatdra vonatkozo adatok, ennek keretéhen:
(i). munkaltaté megnevezése, cime, OM azonositdja

munkavégzés helye,

munkaviszony, illetve foglalkoztatdsra iranyuldé egyéb jogviszony kezdetének ideje,
idGtartama, megsziinésének jogcime és ideje,

vezetdi beosztas,

besorolas,

munkaidé mértéke,

tartos tavollét id6tartama,

lakcim,

elektronikus levelezési cim,

el6menetellel, pedagégiai-szakmai ellenGrzéssel, pedagégus tovabbképzéssel
kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozé adatok,

szakmai gyakorlat ideje,

akadémiai tagsag,

munkaidé-kedvezmény ténye, m

mingsit6 vizsga kinevezési (munka)szerz6désben rogzitett hatarideje, jelentkezési
id6pontja, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljards idépontja és eredménye, x. a
pedagégiai-szakmai ellenérzés id6pontja, megallapitasai.

1.2.2. Azigazgatésag a 13. pontban meghatarozott adatokon kiviil jogosult kezelni a munkavdllalok,
valamint a JOK-val foglalkoztatdsra irdnyulé egyéb jogviszonyban 4ll6 személyek
foglalkoztatassal, illetve alkalmassdggal kapcsolatos kdvetkez§ adatait is:

a) pénzforgalmijelz&szam és pénzforgalmi jelz6szamot vezetd pénziigyi intézmény,
b) csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szama, eltartas kezdete,

c) tarsadalombiztositasi azonosité szam,

d) addszam,

e) telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetdség,

f)  idegen-nyelv ismeret,

g) hatdsdgi erkolcsi bizonyitvany szama és kiallitasanak ideje,

h) fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritési kotelezésre vonatkozd adatok,

i)  rendes szabadsag kiadasara vonatkozo adatok,

j)  munkabér, tovdbba a munkéltaté altal adott munkabéren kiviili juttatasok és azok

jogcimei,
k) munkéltatoval szemben fenndllé tartozésok és azok jogcimei
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1.3. A NEO a gyermek és térvényes képviselG alabbi személyes adatait kezeli a
gyermek dvodai jogviszonydnak fenndlldsa alatt:

1.3
1.3.2.
133

Adatkezelés célja: kbznevelési feladatok elldatdsdhoz szilkséges adatkezelés
Az adatkezelés jogalapja: Nktv 41. § (4) bekezdés
A kezelt személyes adatok kore:

a)

f.3:3.1.

h)
i)
i)
k)

a gyermek neve, szilletési helye és ideje, neme, dllampolgérsaga, lakéhelyének,

tartézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar

dllampolgar esetén, a Magyarorszdg terililetén valé tartézkodds jogcime és a

tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama, a gyermek évodai fejlsdésével

kapcsolatos adatok,

a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

e felvételivel kapcsolatos adatok,

e aza koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

e Ovodai jogviszony sziinetelésével, megsz(inésével kapcsolatos adatok,

* agyermek mulasztasdval kapcsolatos adatok, vonatkozo jogszabaly: Nktv. 41. § (4)
bekezdés a)-d) pontok

e kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozé adatok,

e agyermekbalesetre vonatkozd adatok,

e agyermek oktatdsi azonositd szama,

e meérési azonosito.

A felvételi el6jegyzési naplé gyermekenként tartalmazza

a jelentkezés sorszdmat, idGpontjat,

a gyermek nevét, sziletési helyét és idejét, dllampolgarsagat, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja (gondviselSje) nevét, nem
magyar allampolgar esetén a tartdzkodds jogcimét

a kijelolt Gvoda megnevezését,

annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtottak,
annak tényéet, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjdban részesiil-e bélcsGdei vagy
ovodai ellatasban,

a sziilg felvétellel, elldtassal kapcsolatos igényeit,

a felvételi elbirdldsanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,

az dvodavezetd javaslatat,

a felvétellel kapcsolatos dontést, annak id6pontjat,

a felvétellel kapcsolatos fellebbezés id6pontjat és iktatészamat,

a felvétel idGpontjat.

Az adatkezelés célja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont

Az adatkezelés jogalapja: a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérsl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovdbbiakban: EMMI
rendelet) 89. § (3) bekezdés

Az “El6jegyzési napléba” az adatokat a jelentkezéskor a szuil6t8l a székhely és tagévodak vezetdi
vagy jelenlétében az arra kijeldlt személyek (gazdasagi tigyintéz6k, dvodatitkar) veszik fel. Az
“El6jegyzesi naplok” biztonsagos elhelyezésérél a tagovodak vezetsi gondoskodnak.

1.3.3.2.

A felvételi és mulasztasi naplé tartalmazza

1.3.3.2.1.  a gyermek naplébeli sorszamat, oktatasi azonosit6é szdmat, nevét, sziiletési

helyét és idejét, allampolgdrsagdt, nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodas
jogcimét, a jogszer(i tartézkoddst megalapozod okirat szdmat, lakdhelyének,
tartdzkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja vagy térvényes képvisel6je
neveét,
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1.3.3.2.2.  afelvétel id6pontjat,

1.3.3.2.3. azigazolt és igazolatlan hidnyzasok havi és éves Osszesitését,
1.3.3.2.4. aszllék napkdzbeni telefonszamit,

1.3.3.2.5. amegjegyzés rovatot

1.3.3.2.6. ajogviszony létesitésének id6pontjat.

A gyermeket akkor lehet a felvételi és mulasztasi naplébdl t&réini, ha az dvodai elhelyezése
megsz(int.

Az 6voda az EMMI rendelet 90. § (4) bekezdésben meghatarozott adatok alapjan minden év
junius 30-aig megkiildi az illetékes szakértdi bizottsagi feladatot ellatd intézmény részére azon
gyermekek nevét — a szakért8i véleményt kidllitd intézmény és a szakért8i vélemény szamaval
egylutt —, akiknek a fellilvizsgdlata a kbvetkez6 nevelési évben esedékes.

Adatkezelés célja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése
Adatkezelés jogalapja: EMMI rendelet 90. § (3) és (4) bekezdés

Az ovodaba felvett gyermekek nyilvantartdsdra szolgdlé Felvételi és mulasztasi naplot
gyermekcsoportonként az évodapedagégusok vezetik.

1.3.3.3. A kéznevelési intézmény ovped.hu portalon vezeti a csoportnaplé
elemeit, mely a kvetkez6 személyes adatokat tartalmazza

a) gyermekek nevét és ovodai jelét,

b) a fidk és lanyok szamanak Gsszesitett adatait, ezen bellil megadva a harom év alatti, a
harom—négyéves, a négy—Otéves, az 6t—hatéves a hat—hétéves gyermekek szamat, a
sajatos nevelési igényli gyermekek szamat, tovabbad azon gyermekek szamat, akik
bolcsédei ellatasban részesiiltek,

c) anevelési évben tankotelessé valo gyermekek nevét,

d) a napirendet, a napirend szerinti tevékenységek id6tartamat és a tevékenységeket,

e) ahetente ismétl6dd kdzos tevékenységeket tartalmazo heti rendet napi bontdsban,

f) nevelési éven beliili idGszakonként

fa) a nevelésifeladatokat,

fb) a szervezési feladatokat,

fc) atervezett programokat és azok idépontjait,

fd) a gyermekek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magdban foglald
tevékenységek, foglalkozasok keretében az O6voda pedagogiai programjaban
meghatarozott tevékenységi formak tartalmi elemeit,

fe) az értékeléseket,

g) afeljegyzést a csoport életérdl.

h) Az évodai nevelésrl a gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasarél, az évodai
életmod szervezésérdl minden csoportban, az évodapedagégusok “Csoportnaplét”
vezetnek.

i)  Adatkezelés jogalapja: EMMI rendelet 91. & (3) bekezdés

1.3.3.4. A kéznevelési intézmény a gyermek fejlédését nyomon kéveté
dokumentacié elemeit az ovped.hu portalon vezeti, mely a kévetkezé
személyes adatokat tartalmazza

1.3.3.4.1. agyermek anamnézisét,

1.3.3.4.2. agyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatoit

1.3.3.4.3. a gyermek fejl6dését segit6 megallapitasokat, intézkedéseket, az elért
eredményt,

1.3.3.4.4. amennyiben a gyermeket szakértGi bizottsdg vizsgalta, a vizsgalat vonatkozd
jogszabdly: EMMI rendelet 93/A. § (2) bekezdés gyermek, sziil6 4 megallapitdsait, a
fejlesztést végzd pedagogus fejlédést szolgald intézkedésre tett javaslatait,
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1.3.3.4.5. aszakértdi bizottsag felllvizsgalatanak megallapitasait,
1.3.3.4.6. aszilé tajékoztatasarol sz616 feljegyzéseket. cél:
1.3.3.4.7. GDPR6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése

A gyermekek fejlédésmenetének dokumentaldsara az “Egyéni fejlGdési naplé” szolgdl. A sajatos
nevelési igényl gyermekek fejlesztésében kdzrem(ikod6 fejlesztépedagégusok, gydgy-
testnevel6k az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyokat, illetve naplékat vezetik.

1.3.3.5. A pedagodgiai szakszolgdlati intézmény kezeli a gyermek
nemzetiségi hovatartozasra vonatkozo6 adatat

- Adatkezelés célja: integralt nyomon kévetd rendszer miikédtetése
- Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (4a) bekezdés a) pont

1.3.3.6. A jogszabalyokban biztositoft kedvezményekre valé
igényjogosultsag elbirdldséhoz és igazolisdhoz sziikséges
szemeélyes adatok

- Adatkezelés célja: kedvezmény igénybevételének biztositasa
- Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (9) bekezdés

1.3.3.7.A gyermek sziil6je, térvényes képviselGje neve, lakéhelye,
tartézkodasi helye, telefonszama

- Adatkezelés célja: jogszabalyi kotelezettség, szul§ elérhet8ségének biztositdsa
- Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (4) bekezdés b) pont

1.3.3.8. A gyermek sziil6je, torvényes képviselGje elektronikus levéicime

- Adatkezelés célja: értesités kiildése szill§ részére 6vodai felvételrdl vagy elutasitasrol
- Adatkezelés jogalapja: EMMI 20. § (1) bekezdés ad) pontja, GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa

1.3.3.9. Sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasara vonatkozé adat

- Adatkezelés celja: a kbznevelési intézmény az adat birtokdban tudja biztositani, hogy
a szul6i felugyeleti jogot gyakorld érintettel jogosult kdzdlni a gyermek fejlGdésével,
teljesitményével etc. kapcsolatos adatokat, informacidkat.

- Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett
hozzajdruldsa

1.3.3.10. Harmadik személy neve, telefonszdma

- Adatkezelés célja: a kiskoru kinek a felligyeletével tavozhat a kéznevelési intézménybél
a szll6/torvényes képviselS rendelkezése alapjan.

- Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett
hozzajarulasa.

1.3.3.11. Ingyenes vagy kedvezményes étkeztetés megéllapitisiahoz
sziikséges adatok:

- Adatkezelés célja: ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
biztositdsa
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- Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan a szul6i feligyeleti
jogot gyakorld tajékoztatdson alapuld dnkéntes hozzdjaruldsa, valamint 1997, évi XXXI.
torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrél 21/B. §.

- Akezelt adatok kore: gyermek neve, sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja neve,

- Agyermek:
1.3.3.11.1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesill,
1.3.3.11.2. tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
1.3.3.11.3. olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,
1.3.3.11.4. olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy f&re

jutéd havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett Gsszegének 130%-dt vagy e) nevelésbe vették.
Fénykép- és videofelvétel készitése dvodai rendezvényeken, a felvételek kizzététele az Gvoda
honlapjan/kdzdsségi oldalan.
Adatkezelés célja: az intézmény életének, tevékenységének dokumentaldsa, népszerlisitése
adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont
A kezelt adatok kore: érintett gyermek képmasa, valamint a cselekvésbél levonhatd
kovetkeztetés. Amennyiben egy felvételen tdbb gyermek is lathato, és van olyan gyermek,
akinek a torvényes képviselje nem jarult hozza a képfelvétel nyilvanossagra hozataldhoz, annak
a gyermeknek a képmadsat az Un. maszkoldsi technikdval felismerhetetlenné kell tenni.
vonatkozd jogszabaly: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont Minden esetben kell az
érintett/torvényes képviselGjének hozzdjaruldsa. cél: intézmény életének, tevékenységének
megorokitése, népszerdsitése gyermek

V.
Honlap-latogatashoz kapcsolodd adatkezelés

1. Adatkezelés

A JOK igazgatésaga a www.08egyesitettovoda.hu honlap haszndlataval, illetve e honlapon keresztiil a
hirlevél szolgéltatds igénybevételére vonatkozd jelentkezéssel jogosult — az érintett 6nkéntesen
megadott konkrét célbdl torténd adatkezeléshez valé hozzajaruldsdra — kezelni a honlapot latogaté
személyek (a jelen alfejezetben a tovdbbiakban: Felhasznald) egyes adatait, illetve egyes személyes
adatait. Az adatkezelés elsddleges célja, hogy a honlap altal nyujtott szolgaltatasok hatékonyabbak,
biztonsdgosabbak és a Felhaszndld igényeihez igazitva személyre szabottak legyenek, masrészt a
hirlevél szolgéltatas igénybevétele sordn a személyre szabott tartalom kialakitdsa és statisztikai
adatgy(jtés. A JOK igazgatdsdga altal végzett adatkezelés tovdbbi célja, hogy a Felhasznéldkat
azonositani, a honlap hasznélata soran jelzett hibakat javitani, a Felhaszndl6kat —a jelen Szabalyzatbol
Felhasznalokat megilletd jogokrdl és terheld kitelezettségekrél — tdjékoztatni, a honlap hasznélatéval
kapcsolatos esetleges vitds helyzeteket kezelni tudja. A JOK igazgatdséga kizarélag a Felhasznél6
el6zetes hozzajaruldsaval engedélyével jogosult hirlevelet kiildeni, amelyet az érintett barmikor
jogosult leiratkozni.

A honlap a Felhaszndlo altal nként dtadott személyes adatokon til —a honlap latogatdsanak tényénél
fogva —a Felhasznald végberendezésében adattéroldst (Un. cookie), illetve az ott tarolt adatokhoz vald
hozzaférést kérhet, a Felhasznal6 azonositdsa, a Felhasznalo tovabbi latogatasainak megkonnyitése, a
Felhaszndld részére célzott rekldm vagy egyéb célzott tartalom eljuttatasa és piackutatas céljdbdl. A
cookie-k hasznalatahoz a Felhaszndldnak minden esetben hozzdjarulasat meg kell adnia, a honlapon
megjelené ,Ez a weboldal cookie-kat haszndl.” tdjékoztatdé mellett, e hozzdjéruldas megadasara
megadott ,Megértettem, elfogadom” ikon engedélyezésével; hozzdjaruldas megadasanak hidnyaban
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el6fordulhat, hogy a honlap vagy annak egyes aloldalai nem mikddnek megfelelGen, illetve a
Felhasznalé egyes adatokhoz vald hozzéférését a rendszer megtagadhatja.

A honlap hasznélata sordn bizonyos felhaszndléi adatok automatikusan a JOK igazgatdsaganak
kezelésébe keriilnek. Ezek a kovetkezdk: a. Felhaszndlé honlappal vald nyilt hdlézaton keresztiil
csatlakozast biztosito eszkdzének egyes adatai; b. Felhaszndld dltal haszndlat IP cim. E felhasznaloi
adatok kezelésének kizdr6lagos célja, hogy az Ovoda honlap latogatottsagi adatokhoz jusson, illetve a
honlapon felmerild esetleges hibdkat, tovdbba tdmadasi kisérleteket megfelel6en észlelni és napldzni
tudja.

Felhaszndl6 kizardlagos felel@sséggel tartozik azért, hogy a JOK igazgatdsaga &ltal iizemeltetett
honlapon belépéshez hasznalt felhasznald nevét és jelszavat harmadik személy tudomdséra ne hozza.
A JOK igazgatdsdga nem vallal felelSsséget azért, ha Felhaszndlé a felhasznaldi nevét és jelszavat
harmadik személy tudomadsdra hozza vagy egyébként a nyilvdnossag felé kdzvetiti, és amelynek
eredményeként Felhaszndld személyes adataihoz vald joga harmadik személy altal elkdvetett
jogellenes cselekmény eredményeként sériilnek.

2. Adatkezelés és tdarolds rendje

2.1. A JOK személyes adatokon végzett adatkezelése sordn minden esetben megfelel a GDPR 5.
cikkeben foglalt jogszeriiség, tisztességes eljdrds, atldthatosdg, célhoz kotdttség,
adattakarékossag, pontossdg, korldtozott tdrolhatdsdg, elszdmoltathatésdg, valamint az
integritds és az adatok bizalmas jelleg elvek elSirdsanak. A JOK igazgatdsaga személyes adatot:

a) kizarolag az érintett8l szarmazd, konkrét célra iranyulé adatkezeléshez vald
onkéntes hozzajarulasa esetén; vagy

b) az érintett és a JOK igazgatdsaga kozott kotott valamely szerzddés
teljesitéséhez sziitkséges kdrben; végil

c) a igazgatdsagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.

2.2. Az Online (el8)regisztrdcidhoz kapcsolédé adatkezelés és a Felvételi jelentkezéshez kapcsolédd
adatkezelés alfejezetekben meghatarozott személyes adatok JOK igazgatésdg (székhely és
tagdvoddk) szamara térténd ataddsa a jogosultak onkéntes adatszolgéltatdsa alapjan torténik,
és a JOK igazgatdsag kizardlag — az Online (el6) regisztrdcidhoz kapcsolédé adatkezelés alfejezet
keretében — a felvételi eljdrasban valo részvételi igény felméréséhez, a késébhi felvételi
eljdrdsban valé felhaszndldshoz, valamint a JOK igazgatosdga rendszeres hirlevél
szolgéltatasahoz, illetve —a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés alfejezet keretében
— a felvételi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ (igy kiilénésen a [leendd] jogviszony
létesitéséhez sziikséges iratok elkészitéséhez) és statisztikai Ugyintézéshez jogosult az igy
tudomadsdra jutott személyes adatokat felhaszndlni. Amennyiben az (el)regisztracidban
résztvevd személy felvételi jelentkezést nem nyuijt be, gy adatai kezelésére a JOK igazgatésag,
a kovetkez6 felveteli eljaras befejezését kovetd egy év elteltével koteles megsemmisiteni, illetve
azokat statisztikai célbol anonimizalni. Amennyiben a felvételi eljdrdsban résztvevé személy a
Felvételi jelentkezéshez kapcsolédd adatkezelés alfejezetben meghatarozott adatait a JOK
igazgatosdg szamara atadta, de a felvételi eljards eredményeként a székhely és/vagy
tagévodadiba felvételt nem nyer, vagy ugyan felvételt nyert, de jogviszonyt nem létesitett, gy az
Ovoda személyes adatainak kezelésére a felvételi eljaras befejezését kivetd tizenkettedik hénap
végéig jogosult kezelni; ezt kbvetden a személyes adatokat az Ovoda kételes megsemmisiteni,
illetve azokat statisztikai célbdl anonimizalni.

2.3. A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés és az Alkalmazottakkal kapcsolatos
adatkezelés alfejezetekben meghatarozott adatok jogosultak altali szolgdltatdsa jogszabdly
alapjan kotelez8, amelyeket a JOK igazgatdsag (székhely és tagdvoddi) kizardlagos a
jogszabalyban meghatdrozott kdrben és célra haszndlhatja fel, igy kiildnésen — de nem
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

kizarélagosan — jogviszony létrejottével, mddosulasaval, megsz(inésével, alkalmazottak esetén
a besoroldsi kdvetelmények igazolasaval, jogviszonybdl ered6 kotelezettségek teljesitésével,
juttatdsok megdllapitdsaval, folydsitasaval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ, illetve
statisztikai feladatok elldtdsa. A személyes adatokat a JOK székhely és tagévoddi a jogviszony
kezdetétsl a jogviszony megsziinését kovetén harmadik év december 31. napjiig, illetve az
iratfirzési kotelezettség hatdlya ald tartozd iratokon tarolt személyes adatok esetén ezen
irat8rzési id6 leteltéig kezelheti. E hataridéket kovetSen az Ovoda az adatkezelést koteles
megsziintetni és a kezelt, illetve meg6rz6tt adatokat koteles megsemmisiteni, illetve azokat
statisztikai célbdl anonimizalni.

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatdrozott személyes
adatok alapjdn a JOK igazgatésag un. dsszesitett nyilvantartast is koteles vezetni, amely
tartalmazza a tdrvényes képvisel§ kilon erre vonatkozd hozzajaruldsaval az e-mail cimét és
telefonszamat is. A JOK igazgat6sag (székhely és tagdvoddk) a Felvételt nyert gyermekekkel
kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes adatok alapjan kdteles vezetnia
torzskényveket, a beirdsi naplékat, a csoportnapldkat.

Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes adatok
vonatkozasaban a JOK igazgatdsag csak a kbvetkezd személyek szdmadra biztosithat

betekintést: a. a JOK igazgatdsagdval munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra irdnyul6 egyéb
jogviszonyban &ll6 olyan személy, akinek munkakdri ktelezettsége teljesitése érdekében
elengedhetetlen

a) személyes adatot tartalmazo iratba vald betekintés,
b) személyes adat jogosultja,
c) olyan személy, aki szdmdra betekintéshez vald jogot jogszabaly biztositja, és

e jogosultsagat a JOK igazgatdja el6tt megfelelGen igazolta.
Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatarozott személyes adatokbol
a munkaltatoi jogok gyakorldséra jogosult vagy az altala meghatalmazott ligyintézé dsszeallitja
a munkavallalé (foglalkoztatott) személyi iratait, amelyeket a tobbi személyes adattol
elkulonitetten kdtelezd megdrizni, annak csak a kdvetkezd iratok lehetnek részei:

a) munkavéllalé (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a
munkavallaléi alapnyilvantartas,

b) munkavallald (foglalkoztatott) a Munka Torvénykdnyvérsl szold 2012. évi .
torvény 46. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatdsarol szolé irat,

c) munkavallalé (foglalkoztatott) jogviszonnyal &sszefiiggd iratai,

d) munkavillalé (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamlaja,

e) munkavallalé  (foglalkoztatott) altal oOnkéntesen, kulén  irasbeli

hozzajdruldsaval atadott iratok.

A Honlap-latogatdshoz kapcsolodd adatkezelés alfejezet alapjan a honlapon keresztil megadott
(hirlevél szolgaltatds igénybevételéhez sziikséges) személyes adatok kezelésére az JOK
igazgatosdag a felhasznald dltal a hirlevél szolgdltatas lemonddsaig jogosult.

Azon természetes személyek, akiknek A JOK igazgatdsag altal kezelt és 6rzétt adatok kére fejezet
szerinti személyes adatait a JOK igazgatdsag a jelen Szabdlyzatban meghatédrozottak szerint
kezeli, tajékoztatdsra jogosultak:

a) személyes adataik  kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjardl,
idgtartalmarol,

b) az adattovabbitas szabalyairdl,

c) a személyes adatok mddositasanak, illetve térlésének lehetdségérdl,

d) az adatkezel6 JOK igazgatdsag, illetve képviselSje nevérdl és elérhetéségérél,
valamint

e) a jogorvoslati lehet&ségekrdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatosdg, birdsag). A tédjékoztatds megaddsaért, illetve megkuldéséért,
tovéabba a jelen Szabalyzat www.08egyesitettovoda.hu oldalon torténd
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elérhetévé tételéért a JOK igazgatoja felel, aki e kotelezettsége teljesitéséért
a személyes adat jogosultjatol kilén dijazdst nem kérhet.

2.9. Atdjékoztatdst a JOK igazgatdsag:

a)

e)

az online (el6)regisztréciéban részt vevd természetes személyek esetén a
regisztracios iv kitoltését kovetSen, de a nyilt hdldzaton keresztiili bekiildését
megel6z8en (annak eléfeltételeként) elektronikus Gton,

a JOK székhely és tagévoddiba felvételi jelentkezést benyujté természetes
személyek esetén a felvételi tajékoztaté megkiildésével egy id6ben
elektronikus Gton,

alkalmazottakat érint6 adatkezelés esetén a munkaviszony vagy
foglalkoztatdsra irdnyuld egyéb jogviszony létrejdttekor, a munkdba &llgst
megel&z6en papir alapon,

az Ovodds koru gyermekeket érint§ adatkezelés esetén a jogviszony
|étrejottét kbvetben haladéktalanul papir alapon,

a honlapot ldtogaté természetes személyek esetén a cookie-k elfogaddsaval
egy id6ben elektronikus uton k&teles megadni a jogosultaknak.

A JOK igazgatdsdga nem jogosult a kezelésében &llé adatok Osszekapcsoldsara, kivéve
térvényben meghatarozott célra, indokolt esetekben.

A JOK igazgatéjénak képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult.

3. Adatok tovdbbitdsdnak rendje

3.1. Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendje

A gyermek személyes adatainak kezelésre és tovébbitdsra jogosultak: a JOK igazgatdsaga és székhely
és tagovoda vezetdi, a helyettesek, a tagévoddk pedagégusai feladatkére vagy megbizésa szerint, a
JOK székhely és tagovodak gyermek és ifjisagvédelmi felelsei, a JOK székhely és tagdvoddk
balesetvédelmi felel@sei, a JOK székhely és tagdvodak titkérai.

A JOK igazgat6ségéban adatkezelést végzé ligyintézdk, a tagévoda-vezetSk, dvodatitkdrok vagy
megbizott személyeknek az adatfelvételkor tdjékoztatni kell a sziil6t arrél, hogy az adatszolgaltatds

kotelezd vagy dnkéntes.

Az dnkéntes adatszolgaltatdsnal fel kell hivni a szlil§ figyelmét, hogy az adatszolgéltatdsban valé
részvétel nem kotelez8, amelyet az iraton a sziil§ aldirdsaval egyitt fel kell tiintetni. Az 8nkéntes
adatszolgdltatasi korbe tartozo adatok gy(jtésérél a JOK igazgatdja hataroz.

A gyermekvédelem korébe tartozd nyilvantartast a “Gyermekvédelmi Napldban” rogziti a
kijelolt gyermekvédelmi felelds.

3.2. Aszékhely és tagbévoda-vezetSinek feladatai:

a)

b)

a gyermekek nyilvantartasara szolgald névsor vezetése, A névsort és a
nyilvantartasokat biztonsagos moédon elzarva tartja, a hozzaférést csak az
arra illetékes személynek biztositja,

Gyermekbalesetekre vonatkoz6 adatok, jegyzékonyv kezelése, a
jogszabalyban meghatarozottak szerint,

a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdé gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok, az adattovébbitasra vonatkozé irat
kezelése,
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d) nyilvantartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij
megallapitdsahoz szlikséges adatokat. A kedvezmények megallapitdsahoz
sziikséges adatok kezelésében feladatkdrén beliil részt vesz az dvodatitkar,

e) koteles gondoskodni az adatok megfeleld eljarasban torténé
megsemmisitésérdl, ha azok nyilvantartdasa mar nem tartozik a kbznevelési
torvényben és jelen Szabalyzatban rogzitett célok kdrébe.

f) Az 6vénb a gyermek értékelésével sszefiigg adatokat kozolheti a szilbvel.

3.3. Személyes adatok csak célhoz kététten tovdbbithatdk az JOK igazgatésdgdbol (székhely és
tagovodak):

3.3.1.

Tovabbitott személyes adatok: A gyermek, szil6 dvodai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok
Adatkezelés célja: gyermek felvétele, atvétel, jogszabalyi kételezettség teljesitése
Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (7) bekezdés b)
Adattovabbitas cimzettje: érintett 6voda
Tovébbitott személyes adatok: a neve, szllletési helye és ideje, lakohelye, tartézkoddsi
helye, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, sziilGje, torvényes képviselGje neve, sziil&je,
torvényes képviselGje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, az dvodai
egészségligyi dokumentdcid, a gyermekbalesetre vonatkozd adatok
Adatkezelés célja: gyermek egészségi dllapotanak megallapitasa
Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (7) bekezdés c) pont.
Adattovabbitds cimzettje: az egészségiigyi, Ovodaegészségiigyi feladatot ellatd
intézmények
Tovabbitott személyes adatok: gyermek neve, gyermekbaleset adatai
Adatkezelés célja: jogszabélyban elfirt jelentési kbtelezettség teljesitése
Adatkezelés jogalapja: EMMI rendelet 169. § (2) bekezdés
Adattovébbitas cimzettje: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, sziilg, fenntarto
A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, tarsadalombiztositasi azonositd jele,
lakdhelye, tartézkodasi helye, sziilGje, torvényes képvisel&je neve, sziildje, torvényes
képvisel8je lakdhelye, tartézkodasi helye és telefonszama, a gyermek, mulasztasaval
kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylS gyermekre vonatkozé adatok.
Adatkezelés célja: veszélyeztetettség megelGzése, feltdrdsa, megsziintetése
Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (7) bekezdése d) pont
Adattovabbitas cimzettje: csalddvédelemmel foglalkozo intézmények, szervezet
vonatkozo jogszabaly: Nktv. 41. § (7) bekezdés d) pont
cél: a veszélyeztetettségének megel6zése, feltarasa, megsziintetése céljabdl
Adattovdbbitds: a csaladvédelemmel foglalkozd intézmények, szervezetek, gyermek-
és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetek, intézmények
Az igényjogosultsag elbiraldsdhoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tdmogatdas igénylése céljabol
Adatkezelés célja: az igényjogosultsag elbiralasahoz, valamint igazolashoz
Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (7) bekezdése e) pont
Adattovabbitas cimzettje: csaladvédelemmel foglalkozd intézmények, szervezetek
vonatkozo jogszabaly: Nktv. 41. § (7) bekezdés e) pont
cél: az igényjogosultsag elbirdldsdhoz és igazoldséhoz a fenntarté Onkormanyzat
részére
Sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozé adatai,
Adatkezelés célja: megfelel§ fejlesztés, ellatas biztositasa
Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (8) bekezdés a) pont
Adattovédbbitds: A pedagdgiai szakszolgdlat intézményei, valamint nevelési
intézmények részére.

19



3.3.7. Ovodai fejlédésével, valamint az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségével
kapcsolatos adatok.
- Adatkezelés célja: iskola nyilvantartasi kotelezettsége, pedagobgiai szakszolgélat és
szUl6 tajékoztatasa
- Adatkezelés jogalapja: Nktv. 41. § (8) bekezdés b) pont
- Adattovabbitas: szul6, iskolavaltas esetén az U] iskola, szakmai ellenérzés vezetGje

3.3.8. Az 6vodaba jarni kételes gyermekek nyilvantartasa tartalmazza:

a) oktatdsi azonosité szamat, adoazonosité jelét, tarsadalombiztositdsi azonosité jelét,

b)  sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézsége tényét,
hatrdnyos és halmozottan hatranyos helyzetének tényét és hatélyat,

c) jogviszonyéval kapcsolatban azt, hogy egyéni munkarenddel rendelkezik-e, tankoteles-
e, jogviszonya sziinetelésének kezdetének és befejezésének idejét,

d)  jogviszonya keletkezésének, megsz(inésének jogcimét és idejét,

e) nevelési-oktatdsi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

f) jogviszonyat megalapozd kdznevelési alapfeladatot,

g) nevelésének helyét.

- vonatkozo jogszabaly: Az oktatdsi nyilvantartasrdl sz6l6 2018. évi LXXXIX. tdrvény (a
tovabbiakban: Onytv.) 6. § (1) bekezdés és 1. melléklet.

- cél: jogszabdlyban el6irt adatszolgaltatdsi kitelezettség teljesitése. Oktatdsi Hivatal
(gyermeki nyilvantartds)

3.3.9. Gyermek neve, sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja neve, sziil§ neve, sziiletési neve,
sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja neve

- Adatkezelés célja: ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételével kapcsolatos dnkormanyzati feladatok elldtdsdban kozremiikédés a
fenntarté Onkorményzattal.

- Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan a sziil6i feliigyeleti
jogot gyakorld tajékoztatason alapulé dnkéntes hozzéjarulasa

- Az adatkezelés idStartama: Az Nktv. 41. § (10) bekezdés alapjan az 6vodai jogviszony
megsz(inésétdl szamitott tiz évig.

A JOK igazgatésaga kezelésében és taroldsiban &ll6 személyes adat tovabbitaséra kizarélag a JOK
igazgatdja vagy a feladattal megbizott igazgaté-helyettese jogosult.

A JOK igazgatésdga a személyes adatok jogosultjainak kiilén erre vonatkozé engedélye nélkil is
jogosult a koznevelési intézmények vonatkozdsaban el6irt és jogszabdlyban meghatarozott
adatszolgdltatasi kbtelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

A JOK igazgatésdga koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai céld
adattovdbbitasa sordn a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott adatok ne
legyenek 6sszekapcsolhatok.

Az adattovébbitasrél a JOK igazgatdsdga jegyz6konyvet kiteles felvenni, amelynek els§ példanyat az

adatkezelés helyén, masodik példanydt a JOK igazgatdsagandl kotelezd ot évig megdrizni.

4. Adatkezeléssel foglalkozo alkalmazottak kére és hatdskore

A JOK igazgatdséga altal kezelt személyes adatokat kizardlag a JOK igazgatdsdga munkavallaldi, illetve
a JOK székhely és tagdvoddival foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyban &6 személyek,
munkakdri kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetlentll sziikséges mértékig ismerhetik meg.
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A JOK igazgatdsdgaval (székhely és tagbévoddi) munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb
jogviszonyban allé minden olyan személy, aki munkakori kbtelezettsége teljesitése keretében
személyes adatot kezel, koteles a jelen Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabalyok mindenkori
megtartasaval a személyes adatot védeni, megdrizni, illetve azokhoz valé illetéktelen hozzaférést
megakadalyozni, tovabbd biztositani, hogy a személyes adatokat kizardlag az el6re rogzitett célra
felhasznaljak fel.

A jelen Szabélyzatban meghatdrozott kételezettségek — kotelezettek altali — teljesitéséért a JOK
igazgatdja felelés. A JOK igazgatéjdnak jelen Szabélyzatbdl eredd hataskdre kiléndsen:

o A JOK igazgatdsag (székhely és tagdvoddi) dital kezelt és 6rzbtt adatok kére fejezetben
meghatédrozott adatrogzitések felligyelete, illetve érintettektsl az adatkezeléshez vald
hozzéjarulds beszerzésének ellenbrzése,

e a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés fejezetben meghatarozott adattovabbitas
teljesitése,

e az Adatbiztonsdgi szabdlyok fejezet szerinti adatbiztonsagi el6irdsok és technikai megoldasok
folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése, valamint javitdsara vald javaslat tétele,

e a tajékoztatds megadasanak biztositasa, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve torlési
kérelem teljesitése, panaszok elbirdlasa.

Minden személy, illetve térvényes képviselGje, akinek személyes adatat a JOK igazgatésaga kezel,
illetve &rzi, a felek kozotti jogviszony fennallasa alatt kételes a személyes adataiban kovetkezd
vdltozast — e valtozast kovet§ — 8 napon beliil jelezni a JOK igazgatésdgénak az
egyesitett.jvovoda@gmail.com email cimen, vagy bejelentése papir alapl eléterjesztése atjan.

5. Titoktartdsi kotelezettség

A pedagégust, a nevel§ és oktaté munkdt kozvetleniil segité alkalmazottat, tovdbbd azt, aki
kozrem(kodik a gyermek feliigyeletének az ellatdsaban (a tovabbiakban e rendelkezések
alkalmazasdban egyiitt: pedagogus) hivatdsanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartdsi
kotelezettség terheli a gyermekkel és csalddjukkal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot
illeten, amelyrél a gyermekkel, sziilével vald kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség
fuggetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennallasétol, és annak megszlinése utan, hatéridé nélkil
fennmarad. A kiskort gyermek sziilGjével kozolhet§ minden gyermekével 6sszefliggd adat, kivéve, ha
az adat kozlése stlyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét. Az adat kézlése akkor is sérti,
sllyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan koérilményre (magatartdsra, mulasztasra,
allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi vagy erkdlcsi fejliGdését gatolja vagy
akadélyozza, és amelynek bekovetkezése sziil6i magatartdsra, kozrehatdsra vezethet§ vissza. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelStestiileti értekezleten a nevelGtestiilet tagjainak
egymas kozti, a gyermek fejlédésével, értékelésével, mindsitésével Osszefliggd megbeszélésre. A
titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a nevelGtestiileti értekezleten. A
titoktartasi kotelezettség aldl a szl irdsban felmentést adhat. A felmentést — a pedagdgus, a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelds, a nevelbtestiilet javaslatara vagy sajat dontése alapjan — az
intézményvezetd kezdeményezheti irdsban. A titoktartdsi kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek
adatainak a koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvényben meghatarozott nyilvantartdsara és
tovabbitasara. Az adatok nyilvantartasat és tovabbitdsat végzék és abban kdzrem(ikddbk azonban
betartjdk az adatkezelésre vonatkozd elSirdsokat. A  kdznevelésr6l szolé  tdrvényben
meghatarozottakon tulmenden a gyermekkel kapcsolatban adatok nem kozolheték. Az intézmény a
gyermekek személyes adatait pedagdgiai célbdl, pedagdgiai célu habilitacios és rehabilitacios feladatok
elldtasa céljabdl, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, a térvényben meghatdrozott nyilvantartasok
céljabdl, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kdtotten kezelhetik. A térvényben meghatdrozottakon
tulmendéen az intézmény a gyermekkel, kapcsolatban adatokat nem kozdlhet.
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A pedagogus, illetve a nevel§ és oktaté munkat segité alkalmazott az intézményvezetd, atjan — a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szol6 térvény 17. § alapjan — koteles az illetékes
gyermekjoléti szolgdlatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mas vagy sajat
magatartasa miatt — sdlyos veszélyhelyzetbe kerlilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az
adattovdbbitdshoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

Az intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal, juttatdsok,
kedvezmények, kotelezettségek megdllapitdsdval és teljesitésével, d&llampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsdgi okokbdl, az e tdrvényben
meghatdrozott nyilvantartdsok kezelése céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kétstten
kezelhetik.

Adattovéabbitdsra a JOK igazgatdsdga és —a meghatalmazas keretei kbzott — az altala
meghatalmazott tagévoda-vezetSk vagy més alkalmazottak jogosultak.

6. Kdzponti nyilvantartashoz kapcsolddé adatkezelés és adattovabbitasi
kdtelezettség

6.1. A kéznevelés informdcids rendszere

A koznevelés informéacids rendszere (a tovdbbiakban: KIR) kdzponti nyilvantartds keretében a
nemzetgazdasagi szintli tervezéshez szlikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatdsi, gyermek
adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyd adatkezelés tekintetében az adatkezel§ a hivatal. A
koznevelési feladatokat ellaté intézmény, a jegyz6, a kozneveléssel Gsszefiiggs igazgatasi, ellendrzési
tevékenységet végz kozigazgatdsi szerv és az e térvényben meghatarozott feladatok végrehajtaséban
kozrem{ikod6 intézményfenntartdk és intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR -be.

6.2. A KIR adatkezelbje oktatdsi azonositcé szamot ad ki annak,

e aki 6vodai jogviszonyban all,

e akit pedagdgus-munkakdrben alkalmaznak,

e akit neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakérben alkalmaznak,
e akit pedagodgiai el6adé vagy pedagogiai szakérté munkakdrben alkalmaznak,
e akit draaddként foglalkoztatnak.

6.3. KIR informdcios rendszer a kévetkezd gyermek adatokat tartalmazza:

e nevét,

e nemét,

e sziiletési helyét és idejét,

e tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e oktatasi azonositd szamat,

e anyja nevét,

e lakohelyét, tartdzkoddsi helyét,

e allampolgarsagat,

e sajatos nevelésiigénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,
e jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
e nevelési-oktatdsi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
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e jogviszonydt megalapozd kdznevelési alapfeladatot,
e nevelésének helyét,

A gyermek nyilvantartashél személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek jogviszonyhoz
kapcsolodd juttatds jogszerl igénybevételének megdllapitdsa céljabdl tovabbithatd a szolgaltatast
nyUjté vagy az igénybevétel jogossdgdnak ellenérzésére hivatott részére, valamint a személyi adat- és
lakcimnyilvantartds kézponti szerve részére. A KIR adatkezelGje a KIR-ben nyilvantartott személyek
természetes személyazonositd adatait és lakcimét azonositds céljabol elektronikus Uton megkildi a
személyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szervének. A sikeres azonositast kévetden a személyi
adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szerve kapcsolati kédot képez, amelyet azonositds céljdbdl
megkuld a KIR adatkezelGjének.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve az azonositott természetes személy
természetes személyazonositd adatainak és lakcimének személyi adat- és a lakcimnyilvantartasban
bekovetkezett valtozdsarol a kapcsolati kddon értesiti a KIR adatkezelGjét. A KIR adatkezel8je a jelen
bekezdés szerint tudomasara jutott adatvdltozdst a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidej(
értesitésével hivatalbdl vezeti 4t. A gyermeki nyilvdntartdsban adatot a gyermek jogviszonya
megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6
alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

6.1.KIR informdcids rendszer a kévetkezd alkalmazotti adatokat tartalmazza:

nevét, anyja nevét,

sziiletési helyét és idejét,

oktatdsi azonositd szamdt, pedagdgusigazolvanya szamat,

végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsGoktatdsi intézmény nevét, a
diploma szdmat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

munkakdre megnevezését,

munkaltatéja nevét, cimét, valamint OM azonositéjat,

munkavégzésének helyét,

jogviszonya kezdetének idejét, megszlinésének jogcimét és idejét,16 i. vezetdi
beosztasat,

besorolésat,

jogviszonya, munkaviszonya idGtartamat,

munkaidejének mértékét,

tartos tavollétének idGtartamat.
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Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kivil - csak az egyes, a foglalkoztatdshoz
kapcsolodo juttatasok jogszer( igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithatd, a szolgdltatast
nyajté vagy az igénybevétel jogossdgdnak ellenérzésére hivatott részére, tovabbd az adatok
pontossaganak, teljességének, iddszerliségének biztositasa, valamint a pedagdgusigazolvany
igénylésével kapcsolatos eljards keretében azonositds céljabdl a személyi adat- és lakcimnyilvantartd
szerv részére.

A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatdsanak megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott tiz
évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id§ alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvdntartdsba.

A KIR adatkezelSje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonosité adatait és
lakcimét azonositds céljdbdl elektronikus Uton megkiildi a személyi adat- és lakcimnyilvdntartas
kdzponti szervének. A sikeres azonositast kovetSen a személyi adat- és lakcimnyilvantartds kdzponti
szerve kapcsolati kodot képez, amelyet azonositds céljabdl megkiild a KIR adatkezel§jének. A személyi
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adat- és lakcimnyilvdntartas kézponti szerve az azonositott természetes személy természetes
személyazonosité adatainak és lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartdsban bekdvetkezett
véltozasdrol a kapcsolati kédon értesiti a KIR adatkezel§jét. A KIR adatkezelSje a jelen bekezdés szerint
tudomasara jutott adatvdltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidej(i értesitésével hivatalbdl
vezeti at.

6.2.A pedagdgus igazolvdny

A munkaltato a pedagdgus-munkakérben, a pedagdgiai elSadé és pedagogiai szakért6i munkaksrben,
tovabba a gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s, a szabadidd- szervezé és a pedagogiai feligyeld
munkakorokben foglalkoztatottak részére — kérelemre -pedagégusigazolvanyt ad ki. A kézrem(ikddd
intézmény az oktatdsi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XI11.30.) Korm. rendelet 26. § (3) bekezdése
alapjan az igénylést6l szamitott 8 napon bellil az igényl8 fellilet vagy az IAR hasznalataval a
pedagdgusigazolvany igénylésének tényét rogziti. A pedagdgusigazolvdny a kézoktatds informdcids
rendszerében taldlhaté adatokat tartalmazhatja. A pedagdgusigazolvany tartalmazza tovdbba az
igazolvany szamat, a jogosult fényképét és aladirasat.

V.
Adatbiztonsagi intézkedések

1. Adatbiztonsdgi intézkedések

A JOK igazgatdsaga az adatokat megfelels technikai és szervezési intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

2. AJOK igazgatdsdg dltal kezelt, illetve rzétt személyes adatokat a JOK
igazgatdsdga (székhely és tagbvodai) a kévetkez6képpen tarthatnak nyilvén:

e papir alapu iraton rogzitett személyes adat,

e elektronikus nyilvéntartésba rogzitett személyes adat,

e elektronikusan létrejott, papir alapon meg6rzott iraton rogzitett személyes adat,
e alOK igazgatdsag honlapjan kdzzétett kbzérdek(i adat.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszerét tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Az Online (el6)regisztracihoz kapcsolédd adatkezelés alfejezet szerinti (elS)regisztracidban vald
részvétel, valamint a www.08egyesitettovoda.hu — Honlap- latogatdshoz kapcsolédé adatkezelés
alfejezet szerinti — haszndlatdval Osszefiiggésben onkéntesen &dtadott és az Ovoda altal kezelt
valamennyi személyes adatot a JOK igazgatdsag kizardlag elektronikusan az (el6)regisztracio, illetve a
hirlevél szolgdltatas szamara kilon- kilén létrehozott, egyenként egységes elektronikus adatbazisban
kezeli.

A papir alapu iratot a JOK igazgatdsag kdteles j6l zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az
illetékes tigyintézdk, illetve a JOK igazgatéja férhessen hozza. A papir alapu iratok archivélasat a JOK
igazgatosdga évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt iratokat a JOK igazgatésaga a mindenkor
hatdlyos jogszabalyi elSirasoknak megfelel6en koteles megérizni. A JOK igazgatdsdg koteles
gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és téroldsa, valamint tovabbitasa
soran megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a
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technika mindenkori fejlettségi szintén a JOK igazgatdsag azt a technikai megoldést tudja valasztani
ezek lebonyolitdsdhoz, amely a személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantdlja.

VI.
Adatvédelmi incidensek kezelése

1. Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens:

A biztonsdg olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

2. Adatvédelmi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidensek megel&zése, kezelése, a vonatkozo jogi elirdsok betartdsa az Adatkezeld
feladata.

Amennyiben az Adatkezel§ munkavallaloi a feladataik elldtdsa sordn adatvédelmi incidenst észleinek,
haladéktalanul értesitik az NEO igazgatdjat és az adatvédelmi tisztvisel6t.

Az Adatkezel8 munkavallaldi kotelesek jelenteni az Adatkezel6nek, ha adatvédelmiincidenst, vagy arra
utald eseményt észlelnek. A jelzést kdvet6en az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja
az adatvédelmi tisztviselSt és rendelkezésére bocsat minden sziikséges informaciot az incidenssel
kapcsolatban. Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 — az adatkezel6 jelzését kdvetSen -
indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésGbb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
részére, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinisithet6en nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni
kell hozzéd a késedelem igazoldsara szolgaléd indokokat is. Ha az Adatkezel6 az incidensrél nem
tajékoztatja vagy hidnyosan tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, a késedelemért, hianyossagért a
felelGsség az Adatkezel6t terheli.

Adatvédelmi incidens bejelenthet6 az Adatkezeld kdzponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
munkavéllalok, szerz6dd& partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgdld eseményeket,
biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Adatkezeld haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést,
ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valédi incidensrél, vagy téves riasztasrol
van sz0.

Meg kell vizsgdlni és meg kell allapitani:

a) azincidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,

b) azincidens leirdsat, kériilményeit, hatdsait,

c) azincidensben érintett adatok kdrét, szamossdgat,

d) akompromittdlédott adatokkal érintett személyek kérét,
e) azincidens elhdritasa érdekében tett intézkedések leirasat,
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f) akdr megel6zése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését aldtamaszté bizonyitékok
begy(ijtésérdl és meg&rzésérdl.

Ezt kdvetben lehet megkezdeni a kdrok helyreallitasat és a jogszer(i miikddés visszadllitasat.

3. Adatvédelmi incidensek nyilvdntartdsa

3.1. Az adatvédelmiincidensekrdl nyilvantartdst kell vezetni, amely tartalmazza:
- azérintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens idépontjat,
- az adatvédelmi incidens kdriilményeit, hatasait,
- az adatvédelmiincidens orvosldsdra megtett intézkedéseket,
- az adatkezelést elir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

Adatvédelmi incidensbhen érintett személyeket azonnal értesiteni kell. Az adatvédelmi incidenst
jegyz6konyvben rogziteni kell. A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozé
adatokat 5 évig meg kell 6rizni.

VII.
K6z0sségi iranyelvek

1. Adatkezel6 honlapjdn térténd adatkezelés

1.1. Az Adatkezel§ az intézmény bemutatdsa, népszer(isitése és az érdekl§dék tdjékoztatdsa
céljabdl honlapot lizemeltet. A weboldal a www.08egyesitettovoda.hu/linken érhet§ el.

1.2. Az Adatkezel6 honlapjan a kiskorGakrdl a sziil6/torvényes képvisel§ hozzdjaruldsdval tesz
kozzé személyes adatot, valamin 6vodai munkaviszonyban levé személyek esetén érintetti
hozzéjarulasaval, illetve a sziil6/torvényes képvisel§ rdutald magatartdsa az intézmény

teriiletére torténd belépésével, valamint, az Adatkezel§ &ltal szervezett rendezvényen lév§
részvételével.

1.3. Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (tovabbiakban, mint Rendelet)
alapjan az Adatkezel6nek megfelel§ intézkedéseket kell hozni annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok - kép, képmas és videdfelvétel - kezelésére vonatkozd
tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kénnyen hozzaférhetd formaban, kozérthetéen
megfogalmazva kell rendelkezésre bocsajtania, tovabba az AdatkezelSnek biztositania kell az
érintett jogainak gyakorlasat.

1.4. . A honlapon az AdatkezelS kiskorGakrdl a torvényes képvisel6 hozzéjaruldsa alapjan tesz
kdzzé személyes adatot, képet, képmast és videdfelvételt.
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1.5. Az Adatkezel§ megtesz minden olyan intézkedést, mellyel garantdlni tudja a honlapra
feltoltott adatok biztonsagat.

1.6. Az adatkezelés célja:

e az Adatkezel6 személyes adatot, képet, képmast, videdfelvételt az intézmény népszerisitése,
az dvodai élet bemutatésa és az érdekl8dk tajékoztatdsa céljabdl, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel

1.7. Kezelt adatok kore: _
o szil8/torvényes képviseld dltali hozzajaruld nyilatkozata az altala képviselt kiskoru személyes

adatainak kezeléséhez, képmads, hangfelvétel és videdfelvétel készitéséhez:

s sziil§/torvényes képviseld neve, szilletési helye és ideje és lakcime

= gyermek neve, sziiletési helye és ideje

e az intézménnyel munkaviszonyban levé személyek és a szUl6/torvényes képvisel§ személyes
adatai, képmdsa, videdfelvételen rogzitett cselekménye

1.8. Az adatkezelés jogalapja:
e érintett 6nkéntes és egyértelmii hozzéjaruldsa, valamint rdutalé magatartdsa,
e kiskor( esetén a szil6/térvényes képvisel§ altal adott hozzajaruld nyilatkozata alapjan, a
személyes adatainak, egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez:
a) 2013. éviV.tv. (,Ptk.”) 2:48. §. (1) bekezdése,
b) azEurdpaiParlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja és a 8. cikk (1.) bekezdése,
c) anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 43. §-a alapjan.
e az adatok felvétele és kezelése tisztességesen, jogszerlien, hozzajarulas alapjan torténik

1.9. Az adatok forrasa, adatkezelés id6tartalma:

o az Adatkezel§ kizérolag érintetti hozzajarulds alapjan kezel személyes adatot

e az Adatkezel§ 16. életévét be nem toltdtt érintettre vonatkozé személyes adatot
szlil6/torvényes képvisel§ altal irasban adott hozzajarulas alapjan kezel, mas forrdsbél nem
gyljt.

e az adatok csak a cél megvalosuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd valamint az
érintett hozzajarulasdnak visszavonasaig

e érintett jogosult arra, hogy adatai kezelésével kapcsolatos hozzéjaruldsat barmikor
visszavonhassa, amennyiben jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés ezt
lehetévé teszi

1.10. Adatok taroldsa és adatbiztonsagi kdvetelmények:

e az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok tarolasa elektronikus formaban az Adatkezeld
informatikai eszkdzein és az altala kezelt honlapon belépési jelszéval védve térténik.
e az adatokhoz hozzaférési joga kizarélag az AdatkezelSnek és az Adatfeldolgozénak van.

1.11. Adattovabbitas, tovabbitott adatok kore:

e az Adatkezel6 személyes adatot, kép, képmdst és videdfelvételt csak akkor tovabbit harmadik
személy részére, ha ahhoz az érintett, vagy kiskort esetén a sziil6/térvényes képvisel§ — a
tovabbitott adatok kore és az adattovabbitas cimzettje ismeretében — hozzajarulasat adja,
vagy az adattovabbitdsra a torvény felhatalmazdst ad — ha csak jogszabaly ettél eltéréen nem
rendelkezik — kizarélag jogerds hatdsagi hatarozat alapjan
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o azAdatkezel6 az adattovabbitdsokat minden esetben dokumentalja, és az adattovabbitdasokrél
nyilvantartast vezet.

e az Adattovabbitas az érintett hozzajaruldsa nélkiil nem végezhetd, kivéve birésagi, renddrségi
megkeresés, jogi eljrés illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyanuja miatt az Adatkezel§
érdekeinek sérelme, a szolgdltatds biztositasanak veszélyeztetése esetén harmadik személy

szamara hozzaférhetdvé teszi az érintett weboldalon szerepld adatokat.

VIIL.

Az érintett személyi jogai

1. Tajékoztato az érintett jogairdl

1.1. Rendelkezésre bocsdtandd informdciok, ha a személyes adatokat az
érintettdl gydijtik

1.1.1.Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettsl gy(jtik, az adatkezels a

1.1.2

1.1.3.

személyes adatok megszerzésének id6pontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kdvetkezd informaciék mindegyikét:
az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel§ képvisel6jének elérhetdségei;
az adatvédelmi felelds elérhetdsége
a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai,

Az 1.1.1 pontban emlitett informdciék mellett az adatkezel6 a személyes adatok

megszerzésének idépontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkez6 kiegészits informacidkrél tajékoztatja:
a személyes adatok taroldsénak idStartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozésat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjén (az érintett hozzdjéruldsa) vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely id6pontban térténd visszavonasdhoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas elGtt a hozzajdrulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyuijtasanak jogardl;

személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzdéses kotelezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jérhat az
adatszolgdltatas elmaradiasa;

Ha az adatkezel§ a személyes adatokon a gydjtésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivdn végezni, a tovabbi adatkezelést megel§z8en tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevéns kiegészits
informécicral.
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1.1.4.16.1.4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informacidkkal. (Rendelet 13. cikk)

1.2. Az érintett hozzdférési joga

1.2.1.Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciékhoz hozzaférést kapjon:
- az adatkezelés céljai;
- az érintett személyes adatok kategdriai;
- azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kdz6lték vagy kdzdlini fogjak
- adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai
- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen
- avalamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;
- ha az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;
1.2.2.Az Adatkezel§ az adatkezelés tdrgyat képezd személyes adatok mdsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri. A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadségait.
(Rendelet 15. cikk)

1.3. Atdrléshez valé jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

1.3.1.Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkil

tordlje a rd vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az

érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az

alabbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gy(jtotték
vagy mas modon kezelték

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd
hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja

c) azérintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen,
és nincs elsGbbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk
(2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
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1.4.

e) a személyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazand6 uniés vagy tagéllami jogban
elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,

 informéciés tarsadalommal dsszefliggl szolgaltatdsok kinaldsaval kapcsolatosan
keriilt sor.

1.3.2.Ha az AdatkezelS nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és az elébbi 16.3.1. pont

értelmében azt toroIni kételes, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kdltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai
intezkedéseket —annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezel6 AdatkezelGket,
hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban forgé személyes adatokra mutaté linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

1.3.3.1.3.3. A1.3.1. és 1.3.2. pont nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés szitkséges:

a)
b)

d)

e)

a véleménynyilvanitds szabadségahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa céljgbdl

a szemelyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagéllami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az AdatkezelGre ruhdzott
kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabdl;

a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjdnak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelen a népegészségiigy teriiletét érint6 kzérdek alapjan

a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével ésszhangban a kozérdekil archivélds céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbél, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valdszinsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korldtozdsdhoz valé jog

1.4.1.Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korldtozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az

id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndlasanak korlatozésat;

c) az Adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az

érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megdllapitésra nem keriil,
hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

1.4.2.Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolds kivételével

csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unig, illetve valamely tagdllam fontos kozérdekébdl! lehet kezelni.

1.4.3. Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korldtoztik az

adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak felolddsardl el6zetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)
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1.5. Atiltakozdshoz vald jog

1.5.1.Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kdzérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjdn (az
adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges) alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.
Ebben az esethen az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolddnak.

1.5.2.Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbdl
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kodzvetlen
lizletszerzéshez kapcsolddik.

1.5.3.Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

1.5.4.A 15.1. és 1.5.2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel valo elsd
kapcsolatfelvétel sordn kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd
tajékoztatdst egyértelmiien és minden mds informaciotol elkiildnitve kell megjeleniteni.

1.5.5.Az informdciés tdrsadalommal 0Osszefiiggé szolgaltatdsok igénybevételéhez
kapcsoldéddan és a 2002/58/EK irdnyelvtd| eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot
miiszaki el6irdsokon alapuld automatizalt eszkdzdkkel is gyakorolhatja.

1.5.6.Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
tudomdnyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol kerll sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozd
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdek(i okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség. (Rendelet 21. cikk)

2. Korlatozasok

2.1.

Az AdatkezelGre vagy adatfeldolgozdra alkalmazandé unids vagy tagdllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korldtozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—
22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel Osszhangban lévé rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatdlyat, ha a korlatozas tiszteletben
tartja az alapvet§ jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez
szitkséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;
b) honvédelem;
c) koézbiztonsag;
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d) bincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve bintetSjogi szankciok végrehajtdsa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megelGzését

e) az Unio vagy valamely tagéllam egyéb fontos, altalanos kozérdek( célkittizései, kiilsnsen
az Uni6 vagy valamely tagéllam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az adézési kérdéseket, a népegészségiigyet és a szocidlis
biztonsdgot

f) a biroi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme

g) a szabalyozott foglalkozdsok esetében az etikai vétségek megelGzése, kivizsgéldsa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa

h) aza)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi feladatok
ellatasahoz kapcsol6do ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozési tevékenység;

i) az érintett védelme vagy mdsok jogainak és szabadsdgainak védelme;

j) polgdri jogi kdvetelések érvényesitése

2.2.  Ajogalkotasiintézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak legaldbb:

a) azadatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategdridira,

b) aszemélyes adatok kategéridira

c) a bevezetett korlatozdsok hatdlyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzéférésre vagy tovabbitds megakadalyozdsat célzé
garanciakra,

e) az Adatkezel6 meghatarozésara vagy az AdatkezelGk kategdridinak meghatarozésara

f) az adattarolds id6tartamara, valamint az alkalmazandd garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategdridk jellegét, hatalyat és céljait,

g) azérintettek jogait és szabadsagait érintd kockdzatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tdjékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
(Rendelet 23. cikk)

3. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

3.1. Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en magas kockdzattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

3.2. A 3.1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatdshan vildgosan és kozérthetSen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozoIni kell legaldbb a Rendelet 33. cikk (3)
bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

3.3.  Azérintettet nem kell a 3.1. pontban emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kévetkez6 feltételek
bdrmelyike teljesiil:

a) az Adatkezeld megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa -,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamidra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat
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b)

3.4.

az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas
kockdzat a tovdbbiakban valdszin(isithetéen nem valdsul meg;

a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvdnosan kozzétett informaciok atjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatdsat.

Ha az Adatkezel§ még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a felligyeleti

hatdsag, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens val6szin{isithet6en magas kockézattal jér-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatdsdt, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek

valam

elyikének teljestilését. (Rendelet 34. cikk)

4. A fellgyeleti hatdsagnal torténé panasztételhez valé jog

4.1.

4.2,

4.3.

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra,
hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiildndsen a szokdsos tartdzkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye' szerinti tagdllamban —, ha az érintett megitélése
szerint a ré vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

Az a feliigyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt beny(jtottdk, koteles tdjékoztatni az ligyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az ligyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni. (Rendelet 77. cikk)

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz lehet fordulni.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefon: +36 1 391-1400
A felligyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

4.3.1.Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatéség rd vonatkozo, jogilag kotelez6 erejli dontésével szemben.

4.3.2.Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56.
cikk alapjan illetékes felligyeleti hatésdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon belll nem tdjékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjdn benyljtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérgl.

4.3.3.A feliigyeleti hatésaggal szembeni eljdrast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti
tagéllam birdsaga el6tt kell meginditani.

4.3.4.Ha a feliigyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testilet elz6leg véleményt bocsatott ki vagy
déntést hozott, a fellgyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy déntést a birdsagnak
megkildeni. (Rendelet 78. cikk)
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4.4, Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog
4.4.1.A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi dtra tartozé jogorvoslatok — kdztiik
a felugyeleti hat6sdgndl torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog —
serelme nélkil, minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel§ kezelése kdvetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

4.4.2.Az adatkezel8vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel§ vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagdllam birésaga el6tt kell meginditani. Az
ilyen eljdrds megindithat6 az érintett szokdsos tartézkodasi helye szerinti tagdllam
birdséga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozd valamely tagéllamnak
a kozhatalmi jogkorében eljaré kézhatalmi szerve. (Rendelet 79. cikk)

IX.
Az érintett kérelmének el6terjesztése

1. Intézkedések az érintett kérelme alapjén

1.1. Az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétd|
szamitott egy hdnapon belll tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme nyoman
hozott intézkedésekrél.

1.2.  Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hataridd
tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A hatdridé meghosszabbitdsarél az Adatkezeld a késedelem
okainak megjelGlésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon belill tijékoztatja az
érintettet.

1.3. Ha az érintett elektronikus dton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehetGség szerint
elektronikus aton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

1.4.  Haaz Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomén, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belll tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
fellgyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

1.5. Az Adatkezel§ a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informdciokat és az érintett jogairdl sz6lé
tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja.

1.6.  Haaz AdatkezelGnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyjté természetes személy
kilétével kapcsolatban, tovdbbi, az érintett személyazonossdgdnak megerGsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérheti.
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X.
Zard rendelkezések

1. A Szabdlyzat megdllapitdsa és médositdsa

1.1. A Szabdlyzat megdllapitdsdra és modositasdra a kdltségvetési szerv vezetdje jogosult.
1.2.  Moddosités esetén, a szabalyzat érvényességi ddtumat minden esetben rogziteni kell.

1.3.  Erintetteket tajékoztatni kell a mddositds okardl, tényeir§l, tartalmardl, amennyiben (j
adatkezelési célok sziiletnek annak részleteirdl.

2. Intézkedések szabdlyzat megismertetésérdl

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a JOK valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjdval), és a munkavégzésre irdnyuld szerz&désekben el6 kell irni, hogy betartdsa és
érvényesitése minden munkavallald (foglalkoztatott) Iényeges munkakéri kdtelezettsége.

A szabalyzat hatdlyba |épésének napja: 2021. december 1.

Adatkezel6 alairasa

35



A Szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

A jelen Szabdlyzatot a hatdlyba lépését kévetden keletkezd, illetve fennallé valamennyi adatvédelmi
és adatbiztonsagi jogviszonyra alkalmazni kell.

Jézsefvérosi Ovodak Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat (1084 Budapest, Tolnai Lajos utca 7 - 9.)
hatdlyba Iépésérd| a JOK igazgatéja kiteles a www.08egyesitettovoda.hu honlapon e Szabdlyzatnak
kbzzététele Utjan tajékoztatni az érintetteket.

A JOK székhely és tagvodainak nevelGtestiilete ezennel felhatalmazza a JOK igazgatdjat, hogy a jelen
Szabalyzattal 6sszeflggd jogszabdlyok modositdsait mindenkor dtvezesse és a Szabdlyzat hatalyositott
valtozatat a www.08egyesitettovoda.hu honlapon kézzétegye.

Zaro rendelkezések

Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskort személy nyilatkozat tételére kdteles vagy jogosult, ugy
a cselekviképtelen kiskord helyett és nevében térvényes képviselGje jar el, a korlatozottan
cselekvBképes kiskord jognyilatkozatdnak érvényességéhez térvényes képviselgje hozzajaruldsara
szlikséges.

Kelt: Budapest, 2021. év november 29. nap j}mk‘\k

Aissou Erzsébet
ovodaigazgatd
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