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5. Az ajandék elfogadasanak rendje:

F6szabdly szerint az Intézmény dolgozdja ajandékot, el6nyt a kiilén jogszabdlyban és az e
szabdlyzatban meghatarozott esetek kivételével nem fogadhat el.

7%

Tiltott ajdndék felajanlasa-ataddsa esetén kovetend§ eljarasrend

A tiltott ajandékot a felajanlaskor, illetve az atadasra vonatkozd kisérletkor vissza kell
utasitani. A tiltott ajandék felajanlasat haladéktalanul be kell jelenteni az Intézmény
vezetdjének. amennyiben az ajandékot nem lehet annak felajanlasakor visszautasitani, mert

kézbesités atjan érkezett, vagy az ajandékot az Intézmény épileteinek valamelyikében

hatrahagytak, ugy hivatalos feljegyzéssel tovabbitani kell azt az intézményvezetd részére

tovabbi intézkedés céljabdl.

5:1.1.

Amennyiben az ajandékozd cime és vagy kiléte ismert lgy az

Intézményvezetd a tdatott ajandékot irdsban visszautasitja és irdsban

dokumentdlhaté maddon felszdlitja az ajandékozdt az ajandék elvitelére. Az

irasbeli visszautasitasnak tartalmaznia kell a kovetkezd tdjékoztatdst: az

ajandékozas tilos, az ajandékozd a felhivas kézhezvételétsl szamitott 8 naptari
napon belil koteles az ajandék elvitelérél gondoskodni. Ha az ajandék gyorsan
romlo, akkor meg kell semmisiteni melyrél jegyz6kdnyvet, kell felvenni.
amennyiben ismert az ajandékozd cime a megsemmisitésrél felvett

jegyz6konyvet koteles az intézmény az ajandékozdnak megkiildeni.

5.1.2.

Amennyiben az ajandékozd kiléte és kézbesitési cime nem ismert, az

ajandékot meg kell semmisiteni kivéve, ha értékénél és jellegénél fogva mas

szabaly vonatkozik rd. Az ajandék megsemmisitésérél minden esetben

jegyz6konyvet kell felvenni.

Dol

Nem tiltott ajandék felajanldsa esetén kovetendd eljarasrend

Amennyiben az ajandék nem mindsil tiltottnak az e szabdlyban meghatarozottak

szerint, akkor az alabbiak szerint kell eljarni:

5.2.1.

Sudud,

A szor6 ajandék és a szokdsos vendéglatas elfogadhatd, de arrél az
intézményvezetGt tajékoztatni kell.

Meghatarozott személyeknek adott figyelmességi ajandék
(ktlondsen konyv, bor) a tdrsadalomban dltaldnosan kialakult
szokasoknak megfelelen elfogadhatd, amennyiben annak becsiilt
értéke nem haladja meg a mindenkori garantdlt bérminimum 5%-
at (2020 évben 10.525 Ft). Amennyiben azt meghaladja Ggy azt a
szervezet részére juttatott ajandékként kell kezelni. az



intézményvezet6 dont a figyelmességi ajdndék munkahelyen
torténd megdrzésérdl, felhaszndlasénak engedélyezésérsl vagy
megsemmisitéseérdl.

6. Zar6 Rendelkezés
6.1. jelen szabalyzat 2020.08.01.-t6l Iép hatalyba
6.2 jelen szabalyzatot kdteles megismerni az intézmény valamennyi
dolgozdja.
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