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Bevezeto gondolatok

Az ember a vildg csodalatos teremtménye. A gyermekek, a felndvekvé ember
hajlamainak, készségeinek, képességeinek kibontakoztatisa a szakember, a pedagdgus szaméara
a legcsodalatosabb feladata.

A gyermeki élet alapvetd eleme a jaték. A jatéknak, a jatékos légkdrnek kell titkkrézOdnie
minden Ovodai tevékenységben. A kellemes, nyugodt, baratsigos, jatékos légkor az
alapfeltétele az 6vodai nevelés masik f0 tertileteinek: a munka és a tanulds meginditdsanak.

,» Soha nem szabad megengedniink, hogy valaki anélkiil tdvozzék téliink, hogy boldogabb és
jobbnak ne érezze magat ,,

( Teréz anya )
A munkaterv elkészitésekor figyelembe vettiik az elézé évben elvégzett szakmai munka
ellenérzésének és értékelésének eredményeit, a partneri visszajelzéseket, a fenntartdi
elvérasokat, ,a NEO PP és az 6vodaigazgatéi palydzatban megfogalmazott célokat, feladatokat.

1. Helyzetelemzés

1.1.Gyermeklétszdm alakuldsa 2020. szeptember 01. dllapot szerint

Engedélyezett | Tényleges [ SNI-s  [BTM [ Szamitott Feltoltottség

létszam | létszam | gyermekek | gyermekek | Iétszam % '
o Tt szama széma :

144 137 4 1 141 98 %

Tagovodéankba jard gyermekek életkor szerinti dsszetétele: (2020. 09.15. allapot)

Csoport | 3éves 4éves | 5éves.  |[6éves = [Téves
A e e e : ' ’
Cica csoport | 2 21 2

Pillang6 B 12 6

csoport

Mokus 7 9 7

csoport

Kutyus 2 18 1
csoport

Maci 18 3

csoport

Nyuszi 2 20 2

csoport

Osszesen: | 32 47 37 20 1

Szeptember 01. 6ta a létszamunk csékken (Szeptember 1étszamunk 140 f6) Ennek oka, hogy a
koronavirus miatt, aki teheti 4tmenetileg vidékre koltozik és az 6vodas ott veszi igénybe az
6vodai ellatast.



1.2.Csoportbeosztdsok 2020. 09. 15. dllapot szerint

Ssz | Csoport csoport | csoport SNI-s BTM HH/HHH
megnevezése | jellege | létszdma | gyermek gvermek | gverekek
szama szdma szdma
1. | Cica csoport kozépsd 25 0
2. | Pillangé kozépsé 23 0
csoport
3. | Mékus csoport | vegyes 23 3/0
4. | Kutyus nagy 21 3 1 3/0
csoport
5. Maci csoport kis 21 1 0
6. | Nyuszi nagy 24 1/0
csoport

A szakértdi bizottsag szakértdi véleménye, hatérozata alapjan, és az alapit6 okiratok szerint
ellatjuk a sajatos nevelést, kiemelt figyelmet igényld gyermekeket (SNI) is. A tagévodéankba
jard sajatos nevelési igényli gyermekek

- egyéb pszichés fejlédési zavarral vagy
- beszédfogyatékossaggal kiizdok.

1.3.4 csoportokhoz rendelt munkatdrsak

Csoport Csoporthoz tartozé 6véné | Dajka neve
megnevezése neve
Cica kozéps6 csoport | Ban Katalin
Jeneiné Velencei Siklodi Edit
Zsuzsanna
Pillangd k6zéps6 | Horvath Sandorné
csoport
Nagyfiné Varga Ménika Foldvari Marta
Modkus vegyes | Kissné Jadi Eszter
csoport
Kélmanné Damési Orsolya | Kozma Timea
Kutyus nagycsoport | Lendvai Mercédesz
Lukécsiné Szabé Melinda | Kutiné Antalicz Andrea
Maci kiscsoport Magyari Nikolett
Vargané Horvath Mééarta | Zvolenszky Janosné
Nyuszi nagycsoport | Kiraly Istvan Laszl6né Bodéné Mezési Zsuzsanna
Késa Eva




A fejlesztépedagdgus — Bitd Magdolna- a nevelési év elején Sindelar médszerrel felméri a
tankételes kort gyermekeket. Ovodasainkkal differencidltan, egyénre szabott feladatadassal, a
gyermek sajét fejlédési tempojanak, életkori sajatossagainak figyelembe vételével foglalkozik
egyénileg vagy kiscsoportban.

1.4. A dolgozdk munkarendje

Tagovoda-vezetd:
> Heti munka ideje: 40 6ra

» Heti kotelezd draszdma: 14 6ra
» Munkarend: Hétf6t81- Csiitértokig: 7.30-16.00 oraig
Péntek: 7.00- 13.00 6raig

Ovodapedagégl_lsok, fejleszt$ pedagdgus:
> Heti munkaideje: 40 6ra

» Kotott munkaidé: heti 32 éra

Az 6vodapedag6gus pérok heti valtasban dolgoznak

Kis csoport | Koz€épsd csoport | Nagycsoport Vegyes csoport
Hétfoto1- Hetf6t61- Hétfoto1- Hétfotol-
Risauel cstitdrtokig: cslitSrtokig: cstitortokig: csiitortokig:
-~ 6.30-13.00 6.30-13.00 6.30-13.00 6.30-13.00
Péntek: Péntek: Péntek: Péntek:
6.30.-12.30 6.30.-12.30 6.30.-12.30 6.30.-12.30
Hétfoto1- Heétfotol- Hétf6t61- Hétfbto1-
Délutén cslitdrtokig: cstitortdkig: csiitdrtokig: cstitortokig:
fgyeletes 11.15-17.45 11.15-17.45 11.15-17.45 11.15-17.45
Péntek: Péntek: Péntek: Péntek:
11.30- 17.30 11.30- 17.30 11.30- 17.30 11.30- 17.30
Hétfotol- Hétfotol- Hétfot61- Hétfot61-
csiitértokig: cstitortokig: cslitdrtokig: csiitortokig:
Reggeles | 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30
Péntek: Péntek: Péntek: Péntek:
7.00 - 13.00 7.00 - 13.00 7.00 - 13.00 7.00 - 13.00
Hétf6t61- Heétf6t61- Heétfotol- Hétfoto1-
csitortokig: csiitdrtokig: csiitortokig: cstitdrtokig:
Déluténos | 10.00 -16.30 10.00 -16.30 10.30 -17.00 10.00 -16.30
Péntek: Péntek: Péntek: Péntek:
10.30- 16.30 10.30- 16.30 11.00- 17.00 10.30- 16.30




Fejlesztépedagdgus:
» Munkarend: Hétfot61- Csiitortokig: 7.30-14.00 6raig

Péntek: 8.00- 14.00 6raig

Nevel6 oktatd munkit kdzvetlentil segitdk:

Dajkak:
> Heti munka ideje: 40 éra
» Munkarend: Hétf6t61 - Péntekig: 6.00-14.00 6raig
Hétfdt5] - Péntekig: 10.00-18.00 raig
Heti véltasban dolgoznak.
Ovodatitkar:

» Heti munka ideje: 40 6ra
» Munkarend: Hétf6t61 - Péntekig: 7.00-15.00 oréig

Pedagdgiai asszisztens:
> Heti munka ideje: 40 6ra
» Munkarend: Hétf6t61 - Péntekig: 8.00-16.00 oraig

Altalanos munkis:

> Heti munka ideje: 40 6ra
» Munkarend: Hétf6t6] - Péntekig: 6.00-14.00 oraig

2. Miikodési feltételek

2.1.Tervezett karbantartdsi, felijitdsi, beruhdzdsi feladatok 2021, augusztus 31-ig

- arnyékolé tetd kialakitdsa a homokozok folé
- jatszoudvar gumitéglazasa

a jatszoudvar €letveszélyes fainak kivégasa, gallyazasa, facsemete iiltetése

- alL ¢piiletnél az eséviz elvezetése ( az udvar lejtése miatt a csapadék a II. épiiletnél
megéll, az elvezetése nem megoldott, az eséviz aztatja az épiilet falat)

- Nyuszi csoportban asztal csere

- talalékocsi cseréje a II. Pillang6 csoportban

- kopott sz6nyegek cseréje

- hiitdszekrény beszerzés

- vizhatlan frottir-PVC fektetéfeliiletii leped6 beszerzése
- agynem huzatok beszerzése, cseréje a csoportokban



2.2.Human erdforrds — 2020. szeptember 01. dllapot

Szeptember 01-én hat dvodai csoportban 10 6 6vodapedagogus és 2 8 pedagbgiai
asszisztens kezdte meg a munkat. Az el6z6 nevelési év végén a III. kiscsoport frissen
lediplomézott dvodapedagdgusa is csaladi okok miatt vidékre koltozitt. Sajnos igy ez a csoport
a nevelési év végén Ovodapedagogus nélkiil maradt. Az 4llis hirdetésre jelentkez6
6vodapedagégusok kivélasztasanal a személyes beszélgetések soran elsésorban a megfelel
végzettség mellett a szakmai ratermettséget, az elhivatottsagot vettiik figyelembe. Célunk, hogy
a tagbvodankban mar kozosen kialakitott helyi értékeket és a pedagoégiai munkank
hatékonysdgat novelni tud6 kolléga keriiljén kivélasztasra. Fontos szamunkra, hogy szakmailag
magas szinvonald munkat végzé, helyi értékrendet elfogad6 Ovodapedagdgusok erdsitsék
csapatunkat. Sajnos a jelentkezék ezeknek az elvarasoknak nem feleltek meg, ezért belsd
atszervezéssel oldottuk meg ezt a helyzetet. Az ovodapedagdgusok munkajat segiti a
fejleszt6pedagdgus. A vezetdi feladatok ellatisa mellett a kotelezd Graszdmomat a hidnyzé
pedagdgus helyettesitésével, a nagycsoportos gyerekek részére tervezett szenzomotoros tréning
tartdsaval latom el.

A nevel§ oktaté munkat kézvetleniil segité munkatérsak allashelyei betsltottek.

Tagovoda- Ovodapedagégus Pedagogiai Ovodatiikér Dajka | Altalanos | Osszesen

vezetd g munkas
: asszisztens -

11£6 11 16 (ebbol 1 6 | 2 18 116 7 16 116 23 16
nyugdijas)

2.3.4z 6vodapedagégusok fGiskolai alapvégzettségén tuli képzettségei dsszesitve

- fejlesztépedagogusi szakvizsga: 1 6
- vezetd 6vodapedagbgus: 2 8

2.4. PedagdgusminGsités besoroldsi fokozata szerinti létszdm:
Ovodapedagégus 1étszam: 12 £6
ebbdl:
= gyakornok: 1 f6
= Pedagdgus I. célfokozat : 1 f6
® Pedagégus I célfokozat: 10 f5

2.5. Mentor feladatok elldtdsa

Ovodénk tovabbra is részt vesz a ELTE TOK ovodapedagbgus szakos hallgatéinak gyakorlati
felkészitésében. A mentor 6vénék az egyetem titmutatdsai alapjan végzik feladataikat, mely
rendszeres felkésziilést, folyamatos tdjékozodast, elméleti ismereteik bévitését igényli.



2.6.Tovabbképzéseken vald részvétel

A tagbvoda 2020//2021-es Beiskolazasi tervében meghatérozottak alapjan torténnek a
tovdbbképzéseken val részvételek. A megszerzett ismeretek beépiilnek a mindennapok
nevelési gyakorlatdba, segitve ezzel szakmai munkank magasabb szinten t&rténd
megvaldsitasat.

3. Pedagogiai folyamatok tervezés, megvalésitis, ellenorzés, értékelés,
korrekcio

3.1.Tagdvodai szervezeti célok meghatdrozdsa

3.1.1. Rovid tavu célok

» a dokumentéciok (csoportnaplé, gyermekekrél készitett dokument4cid) 4tgondolasa,
valtoztatasa

» az IKT eszkézok tovébbi gyakorlati alkalmazasa, beépitése a nevelémunkaba
(adminisztracid)

> Gyakornok szakmai tAmogatésa a mentor kompetencidinak fejlesztése mellett

» Tuddsmegosztasra alkalmas miihelymunkak folyamatos szervezése

3.1.2. Kozéptavi célok

> apedagogiai munka eredményességének vizsgalata a gyermekek mérési eredményeinek
6sszehasonlité elemzé€s alapjan

> a belsd onértékelési rendszer folyamatos miikddtetése, a feladatok elvégzése a Belsd
Ellenérzési Csoport kdzremiikdésével

> a gyakornok, 6vodapedagdgusok felkészitése a sikeres mindsits eljarasokra, mellyel
szakmai felelésségvillalasuk né, elkotelezédnek tagévodank irant

> a szakemberekkel €s a sziil6i hazzal valé egylittmiikddés ersitése a sajatos nevelési
igényl gyermekek sziikségleteinek dtgondolasa a sikeres integraci6 érdekében

3.1.3 Hosszi tavi célok

> a neveldtestiiletben bekdvetkezd személyi valtozdsok a nevelés eredményességi
mutatdinak megérzése, a szinvonalas pedagégiai munka szinten tartdsa

> belsé tovabbképzés, tovabbképzési konzulticios programok szervezése a folyamatos
tuddsmegosztas érdekében

» médszertani eszkoztar gyarapitdsa az 1ij pedagégus szerepelvarasoknak megfelelden

> j6 gyakorlat kidolgozasa



4. Napraforgé Egyesitett Ovoda Pedagégiai Programjival kapcsolatos
feladatok

4.1.A 2020-2021-¢s nevelési év kiemelt feladatai

"A Féldet nem érokoltiik, hanem unokdinktsl kaptuk kélcson..."”

1. A kornyezeti nevelés célja a kornyezettudatos magatartas, kdrnyezetért felel6s
életvitel el6segitése. A bioszféra megérzése, fenntartasa.

A természet, az épitett és tarsadalmi kdrnyezetet, az embert tisztels szokasrendszer érzelmi,
értelmi, esztétikai és erkdlcsi megalapozésa.

A kornyezeti nevelés élethosszig tart6 folyamat, amely a sziiletést6] az élet végéig tart.

Az 6vodai kornyezeti nevelés alapozé jellegti, igy meghatarozhatéd szerepet jatszik az egyén
kornyezet kultirdjanak alakitasaban.

Fontos, mert személyiségformalé, szokas kialakito szerepe van €s athat minden tevékenységet.

Komplex nevelésiink megalapozza az 6vodankba jéré gyermekek kornyezeti tapasztalatait,
melyek késdbb ismeretté, majd egész életre sz616 tudassa alakulnak. Nemcsak a kornyezet
megvédésére kivanunk nevelni, hanem a kdrnyezettel valé egyiittélésre is.

A kémyezettudatos magatartas kialakitdsanak f6 szintere az Ovodaban, a kiils6 vilag tevékeny
megismerése, mint tevékenységforma.

A kérnyezet megismerése nem korlatozédik csak a kémnyezeti foglalkozdsokra és a tervszerti,
tudatos kezdeményezésekre, hanem étfogja az egész Ovodai €letet. Benne van a spontén
jatékban, az onkiszolgilo tevékenységben, az udvari élet pillanataiban, a beszélgetésekben,
megfigyeld sétdkban, kirandulasokban.

Célunk:

A gyerekek az ket koriilvevé sziikebb és tagabb természeti, tarsadalmi kérnyezetrdl
olyan tapasztalatokat szerezzenek, amelyek az életkoruknak megfeleld biztonsagos
eligazodashoz tdjékozddashoz nélkillszhetetlenek. A helyes szokasok, a kornyezettudatos
magatartds kialakitdsa az él8vildg, a harmonikus kornyezet megbrzése érdekében
(kornyezetvédelem).

Célunk tovabba, hogy az 6vodéankba jaré gyermekekben megalapozzuk a ,,zold szemléletet”,
azaz szeressék, 6vjak a természeti, tarsadalmi értékeket, érezzenek ra arra, hogy 6k is felel6sek
annak megovaséért. Olyan szokésok, szokasrendszerek, viselkedési formak megalapozasa,
valamint azon képességek tudatos fejlesztése, amelyek szitkségesek a koérnyezettel valo
harmonikus kapcsolat, a kdrnyezeti problémak iranti érz€kenység, a helyes értékrendszer és a
kérnyezettudatos életvitel kialakitdsdhoz. Mindezt sok jatékkal, kisérletezéssel, megfigyeléssel,
sétaval, énekkel, verssel, kézmiiveskedéssel igyeksziink elérni, &sztondzni.

Feladatok:

o Figyelembe vessziik a gyermekek aktivitdsat, crdekl6dését, érzelmi beallitottsagat,
kreativitasat, az érzékelés fontossagét, modellksvetdsét.

o Kialakitani és formélni a gyermekek pozitiv érzelmi viszonyét a természeti, tarsadalmi
kornyezethez. Fontos a feln6tt, pedagdgus, mint modell.



Megismertetni €s , elfogadtatni,hogy szeressék a kozvetlen kdrnyezetitkben 1év6 vilagot,
azok értékeit. (Ovoda belsé-kiilsé képe. Ovoda kornyéke.)

Alapozzuk meg olyan szokdsokat, szokasrendszereket, viselkedésformédkat és tudatosan
fejlessziik olyan képességeket, amelyek sziikségesek a természetes és ember Altal épitett,
létrehozott kornyezettel valo harmonikus kapcsolat, a kdrnyezeti problémék iranti
érzékenység a helyes értékrendszer, komyezettudatos életvitel kialakitdsahoz. Minden
tevékenységiinket hassa 4t.

A kornyezeti tevékenység legyen napi szintli, sokszinii és legyen tekintettel a JATEKra. A
spontan ¢s szervezett tapasztalathoz és ismeretszerzéshez biztositjuk a sziikséges
feltételeket: kell6 ido, hely, eszkozok.

Ismerkedjenek a nemzeti kulturankkal, hagyomanyainkkal, néphagyomdnyainkkal, targyi
kultira értékeivel. Tanuljdk meg szeretni és védeni ezeket. Muzeumok, régi épiiletek,
szobrok ... felfedezése, szépségére vald racsodalkozas. Népmesék, mondokak, id6jarasi
joslatok.

A kdmyezettudatos életvitel alapozasa (takarékossag, természetvédelem, szelektiv
hulladékgytijtés, wjrahasznositss, komposztalds). Természetesen mindezt a gyermekek
életkori sajatossagait figyelembe véve sok-sok tevékenység és jaték kozben valositjuk meg.

Jeles z61d napok megiinneplése.

Programok szervezése, amelybe lehetéség szerint a csalidokat is bevonjuk, mert a
kodrmyezettudatos magatartds kialakitdsahoz sziikség van az 6voda és a csaladok
egylttmiikddésére. Kiindulopontunk, hogy a gyerekeken keresztiil hatést gyakoroljunk a
csaladokra is.

2 Kiemelt pedagégiai feladat

Az elmult nevelési évben a koronavirus és egyéb mas okok miatt elmaradt a logopédiai
fejlesztés a gyermekek szdmara. Ezért ebben a nevelési évben kiemelt feladatként a
kommunikdciés és anyanyelvi nevelés feladatait hatdroztuk meg.

Célunk:

A 3-6-7 éves gyermekek beszédészlelésének, beszédmegértésének fejlesztése,
valtozatos mddszerekkel, anyanyelvi jatékokkal, kiilonbozé tevékenységformakkal,
spontdn beszédhelyzetekkel, beszédaktivitasuk fokozasa, nyelvi és kommunikacids
képességeik kibontakoztatsa az iskolaérettség kévetelményeinek megfeleléen.

Feladatok:

e Olyan légkor, ingergazdag kornyezet biztositésa, melyben a gyermekek szivesen
megnyilatkoznak: beszélnek, mesélnek, kérdeznek, kifejtik véleményiiket, kapcsolatokat
kezdeményeznek, meghallgatnak masokat, érzelmeiket, elképzeléseiket megfeleld
formaban fejezik ki.

° Lehetdség addsa a napi ,beszélgetd percekre” , ahol a gyermek elmondhatja egyéni
élményeit., gondolatait.

° Az irodalmi anyag kivalasztaséndl torekedjiink a tartalmi &s esztétikai igényességre,
figyelembe véve a gyermekek életkori sajatossagait.

o Ismertessiik meg a gyermekekkel a nonverbalis kommunikacié és az illem altalanos
szabalyait és teremtsiink lehetdséget azok gyakorlaséra.
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o Teremtsink olyan beszédhelyzeteket, jatékszitudcidkat, melyben az anyanyelvi
képességek fejlesztése kap hangstlyt.

e Anyanyelvi jatékokkal fejlessziik a kiilénbozé funkcidkat: a hangok, hangzok tiszta
ejtését, Osszefliggd beszédet, aktiv és passziv székincset, beszédészlelést és értést.

e Biztositsuk a lehetdséget a gyermeki nkifejezésre. ( mesemondds, bé4bozas,
dramatizalas, ..)

e Megfelelé motivacios 1égkér megteremtésével biztositsunk lehetéséget a gyermek sajat
vers € mesealkotasdnak meghallgatasara.

e Bévitsiik anyanyelvi jatékaink készletét, kiilonos tekintettel a képolvasas eldsegitésére.

e A beszédprodukcei6 fejlesztése a kévetkezd jatékokkal: Sz6lanc, szévonat: képolvasas,
kérdés-valasz, torténet folytatdsa, meseprodukcid, dramatizals, szituacios jatékok

e Ritmikus nyelvt6rd és nyelvgyakorlé mondékak gyakorlasival segitsiik a kiejtésbeli
hibak felismerését, az életkori beszédhibak javitasat.

o Az €letkori sajatossdgnak megfeleld mese kivalasztasaval fejlessziik a gyermekek
Osszefliggo, folyamatos beszédét,

e Ismert mese dramatizdlasival, bdbozassal segitsik eld a gyermekek reproduktiv
fantazidjanak, nyelvi kifejezékészségének fejlesztését.

e Vegyilk igénybe a logopédus segitségét a korai beszédhibak felismerésében, a
fejlesztésben.

4.2.. Kiléonleges bdndsmédot igénylé gyermekek (SNI, BTM, tehetséges), valamint
hdtrdnyos helyzetii gyermekek

Célunk:

Kilonleges bandsmddot igénylé gyermekek hatékony nevelése. A  hatranyos helyzet(i
gyermekek esé€lyegyenléségének elbsegitése

Feladatok:

Differencidlt, egyéni fejlesztéssel a hatrnyok csokkentése az esélyegyenlOség

biztositasa

- Tudatos egyiittnevelés  biztositdsa, megfelelé  szakemberek segitségével
(gybdgypedagbégusok, 6vodapszicholégus, konduktor, logopédus );

- A minden gyermek sajat személyiségét, képességét figyelembe véve juttassuk el saj4t
szintjének maximumara

- Az SNIL BTM gyermekek szakszer(i elltasanak biztositasa, a mar kialakult j6 kapcsolat
fenntartdsa a gyogypedagdgus és a csoportos ovodapedagdgusok kozott

- Az EGYMI-ben biztositott mozgésterapiara érintett gyermekek elkisérése

- Kontrollvizsgalatok id6pontjanak régzitése, nyomon kévetése a csoportnapléban,
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5. A pedagogus elémeneteli rendszerrel 6sszefiiggé feladatok

5.1. Pedagogusmindsités

A 2020-2021.-es nevelési évben az alabbi pedagdgusok keriiltek be az Oktatési Hivatal
ellendrzési és mindsitési tervébe.

rrrrr

- Pedagégusmindsitési eljarasba bekeriilt pedagégus a 2020. évben:

o = Apedgigus  Azeljiris Mingsités

| . Célfokozat: .
Ssz. neve:  megnevezése: L :fa s idopontja:
Co1 Lukécsiné Szabo e, Pedag6gus II. SU2L. |

: . 2020.évi mindsités s szeptember |
n Melinda elérése
| 2.
A 2021. évben pedagégusmindsitési eljarasban résztvevd pedagdgus:
prosys A R RN Ao one ] T A TR R e S i
8sz.,  Apedagdgus neve: . Az eljdrds megnevezése: i Célfokozat: I
1 s P DR il SR e [ O T S o | N s
| | 2021 6viktelens i Pedagogus |
’ Kissné Jadi Eszter ' Pedagogus . minGsitési | L
l eljaras gyakornokoknak |  elérése

KRS |

. te _— i s i e R e e

A két mindsitési eljarassal jelenleg az intézményben dolgozé 6vodapedagogusok elérték
a Pedagogus II. fokozatot, illetve a gyakornok eléri a Pedagdgus 1. célfokozatot,

5.2. A pedagdgiai-szakmai ellenbrzéssel kapcsolatos feladatok
A 2020-2021. nevelési évben tagdvodank nem keriilt be vezetdi illetve intézményi

tanfeltigyeleti ellenérzésbe

6. Pedagogiai folyamatok szervezése

6.1.Nevelési év rendje

A nevelési év: 2020. szeptember 1.-t51 2021. augusztus 31.-ig tart.

Iskolai sziinetek id6pontjai

o Az bszi sziinet ideje: 2020. oktdber 23-t61 2020. november 1-ig tart. A sziinet el6tti utolsé

tanitdsi nap 2020. oktober 22. csiitortok, a sziinet utani elsd tanitasi nap pedig 2020.
november 2. kedd
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o A tavaszi sziinet ideje: 2021. aprilis 01-t8] aprilis 06-ig tart; a sziinet el6tti utolsé tanitasi
nap 2021. marcius 31. szerda, a sziinet uténi elsd tanitasi nap pedig éprilis 07. szerda.

Eléfordulhat, hogy a lecsokkent gyermeklétszam miatt tagévodéank a fenti 1d6épontokban
Osszevont csoporttal iizemel.

A 2020/2021. nevelési év iinnepei:

- Oktéber 23. (péntek) 1956-0s Forradalom Unnepe
- November 01. (vasarnap) Mindenszentek

- December 24. (csiitortok) Szenteste

- December 25-26 (péntek-szombat) Kardcsony
- 2021. januér 01. (péntek) Uj év

- Marcius 15.(hétf6) Nemzeti iinnep

- Aprilis 02. (péntek) Nagypéntek

- Aprilis 04- 05. (vasarnap-hétfs) Husvét

- Majus 01. (hétf6) Munka {innepe

- Maijus 23-24.(vasirnap-hétfs) Piinkdsd

- Augusztus 20. (péntek) Nemzeti iinnep

December 12.(szombat) munkanap évodank fogadja az tigyeletet kéré gyermekeket.

Nevelés nélkiili napok, amikor a tagévoda zdrva van:

> A téli szlinet ideje alatt /5 munkanap/ december 23., 27.-31.-ig a tagévodank bezar, az
ugyeletes tagévoda a Pitypang tagévodéban biztositjuk a gyermekek ell4tasat.

» A nyari sziinet ideje alatt, (a konkrét idépontrél 2021, februdr 15 ~ig tdjékoztatjuk a sziiloket,)
5 hét erejéig az 6vodank bezar. A zarva tartas alatt, Napsugér tagovoda (Danké u. 35)
biztositja az tigyeletet a sziil® frasbeli kérése esetén.

6.2.Pedagdgiai folyamatok szervezése — értekezletek, nevelés nélkili munkanapok

6.2. 1.4 neveldtestiileti értekezletek

Tanévnyito neveldi és munkatdrsi értekezlet
Téma:
A tanév elinduldsaval kapcsolatos feladatok. Az ij munkatery megvitatasa
Aktudlis, és az 0j jogszabalyok értelmezése, megbeszélése,

A csoportnapld, egyéni fejlesztési tervek valtozasanak megbeszélése
Szervezési feladatok

g T b g

Hatdridé: 2020. szeptember 09. Felelds: tagovoda-vezetd
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Neveldi értekezlet

Téma:
1. A kiemelt pedagdgiai feladat feldolgozasa (kiseldadasokkal):
2. A gyermekek és a csoportok neveltségi szintje
3. A kornyezeti nevelés fontossaga 6vodaskorban
4. Az elst félév értékelése, tapasztalatok megbeszélése

Hatarido: 2021. februar 16. Felelds: tagévoda-vezetd

Tanévzdro munkatdrsi értekezlet
Téma:

1. A nevelési év értékelése.
2. A pedagégiai mindsit6 eljarés tapasztalata
3. Akovetkez6 nevelési év feladatainak meghatérozasa.

Hatéridé: 2021. junius 18, Felelds: tagbvoda-vezetd

6.2.2 Havi, rovid megbeszélések:

Nevelltestiilet részére

Téma: Az adott honap teenddinek egyeztetése, az esetleges probléméak megbeszélése, a
tovabbképzéseken hallottak elmondésa.

Ideje: minden hénap elején Felelés: tagovoda-vezet
egyeztetett idopontban

Neveld oktaté munkdt kizvetleniil segitGk részére

Téma: Az adott hénap teenddinek egyeztetése, az esetleges problémak megbeszélése,
Ideje: minden hénap elején
egyeztetett id6pontban, vagy sziikség szerint
Felelés: tagbvoda-vezetd

6.2.3. A szill6i értekezleteink rendje a 2020/2021.-es nevelési évben:

A nevelési év folyaman altaldban 2 sziiléi értekezleteket tartunk, melynek pontos idépontjat a
csoportot  vezetd oOvodapedagégusok jelolik ki. A sziilsi értekezletek témait az
Ovodapedagbgusok onélléan hatdrozzdk meg, annak megfeleléen, hogy az adott
gyermekesoportok, milyen életkori és egyéni sajstossagokkal rendelkeznek.
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1. Tanévnyit6 sziiloi értekezlet az Gij gyermekek sziilei részére

Téma:

Az 6voda bemutatdsa, a Hdzirend rovid ismertetése. Tanicsok az 6vodédba 1épés

megkdnnyitése érdekében. Rovid megbeszélés a sajat, csoportos 6vénskkel.,
Ideje: 2020. augusztus 24.
Felelds: tagovoda-vezetd

2. Oszi csoportos sziildi értekezletek.

Téma:

A beszoktatds és a visszaszoktatas tapasztalatai.

A gyermekek neveltségi szintjével kapcsolatos probléméak megbeszélése.
Az I. félév feladatai kiilonés tekintettel a koronavirusra

Az iskolai €letre val6 felkésziilés, iskolaérettség kritériumai
Aktualitasok

Ideje: 2020. szeptember 15-20.
Felel6s:tagbvoda-vezetd,
valamennyi 6voné

3. Februdri csoportos sziil6i értekezletek.

Téma:

A II. félév feladatai, programok, rendezvények ismertetése.

A kertileti iskoldk bemutatkozasa (csak az iskolaba mendk részére).
Aktudlis (vagy sziilk éltal igényelt) téma

Ideje: 2021. februar vége
Felelds: tagovoda-vezetd,
valamennyi 6vond

Sziloi munkakozosségi értekezlet (helyi + kozponti)

Téma:
A sziil6i munkak$zosség éves munkatervének megbeszélése.

A Szildi Szervezet intézményi képviseljének megvalasztasa.
Aktualitasok
Ideje: 2020. oktdber.

Felel6s: 6vodaigazgato,
tagovoda-vezetd
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6.2.4. Nevelés nélkiili munkanapok

A Koznevelés Torvény a szakmai tovabbképzésekre, szakmai programokra a nevelési évben
Nevel6kozosség részére 5 nevelés nélkiili munkanapot biztosit.

A nevelés nélkiili munkanapok el6tt felmérjiik a gyermekek elhelyezésével kapcsolatban a
sziil6i igényeket, és az igényeknek megfelelden tigyeletet szerveziink.

Tervezett nevelés nélkiili munkanapok 2020-2021-es nevelési évben

887, - Datum: : . TEMA:
L. 2020.11. h6 Belsd szakmai tovabbképzés
2; 2020.12. ho Az L. félév értékelése, csapatépités
3, 2021.03. ho Tavaszi neveldi értekezlet
4, 2021.06. h6 Ovodak napja, csapatépitd rendezvény
3. 2021. 08. ho Csapatépités, kdzos rendezvény.

6.3.Informdciédramlds évodai rendszere

A Napraforgé Egyesitett Ovoda honlapja megujult, 0j kiilsét kapott. A dokumentumok
aktualizalasa folyamatosan térténik. Az Egyesitett Ovoda honlapjan, hogy a tagévodank
feliilete, naprakész informéciét szolgaltasson a érdekl6dok részére, ezért feleldst valasztunk. A
felelds dolgozé rendszeresen ellenérzi (legaldbb havonta illetve sziikség szerint) a feliiletet és
elkiildi az aktudlis tartalmakat az &ltaldnos Ovodaigazgaté-helyettesnek. A felelés feladata,
hogy id6ben elkiildésre keriiljenek az informaciok, események id6pontjai. A sziilok részére a
tajekoztatast biztositja a csoportok falijsagja, illetve a Sziilék falivj sagja. A sziil6k felé a gyors
informéaci6 4tadds érdekében hasznaljuk a koronavirus alatt létrehozott zart facebook
csoportokat is. A munkatérsak felé az informacié 4tadds széban , e-mail forméjaban vagy a
neveldtestiilet részére létrehozott zart facebook csoportban térténik.

7. Kapcsolatrendszer

7.1.0voda és csaldd kizotti kapcsolattartds
Célunk:
Az 6voda ¢€s a szlil6k kozott kialakitott j6 és tartalmas kapesolat tovabbi erdsitése.
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Feladatunk:

Az eddig elért eredmények szinten tartdsa, megdrzése, megvaldsitasa.

Ujra megprobalni, talalkoz4si lehetdségeket biztositani a sziil6knek olyan
szakemberekkel (orvos, pszicholdgus, gyogypedagdgus, védénd, stb.), akik korszerti
és hasznos tandcsokat adnak az otthoni egészséges életmodra nevelés-, az erkolesi
nevelés, a viselkedéskultiira alapozésa,

Magatartasunkat nyitottsdg, empatia, tiirelem és teljes diszkrécié jellemezze.

A sziil6knek naprakész tajékoztatas gyermekiik fejlettségérol, a fejlesztés tovabbi
lehet6ségeirdl, az 6voda altal megtett intézkedésekrdl;.

A kapcsolattartis formai

cEeiin e

“His halkalomuerti B S L Sspebellnt il E e S
Rendszeres i Eseti
I - nyflt napok - napi kapesolat | - sziildi értekezlet | - sziilok falinjsaga
E - beszoktatds, - beszélgetés - fogadéora - csoportok
ismerkedés az 6vodaval .
R | - telefon - szl szervezet | TallUjsga
- csoportok nyilt napja | - p— értekezlete - pedagdgusok
V' | - 6vodai és csoport ha sziiksé - sziilsi szervezet | dokumentumai
- ha sziikséges
rogramok T L4 RN
E P wikot Bk ki:le?BlO_] ének 6vodai hazirend
7 - linnepségek, ballagss csoport részvétele a
i nevel6i
- jatszodélutanok ,
E , ) ; értekezleten
(karacsonyi, farsangi,
T huasvéti)
T
S
P
0] 2L 1Lt .
- sziilok kérése szerint
N - spontdn ad6dé alkalommal, lehetségek szerint
T - sziiléi kezdeményezések
A
N

17




7.2.0voda-béleséde

Részvétel az dvodaba beiratkozd gyermekek sziileinek tartandé bolcsédei sziiléi értekezleten.

Az 6vodaval kapcsolatos informaciok ataddsa a leendd Ovodas sziil 8k részére.
7.3.Ovoda-iskola

A gyermekek konnyebb beilleszkedése érdekében tartjuk a kapcsolatot az Altalanos
Iskolakkal. Az intézmény latogatdsa sordn az iskolai élet megismertetése a gyermekekkel.

A kapcsolattartas formai:

- iskolalatogatés (izelitd az els6sok tan6raibol)

- kulturélis programokon valé részvétel (miisorok, rendezvények)

- péalyéazatokon vald aktiv részvétel

- Osszel 6vodapedagdgusok latogatasa az elsé osztalyosoknél

- sziil6i értekezlet szervezése, ahol a keriilet iskoldi bemutatkoznak

- iskola késtolgaton val6 részvétel a gyermekekkel ( Vajda-kupa, szaloncukor kupa....)

7.4.Jozsefvdrosi Egységes Gydgypedagdgiai Médszertani Intézmény és Altaldnos
Iskolaval

A sajéatos nevelési igényli gyermekek szakszerti ellatésa, fejlesztése érdekében folyamatos
kapcsolattartas, konzultacié az utazé gy6gypedagdgusokkal. Gyermekek kisérése a
Moédszertani Kézpontba.

7.5. Gyermekvédelmi intézmények

A hétranyos helyzetli és veszélyeztetett helyzetben €16 csaladok, gyermekek érdekeinek
képviselete a gyermeki jogok érvényesitése érdekében.

- Jelzbrendszeri funkcid betdltése a probléma megjelenésétdl a megoldas
megtaldldsdig.
- Gyermekvédelmi feladatok ellatasa.

8. Hagyomdnyok alakitisa, 4poldsa, iinnepek

Cél: Az O6vodai {iinnepeink és hagyomanyaink tartalménak élményszeriivé tétele,
megszerettetése cselekvéseken keresztiil. Nyitott programjainkkal pozitiv értékek kézvetitése a
csaladok felé. Ko6zs élményekre épiild kozosségi szokdsok biztositdsa, a gyermek
érzelemvilagat gazdagito, életkordhoz igazitott, erkdlesi értékeket kdzvetitd hagyomanyok

kozvetitése.
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- Datum | Unnepek,z6ld jeles |  Felelés  Sziilokkel kizos/
‘ ' - mapok s zértkori

09.20. Takarité.s vilagnapja Lendvai Mercédesz zartkorii

09.22 Automentes nap Magyari Nikolett zartkori

09.29, Szent Mihaly napja | Késa Eva zartkori

10.04. Allatok vilagnapja Kiraly Istvanné zartkor(

11.11. Maérton napja Magyari Nikolett zartkdril
Vargané Horvath Marta

11.30. Andrés napja Vargané Horvath Marta | zartkori

12.06. Mikulas Kiraly Istvanné, zartkor(
Csabainé Lampert Agnes

12.13. Luca nap Lendvai Mercédesz zartk6ri
Horvéth Sandorné

Februar hé Farsang Horvéath Sandorné zartkorl
Nagyfiné Varga Ménika

03.15. Nemzeti {innep Késa Eva, Csabainé zértkort
Lampert Agnes

03.22. Viz vilagnapja Lukécsiné Sz. Melinda zartkord
Lendvai Mercédesz

Aprilis h6 Husvét Bén Katalin sziilékkel kézosen
Kissné Jadi Eszter

04.22. Fold napja Magyari Nikolett zartk6rii
Vargané Horvath Marta
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Lendvai Mercédesz

04. 07 Egészségiigyi Kélmanné Damasdi sziilokkel kozdsen
Vilagnap Orsolya
Jeneiné Velencei Zsuzsa
Majus ho Anyék napja Lukécsiné Sz. Melinda sziilékkel kozdsen
Bit6 Magdolna
05.10. Madarak és fak Kiraly Istvanné zartkori
e K6sa Eva
05.29. Gyereknap, kihivds | Csabainé Lampert Agnes, | zartkri
napja Magyari Nikolett

M4jus vége-junius

Bucsizd / évzaré

Csabainé L. Agnes

sziilékkel kdzbsen

eleje tinnepélyek
Nagycsoportos 6vondk
06.04. Nemzeti Csabainé Lampert Agnes | zartkori
Osszetartozas napja ”
Koésa Eva

Ebben a nevelési évben is az dvodai tinnepségeket zértkorliek, illetve a sziilSkkel kzosen

tartjuk meg.

A kiilsd koriilményekre val tekintettel az idei nevelési évben nem terveziink kirdnduldsokat,
kulturdlis programokat. Amennyiben a helyzet megvaltozik a el6z8 évekhez hasonléan a
csoportok szerveznek kirandulasokat, sétakat. A kulturdlis programoknal kihasznaljuk djra a
kertilet adta lehet6ségeket (Jozsefvarosi Galéria programjai).
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9, A nevelomunka ellendrzése

Cél: a neveldmunka timogatésa, min8ségének javitdsa, visszajelzés

Szempontjai (megegyeznek a tanfelligyeleti értékelési teriiletekkel és szempontokkal):

9.1.. Az ellendrzés megtervezése:

| SSZ, csoport neve: . idépont: o 6v0fl:el:,e;(?ag6gu§
L. ' Maci csoport 2020.09.hé . Magyari Nikolett
2. - Nyuszi csoport 2020.09.h6 |  Kiraly Istvanné
\ Lukéacsiné Szabd
3. y
______ | lKutyus csoporim 2020. 09. hé ‘ Melinda
4. Mokus csoport 2020.10..hé | Kissné Jadi Bszter
— i oS S
5. . ; ‘ Vargéné Horvith
| Maci csoport 2020.11. hé | " Mrta
6. | Cica csoport 2020.11.h6 Ban Katalin
2. | Felzarkoztato 2021.01.hé |  Bit6 Magdolna
8. . Kutyus csoport 2021.02.hé ' Lendvai Mercédesz
| e . : Nagyfiné Varga
9.  Pillango csoport 2021. 03. ho Moénika
10. . Pillang6 csoport 2021. 03. ho Horvith Sandorné
11. | Nyuszi csoport 2021.04.h6 | Ké6sa Eva
12, | Mékus csoport 2021.04.h6 | Kissné Jadi Eszter
9.2. frasos munka ellenérzése
~ Ellenérzésideje| Ellenérzitt dokumentum
Szeptember Csoport adminisztraci6 (éves terv, beszoktatasi terv, ..)
Felvételi és mulasztasi naplé
Oktéber Felvételi és mulasztéasi naplé
November Tematikus tervek
Januar Csoport adminisztricid
Februar Gyermek fejlodésének nyomon kovetése,
dokumentéci6s feladatok megvalésulasa




Marcius

Tematikus tervek

Aprilis Taniigyigazgatési dokumentaci6 (Felvételi és mulasztasi
naplok, csoportnapld)
Mijus A csaladdal valé kapcsolattartds nyomon kivetése,
sziil6i értekezletek, fogaddorak (jegyzékonyv..)
Junius Gyermek fejlodésének nyomon kévetése,
dokumentéci6s feladatok megvalésuldsa
Augusztus Taniigyigazgatasi dokumentacidk
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2020. | 2021 ~es nevelést

Készitette:

Kdsa Eva



Az évoddban foly6 gyermekvédelemi munka célja:

o A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak

érvényesitése. A gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkélesi fejlddésének, jolétének

biztositasa, csalddban t6rténd nevelésének elésegitése, veszélyeztetettségének

megelézeése és megsziintetése az Sket megilleté gyermeki jogok tiszteletben tartaséval.

Feladatok:

Tervezett feladat

Résztvevok

Felelos

Hatarido

Tajékoztato tartdsa a
csoportos 6vondk
részére, a
gyermekvédelemmel
kapcsolatos teend6k
Osszehangolasaval
kapcsolatban

Minden
6vodapedagdgus

Gyermekvédelmi
felel6s

2020. szeptember

Gyermekvédelmi
Munkaterv
elkészitése.

Minden
ovodapedagdgus

Gyermekvédelmi
felel6s

2020. szeptember
30.

A segitd
szakemberek
szlrdvizsgalatairdl a
szlilék,
dvodapedagdgusok
tajékoztatdsa.

Minden
6vodapedagdgus

Gyermekvédelmi
felelds

folyamatos

Halmozottan
hatranyos, hatranyos
helyzetii, védelembe
vett és SNI
gyermekek
felmérése.

Minden
6vodapedagdgus

Gyermekvédelmi
felel6s

2020. szeptember

Sziildi informacios
tablan kifliggeszteni
a
gyermekvédelemmel
foglalkozo
intézmények nevét,
elérhet6ségét.

Gyermekvédelmi
felel6s

Gyermekvédelmi
felelds

folyamatos




Utazé Minden Gyermekvédelmi folyamatos
pedagogusokkal ovodapedagdgus felelos

gyermeknévsor és

idépont egyeztetése

Kedvezményekben | Gyermekvédelmi Gyermekvédelmi 2020. oktober 01
részesiilé gyermekek | felel6s felelos

nyilvantartasa

Egytittmiik6dés Gyermekvédelmi 2020. oktdber 31
megszervezése, az Gyermekvédelmi felels

6vodai szocialis felelos

segitd tevékenység

szakembereivel

Igazolatlan Minden Gyermekvédelmi folyamatos
hianyzasok 6vodapedagdgus felel6s

folyamatos nyomon | Gyermekvédelmi

kévetése, szikkség felel6s

esetén jelzes kiildése

a jelzérendszeren

keresztiil a

megfeleld

hatosighoz.

A segit6 Minden Gyermekvédelmi 2021. januar 31.
szakemberekkel dvodapedagdgus felel6s

folyamatos Gyermekvédelmi

tapasztalatcsere, a felel6s

feladatok

egyeztetése.

Gyermekvédelmi Gyermekvédelmi Gyermekvédelmi 2021. augusztus 31.
munkaterv felelos felelos

értékelésének

elkészitése.




LEGITIMACIOS ZARADEK

1. Tagévoda-vezets:
By 2. A 2020-2021.-es nevelési év

C\'0 Saneh e
PO St T, Munkatervet tanulményoztuk, a benne
58 piLd 2 foglaltakkal egyetértiink.

A Szézszorszép SZSZ elnokének alairasa:

@ CI%’C’_)/"J— 53 £A ILL&;

neve

Gup Mamwly
Csabainé Lampert Agnes

Détum: Budapest, 2020.09.018

Datum: Budapest, 2020.09.18

A dokumentum jellege: Nyilvinos

A dokumentum érvényessége: 2020. szeptember 01. — 2021augusztus 31.

A nevelétestiilet egyetértd nyilatkozata:

A munkatervben foglaltakat kozésen megfogalmaztuk, nevel&testiileti értekezleten
megyvitattuk, annak tartalmat elfogadtuk, és mindezt az alabbi alairdsunkkal igazoljuk:

Bén Katalin
Bit6 Magdolna

Horvath Sandorné

Kiraly Istvén Laszl6né Lty fohae Ge s
Kissné Jadi Eszter K 'f‘bm‘( {}df‘i“ e C"”H/ ..............
KésaBva K"&a ... é"/‘:’ ...........................
Lendvai Mercédesz ‘&""‘-’Q\’\ ; J/"“'\ e Uﬁ/ .............
Lukécsiné Szabé Melinda Diadsaiesine. B H vk
Magyari Nikoletta W’)W . (/K ..... ‘. O R S
Nagyfiné Varga Ménika ... M Sy, ,.,L ................................

i : . @
Vargéné Horvéth Mirta Vosalue dodl (ha,

...................................................
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JEGYZOKONYY
mely Résziilt a Szdzszorszép tagdvodiban

Az értekezlet ideje: 2012, szeptember 18.

Az értekezletet vezeti: Csabainé Lampert Agnes tagdvoda-vezetd
Az értekezleten jelen van: 11 f6 évodapedagégus

A jegyzOkonyvet vezeti: Kirdly Istvanné

JegyzOkonyv hitelesitd: Lendvai Mercédesz

Az értekezlet napirendje:

- A tagdvoda-vezet6 2020-2021. nevelési évre sz6l6 munkatervének megvitatisa

A tagovoda vezetdje koszonti a jelenlévoket és ismerteti a napirendet.
Ismerteti a megjelentekkel, hogy a 2020/2021-as nevelési évre sz616 munkatervet elkészitette
a nevelGtestiilet javaslatainak figyelembe vételével.

Ismerteti a munkatervet,

Hozzasz6lasok:
1. Kirdly Istvanné: Az elkészitett program 4ttekinthetd, jOl szerkesztett. Segiti

mindennapi munkdankat,
2. Késa Eva: Megval6sithato. Konkrét feladatok vannak meghatarozva.

3. Lendvai Mercédesz: Mindenre kiterjed, konplex.

Csabainé Lampert Agnes tagévoda-vezetd szavazédsra bocsatja a 2020-2021. nevelési évre
sz616 Munkatervet

A szavazas eredménye ( a nevelGtestiilet dontési jogkorét gyakorolta: 12 £8)

Igen nem tartézkodott
12 £6 0 0
Csabainé Lampert Agnes bejelenti, hogy a jelenlévik a Munkatervet egyhangiilag elfo gadtak.

A tagovoda-vezet6 megkdszoni a részvételt és bezarja az értekezletet,

km.f,

...........................................................

JegyzOkonyv vezetd hitelesit6



